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Ill. OUTRAS DISPOSICIONS
UNIVERSIDADE DA CORUNA

REGULAMENTO de creacion e ordenacion da sede electronica da Universidade
da Coruna.

Aprobado por acordo do Consello de Goberno do 27 de xufio de 2012, modificado polo
Acordo do Consello de Goberno do 28 de novembro de 2014

Os artigos 38, 45 e 59 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das ad-
ministraciéns publicas e do procedemento administrativo comun, prevén a incorporacion
de técnicas e medios electronicos, informaticos e telematicos para o desenvolvemento das
actividades administrativas.

A promocion de métodos de xestién electronica recibiu un decidido impulso lexislativo coa
aprobacion da Lei 11/2007, do 22 de xufo, de acceso electrénico dos cidadans aos servizos
publicos (LAECSP), e o seu regulamento de desenvolvemento, aprobado polo Real decre-
to 1671/2009, do 6 de novembro, que recofiecen a interaccion electronica coas administra-
cions publicas como un dereito dos cidadans e un deber para tales administracions.

Un dos elementos clave desa interaccion é a denominada sede electrénica. O artigo 10
da Lei 11/2007 define a sede electrénica como aquel enderezo electrénico dispofiible para
os cidadans a través da rede de telecomunicacions cuxa titularidade, xestion e adminis-
tracion corresponde a unha Administracion publica, érgano ou entidade administrativa no
exercicio das stias competencias. O establecemento dunha sede electronica comporta a
responsabilidade do seu titular respecto da integridade, veracidade e actualizacion da in-
formacion e os servizos a que se poida acceder a través desta. A necesaria seguridade xu-
ridica obriga a que cada Administracion deba determinar as condiciéns e os instrumentos
de creacion da sua sede electrénica, con suxeicion aos principios legalmente establecidos
de publicidade oficial, responsabilidade, calidade, seguridade, disponibilidade, accesibili-
dade, neutralidade e interoperabilidade.

A presente normativa crea a sede electrénica da Universidade da Corufa e regula as
suas caracteristicas e contidos basicos, adoptando todas aquelas medidas que redunden
no mellor servizo posible @ comunidade universitaria. O presente regulamento introduce
tamén un novo titulo VI no Regulamento do Rexistro da Universidade da Corufia, destinado
a regulacion do rexistro electrénico, como método de ingreso documental nos procede-
mentos que se poidan tramitar telematicamente.

De conformidade con todo o anterior, o Consello de Goberno da Universidade da Co-
rufia, reunido o 27 de xufio de 2012, aprobou o Regulamento de creaciéon e ordenacion
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da sede electrénica da Universidade da Corufia. O Consello de Goberno da Universidade
da Corufia do 28 de novembro do 2014 acordou modificar o titulo IV para introducir unha
regulaciéon mais exhaustiva do taboleiro electrénico oficial, autorizando a Secretaria Xeral
para refundir e actualizar o texto vixente do regulamento, de conformidade coa disposicion
adicional segunda da Lei 6/2013, do 13 de xufo, reguladora do Sistema universitario de
Galicia.

TITULO |
Da sede electronica

Artigo 1.  Obxecto

1. O presente regulamento ten por obxecto a creacion e regulacién da sede electronica
da Universidade da Coruna, para cumprir o establecido polo artigo 10 da Lei 11/2007, do
22 de xuio, de acceso electronico dos cidadans aos servizos publicos, e o Real decre-
to 1671/2009, do 6 de novembro, polo que se desenvolve parcialmente a anterior lei.

2. O ambito de aplicacion da sede electrénica circunscribese & totalidade dos érganos e
das unidades que integran a Universidade da Corufia de conformidade cos seus estatutos,
asi como todos aqueles actualmente existentes ou que poidan ser creados no futuro polas
restantes normas de réxime interno.

3. A sede electronica da Universidade da Corufia estara dispofiible no endere-
zo https://sede.udc.gal que sera accesible directamente e, en todo caso, a través dunha
ligazén a sede na paxina web da Universidade da Coruia (http://www.udc.gal).

Artigo 2. Titularidade

1. Atitularidade da sede electronica correspondelle & Universidade da Corufia e o érga-
no responsable da sua xestién administrativa é a Secretaria Xeral.

2. A xestion tecnoldxica da sede sera competencia da vicerreitoria con atribucions en
materia de tecnoloxias da informacion.

Artigo 3. Principios de funcionamento

A sede electronica da Universidade da Corufa funcionara de acordo cos principios pre-
vistos no artigo 4 da Lei 11/2007, do 22 de xufio, de acceso electrénico dos cidadans aos
servizos publicos.
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Artigo 4. Disponiibilidade

1. A sede electrénica da Universidade da Corufa estara dispofible todos os dias do ano,
durante as vinte e catro horas do dia, sen prexuizo das interrupciéns técnicas que sexan
imprescindibles para o seu mantemento.

2. As interrupcions programadas seran comunicadas aos usuarios e usuarias, coa maxi-
ma antelacion que sexa posible, na paxina web oficial da Universidade da Corufa e na
propia sede electrénica.

3. Se por causas técnicas ou imprevistas, a sede electronica da Universidade da Corufia
non esta dispoiible no dia de finalizacién do prazo dun procedemento administrativo da
Universidade da Corufia, o devandito prazo considerarase automaticamente prorrogado
ata o dia seguinte a aquel en que a sede electronica estea operativa. Neste caso, cando for
posible, porase un aviso na sede electrénica coa incidencia e o novo prazo.

Artigo 5. Contido da sede electronica
1. A sede electronica da Universidade da Corufia permitira o acceso ao seguinte:

a) Informacion actualizada sobre a sede electrdnica, en que se incluira a sua normativa
reguladora, con identificacion, de forma claramente visible, do érgano ou 6érganos respon-
sables da sua xestion e administracion.

b) O mapa de navegacion da sede electrénica, a relacion de servizos dispofiibles e a
sua forma de acceso, asi como as especificacions técnicas da sede.

c) O catalogo de procedementos administrativos susceptibles de seren tramitados a
través de medios electronicos.

d) O Rexistro Electrénico da Universidade da Corufia e a sta normativa reguladora.
e) O «Taboleiro electrénico oficial da Universidade da Corufia».

f) O sistema de formulacion de queixas e suxestidns sobre o funcionamento da sede
electronica da Universidade da Coruiia.

g) A politica de proteccion de datos e privacidade da Universidade da Coruia, asi como
as ligazons as sedes electronicas da Axencia Espariola de Proteccion de Datos.
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h) Informacion sobre accesibilidade.

i) A relacion de certificados electronicos correspondentes aos selos electronicos utiliza-
dos pola Universidade da Coruna na actuacién administrativa automatizada.

j) Informacioén xeral dos medios postos ao dispor dos cidadans para o acceso electro-
nico aos servizos publicos da Universidade da Corufia, en particular sobre os sistemas de
sinatura electronica admitidos para relacionarse con ela a través de medios electronicos, e
sobre as condicidns xerais da sua utilizacion e os instrumentos necesarios para comprobar
a validez dos documentos asinados mediante este procedemento.

k) Data e hora oficiais polas que se rexe a sede electronica da Universidade da Corufa.

[) A normativa universitaria, con distincién das normas xerais e propias da Universidade
da Corufa, asi como os actos susceptibles de publicacion.

m) Servizos de axuda e asesoramento electrénico para a correcta utilizacion da sede
electrénica.

n) Calquera outra informacion ou servizo que se determine mediante resolucion da Se-
cretaria Xeral.

2. Desde a sede electronica poderase acceder mediante ligazéns a outras informaciéns
OU Servizos que, por non reunir os requisitos necesarios, non forman parte desta. Nestes
casos, a persoa usuaria sera advertida expresamente deste feito e a Universidade da Co-
rufia quedara exenta de toda responsabilidade.

3. Identificaranse as canles de acceso aos servizos dispofiibles na sede electronica,
con expresion, de ser o caso, dos teléfonos e oficinas a través dos cales tamén se poida
acceder a estes.

Artigo 6. Catalogo de procedementos administrativos electrénicos

1. O catalogo de procedementos administrativos susceptibles de seren tramitados a tra-
vés de medios electronicos estara situado de forma claramente visible na paxina da sede
electronica.

2. En cada procedemento poderase acceder a informacién xeral relativa a este, que, en
todo caso, debera conter as instrucions xerais para a tramitacion, o 6rgano competente,
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os efectos do silencio administrativo e os recursos que procedan contra a resolucién e o
organo perante o cal se tefian que interpofier, con indicacion dos prazos.

3. Alincorporacion ou supresiéon dun novo procedemento administrativo e da aplicacion
informatica que o sustente correspondera conxuntamente a Secretaria Xeral e a vicerreito-
ria competente en materia de tecnoloxias da informacion.

Artigo 7. Medios para a formulacion de queixas e suxestions

1. Habilitarase un formulario para que as persoas usuarias poidan presentar as queixas
e suxestions que consideren oportunas e estean relacionadas coa tramitacion electrénica
dos procedementos administrativos. A ligazén ao devandito formulario debera figurar na
paxina principal da sede.

2. Todas as consultas que xurdan sobre o acceso a través de medios electrénicos aos
servizos da Universidade da Corufia seran contestadas nun prazo maximo de dez dias. As
consultas que versen sobre materias distintas &s do numero 1 deste artigo seran reenvia-
das aos dérganos ou unidades correspondentes da Universidade da Coruna, circunstancia
da cal seran informadas as persoas que realicen a consulta.

3. A presentacion dunha suxestion ou dunha queixa non supora, de ningun modo, o
inicio dun procedemento administrativo; esta circunstancia sera advertida expresamente
a persoa interesada, con indicacién da necesidade de utilizar os rexistros oficiais para a
presentacion de solicitudes administrativas.

4. Non se consideraran medios aptos para a formulaciéon de suxestions e queixas 0s
servizos de asesoramento ao usuario para a correcta utilizacion da sede, sen prexuizo do
seu deber de atender os problemas técnicos que susciten os cidadans e as cidadas.

TiTULO Il
Da identificacion e autenticacion

Artigo 8. Identificacion da sede

A sede electronica da Universidade da Coruna identificarase mediante un certificado
especifico de dispositivo seguro. O certificado de sede electronica tera como finalidade
exclusiva a sua identificacion.
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Artigo 9. Selos electronicos

1. Cando a actuacién administrativa se realice de forma automatizada podera utilizarse
0 selo electrénico que corresponda ao érgano administrativo que tefia atribuida a compe-
tencia para asinar o acto administrativo.

2. Na sede electrénica estara dispoiible a relacion de certificados electronicos corres-
pondentes aos selos electronicos utilizados, ben como as medidas axeitadas para facilitar
a sua verificacion.

3. A creacion dos selos electronicos vinculados a érganos administrativos realizarase
mediante resolucion da Secretaria Xeral da Universidade. A devandita resolucion debera
sinalar o 6rgano titular que sera responsable da sua utilizacion, as caracteristicas técnicas
xerais do sistema de sinatura e certificado, o servizo de validacion para a verificacién do
certificado e as actuacions e procedementos en que podera ser utilizado.

Artigo 10. Identificacién dos cidadans

1. Para acceder aos servizos ofrecidos desde a sede electronica, os cidadans poderan
utilizar calquera dos sistemas de sinatura electrénica establecidos na Lei 11/2007 e no
Real decreto 1671/2009, do 6 de novembro, admitidos pola Universidade da Coruia, cuxa
informacion estara disponible na sede electronica, en que se deberan utilizar sistemas de
sinatura avanzada baseada nunha certificacion electrénica recofiecida (incluindo as in-
corporadas ao DNI electronico) para realizar aquelas actuaciéns que requiran asegurar a
integridade e autenticidade de documentos electronicos.

2. Para as actuacions e tramites que deban realizar as persoas xuridicas poderan uti-
lizarse os certificados a que se refire o artigo 7 da Lei 59/2003, do 19 de decembro, de
sinatura electrénica, no caso dos procedementos e actuacions da Universidade en que
sexan admitidos.

3. Podera autorizarse, para determinados procedementos e actuacions, a utilizacion dou-
tros sistemas de sinatura electrénica non criptograficos. Na sede electrénica deberan publi-
carse tales sistemas xunto cos procedementos e actuacions para os que se poidan empregar.

Artigo 11.  Representacion

1. A Universidade podera habilitar, con caracter xeral ou especifico, persoas fisicas ou
xuridicas autorizadas para realizar determinadas transacciéns electrénicas en represen-
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tacion das persoas interesadas. A devandita habilitacion realizarase de conformidade co
réxime establecido nos artigos 13 e 14 do Real decreto 1671/2009, do 6 de novembro.

2. A Universidade, mediante resolucion da Secretaria Xeral, habilitara a posibilidade de
que os cidadans poidan realizar tramites e actuacions perante a Universidade da Corufa, uti-
lizando medios electrénicos, a través de funcionarios publicos, debidamente habilitados para
tal efecto que, en todo caso, utilizaran o sistema de sinatura electronica que se estableza.

TiTULO 1Nl
Proteccion de datos de caracter persoal

Artigo 12. Datos de caracter persoal

Os datos de caracter persoal proporcionados polos cidadans que accedan a sede elec-
tronica seran incorporados aos ficheiros que contefien datos de caracter persoal titularida-
de da Universidade da Corufia debidamente inscritos no Rexistro de ficheiros da Axencia
Espafiola de Proteccion de Datos.

TITULO IV
Do taboleiro electronico oficial da Universidade da Coruna

Artigo 13. Taboleiro electrénico oficial (TEQO)

1. A publicidade dos acordos, resolucions, comunicacions, tramites electorais e demais
actos administrativos dos érganos da Universidade da Corufa que deban publicarse por vir-
tude de disposicién legal ou regulamentaria, levarase a cabo no taboleiro electrénico oficial
(en diante, TEO) da Universidade dispofiible na sede electrénica, de conformidade co artigo
12 de Lei 11/2007, do 22 de xuio, de acceso electrénico dos cidadans aos servizos publicos.

2. Por resolucion da Secretaria Xeral poderase incorporar ao TEO a publicacién dos
acordos, resoluciéns, comunicacions, tramites electorais e actos administrativos dos cen-
tros e unidades da Universidade da Corufia que se xulgue conveniente.

3. A creacion, organizacion e supresion das secciéns e/ou categorias de publicacion
correspdndelle a Secretaria Xeral da Universidade da Corufia.

Artigo 14. Eficacia xuridica

1. A valida publicacion electronica dos actos administrativos a que se refire o artigo 13
outorgaralles a estes caracter oficial e auténtico e xerara plenos efectos xuridicos.
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2. Calquera outro medio de publicacién sera simplemente complementario do anterior.

3. A data de publicacién dos actos administrativos no taboleiro electrénico oficial da Uni-
versidade da Corufa acreditarase para os efectos do computo de prazos administrativos.

Artigo 15.  Garantia de acceso ao TEO

1. AUniversidade da Corufia garante a través da sua sede electrénica o acceso ao TEO
por parte dos membros da comunidade universitaria e dos cidadans, con respecto dos prin-
cipios de accesibilidade e usabilidade, consonte coas normas establecidas, os estandares
abertos e, se proceder, outros que sexan de uso xeral.

2. Na medida das posibilidades da Universidade da Coruna, o TEO incorporara as con-
dicions de accesibilidade necesarias para a sua consulta polas persoas con discapacidade
ou de idade avanzada.

3. En funcién do contido da informacion para publicar, asi como dos destinatarios desta,
e coa finalidade de respectar os dereitos de proteccion dos datos de caracter persoal, a
Universidade da Corufia podera habilitar, para determinadas publicaciéons e segundo os
perfis correspondentes, un control de acceso autenticado.

Artigo 16. Autenticidade, integridade e dispofiibilidade do contido do TEO

1. O TEO dispora dos mecanismos técnicos que garantan a autenticidade, a integridade
e a dispofibilidade do seu contido, nos termos previstos pola Lei 11/2007. Nomeadamente,
o control das datas de publicacion, para garantir a constatacion e, de ser o caso, a certifi-
cacion para os efectos do computo legal dos prazos administrativos.

2. O TEO estara disporible 24 horas ao dia, 7 dias a semana e, cando por razéns téc-
nicas se prevexa que poida non estar operativo, informarase o publico coa maxima antela-
cién posible, indicando os medios alternativos de consulta a sua informacion.

Artigo 17.  Procedemento de publicacion

1. Poderan solicitar a publicacion no TEO as persoas que exerzan a responsabilidade
dos servizos, asi como as persoas titulares de 6rganos de goberno unipersoais ou que
exerzan a secretaria de érganos colexiados de goberno, ou os funcionarios que os substi-
tuan en caso de ausencia, vacante ou enfermidade. Estas persoas denominaranse «Emi-
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sor con insirase» (ECI), e seran responsables do contido e autenticidade dos documentos
que pretendan inserirse.

2. Os ECI poderan realizar tamén, de ser o caso, solicitudes de publicacion de correc-
ciéns de erros sobre publicacions anteriores. Neste caso, sera responsabilidade dos ECI
correspondentes a xeracion do documento de correccion axeitado, detallando o alcance
das correccions no citado documento e/ou nos datos da solicitude.

3. Os documentos orixinais destinados a publicacion no TEO remitiranse en formato
electrénico, de acordo coas garantias, especificacions e modelos que se establezan no
correspondente procedemento electronico.

4. Correspoéndelle a Secretaria Xeral da Universidade da Corufia, a ordenacion e inser-
cion da publicacién dos actos e comunicacions no TEO, velando especialmente pola orde
de prioridade das publicaciéns e o cumprimento dos requisitos de remisién previstos en
cada caso. Esta competencia podera ser delegada por resolucion da Secretaria Xeral, que
debera publicarse no propio TEO.

5. Unha vez comprobados os requisitos de remision, xerarase unha copia auténtica
do documento orixinal a que se lle incorporara o selo electrénico da Universidade, e or-
denarase a sua insercion na seccion que corresponda do TEO en funcién da natureza do
documento administrativo.

6. En caso de non proceder a insercion solicitada, a Secretaria Xeral remitira o docu-
mento ao érgano competente para que se emenden os defectos ou erros detectados.

7. A publicacion efectiva no TEO non podera producirse 0 mesmo dia da data de reali-
zacion da solicitude de publicacion.

8. Transcorrido o prazo de publicacidon, o documento sera retirado automaticamente do
TEO.

Artigo 18. Correccions de erros

1. Os erros ou omisiéns que requiran modificar documentos ou datos publicados nun
anuncio do TEO deberan ser instados polo ECI competente mediante unha nova peticion
de insercion.
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2. Estas correcciéns de erros indicaran con claridade as palabras ou expresions que
deban corrixirse. Caso de ser necesario, as peticiéns de insercion de correccions de erros
incluiran tamén a remision dos novos documentos corrixidos.

Artigo 19. Conservacion de orixinais electronicos

1. AUniversidade da Coruia conservara no seu repositorio documental o texto dos orixi-
nais electronicos para permitir a sua consulta posterior.

2. A conservacion e acceso aos orixinais electronicos realizarase de conformidade cos
requisitos recollidos na normativa estatal e autonémica, asi como coa normativa propia que

acorde a Comision Asesora de Valoracién de Documentos Administrativos (CAVDA).

Disposicion transitoria primeira

Durante un prazo de seis meses, contado desde o 28 de novembro de 2014, nos tabo-
leiros fisicos que estiveron sendo utilizados pola Universidade para os efectos de publica-
ciéns, figurara un anuncio que remita ao enderezo electronico do TEO. Este anuncio tameén
contera informacion sobre a localizacion do punto ou puntos de acceso electronico de libre
utilizacion que a Universidade da Corufia pofia ao dispor dos cidadans.

Disposicion transitoria segunda

Durante un prazo de seis meses, que conta desde o 28 de novembro de 2014, os tabo-
leiros fisicos ata agora utilizados pola Universidade e o TEO teran caracter complementa-
rio, de xeito que as publicacidons poderan realizarse en calquera deles de modo Unico.

Disposicion adicional primeira

Introducese un titulo VI sobre Rexistro Electronico no Regulamento do Rexistro da Uni-
versidade da Coruna, aprobado polo Consello de Goberno do 19 de decembro de 2005,
cos seguintes artigos:

«Artigo 24. Creacién do rexistro electronico

Créase o Rexistro Electronico da Universidade da Corufia, co caracter de rexistro auxi-
liar do Rexistro Xeral desta universidade, baixo a dependencia da Secretaria Xeral.

N~
e
0
£
[o¢]
X
™
2
S
(=]
=
e
(o]
[oX
™
<
o]
o
<
£
(o))
(o))
—
P
N
Qo
Ko
-
(o]
>
N
(.D.
o)
Q
Ll
>
O

S XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Depésito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: UAABOFG2AGVMFP63IQG573FF

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidad de A Conuna. Fecha de creacion: 12/01/2015 14:31:34 P4agina 11 de un total de 16 pagina(s).

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 241 Mércores, 17 de decembro de 2014 Pax. 51445

Artigo 25.  Ambito de aplicacién

O Rexistro Electrénico da Universidade da Corufa ten como funcion a recepcion, remi-
sién e anotacion dos correspondentes asentos de entrada e saida dos documentos trans-
mitidos por via telemética mediante sinatura electrénica avanzada correspondentes aos
procedementos que se indiquen mediante instrucion da Secretaria Xeral e que, en todo
caso, recolleran de forma expresa a posibilidade de emisién e transmision por medios
electronicos.

Artigo 26. Condiciéns xerais para a presentaciéon de documentos

1. O acceso ao Rexistro Electronico da Universidade da Corufia realizarase a través da
sede electrénica da Universidade da Corufia, en que figurara a relacion actualizada dos
documentos que se poden presentar no Rexistro Electrénico, de acordo coas previsions
do artigo anterior.

2. A presentaciéon de documentos tera idénticos efectos que a realizada polos demais
medios admitidos na Lei 30/1992, e debera facerse de acordo co correspondente procede-
mento electronico e a través dos modelos normalizados que se integran neste. Eses mo-
delos deberan ser aprobados pola Secretaria Xeral da Universidade da Corufa, e figuraran
publicados no enderezo electrénico de acceso ao rexistro electrénico.

3. Arecepcién no Rexistro Electrénico da Universidade da Corufia doutros documentos
que non estean incluidos no punto anterior non producira ningun efecto.

4. A presentacion de documentos a través do Rexistro Electronico da Universidade da
Corufa tera caracter voluntario para as persoas interesadas, sendo alternativa a utilizacion
dos lugares sinalados no artigo 1 deste regulamento.

Artigo 27. Requirimentos técnicos necesarios para o acceso e a utilizacién do rexistro

1. O acceso dos cidadans ao Rexistro Electrénico da Universidade da Coruia realizara-

se a través dun navegador web.

2. No enderezo electronico de acceso ao Rexistro estara dispofiible a relacion dos sis-
temas operativos e navegadores que poden ser utilizados polas persoas interesadas, asi
como o formato dos documentos electronicos admisibles.
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3. O Rexistro Electrénico dispora dos medios axeitados para garantir a interoperabili-
dade e seguridade de acordo co previsto no Esquema nacional de interoperabilidade e o
Esquema nacional de seguridade.

Artigo 28. Sistemas de sinatura electronica admitidos polo Rexistro Electronico

1. A Universidade da Corufia admitira, nas suas relacions telematicas cos cidadans e
coas restantes administracions publicas, os sistemas de sinatura electrénica que, nos ter-
mos establecidos no ordenamento xuridico, resulten adecuados para garantir a identidade,
a autenticidade e a integridade dos documentos electronicos.

2. No enderezo electronico de acceso ao Rexistro estara disponible a informacién sobre
a relacion de prestadores de servizos de certificacion e tipos de certificados electronicos
que amparen as sinaturas electrénicas con que € admisible a presentacion de documentos.

3. Os prestadores de servizos de certificacién poderan comunicar & Universidade da
Corufia a proposta de admision de certificados electronicos que eles expidan, para as
relaciéons que, por medios electronicos, tefian lugar entre esa universidade e os cidadans.

A citada comunicacion debera achegar as normas técnicas en que se basee o certifica-
do que pretende homologar, asi como os protocolos ou normas e procedementos de segu-
ridade e de control referidos a creacién, almacenamento histérico, acceso e publicidade,
renovacion e revogacion de certificados.

4. A aceptacion dunha sinatura electronica estara condicionada a que a utilizacion do
servizo de consulta sobre a vixencia dos certificados non implique un custo especifico adi-
cional para a Universidade da Coruna e a que os sistemas utilizados sexan compatibles
cos medios técnicos de que dispofia a Universidade.

Artigo 29. Recepcion de documentos e computo de prazos

1. O Rexistro Electronico da Universidade da Corufa permitira a presentacion de docu-
mentos todos os dias do ano, durante as vinte e catro horas do dia. O Rexistro Electrénico
rexerase pola data e hora oficial en Espana, que debera figurar visible no enderezo elec-
trénico de acceso ao rexistro.

2. A recepcion de documentos podera interromperse cando concorran razéns xustifica-
das de mantemento técnico ou operativo. A interrupcién, que durara o tempo imprescindi-
ble para continuar co servizo debera anunciarse coa antelacion que, de ser o caso, resulte

N~
e
0
£
[o¢]
X
™
2
S
(=]
=
e
(o]
[oX
™
<
o]
o
<
£
(o))
(o))
—
P
N
Qo
Ko
-
(o]
>
N
(.D.
o)
Q
Ll
>
O

S XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Depésito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: UAABOFG2AGVMFP63IQG573FF

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidad de A Conuna. Fecha de creacion: 12/01/2015 14:31:34 P4agina 13 de un total de 16 pagina(s).

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 241 Mércores, 17 de decembro de 2014 Pax. 51447

posible, na paxina web oficial da Universidade e na sua sede electrénica. En supostos de
interrupcién non planificada no funcionamento do Rexistro Electrénico, e sempre que sexa
posible, o usuario visualizara unha mensaxe en que se comunique tal circunstancia.

3. A entrada de documentos recibidos nun dia inhabil entenderase efectuada as cero
horas e un segundo do primeiro dia habil seguinte. En ningun caso a presentacion telemati-
ca de documentos implicara a modificacion dos prazos establecidos regulamentariamente.
Se, por causas técnicas ou imprevistas, a sede electronica da Universidade da Corufa non
esta disponible no dia de finalizacién do prazo dun procedemento administrativo da Univer-
sidade da Corufia, o devandito prazo considerarase automaticamente prorrogado ata o dia
seguinte a aquel en que a sede electronica estea operativa. Neste caso, cando for posible,
porase un aviso na sede electronica coa incidencia e 0 novo prazo.

4. Se se desexa ou se require, durante a tramitacién do procedemento, achegar docu-
mentacion anexa a solicitude ou comunicacion electrénica, que non poida ser dixitalizada
e remitida polo procedemento electronico establecido, ou que precise de compulsa ou se
exixa o documento orixinal, esa documentacién anexa debera ser presentada a través dos
outros medios previstos neste regulamento. Nesta documentacién farase mencién ao co-
rrespondente numero de rexistro a que se refire o artigo 30.

Artigo 30. Garantias proporcionadas polo Rexistro Electrénico

1. Cada asento tera un numero de rexistro propio co que se identificara a documen-
taciéon presentada. O Rexistro Electronico garantira a constancia dos seguintes datos en
cada asento que se practique:

— Un numero de rexistro propio.

— Datos de identificacidn da persoa interesada. Cando proceda, farase constar o érgano
administrativo remitente.

— Data e hora de presentacion.
— Identidade da persoa ou 6érgano a que se dirixe 0 documento electrénico.
- Procedemento ou tramite con que se relaciona.

— Natureza e contido do documento rexistrado.
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— Calquera outra informacion que se considere pertinente en funcién do procedemento
electronico orixe do asento.

2. O Rexistro Electronico emitird polo mesmo medio unha mensaxe de confirmacién da
recepcion da documentacion, en que constaran os datos proporcionados pola persoa inte-
resada, xunto coa acreditacion da data e hora en que se produciu a recepcién e unha clave
de identificacion da transmision. A mensaxe de confirmacion estara configurada de forma
que poida ser impresa ou arquivada informaticamente pola persoa interesada, garantira a
identidade do rexistro e tera o valor de recibo de presentacion. O usuario sera advertido
de que a non recepcion da mensaxe de confirmacion ou, de ser o caso, a recepcion dunha
mensaxe de indicacion de erro ou deficiencia na transmision implica que non se produciu
a recepcion, e deberase realizar a presentacion noutro momento ou utilizar outros medios.

Artigo 31.  Seguridade do Rexistro

1. A Secretaria Xeral da Universidade da Corufia € o érgano responsable da seguridade
do Rexistro Electrénico desta universidade.

2. Os protocolos de seguridade do rexistro e das transaccions telematicas empregados
poden consultarse no enderezo electronico indicado no artigo 26.

3. A Universidade da Corufia non respondera do uso fraudulento que as persoas usua-
rias poidan levar a cabo dos servizos prestados polo Rexistro Electrénico. Para estes efec-
tos, as persoas usuarias asumen con caracter exclusivo a responsabilidade da custodia
dos elementos necesarios para a sua autenticacion, o establecemento de conexion preciso
e a utilizacién da sinatura electrénica, asi como das consecuencias que poidan derivar do
seu uso indebido, incorrecto ou neglixente.

Artigo 32. Arquivo de documentos electronicos

1. Coa finalidade de facer efectiva a conservacion de documentos, créase o arquivo de
documentos electrénicos.

2. O arquivo de documentos electronicos sera unico para toda a Universidade da Coru-
Aa, correspondendo a sua direccion a Secretaria Xeral.

3. Os documentos electronicos que se reciban e transmitan a través do rexistro elec-
tronico seran custodiados en medios ou soportes electronicos no arquivo de documentos
electronicos. Para a sua conservacion poderase utilizar o mesmo formato ou soporte do
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documento electrénico orixinario ou calquera outro que asegure a identidade e integridade
da informacion que o documento contefia, sen prexuizo da obriga do érgano que tramite
o procedemento de conservar a copia do documento electronico e remitirlla ao Centro de
Documentacion e Arquivo segundo as normas de conservacion e transferencia desta uni-

versidade.

4. O acceso aos documentos electrénicos rexerase polas normas xerais de acceso
a documentacion e polas normas de conservacién aprobadas pola Universidade da
Coruiay.

Disposicion adicional segunda

As referencias feitas en calquera disposicion a publicacion no taboleiro xeral de anun-
cios da UDC entenderanse satisfeitas coa publicacién no TEO.

Disposicion adicional terceira

1. Habilitase a Secretaria Xeral para adaptar, mediante resolucion:

a) Os enderezos electronicos que figuran nesta normativa, cando deban modificarse por

calquera causa.

b) A denominacién dos érganos de goberno, representacion e xestion dos centros, orga-

nismos e unidades responsables, cando deriven de reordenacions organizativas.

c¢) A relacion e caracteristicas das canles de acceso aos servizos dispofiibles na sede.

2. Habilitase a Secretaria Xeral para desenvolver a presente normativa e refundir as
normas de procedemento afectadas por esta, ditando cantas instruciéns sexan necesarias

para a sUa correcta aplicacion.

Disposicion transitoria primeira

A sede electronica da Universidade da Corufia comezara a operar no momento que
determine a Secretaria Xeral, en coordinacién coa vicerreitoria competente en materia de
tecnoloxias da informacién. A partir do devandito momento, a sede electrénica sera acce-
sible desde a paxina web institucional da Universidade da Coruia.
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Disposicion transitoria segunda

Mentres o taboleiro electrénico oficial non adquira todas as garantias técnicas e legais
que lle son propias, as publicaciéns que nel se realicen teran caracter complementario dos
taboleiros fisicos. A Secretaria Xeral resolvera sobre a supresion destes e nese momento
quedara a publicacion electronica como Unica valida para efectos legais e de cémputo de
prazos.

Disposicion derradeira

O presente texto refundido e actualizado do Regulamento de creaciéon e ordenacién
da sede electrénica da Universidade da Corufa entrara en vigor o dia seguinte ao da sua
publicacion integra no Diario Oficial de Galicia.

A Corufia, 1 de decembro de 2014

Xosé Luis Armesto Barbeito
Reitor da Universidade da Corufa

N~
e
0
£
[o¢]
X
™
2
S
(=]
=
P
w0
[oX
(52}
<
w0
o
<
£
(o))
(o))
—
P
N
Qo
Ko
-
(o]
>
N
(.D.
o)
Q
Ll
>
O

2% XUNTA

+ &+
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Depésito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




		2015-01-12T14:31:34+0100
	Es
	Solicitude publicación anuncio




