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== UNIVERSIDADE DA CORURIA

REGLAMENTO DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS DEL ESTUDIANTADO DE LA
UNIVERSIDAD DE A CORUNA
(Aprobado en Consejo de Gobierno el 23 de abril de 2013 y modificado por acuerdo del
Consejo de Gobierno de 27 de febrero de 2015)

El presente Reglamento pretende dar respuesta a la transformacion requerida por el proceso
de construccién del Espacio Europeo de Educacion Superior en que se pone especial énfasis
en la realizacién de practicas externas. Al amparo del RD 1393/2007 y del 861/2010 que lo
modifica, las préacticas externas tienden a generalizarse en los nuevos titulos de grado y de
master. El RD 1393/2007 indica en su predmbulo que “La posibilidad de introducir practicas
externas viene a reforzar el compromiso con la empleabilidad de los futuros graduados y
graduadas, enriqueciendo la formacion de los estudiantes de las ensefianzas de grado en un
ambito que les proporcionara, tanto a ellos como a los responsables de la formacion, un
conocimiento mas profundo acerca de las competencias que se necesitaran en un futuro”.
Asimismo, en su articulo 12.6 se marcan los requisitos minimos que deben cumplir las
practicas externas en las titulaciones de grado al establecer que “Si se programan practicas
externas, estas tendran una extensibn maxima de 60 créditos y deberan ofrecerse
preferentemente en la segunda mitad del plan de estudios”.

El Estatuto del estudiante universitario, aprobado por el RD 1791/2010, del 30 de diciembre,
establece en su articulo 8 el derecho del estudiantado de grado a “disponer de la posibilidad
de realizar préacticas, curriculares o extracurriculares, que podran realizarse en entidades
externas y en los centros, estructuras o servicios de la Universidad, segin la modalidad
prevista y garantizando que sirvan a su finalidad formativa”. El Estatuto reconoce el derecho a
“contar con la tutela efectiva” en las practicas externas previstas en los planes de estudios, y
en su articulo 24 regula las practicas académicas externas, sus clases y sus caracteristicas
generales y extiende la posibilidad de realizarlas al conjunto del estudiantado matriculado en
cualquier estudio impartido por las universidades.

La publicacién del RD 592/2014, de 11 de julio, establece el marco legal por el que se regulan
las practicas académicas externas del estudiantado universitario. Este nuevo marco deroga las
normas anteriores al respeto (RD 1497/1981 de 19 de junio y 1845/1994, de 9 de septiembre
gue lo modifica), y sustituye el Real decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, anulado por la
Sentencia del Tribunal Supremo del 21 de mayo del 2013.

La Universidad de A Corufia, mas alla del marco reglamentario que refleja la relevancia de las
practicas académicas externas, fomentara la formacion integral del estudiantado y la relacion
con su entorno social, econdmico y cultural, acercando el estudiantado a la realidad
profesional futura proporcionandole las competencias, las habilidades y los conocimientos
indispensables para la mejora de su insercion laboral. Asimismo, la relaciéon de las titulaciones
con las empresas, instituciones y entidades establecidas a través de las practicas deberia
constituir una manera de comprobar la formacion que recibe el estudiantado y establecer, en
su caso, las medidas de mejora y de actualizacion de los programas formativos.

Las practicas académicas externas en la Universidad muestran una gran diversidad acorde
con los planes de estudios, los habitos de gestion y las experiencias de los centros y de las
instituciones de acogida del alumnado. Este Reglamento pretende establecer un marco que
contemple las normas y los requisitos basicos que permitan garantizar el desarrollo de las
practicas académicas externas y la calidad de la formacion, evitando usos impropios.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
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CAPITULO | , ,
AMBITO DE APLICACION, DEFINICION, NATURALEZA Y OBJETIVOS

Articulo 1. AMBITO DE APLICACION

1.- El ambito de aplicacion de esta norma comprende todas las practicas académicas externas
realizadas por el alumnado de la Universidad de A Corufia. Se extiende también a las
realizadas en el extranjero a través de programas o0 convenios con otras universidades o
instituciones, asi como las realizadas a través de programas estatales de movilidad e
intercambio universitarios, excepto que dichos programas, convenios o reglamentos internos
de aplicacién establezcan otras disposiciones.

2.- Queda excluido del ambito de aplicacién de este reglamento el régimen de préacticas del
alumnado matriculado en centros adscritos a la Universidad de A Corufia, que se regulara por
Su propia normativa.

Articulo 2. DEFINICION

1.- Las practicas académicas externas constituyen una actividad académica de naturaleza
formativa realizada por el alumnado con el objetivo de permitir aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en la formacion académica, favoreciendo la adquisicion de
competencias que lo preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su
insercion laboral y fomenten su emprendimiento.

2.- Las practicas podran realizarse en entidades colaboradoras, tales como empresas,
instituciones, entidades publicas o privadas en el ambito estatal o internacional.

3.- También podran realizarse practicas externas en dependencias y servicios de la propia
Universidad de A Corufia que no estén destinados a la actividad docente o investigadora.

Articulo 3. NATURALEZA

Dada la naturaleza formativa de las practicas académicas externas, de su realizacion no se
derivan, en ningln caso, obligaciones propias de una relacién laboral, ni su contenido podra dar
lugar a la sustitucién de la prestacion laboral propia de un puesto de trabajo.

Asimismo, en caso de que a la finalizacién de los estudios el alumnado se incorporase a la
plantilla de la entidad colaboradora, el tiempo de las practicas no se computara a efectos de
antigliedad, no eximira del periodo de prueba salvo que en el oportuno convenio colectivo
aplicable estuviese expresamente estipulado algo distinto.

En el ambito de las administraciones publicas, entidades de derecho publico y demés
organismos publicos, la realizacién en los mismos de las practicas académicas externas no
podra tener la consideracion de mérito para el acceso a la funcion publica ni sera computado a
efectos de antigiiedad el reconocimiento de servicios previos.

Articulo 4. OBJETIVOS
La relacion de practicas académicas externas debe alcanzar los siguientes objetivos:

a) Contribuir a la formacién integral del alumnado complementando su aprendizaje tedrico
y practico.

b) Facilitar al alumnado obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el
mercado de trabajo y mejore su empleabilidad.

c) Favorecer en el alumnado la adquisicion de los valores de la innovacion, creatividad y
emprendimiento.



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005J URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: HDR91IMGIUTMVMOORG3NQ7CBD

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidad de A Conuna. Fecha de creacién: 08/04/2015 09:47:00 P&gina 3 de un total de 13 pagina(s).

== UNIVERSIDADE DA CORURIA

CAPITULOII , ,
MODALIDADES. REGIMEN JURIDICO

Articulo 5. MODALIDADES
Las practicas académicas externas podran adoptar dos modalidades:

a) Practicas externas curriculares, que se configuran como materias de un plan de estudios
con caracter obligatorio u optativo.

b) Practicas externas extracurriculares que se realizan con caracter voluntario durante el
periodo de formacién y que, aun teniendo el mismo objetivo que las practicas
curriculares, no forman parte del correspondiente plan de estudios. No obstante seran
contempladas en el Suplemento Europeo al Titulo segln la normativa vigente.

Articulo 6. REGIMEN JURIDICO

El marco legal que regula las practicas externas esta definido en lo que dispone el RD
592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas del
estudiantado universitario; por el RD 1393/2007, de 29 de octubre, que establece el
ordenamiento de las ensefianzas universitarias oficiales; por el presente reglamento; por lo
dispuesto en el plan de estudios de cada titulacion y por la normativa propia de cada centro.

En caso de existir programas de ambito autondémico o estatal de fomento de las préacticas
académicas externas en el Sistema Universitario Gallego o en un ambito competencial
superior, se atenderd a su regulacion especifica en aquellas practicas a que afecte, sin
perjuicio de la aplicacién de la normativa de la UDC.

En el de préacticas internacionales seran ademas de aplicacion las normas establecidas en los
programas y convenios que las amparen asi como las contenidas en los reglamentos internos
sobre movilidad internacional.

CAPITULO Il
PERSONAS DESTINATARIAS Y REQUISITOS

Articulo 7. PERSONAS DESTINATARIAS
Podra realizar las practicas académicas externas:

a) El alumnado matriculado en las titulaciones oficiales de la Universidad de A Corufia en
las condiciones que se establezca.

b) El estudiantado de otras universidades espafiolas o extranjeras que esté realizando
estancias de estudio en la Universidad de A Corufia en programas de movilidad
académica o por convenios bilaterales, siempre que las normas que regulan los
programas y convenios no dispongan otra cosa.

Articulo 8. REQUISITOS PARA EL ALUMNADO
Para realizar préacticas externas el alumnado debera cumplir los siguientes requisitos:
a) Para las practicas curriculares se estara a lo dispuesto en el plan de estudios de cada
titulacion.
b) Para las practicas extracurriculares sera necesario:

1. estar matriculado/a en la ensefianza a que se vinculen las competencias
bésicas, genéricas y especificas que adquiriran en su realizacion.

2. haber superado el 50% de los créditos necesarios para obtener el titulo de
grado, incluyendo, como minimo, todos los créditos de formacion basica; en el
caso del estudiantado de master, el porcentaje anterior sera del 30%; en el caso
de otros programas formativos estar matriculado/a en el programa de que se
trate.

3. no superar la duracion en horas establecida en el articulo 14 de este reglamento,
sumadas las practicas curriculares y extracurriculares, en el mismo afio
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académico y, de existir vacantes en la oferta de practicas extracurriculares, se
formara una lista de espera en que podran participar también aguellos alumnos
gue hayan superado las horas.

4. estar oficialmente matriculado/a (matricula ordinaria) segun el procedimiento
establecido por la universidad.

¢) Elalumnado de otras universidades que realice estudios en la Universidad de A Corufia
al amparo de un programa de movilidad europeo o de cualquiera otro programa de
movilidad o convenio bilateral suscrito por esta Universidad disfrutara del mismo
tratamiento que establece esta normativa para el alumnado de la Universidad de A
Corufia, excepto que las normas que regulen el programa o convenio dispongan otra
cosa.

d) La Universidad de A Corufia fomentara a través de convenios de cooperacion educativa
suscritos con las entidades colaboradoras la accesibilidad para el alumnado con
discapacidad procurando poner a disposicién los recursos humanos y materiales que
aseguren la igualdad de oportunidades.

e) En el caso de darse ofertas de practicas con doble caracter curricular y extracurricular,
tendra preferencia para su adjudicacion el alumnado que realice practicas curriculares.

Articulo 9. REQUISITOS DE LAS ENTIDADES COLABORADORAS
1.-Para participar en el programa de practicas externas de la Universidad de A Corufa la
entidad colaboradora debera cumplir, al menos, los siguientes requisitos:
a) estar debidamente constituida.
b) disponer de los medios y de la instalacion adecuados para el desarrollo de las practicas
c) disponer del personal cualificado para la supervision de las practicas.
2.- La Universidad de A Corufia mantendra una base de datos actualizada en que constara la
relacion de entidades colaboradoras en la realizacion de las practicas académicas externas.

CAPITULO IV
CARACTERISTICAS DE LOS PROGRAMAS DE PRACTICAS

Articulo 10. CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA

La realizacion de las practicas académicas externas requiere la suscripcion previa de un
convenio de cooperacion educativa que sirva de marco regulador de las relaciones entre el
alumnado, la entidad colaboradora y la Universidad de A Corufia. A tal efecto se tendran como
referencia los modelos de convenio disponibles en el anexo |.

Articulo 11. PROYECTO FORMATIVO

1.- El proyecto formativo es el documento individual del/la estudiante adjunto al convenio de
cooperacion educativa. En este se concretan los contenidos y las caracteristicas que
conforman el plan de trabajo que se llevara a cabo en la empresa o institucion. Los objetivos
se estableceran considerando las competencias que debe adquirir el alumnado.

2.- El proyecto formativo procurara conformarse siguiendo los principios de inclusion, igualdad
de oportunidad, no discriminacién y accesibilidad universal, mérito y capacidad (ANEXO II.
MODELO).

En el caso de précticas internacionales los modelos seran los que determinen los programas o
convenios aplicables.

Articulo 12. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL

El alumnado seleccionado no adquirira relacién laboral ni con la Universidad de A Corufia ni
con la entidad colaboradora, ni con cualquier otra entidad relacionada directa o indirectamente
con la entidad colaboradora. En el caso de préacticas curriculares, de acuerdo con lo que esta
dispuesto en el apartado 8.c del RD 592/2014 el/la alumno/a podra mantener una relacién
laboral con la entidad colaboradora toda vez que asi conste en el convenio de cooperacion
educativa.
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Articulo 13. COBERTURA DE SEGURO

El estudiantado de la UDC menor de 28 afos esta cubierto por el seguro escolar obligatorio
que paga con la matricula. Ademas, el estudiantado de la UDC (tanto menores como mayores
de 28 arfios) esta cubierto por el seguro “Hac Luce”, que puede ser ampliado en sus coberturas
de manera individualizada y voluntaria por cada estudiante. A mayores, la entidad
colaboradora podra suscribir a su cargo un seguro adicional.

La responsabilidad civil de dafios a terceros que eventualmente se pudiera ocasionar quedara
cubierta por la péliza que la Universidad de A Corufia tiene suscrita a los efectos.

Articulo 14. DURACION Y HORARIO

1.- Las practicas curriculares tendran la duracién que establezca el plan de estudios
correspondiente en los términos establecidos en el articulo 12.6 del RD 1393/2007, de 29 de
octubre, 0 norma posterior que lo sustituya.

La realizacion de las préacticas se hara de conformidad con el calendario académico aprobado
por el Consejo de Gobierno para cada curso académico.

2.- Durante el periodo lectivo las practicas extracurriculares no excederan las 750 horas, con
una distribucion horaria que permita la dedicaciéon simultanea a los estudios y a las practicas.

3.- Con caracter general, la distribucion horaria de las practicas externas se establecera de
acuerdo con sus caracteristicas y la disponibilidad de la entidad colaboradora. En cualquier
caso, los horarios seran compatibles con la actividad académica, formativa y de representacion
y participacion desarrollada por el alumnado en la universidad.

4.- Excepcionalmente, en los casos en que el estudiante tenga una carga lectiva muy reducida
para finalizar la titulacion oficial se podra realizar una jornada amplia sin superar 40 horas
semanales y 8 diarias, y siempre con la autorizacion del tutor académico.

Articulo 15. COMIENZO Y FINALIZACION
El inicio de la practica externa comienza con la incorporacion del alumno o alumna a la entidad
colaboradora.
La finalizacién se producira por las siguientes causas:
a) la conclusién del periodo fijado al efecto.
b) el mutuo acuerdo de las partes.
b) el incumplimiento del acuerdo por cualquiera de las dos partes.
c) la voluntad de cualquiera de las dos partes de finalizar la practica cuando concurran
alguna de estas circunstancias:
1. circunstancias justificadas que impidan el desarrollo de las actividades programadas.
2. renuncia expresa del alumno o alumna seleccionado/a.
3. pérdida de la condicién de alumno/a, segun lo establecido por la universidad.

En los supuestos a), b), ) sera preceptiva la comunicacién al coordinador responsable de las
practicas del centro.

Articulo 16. TUTORIAS Y REQUISITOS PARA EJERCERLAS
1.- Para realizar las préacticas externas, el alumnado contara con un/una tutor/a de la entidad
colaboradora (tutor/a profesional) y un/una tutor/a académico/a de la universidad.

2.- La persona designada por la entidad colaboradora deberd estar vinculada a esta, con la
experiencia profesional y los conocimientos necesarios para realizar la tutorizacion efectiva del
alumnado, organizar las actividades de conformidad con el proyecto formativo y coordinarse
con la persona responsable de la tutorizacién académica. El/la tutor/a profesional no debera
coincidir con la persona encargada de la tutorizacion académica de la Universidad de A
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Corunia.

3.- El/la tutor/a académico de la universidad sera:

a) para las practicas curriculares, un miembro del personal docente de la Universidad de
A Corufia, con preferencia del propio centro universitario en que esté matriculado el/la
alumno/a y en cualquier caso, afin a la ensefianza a que se vincula la practica. La
designacién se hara segun el procedimiento establecido en cada centro.

b) para las practicas extracurriculares, un miembro del personal docente de la Universidad
de A Corufia que imparta docencia en la misma rama de conocimiento de la ensefianza
cursada.

c) en el caso de no encontrarse entre el personal docente del centro alguien adecuado
para la tutorizacion, esta recaera en el miembro del equipo directivo encargado de la
coordinacion de las practicas.

4.- La Universidad de A Corufia, a través de la unidad competente, facilitara informacion y
formacion a las personas responsables de la tutorizacion del alumnado con discapacidad para
el adecuado desarrollo de su funcion.

5.- Los tutores académicos y profesionales podran obtener de la Universidad de A Corufia el
reconocimiento de su colaboracion de conformidad con la normativa interna de aplicacion.
Igualmente deberan cumplir las obligaciones previstas en los articulos 11 y 12 del RD
592/2014, del 11 de julio.

Articulo 17. PROTECCION DE DATOS

La firma de un convenio de cooperacién educativa de practicas académicas externas y sus
anexos implica la aceptacion del contenido de esta normativa y la autorizacion para que los
datos personales del alumnado y los contactos con las entidades colaboradoras sean
utilizados e incorporados en los ficheros de la Universidad de A Corufia, de conformidad con la
Ley organica 15/1999, de 13 de diciembre, de protecciéon de datos de caracter personal, con el
fin de asegurar la correcta gestion de las practicas y de posibilitar el seguimiento, tanto del
acceso como de la insercion laboral del alumnado.

Articulo 18. ASPECTOS ECONOMICOS

1.- El convenio de cooperacion de practicas académicas externas podra prever la aportacion
por parte de la empresa o institucién de una cantidad para el/la estudiante en concepto de
beca o ayuda al estudio y que sera satisfecha en la forma que se determine.

Ademas podré haber otra aportacién a la Universidad de A Corufia que establezca el convenio
para financiar la gestion y administracién del proyecto de practicas.

2.- La beca o ayuda al estudio constard en un anexo del proyecto formativo del/la estudiante
como documento adjunto al convenio. En ningln caso tendra la consideracién de
remuneracion o némina por la actividad desarrollada al no existir relacién contractual de
ninguna clase o naturaleza.

3.- En los casos en que se determine legalmente, la empresa o entidad financiadora, o la
Universidad, segun proceda, cumplird con las obligaciones correspondientes en materia de
afiliacion y cotizacion a la Seguridad Social.

TITULO Il
DERECHOS Y OBLIGACIONES

CAPITULO |
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD COLABORADORA
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Articulo 19. DERECHOS DE LA ENTIDAD COLABORADORA
La entidad colaboradora tiene derecho:

1)

2)

3)

4)

Al reconocimiento efectivo de su funcion, que se expresara mediante un documento
acreditativo emitido por la UDC al efecto.

A que se respete antes, durante y tras la practica la confidencialidad de los datos
tratados en el transcurso de la misma, quedando claro que estos no podran ser
utilizados en ningdn momento sin autorizacion expresa por parte de la entidad
colaboradora y que no seran transmitidos a terceros.

A que la préactica no interfiera en el normal desarrollo de las tareas propias de la
entidad.

A interrumpir la realizacion de las practicas si ellla alumno/a incumple sus deberes,
previa comunicacién al centro.

Articulo 20. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD COLABORADORA
La entidad colaboradora tiene la obligacion de:

1)

2)

3)

4)

Formalizar un convenio de cooperacion educativa con la universidad, segun el
procedimiento establecido al efecto.

No cubrir con el alumnado en practicas ningun puesto de trabajo, ni establecer con
aquel ningan tipo de vinculacién o relacion laboral o estatutaria durante el desarrollo de
la actividad formativa.

Designar un/una tutor/a de practicas que sera una persona vinculada con la entidad
colaboradora que se coordinara con el/la tutor/a académico/a, asignando las funciones
que debe realizar el alumnado, asistiéndolo en lo que sea preciso y evaluando el
aprovechamiento del alumnado.

Garantizar que el/la tutor/a de practicas cumpla con los deberes relacionados con el
articulo 11.2 del RD 592/2014, de 11 de xullo, por el que se regulan las practicas
académicas externas del estudiantado universitario.

CAPITULOII

OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE A CORUNA

Los centros de la Universidad de A Corufia designaran de entre los miembros del equipo
directivo a una persona encargada de la coordinacién de las practicas externas.

Articulo 21. OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE A CORUNA CON EL ALUMNADO
EN PRACTICAS
Respecto al alumnado en practicas, la Universidad de A Corufia esta obligada a:

1)

2)

3)

4)

Comunicar a la persona seleccionada la concesién de la practica, gestionando la firma
del documento de aceptacion.

Garantizar que el alumnado seleccionado para la realizacion de las practicas esté
cubierto por un seguro de accidente y cuando sea nhecesario por un seguro de
responsabilidad civil.

Informar al alumnado seleccionado sobre el régimen de practicas externas, advirtiendo
de los deberes impuestos por los articulos 9.2 y 14 del RD 592/2014, del 11 de julio.
Expedir la acreditacién de la realizacién de las practicas.

Articulo 22. OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE A CORUNA CON LAS
ENTIDADES COLABORADORAS
En relacion con la entidad colaboradora, la Universidad de A Corufia esté obligada a:

1)

2)

En el caso de las précticas curriculares, facilitar a la entidad colaboradora el proyecto
formativo correspondiente. En el caso de las practicas extracurriculares, facilitar a la
entidad colaboradora la elaboracion del proyecto formativo correspondiente.

Seleccionar al alumnado que desarrollara practicas externas curriculares y verificar el
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3)

4)

proceso de selecciéon del alumnado por las entidades colaboradoras en las practicas
extracurriculares.

Designar a la persona responsable de la tutorizacion académica que actuara de
manera coordinada con los profesionales de la entidad colaboradora.

Garantizar que el/la tutor/a académico/a cumple con los deberes relacionados en el
articulo 12.2 del RD 592/2014, de 11 de julio.

CAPITULO I
DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNADO EN PRACTICAS

Articulo 23. DERECHOS DEL ALUMNADO EN PRACTICAS
Durante la realizacion de las practicas el alumnado tendr los siguientes derechos:

a) A la tutorizacion durante el periodo de duracién de la practica correspondiente por parte

de un/una tutor/a académico/a de la universidad y otro/a profesional en la entidad
colaboradora.

b) A la evaluacion segun los criterios establecidos en la Universidad de A Corufia.
c) A la obtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora con mencion expresa

de la actividad desarrollada, su duracién y su rendimiento.

d) A percibir, en caso de que asi se estipule, la aportacion econémica de la entidad

colaboradora en concepto de beca o ayuda al estudio.

e) A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion y participacion,

previa comunicacion con la antelacion suficiente a la entidad colaboradora.

Articulo 24. OBLIGACIONES DEL ALUMNADO EN PRACTICAS
Durante la realizacion de las practicas académicas externas, el alumnado deberd atender a las
obligaciones siguientes:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Cumplir con la normativa de préacticas externas de la Universidad de A Corufia.

Conocer y cumplir con el proyecto formativo de las practicas siguiendo las indicaciones
del tutor o tutora asignado/a por la entidad colaboradora bajo la supervision del tutor o la
tutora académico/a de la universidad.

Mantener el contacto con el/la tutor/a académico/a de la universidad comunicandole
cualquier incidente que pudiese surgir.

Incorporarse a la entidad colaboradora en la fecha acordada, cumplir el horario previsto
en el proyecto educativo y respetar las normas y el funcionamiento, la seguridad y la
prevencion de riesgos laborales de esta.

Elaborar la memoria y realizar los informes y la encuesta final de las préacticas, segun el
modelo que se estipule y en los plazos que se establezcan.

Guardar la confidencialidad en relacion con la informacion interna de la entidad
colaboradora y guardar el secreto profesional sobre sus actividades durante la estancia
y finalizada esta. No hacer uso de los datos manejados antes, durante ni después de las
practicas, excepto autorizacion expresa por parte de la entidad colaboradora, y no
transmitirlos a terceros.

CAPITULO IV
DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA

Articulo 25. DERECHOS DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA
La persona responsable de la tutorizacion designada por la entidad colaboradora tendra los
siguientes derechos:

a) Reconocimiento de su actividad colaboradora por parte de la Universidad de A Corufia

en los términos previstos en esta normativa.

b) A ser informada de la normativa que regula las practicas externas asi como del
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proyecto formativo y de las condiciones de su desarrollo.
c) Tener acceso a la universidad para obtener la informacion y el apoyo necesarios al
cumplimiento de los fines propios de su funcion.

Articulo 26. OBLIGACIONES DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA
La persona responsable de la tutorizacién designada por la entidad colaboradora tendra los
deberes siguientes:

a) Acoger al alumnado, organizar y orientar su actividad de conformidad con el proyecto
formativo.

b) Informar al alumno de la organizacién y funcionamiento de la entidad y de la normativa
de interés relativa a la seguridad y a los riesgos laborales.

c) Coordinar con el/la tutor/a académico/a de la universidad el desarrollo de las actividades
contenidas en el proyecto formativo, incluidas aquellas modificaciones del plan que
pudieran ser necesarias.

d) Emitir el informe y la encuesta final de las préacticas para cada alumno, segun el
procedimiento y el modelo establecido por la universidad.

e) Proporcionar la formacion complementaria que necesite el alumno para realizar las
préacticas, incluidas la relativa a las normas internas de seguridad y prevencion de
riesgos laborales y comunes.

f) Facilitar y estimular la aportacién de propuestas de innovacién, mejora y emprendimiento
por parte del alumno.

g) Guardar, antes, durante y después de las practicas la confidencialidad en relacién con
cualquier informacion que conozca del alumno como consecuencia de su actividad como
tutor. No transmitir dichos datos a terceros.

CAPITULOV )
DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL TUTOR DE LA UNIVERSIDAD DE A CORURA

Articulo 27. DERECHOS DEL TUTOR ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DE A CORUNA
La persona responsable de la tutorizacion académica tendra los derechos siguientes:

a) En el caso de ser miembro del personal docente, al reconocimiento de su actividad
académica en los términos que en cada momento establezca la Universidad de A
Corunia.

b) A ser informada acerca de la normativa que regula las practicas externas asi como del
proyecto formativo y de las condiciones bajo las que habra de desarrollarse.

c) Tener acceso a la entidad colaboradora para el cumplimiento de los fines propios de su
funcion.

Articulo 28. OBLIGACIONES DEL TUTOR ACADEMICO DE LA UDC
La persona responsable de la tutorizacion académica tendra las obligaciones siguientes:

a) Velar por el normal desarrollo del proyecto formativo, garantizando la compatibilidad de
horario de realizacion de las practicas con las obligaciones académicas, formativas y de
representacion y participacion del alumnado.

b) Realizar un seguimiento efectivo de las practicas en coordinaciéon con el/la tutor/a de la
entidad colaboradora.

c) Autorizar, previa comunicacion al centro y con su visto bueno, en el caso de las préacticas
curriculares, las modificaciones que se puedan proponer en el proyecto formativo.

d) Realizar la evaluacion de las practicas del alumno o alumna tutorizado/a segun el
proceso que se establezca en la normativa de cada centro.

e) Guardar, antes, durante y después de la practicas la confidencialidad en relacion con
cualquier informacién que conozca como consecuencia de su actividad como tutor.

f) Informar al 6rgano responsable de las préacticas externas de los posibles incidentes que
surjan.

g) Supervisar y, en su caso, solicitar la adecuada disposicion de recursos de apoyo para
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asegurar que el alumnado con discapacidad realice las practicas en condiciones de
igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

h) Proponer la rescision de las practicas, previa presentacion por escrito de una justificacion
razonada.

i) Evaluar, en su caso, y proponer una calificacion para el periodo de practicas curriculares.

TITULO I ,
PROCEDIMIENTOS DE GESTION

CAPITULO | , ,
PROCEDIMIENTO DE GESTION DE PRACTICAS CURRICULARES

Articulo 29. PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

1.

Les corresponde a los centros vy titulaciones, bajo la ordenacién legal vigente y lo
establecido en este reglamento, el disefio, promocidn, gestion académica y evaluacién de
las practicas externas curriculares de su alumnado.

La Junta de Centro regulara las préacticas externas curriculares de las titulaciones que le
competan, para esto aprobara el reglamento o reglamentos que necesite. En esa normativa
se definiran por lo menos los siguientes puntos:

a) El procedimiento de oferta y difusion de las practicas externas entre el alumnado al que
sean destinadas, ajustandose a lo contemplado en el punto 4 del articulo 17 del RD
592/2014.

b) EIl procedimiento de adjudicacion al alumnado de la entidad colaboradora en que se
realizaran las précticas.

c) El procedimiento de adjudicacion del profesorado tutor académico de las practicas.

d) Las responsabilidades en la realizacion y aprobacién del proyecto formativo de cada
practica a que se refiere el articulo 6 del RD 592/2014.

e) El proceso para realizar y entregar los informes y memoria final a que se refieren los
articulos 13y 14 del RD 592/2014.

f) El proceso para evaluar y calificar las practicas externas curriculares.

De acuerdo con el articulo 15 del RD 592/2014 y el 28 de este reglamento, la persona
responsable de la tutorizacion académica de las practicas las evaluara de conformidad con
la normativa a que se refiere el punto anterior y cubrird el correspondiente informe de
valoracion.

Las practicas externas curriculares dispondrdn de su correspondiente guia docente en
iguales condiciones que cualquiera otra materia, segun la normativa de la Universidad de A
Corufia.

En el caso de las préacticas externas optativas, los centros podran establecer un limite anual
ajustado a la oferta de plazas disponibles para su realizacion.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE GESTION DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES

Articulo 30. PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES

1.

La tramitacion, gestion y difusion de las practicas externas extracurriculares podra ser
delegada por el centro en una entidad gestora mediante el correspondiente convenio.

Los centros o la entidad gestora de las practicas extracurriculares seran los encargados de
indicar las ofertas y condiciones para adjudicar y realizar estas de manera ajustada a lo
contemplado en el articulo 17 del RD 592/2014 y en este reglamento. En cualquier caso
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incluird los datos siguientes:

a) Nombre o razon social de la entidad colaboradora.

b) Centros, localidad y direccion donde tengan lugar.

c) Fecha de inicio y fin de las practicas y duracién en horas.

d) Nudmero de horas al dia de dedicacion o jornada y horario asignado.

e) Proyecto formativo, actividades y competencias que se desarrollaran.

f) Titulacién o titulaciones a que van dirigidas las practicas.

g) Nombre del tutor o de la tutora académico/a.

h) Nombre del tutor o de la tutora de la entidad colaboradora.

i) Requisitos exigidos por la entidad colaboradora, debiendo ser autorizados por el
responsable del programa de practicas del centro.

j) Cuantia de la beca o ayuda al estudio, en su caso.

3. La organizacion de las practicas extracurriculares se hara en el sistema ECTS de cara a su
reflejo en los expedientes académicos, en el Suplemento Europeo al Titulo, y en cualquier otro
documento acreditativo, y para facilitar su posible reconocimiento o transferencia.

4. Las practicas externas extracurriculares se podran ofertar durante todo el curso académico.

Articulo 31. PRACTICAS EXTERNAS EN LA UNIVERSIDAD DE A CORUNA

Para realizar las practicas en la propia Universidad de A Corufia serd necesaria una
convocatoria publica por parte del vicerrectorado con competencia en la materia, a propuesta
de las distintas unidades de gestion de la universidad, quedando excluidas las unidades de
docencia e investigacion.

1) Con suficiente antelacion antes del curso académico, el vicerrectorado con competencia
en la materia solicitar4 a las distintas unidades de la universidad la posible oferta de
practicas externas curriculares.

2) Las préacticas extracurriculares se podran ofertar durante todo el curso en las condiciones
contempladas en este reglamento.

Articulo 32. LIMITACIONES
El desarrollo de cualquiera de estas practicas no podra tener por objeto:
a) Larealizacién de actividades propias del personal de la Universidad de A Coruia.
b) La realizacion simultanea o sucesiva dentro de un mismo curso académico de practicas
pertenecientes a diferentes programas.

TITULO IV ]
EFECTOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
DOCUMENTOS FINALES

Articulo 33. INFORME Y ENCUESTA FINAL
Al concluir las préacticas y en el plazo maximo de 2 semanas desde esa fecha, la persona
responsable de la tutorizacion de la entidad colaboradora remitira al tutor o tutora académico/a
de la universidad la documentacion siguiente:
1) Un informe final valorando la actividad del alumno o alumna durante la practica. El informe
incluira el nimero de horas realizadas y la valoracion de los aspectos siguientes:
a) Capacidad técnica
b) Capacidad de aprendizaje
¢) Administracion de trabajos
d) Habilidades de comunicacion oral y escrita. En el caso del estudiantado con
discapacidad que tenga dificultades en estos aspectos, se debera indicar el grado de
autonomia para esta habilidad.
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e) Sentido de la responsabilidad

f) Facilidad de adaptacion

g) Creatividad e iniciativa

h) Implicacion personal

i) Motivacion

j) Receptividad a las criticas

k) Puntualidad

[) Relacion con el entorno laboral

m) Capacidad de trabajo en equipo

n) En el caso de las practicas curriculares, ademas, se valoraran las competencias
previstas en el proyecto formativo.

Articulo 34. MEMORIA Y ENCUESTA FINAL DE LAS PRACTICAS DEL ALUMNADO
Al concluir las précticas, y en el plazo establecido por el centro, el/la alumno/a remitira al tutor o
tutora académico/a de la Universidad de A Corufia la siguiente documentacion:

1) Una memoria final de practicas de conformidad con el modelo establecido por la

Universidad de A Corufia en que figuren, como minimo, los aspectos siguientes:

a) Datos personales del alumno o alumna.

b) Entidad colaboradora donde realiz6 las practicas y donde esta ubicada.

c) Descripcion concreta y detallada de las tareas desarrolladas con indicacion del o de los
departamentos/s de la entidad donde se realizaron.

d) Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos
respecto a los estudios universitarios.

e) Relacion de los problemas presentados y procedimientos sucesivos para su resolucion.

f) Contribucion que suponen las practicas en materia de aprendizaje.

g) Evaluacion de las préacticas y sugerencias de mejora.

h) Otros aspectos que el centro considere relevantes para la formacion del alumno o
alumna.

En el caso de las practicas internacionales, y de conformidad con el convenio o programa
aplicable, el informe final debe ser proporcionado por el estudiante.

CAPITULOII
EVALUACION Y ACREDITACION

Articulo 35. EVALUACION DE LAS PRACTICAS, RECONOCIMIENTO ACADEMICO Y
ACREDITACION

1.- Las préacticas curriculares seran evaluadas por el/la tutor/a académico/a de la universidad,
segun el procedimiento establecido por el centro, tomando como base el seguimiento del
alumno o alumna llevado a cabo, el informe de la persona responsable de la tutorizacién en la
entidad colaboradora, los informes de seguimiento emitidos y la memoria final elaborada por
el/la alumno/a. A estos efectos, el/la tutor/a redactara el correspondiente informe de valoracién.

La firma del acta de calificacion oficial correspondera al profesor o profesora coordinador/a de
la materia de practicas. En todo caso se realizara de conformidad con la normativa vigente
sobre firma de actas y sistema de calificaciones oficiales.

El régimen de convocatoria sera el previsto con caracter general en la normativa académica,
aunque la convocatoria extraordinaria estara condicionada al calendario académico y a las
particularidades de las practicas de cada plan de estudios.

2.- Cuando conste de forma expresa en la memoria verificada del titulo, las practicas externas
podran ser objeto de reconocimiento por la experiencia profesional y laboral acreditada,
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siempre gque estas estén relacionadas con las competencias propias del titulo correspondiente
y se ajusten en tiempo y contenido al programa de practicas externas de la titulacién. Las
solicitudes se presentaran dentro de los plazos generales de reconocimiento de créditos
establecidos por la universidad.

CAPITULO Il ,
SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD

Articulo 36. SISTEMA DE CALIDAD

Los procedimientos para garantizar la calidad de las practicas externas que realiza el
alumnado quedan recogidos en el sistema de calidad de los titulos oficiales de la Universidad
de A Corufia.

CAPITULO IV
COMISION DE PRACTICAS EXTERNAS

Articulo 37. COMISION DE PRACTICAS
Existira una comision general de practicas externas formada por:

— Vicerrectora de Estudiantes, Deportes y Cultura o persona en quien delegue.

— Vicerrector de Titulos, Calidad y Nuevas Tecnologias o persona en quien delegue.

— Vicerrectora de Relaciones Internacionales y Cooperacion o persona en quien delegue.

— Jefe del Servicio de Estudiantes

— Losl/las coordinadores/as de practicas externas de cada centro.

— Dos representantes del alumnado designados por sus representantes en el Consejo de
Gobierno.

Podran crearse subcomisiones para estudiar y desarrollar aspectos concretos relacionados con
las practicas o de interpretacién normativa.

Seréan funciones de la Comision General de practicas:
a) Velar por el cumplimiento de los objetivos de los programas de practicas.
b) Supervisar el cumplimiento de las condiciones establecidas en la presente normativa.
c) Plantear propuestas e informar sobre las que se presenten en relacion con la modificacion
de régimen de las practicas externas.
d) Disefar planes de mejora de los distintos programas.
e) Tener conocimiento del desarrollo y cumplimiento de objetivos de los programas.
f) Cuantas otras sean oportunas o necesarias para el desarrollo de los programas.

DISPOSICION ADICIONAL

Se faculta al vicerrector o a la vicerrectora responsable de las practicas externas en el ambito
de sus competencias a dictar cuantas instrucciones resulten necesarias para la aplicacion y el
desarrollo de la presente normativa.

DISPOSICION TRANSITORIA

Los convenios firmados con anterioridad a la entrada en vigor de esta normativa y las practicas
gue en ejecucion de los mismos se estén realizando deberan ajustarse a esta, para lo cual la
Universidad de A Corufia establece un plazo maximo de tres afos.

DISPOSICION FINAL
Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo de Gobierno
de la Universidad de A Corufia.
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