
Documentación que debe presentar o solicitante: 

1. Fotocopia D.N.I.
2. Fotocopia da titulación académica.
3. Curriculum vitae.
*Acordo sobre clasificación profesional, condicións de traballo e marco de referencia da representatividade laboral do persoal contratado con cargo
a proxectos e convenios de I+D+I financiados a través do capítulo VI dos orzamentos da UDC. Asinado o 17/11/2014 entre a UDC e os sindicados CCOO 
e CIG 

ANEXO III 
 CONVOCATORIA DE CONTRATACIÓN 

AXUDA 
Referencia: GRC-2014/035 
Título: GRUPOS DE REFERENCIA COMPETITIVA DA XUNTA DE GALICIA 
CENTRO: LABORATORIO 3.2 DEPARTAMENTO DE COMPUTACION. FACULTADE DE INFORMATICA. 
OBXECTO DO CONTRATO: COLABORADOR CUALIFICADO EN TAREAS DE ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN. 
Colaborador/a nas tarefas do (proxecto/convenio) de investigación que se indica.  
LUGAR E HORARIO: 20 HORAS SEMANALES. LUNES A VIERNES DE 9.30 A 13.30 
GRUPO DE COTIZACIÓN NO RÉXIME XERAL DA SEGURIDADE SOCIAL: GRUPO III 
CATEGORÍA PROFESIONAL *(ACORDO DO 17 DE NOVEMBRO DE 2014 SOBRE O PERSOAL CONTRATADO 
CON CARGO AO CAPÍTULO VI DOS ORZAMENTOS DA UDC) 
Investigador asociado  * Investigador en formación  * Require matrícula programa doutoramento

SUG 

Técnico de apoio á investigación   Axudante de apoio á investigación  
Técnico administrativo   Axudante administrativo  
XORNADA Tempo Completo: Tempo Parcial: 
DURACIÓN  MESES DATA APROX. DE INICIO /05/2017 
RETRIBUCIÓNS BRUTAS :  €  
PARTIDA ORZAMENTARIA: 61.40.24.24.06.541A 6490200 

* O pagamento da retribución realizarase en 12 mensualidades (inclúese en cada mensualidade a parte proporcional de paga
extraordinaria correspondente) 

REQUISITOS 
TITULACIÓN:  
EXPERIENCIA:  Ver memoria da convocatoria 
REQUISITOS: Os requisitos deben terse cumprido no momento de finalizar o prazo de presentación de 
solicitudes.  

LUGAR DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES E DOCUMENTACIÓN 
LUGAR: POR CORREO ELECTRONICO A AMPARO ALONSO BETANZOS (ciamparo@udc.es) 
PRAZO:  10 días desde a publicación no taboleiro de anuncios da sede electrónica da UDC 

ÓRGANO DE SELECCIÓN E PUBLICACIÓN RESOLUCIÓN 
ÓRGANO: INVESTIGADOR PRINCIPAL DO PROXECTO. 
LUGAR DE PUBLICACIÓN DA RESOLUCIÓN: Tablón de Anuncios do Departamento de Computación. 

A Coruña/Ferrol, 30 de MARZO de 2017 
O/A INVESTIGADOR/A  PRINCIPAL 

Asdo.: Amparo Alonso Betanzos 

NOMBRE 
ALONSO 
BETANZOS 
AMPARO - NIF 
36041284P

Firmado digitalmente por 
NOMBRE ALONSO BETANZOS 
AMPARO - NIF 36041284P 
Nombre de reconocimiento 
(DN): c=ES, o=FNMT, 
ou=FNMT Clase 2 CA, 
ou=500170212, cn=NOMBRE 
ALONSO BETANZOS AMPARO 
- NIF 36041284P 
Fecha: 2017.03.28 12:53:39 
+02'00'

REF.: 2017/CP/092
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MEMORIA DEL CONTRATO 

Los candidatos deberán aptitudes, en un entorno de I+D+i, en los siguientes ámbitos: 

La comunicación
El archivo de información
La gestión administrativa del personal
Las gestiones de compra-venta
La contabilidad general

También deberán ser proactivos en las siguientes áreas:

Conocer la organización de una empresa, y cómo funcionan sus distintos
departamentos, las técnicas de comunicación, los sistemas de clasificación y
archivo de documentos.
Correcta redacción de cartas, informes.
Realizar el control de facturas.
Conocer el funcionamiento y la gestión de la Administración Pública.
Utilizar con soltura un ordenador y trabajar con las herramientas imprescindibles
en cualquier empresa: procesador de textos, base de datos, hoja de cálculo,
correo electrónico, buscadores.
Tener una buena base de lengua inglesa y gallega.

1. REQUISITOS

a. Experiencia demostrable en Gestión Integral de Labores Administrativas
b. Experiencia demostrable en áreas de gestión y administración
c. Conocimientos de Informática

2. OTROS REQUISITOS
a. Conocimientos de Inglés
b. Conocimientos de Gallego

En A Coruña, 30 de Marzo de 2017 

NOMBRE ALONSO 
BETANZOS AMPARO 
- NIF 36041284P

Firmado digitalmente por NOMBRE ALONSO 
BETANZOS AMPARO - NIF 36041284P 
Nombre de reconocimiento (DN): c=ES, 
o=FNMT, ou=FNMT Clase 2 CA, 
ou=500170212, cn=NOMBRE ALONSO 
BETANZOS AMPARO - NIF 36041284P 
Fecha: 2017.03.28 13:01:12 +02'00'
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