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Regulamento de réxime interno da Facultade de Filoloxia

Proposta ratificada pola Xunta de Facultade de Filoloxia, na stda reunién do dia 26 de
xullo de 2017

Aprobado polo Consello de Goberno na sua sesion do 30 de outubro de 2017.

Exposicion de motivos

O presente regulamento vén dar cumprimento ao que dispdn o artigo 13 dos Estatutos
da Universidade da Corufia, que foron aprobados polo Decreto 101/2004, do 13 de
maio (DOG do 26 de maio) e modificados polo Decreto 194/2007, do 11 de outubro
(DOG do 17 de outubro).

A regulacidn do réxime de funcionamento e de organizacién da Facultade de Filoloxia
fica enmarcada na normativa aplicabel & Universidade da Corufia, naqueles aspectos
que se recollen na presente normativa e que son de obrigado cumprimento ou que
con cardcter subsidiario foren de aplicacion. En concreto:

- Lei organica 6/2001, do 21 de decembro, de universidades, modificada pola Lei orga-
nica 4/2007, do dia 12 de abril, e polo Real decreto lei 14/2012, do 20 de abril.

- Lei 39/2015, do 1 de outubro de 2015, do procedemento administrativo comun das
administracions publicas, e Lei 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector
publico.

Alén disto, o regulamento axusta o funcionamento da facultade a outras disposicidns
da Universidade da Coruia:

- Regulamento electoral xeral, aprobado polo Consello de Goberno o dia 28 de setem-
bro de 2016.

- Normas de avaliacidn, revision e reclamacion das cualificacidns dos estudos de grao e
mestrado universitario, aprobadas polo Consello de Goberno do dia 19 de decembro
de 2013 e modificadas o dia 30 de abril de 2014, o dia 24 de xullo de 2014, o dia 29 de
xaneiro de 2015 e o dia 28 de setembro de 2016.

- Regulamento da Universidade da Coruia sobre mobilidade internacional de estudan-
tes.
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TiTULO PRELIMINAR. DO AMBITO E DO REXIME XURIDICO DE APLICA-
CION

Artigo 1. Obxecto do regulamento

O presente regulamento estabelece e regula o funcionamento e a organizacién da
Facultade de Filoloxia da Universidade da Coruia.

Artigo 2. Ambito de aplicacion

O presente regulamento sera de aplicacion a Facultade de Filoloxia da Universidade da
Coruia e, consecuentemente, sera de obrigado cumprimento para todos os membros
da comunidade universitaria do centro.

Artigo 3. Réxime xuridico

1. A Facultade de Filoloxia rexerase pola Lei organica de universidades, polas normas
gue emanaren dos correspondentes drganos do Estado e da Comunidade Autonoma
de Galicia no exercicio das suas respectivas competencias, polos Estatutos da Universi-
dade da Corufia e as suas normas de desenvolvemento e, finalmente, polo presente
regulamento de réxime interno.

2. En defecto do que estabelece o presente regulamento, aplicaranse as leis 39/2015,
do 1 de outubro de 2015, do procedemento administrativo comudn das administracions
publicas, e 40/2015, do 1 de outubro, de réxime xuridico do sector publico.

3. A xestion da facultade estara ordenada polo principio de prevalencia dos érganos
colexiados sobre os unipersoais, polo respecto as minorias e pola participacién libre e
por igual de todos os seus membros, na forma disposta no presente regulamento.

4. Contra as resoluciéns e os acordos dos érganos unipersoais ou colexiados do centro,
podera presentarse un recurso de alzada no prazo dun mes ante o/a reitor/a, se se
trataren de resolucions do/a decano/a, ou ante o Consello de Goberno, se se trataren
de acordos da Xunta de Facultade. A resolucién destes recursos esgotara a via adminis-
trativa e serd impugnabel ante a xurisdicién contencioso-administrativa de conformi-
dade coa sua lei reguladora.

5. Os organos de goberno da Facultade de Filoloxia asumen o uso da lingua galega de
acordo co Regulamento de usos da lingua galega na UDC, aprobado no Consello de
Goberno do dia 22 de xullo de 2004.
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TITULO I. NATUREZA, FINS E FUNCIONS

Artigo 4. Natureza

A Facultade de Filoloxia é o centro que se encarga da organizacién do ensino e dos
procesos académicos, administrativos e de xestién que conducen 4 obtencién de titu-
los de caracter oficial e con validez en todo o territorio espafiol, ben como da xestidn
da calidade deles.

Artigo 5. Funcidns

Son funcidéns da Facultade de Filoloxia:
a) Elaborar a proposta dos plans de estudo do ensino que se imparten nela.

b) Organizar e supervisar as actividades docentes e a xestion dos servizos da sia com-
petencia.

c) Custodiar as actas de cualificacion e os expedientes do alumnado que cursase ou
curse estudos nela, sen prexuizo do mantemento, por parte da Universidade, de arqui-
vos centralizados.

d) Expedir, dentro das competencias asignadas, as certificacions que solicitar o estu-
dantado do centro.

e) Administrar a asignacién orzamentaria do centro e controlar os seus propios servi-
Z0s e 0S seus equipamentos.

f) Promover actividades de formacion continuada, tanto no dmbito académico como
na investigacion.

g) Promover actividades culturais e de extension universitaria.
h) Participar nos procesos de avaliacion da calidade.

i) Facilitar os medios materiais necesarios para a realizacién de actividades de forma-
cién do persoal vinculado ao centro.

j) Aplicar as directrices da Universidade da Corufia sobre normalizacién lingliistica.

k) Informar ao Consello de Goberno, xunto cos departamentos correspondentes, para
a posibel aprobacion por parte deste, de plans de estudo conxuntos con outras univer-
sidades.

[) Asinar contratos e convenios nos termos que estabelecer a lexislacion vixente.

m) Calquera outra que lle atriblan as disposicidns legais vixentes e os Estatutos da
Universidade da Corufia.
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TITULO Il. DA ORGANIZACION DA FACULTADE

Artigo 6. Persoal adscrito a Facultade de Filoloxia

Son membros da Facultade de Filoloxia o persoal docente e investigador e de adminis-
tracion e servizos adscritos a ela, ben como os estudantes matriculados nalgunha das
titulacions oficiais impartidas polo centro.

O profesorado que se incorporar 4 Universidade ficard adscrito a Facultade de Filoloxia
se asi 0 asignar o correspondente departamento.

Artigo 7. Organos de goberno da Facultade

Para o goberno, a representacidn e a administracidon da Facultade de Filoloxia establé-
cense os seguintes drganos:

a) Colexiados:

- Xunta de Facultade

- Comisidon Permanente da Xunta de Facultade

- Comisidns delegadas da Xunta de Facultade, estabeis e conxunturais
b) Unipersoais:

- Decano/a da facultade

- Vicedecanos/as da facultade

- Secretario/a da facultade

Artigo 8. Composicién da Xunta de Facultade

1. A Xunta de Facultade de Filoloxia estara constituida por

a) O/a decano/a, que a convocara e a presidira.
b) Os/as vicedecanos/as e o/a secretario/a, que o sera tamén da Xunta.

c) Todo o profesorado con vinculacién permanente a Universidade, co limite do

51% do numero total de membros da xunta. Unha representacion do resto de
profesorado que imparta docencia maioritaria no centro e do persoal investi-

gador e en formacidn que colaborar na docencia nunha proporcién do 12%,
sempre que for posibel.

d) Unha representacion de estudantes, que serd o 28% da Xunta.

e) Unha representacion do persoal de administracion e servizos, que serda o 9%
da Xunta.



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: 7Q7527BOLTHMT5I893HFBKRE

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacién: 07/11/2017 12:50:16 P&agina 7 de un total de 23 pagina(s).

Facultade de Filoloxia
:‘:‘1‘. UNIVERSIDADE DA CORUNA

2. O profesorado que impartir docencia en mais dun centro sé podera ser membro da
Xunta de Facultade de Filoloxia cando desenvolva maioritariamente a sia docencia no
centro.

3. As persoas representantes na Xunta de Facultade serdn elixidas por un periodo de
dous anos.

4. A determinacion do nimero de representantes que corresponde a cada sector sera
realizada pola Secretaria Xeral coa aprobacion do censo definitivo, seguindo as propor-
ciéns sinaladas neste artigo.

5. En caso de vacantes de representantes, a Secretaria Xeral, no prazo maximo dun
mes, comunicard ao centro en cuestiéon un novo censo actualizado cubrindo as baixas
coas persoas candidatas que no ultimo proceso electoral obtivesen un maior numero
de votos en cada sector sen acadaren representacion. Se as non houber, os postos
seran cubertos no seguinte proceso electoral, tras a expiracion do mandato da xunta
de facultade.

Artigo 9. Competencias da Xunta de Facultade

Como érgano colexiado de goberno do centro, corresponde a Xunta de Facultade:

a) Elixir o/a decano/a e, se for o caso, revogalo/a.

b) Supervisar a xestién dos diferentes 6rganos de goberno e de administracién
do centro.

c) Informar a implantacion de novas titulaciéns e estudos.

d) Elaborar e aprobar as propostas de plans de estudos das titulaciéns que se
impartiren no centro.

e) Formular anualmente, antes do comezo do curso académico, o plan docente
do centro en coordinacion cos departamentos adscritos a este.

f) Organizar, supervisar e informar sobre as actividades docentes para a obten-
cién dos titulos académicos do seu ambito de competencia, e coordinar e su-
pervisar o desenvolvemento dos contidos minimos das materias que se impar-
tiren neles polos departamentos, de acordo cos plans de estudo e cos obxec-
tivos que estan estabelecidos para cada titulacion.

g) Programar os servizos e os equipamentos do centro e supervisar a sua xes-
tion.

h) Acordar a distribucion dos créditos que se concederen ao centro e controlar a
sUa aplicacidn.

i) Supervisar a xestion e servizos da Facultade.

j) Estabelecer normas de uso de espazos, materiais, recursos etc. do centro.

k) Aprobar o plan anual de accidn titorial do centro.
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[) Organizar as actividades de formacién permanente e de extension universita-
ria.

m) Aprobar o horario de clases tedricas e practicas de cada curso académico.
n) Aprobar o calendario de exames das convocatorias oficiais.
fi) Aprobar a memoria anual de actividades da Facultade.

o) Crear as comisions que considerar oportunas para o estudo de temas especifi-
cos e, se é o caso, revogalas.

p) Elaborar o Regulamento de réxime interno da Facultade, propolo para a sua
aprobacion ao Consello de Goberno, ben como as sias modificacions.

q) Calquera outra que lle atribuiren as disposicions legais vixentes e os Estatutos
da Universidade da Coruiia.

Artigo 10. Funcionamento da Xunta de Facultade

1. A Xunta de Facultade de Filoloxia reunirase en sesion ordinaria cantas veces for
necesario e, polo menos, catro veces ao ano, e en sesion extraordinaria sempre que
o/a decano/a a convocar por propia iniciativa ou por solicitude do 25 % dos seus
membros ou das tres cuartas partes dos representantes dun sector, en cuxo caso se
realizara a convocatoria no prazo mais breve posibel e, como maximo, nos trinta dias
habiles seguintes ao de recepcion da solicitude.

2. A orde do dia sera elaborada polo/a decano/a, asistido/a polo/a secretario/a e o
equipo decanal. Nela figuraran inescusabelmente as menciéns de aprobacién das actas
das sesidns anteriores, os asuntos de tramite e os rogos e as preguntas, salvo que a
Xunta se convocar con caracter extraordinario. Tamén se deberdn incluir na orde do
dia os puntos previamente solicitados mediante un escrito xustificado e asinado cando
menos polo 10% dos membros da Xunta ou as tres cuartas partes da totalidade dos
representantes dun sector. O dito punto incluirase na primeira sesidn que se convocar.
Se a solicitude de inclusidn se fixese posteriormente a convocatoria dunha xunta de
facultade, ficara para a seguinte convocatoria.

3. A convocatoria das sesions ordinarias da Xunta de Facultade serd efectuada polo
secretario/a da Facultade por orde do decano/a ou de quen legalmente os substitui-
ren.

4. Na convocatoria debera constar a orde do dia, a data, a hora e o lugar da reunién. A
convocatoria deberd ser enviada, cando menos, con dous dias habiles de anticipacidn,
excepto no caso de xunta extraordinaria e urxente, en que se entregara polo menos
cun dia habil de antelacion.

5. As citacions levaranse a cabo mediante notificacion ao enderezo de correo electro-
nico que proporciona a Universidade da Corufia a cada un dos seus membros.
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6. A documentacion relativa aos asuntos que se van tratar na orde do dia acharase
tanto na Secretaria do decanato da Facultade como no repositorio institucional ao
dispor de todos os membros da Xunta de Facultade polo menos con dous dias de
antelacion 4 celebracidn da Xunta de Facultade.

7. Cando a natureza dos asuntos que se van tratar asi o requirir, a xuizo do decano/a,
poderan ser convocadas as sesidns do pleno ou, no seu caso, as dalgunha comisidn, as
persoas que se estimar necesario, con voz mais sen voto.

8. As sesidns extraordinarias da Xunta de Facultade convocaranse para o tratamento
de puntos de inaprazabel consideracidn. Estaran sometidas aos mesmos requisitos que
as ordinarias, coa excepcion do estabelecido no punto 4 deste artigo. Non se incluiran
na orde do dia os puntos relativos & aprobacién de actas, informes e suxestidns e
preguntas. A documentacidn relativa aos asuntos para tratar na orde do dia acharanse
na Secretaria do decanato da Facultade e no repositorio institucional, ao dispor de
todos os membros da Xunta de Facultade, polo menos cun dia de antelacién a celebra-
cién da Xunta de Facultade.

Artigo 11. Constitucion

1. Para a valida constitucién da Xunta de Facultade de Filoloxia, para efectos da reali-
zacién das sesions, das deliberacidns e da toma de acordos, requirirase a presenza
do/a decano/a e secretario/a ou, se for o caso, de quen os substituir e da metade, polo
menos, dos seus membros.

2. De se non alcanzar este qudrum, a Xunta de Facultade de Filoloxia poderase consti-
tuir en segunda convocatoria coa presenza dunha cuarta parte dos seus membros e,
en todo o caso, a do/a decano/a e secretario/a ou, se for o caso, de quen os substitui-
ren.

Artigo 12. Asistencia e desenvolvemento das sesions

1. A sesidn estard presidida polo decano/a asistido polos membros do equipo decanal.

2. A asistencia as sesions da Xunta de Facultade constitie un dereito e un deber para
todos os seus membros. Para o cumprimento desta funcion fican dispensados de cal-
quera outra actividade universitaria polo tempo que duraren as sesidons da Xunta.
Cando un membro da Xunta de Facultade non puider asistir por causa xustificada,
debera comunicalo por escrito ao secretario/a da facultade antes de ter lugar a sesion.

3. As sesiéns sé poderdn asistir 0s seus respectivos membros, agas no caso recollido no
artigo 10, punto 7.

4. Non podera ser obxecto de deliberacion ou acordo ningun asunto que non figurar
incluido na orde do dia, agas que estiveren presentes todos os membros do érgano
colexiado e que for declarada a urxencia do asunto polo voto favorabel da maioria.
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5. No suposto de excesiva duracién da Xunta de Facultade, quen a presidir podera
dispor a interrupcidn dela, fixando o dia e hora en que debe restabelecerse.

Artigo 13. Votacions e adopcidn de acordos

1. As decisiéns pddense tomar por asentimento ou por votacién. As votacidns serdn
publicas e a man alzada e sé terdn cardcter secreto se asi o solicitaren cando menos
cinco membros da Xunta. Serdn secretas, en todo o caso, cando afectaren persoas
concretas. Antes de proceder & votacidén calguera membro da Xunta de Facultade
podera pedir quérum. Neste suposto, non se podera realizar a votacién sen a presenza
dunha cuarta parte dos membros da Xunta de Facultade. Unha vez iniciada a votacién
ningun membro podera entrar ou sair da sala en tanto esta non rematar.

2. Non se admitird a delegacién de voto nin en membros da Xunta nin en persoas
alleas. Tampouco serd admitido o voto anticipado, salvo naqueles casos que se reco-
llen nos regulamentos electorais da Universidade.

3. A Xunta adoptara os seus acordos por maioria de votos afirmativos fronte aos nega-
tivos, sen ter en conta as abstencions, agas naqueles supostos en que se exixir, legal-
mente, maioria absoluta ou cualificada.

4. En caso de empate nos resultados dunha votacidn, o/a decano/a decidird co seu
voto de calidade.

5. Cando houber que decidir entre mais de duas opinidns, debera realizarse unha
segunda votacion entre as ddas opcidns mais votadas inicialmente, agds que unha
delas acadase xa maioria absoluta dos votos emitidos.

6. Non poderdn someterse a votacién aquelas cuestidons que non estiveren especifica-
das en cada punto da orde do dia e en relacion directa con elas. Tampouco poderan
tomarse acordos dentro das seccidns da orde do dia correspondentes a «Informes» e
«Rogos e preguntas».

7. Despois de que se inicie unha votacion, esta non se podera interromper.

Artigo 14. Actas

1. O/a secretario/a da Facultade redactara a acta de cada sesion en que se especifica-
ran a relacién de asistentes e ausentes que achegasen xustificacidn, a orde do dia da
reunion, as circunstancias do lugar e tempo en que se celebrou e os puntos principais
das deliberaciéns, ben como o contido dos acordos e o xeito en que estes se adopta-
ron.

2. Na acta figurard, logo de solicitude expresa dos respectivos membros da Xunta, o
seu voto contrario, favorabel ou abstencidon sobre o acordo que se adoptase e a xusti-
ficacion do sentido do voto. Igualmente, calquera membro ten dereito a solicitar a
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transcricidon integra da sula intervencién, do seu voto particular ou da sua proposta,
sempre que achegar no acto ou no prazo que sinale o/a presidente/a o texto que se
corresponda fielmente coa suUa intervencion, e farase constar asi na acta ou unirase a
copia a ela.

3. Cando os membros do drgano votaren en contra ou se abstiveren, ficaran exentos
da responsabilidade que, de ser o caso, puider derivarse dos acordos.

4. As actas aprobaranse na seguinte sesion ordinaria. No entanto, o/a secretario/a
podera emitir unha certificacion sobre os acordos especificos que se adoptaron, sen
prexuizo da ulterior aprobacion da acta. Nas certificacidons de acordos adoptados emi-
tidas con anterioridade a aprobacidn da acta farase constar expresamente tal circuns-
tancia.

5. Calquera proposta de modificacion ou inclusién na acta debera realizarse por escrito
dirixido ao decano/a polo menos tres horas antes do comezo da sesidon en que se
aprobar, salvo que se trate de modificacions puntuais ou de menor calado (a xuizo
do/a decano/a e sempre que existir acordo unanime sobre a sta oportunidade).

Artigo 15. Aplicacidn analoxica

O estabelecido nos artigos anteriores respecto da Xunta de Facultade aplicarase analo-
xicamente ao resto dos seus rganos colexiados.

Artigo 16. Das comisions da Facultade

1. A Xunta de Facultade, para efectos do seu mellor funcionamento ou actuacion,
podera constituir comisiéns con caracter de apoio ou asesoramento e que non teran
capacidade decisoria, sendn que todas as propostas que se adoptaren deberan remitir-
se & Xunta de Facultade ou ao/a decano/a, que decidiran, no seu caso, en ultima ins-
tancia. Estas poden ser estdbeis (se se recollen neste regulamento) ou conxunturais.

2. Para alén da Comisién Permanente, a Xunta de Facultade pode crear comisions
delegadas de caracter estabel ou conxuntural. As comisidns estdbeis son a Comision de
Infraestruturas e Servizos, a Comisidon de Estratexia e Garantia de Calidade, a Comision
de Organizacion Académica, a Comision de Cultura e Extensién Universitaria, a Comi-
sion de Biblioteca, a Comision de Relacions Internacionais e a Comision de Normaliza-
Cién Lingtiistica.

3. A marxe destas comisidns, a Xunta de Facultade podera decidir a constitucién de
comisiéns conxunturais para situaciéns puntuais ou asuntos concretos.

11
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Artigo 17. Natureza das comisions

Pola sUa propia natureza, as comisidns delegadas s6 poderan tomar decisions e execu-
talas cando os drganos correspondentes delegasen nelas esa competencia. Deste
xeito, o labor fundamental das comisidns delegadas é informaren, coordinaren e ela-
boraren propostas sobre os asuntos que este regulamento ou os érganos de goberno
da Facultade lles encomendaren.

Artigo 18. Eleccion dos membros das comisions

1. Os membros da Comisidon Permanente e das comisidns delegadas seran elixidos no
seo da Xunta de Facultade aplicando un criterio sectorial. Cada sector da Xunta de
Facultade elixira os seus representantes mediante un sistema de lista abertas, aplican-
do un criterio maioritario corrixido (nunha lista non se poden votar mais de dous ter-
zos do numero de postos que hai que cubrir), que garanta o respecto as minorias.

2. Nos casos en que se estabelecer que o profesorado representante deba pertencer a
areas de conecemento diferentes, as votacidns realizaranse entre todo o profesorado,
sen distincidon da drea de cofiecemento a que pertenza. Resultara elixido o membro de
cada area que conseguir o maior nimero de votos.

3. En caso de empate, realizarase unha segunda votacidén na cal as persoas candidatas
seran exclusivamente aquelas que obtivesen o mesmo numero de votos.

4. As comisidns renovaranse con caracter xeral cada dous cursos académicos, despois
das eleccidns de representantes na Xunta de Facultade.

5. Se un membro dunha comisidn deixar de pertencer & Xunta de Facultade ou renun-
ciar ao posto nunha comisidn, sera substituido por aquel que obtivese maior nimero
de votos e non acadase representacidn. De non poder cubrirse a vacante desta forma,
procederase a realizar unha votacidn consonte o estabelecido nos puntos 1 e 2 deste
artigo.

Artigo 19. Funcionamento das comisidns
1. Cada comisién dotarase do réxime de funcionamento que a Xunta de Facultade
considerar mais apropiado para o cumprimento das suas funciéns.

2. Alén dos compofientes que se especifican en cada caso, fara parte de todas elas o/a
decano/a ou membro do equipo decanal en que delegar, que exercera a presidencia.

3. As comisions contaran cun/nha secretario/a, que redactara as actas das reunions.

4. As actas das comisions seran custodiadas na secretaria académica do centro.
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Artigo 20. Comisién Permanente

1. Son competencias da Comisidon Permanente os asuntos de tramite e aqueloutros
que expresamente delegar nela a Xunta de Facultade.

2. A Comision Permanente da Xunta de Facultade estard composta por

- Decano/a ou persoa en que delegar

- Secretario/a da Facultade, que actuard como secretario da comision, con
VOz e con voto

- Cinco representantes do profesorado, pertencentes a distintas areas de co-
fiecemento

- Tres representantes do alumnado

- Un representante do PAS

Artigo 21. Comisidn de Estratexia e de Garantia de Calidade

1. Son competencias da Comision de Estratexia e de Calidade:

a) Realizar o seguimento dos plans de mellora das titulaciéns que se imparten no
centro e a elaboraciéon dunha memoria anual sobre o grao de execucion e de
satisfaccion dos plans de mellora.

b) Coordinar e promover acciéns correctoras que estiveren destinadas a mello-
rar a calidade da docencia.

c) A elaboracién e o seguimento, se proceder, de calquera informe de avaliacién
da calidade que se solicitar ao centro.

d) Colaborar na elaboracion e na actualizacién dos plans estratéxicos que corres-
ponden a Facultade no ambito do Plan estratéxico da UDC.

e) Promover relaciéns cos axentes sociais e econdmicos que redundaren na me-
llora das titulacidns e na insercion laboral do alumnado egresado.

f) Elaborar propostas sobre futuros estudos de posgrao.
g) Todas aquelas recollidas nos procedementos do SGIC.

h) Calguera outra funcion que, relacionada coa calidade, lle asignar a Xunta de
Facultade.

2. A Comision de Estratexia e de Garantia de Calidade estara formada por

- O/a decano/a, ou membro do equipo decanal en quen delegar, que a presi-
de e convoca.

- O/a vicedecano/a responsabel de Calidade, con voz mais sen voto.

- O/a secretario/a académico do centro, que actuard como secretario/a da
comision, con voz e con voto.
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- Os/as coordinadores/as dos titulos de grao e mestrado do centro.

- Un representante do PDI do centro, designado pola Xunta de Facultade, en
representacidn das areas de cofiecemento non incluidas na comisién nou-
tros postos ou sen docencia de materias basicas nos graos.

- Catro representantes dos estudantes (un deles, se for posibel, de terceiro
ciclo).

- Un representante do PAS do centro.
- O/a administrador/a da Facultade de Filoloxia.
- Un/ha técnico/a da Unidade Técnica de Calidade, con voz mais sen voto.

- Un/ha representante do alumnado egresado, a proposta deste grupo de in-
terese, con voz mais sen voto.

- Un/ha representante dos empregadores, a proposta deste grupo de intere-
se, con voz mais sen voto.

Artigo 22. Comisidn de Biblioteca

1. A Comisién de Biblioteca sera a encargada de:

a) Xestionar os fondos que lle asignar a Xunta de Facultade nos seus orzamentos
anuais.

b) Supervisar o funcionamento da biblioteca e propor aquelas melloras ou modi-
ficacions que afectaren o servizo e a atencidén ao usuario e propor e informar
sobre a politica de distribuciéon orzamentaria, de adquisiciéns e de subscri-
Ciéns.

c) Estudar e propor adquisicions de cardcter xeral, de bases de datos ou de revis-
tas.

d) Resolver cantos temas puideren afectar o funcionamento da biblioteca.

e) Estabelecer normas de funcionamento interno da Biblioteca do Centro.

f) Atender aquelas funciéns que lle confira o Regulamento da biblioteca universi-
taria da Universidade da Corufia.

g) Calquera outra funcidn relacionada coa biblioteca que lle asignar a Xunta de
Facultade.

2. A Comision de Biblioteca estara composta por

- O/a decano/a ou vicedecano/a en quen delegar, que preside e convoca.

- Seis representantes do profesorado adscrito a Facultade, cando menos un
por cada departamento adscrito, e que deberdn pertencer a dreas de cofe-
cemento diferentes.

- Tres representantes do alumnado.
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- Un membro do PAS. Serd elixido entre o PAS da biblioteca do centro que
estea representado na Xunta de Facultade ou, no seu defecto, entre cal-
guera dos membros do PAS que pertenza a Xunta.

- O/a director/a da biblioteca.

Un dos membros da comision, por acordo entre eles, actuara como secretario/a.

Artigo 23. Da Comision de Cultura e Extension Universitaria

1. A Comisién de Cultura e Extensidn Universitaria encargase da dinamizacion cultural
da vida universitaria na Facultade de Filoloxia. As suas funcidns seran:

a) Xestionar o orzamento anual de extension universitaria.

b) Organizar aquelas actividades de cardcter extracurricular (ciclos de conferen-
cias, debates, cursos de caracter xeral, publicaciéns, creacidéns de grupos artis-
ticos, culturais ou deportivos etc.) que puideren resultar de interese para o
conxunto dos membros da Facultade.

c) Propor a realizacion de actividades culturais.

d) Colaborar naquelas actividades que foren organizadas por calquera membro
da Facultade.

e) Levar a cabo accidns que permitiren difundir entre a sociedade as actividades
culturais do centro.

f) Calquera outra funcién que, relacionada coa cultura, lle asignar a Xunta de Fa-
cultade.

2. A Comision de Cultura e Extensidn Universitaria estard composta por

- O/a decano/a, ou vicedecano/a en quen delegar, que a preside e convoca.

- Catro membros do profesorado, que deberan pertencer a 4reas de coie-
cemento diferentes.

- Dous membros do alumnado.
- Un membro do PAS.

Un dos membros da comision, por acordo entre eles, actuara como secretario/a.

Artigo 24. Da Comision de Infraestruturas e de Servizos

1. A Comisidn de Infraestruturas e de Servizos é a encargada de:

a) Propor a distribucion da partida de equipamento docente do centro.

b) Propor a dotacién de medios para cubrir as necesidades de administracién e
de servizos.

c) Distribuir e controlar os espazos que seran dedicados & investigacion, & do-
cencia e @ administracion na Facultade.
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d) Solicitar &s instancias oportunas a dotacidn dos medios necesarios para o co-
rrecto desenvolvemento das funciéns que ten asignadas.

e) Facer o seguimento do edificio, da sua conservacion e da sua reparacion.

f) Realizar cantos estudos lle foren encargados polos érganos de goberno do
centro.

g) Promover e velar pola execucidn das accidns desefiadas para levar a cabo a
prevencidn de riscos laborais.

h) Calquera outra funcion relacionada con infraestruturas ou con servizos que lle
asignar a Xunta de Facultade.

2. Estara composta por

- O/a decano/a, ou vicedecano/a en quen delegar, que a preside e convoca.

- Catro representantes do profesorado, que deberan pertencer a dreas de
cofiecemento diferentes.

- Dous representantes do alumnado.
- Un representante do PAS.

- O/a xefe/a do negociado responsabel de Asuntos Econdmicos, con voz mais
sen voto.

Un dos membros da comision, por acordo entre eles, actuara como secretario/a.

Artigo 25. Da Comision de Organizacién Académica

1. A Comisién de Organizacién Académica ten por funciéns:

a) Emitir un informe vinculante ao decano nos recofiecementos e transferencias
segundo se prevé na Normativa de recofiecemento e transferencia de créditos
para titulaciéns adaptadas ao espazo europeo de educacion superior.

b

~

Informar sobre aquelas cuestions que lle propuxeren os drganos competen-
tes.

c) Informar sobre o reconecemento como crédito de cursos, de seminarios, de
xornadas e de congresos.

d

~

Analizar as situacions irregulares que se produciren na vida académica da Fa-
cultade, tras a audiencia das partes implicadas.

e) Organizar, supervisar e informar sobre as actividades docentes para a obten-
cién dos titulos académicos do seu ambito de competencia, ben como coordi-
nar e supervisar o desenvolvemento dos contidos minimos das materias que
neles impartan os departamentos, de acordo cos plans de estudo e cos obxec-
tivos estabelecidos para cada titulacién.

f) Calquera outra funciéon de tipo académico que lle asignaren os érganos com-
petentes.
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2. Esta comision estara composta por

- O/a decano/a, ou vicedecano/a en quen delegar, que a preside e convoca.

- O/a secretario/a académico do centro, que exercera como secretario da
comision, actuara con voz e terd voto.

- O/a director/a do departamento adscrito a Facultade
- Os/as coordinadores/as das titulacidons do centro

- Catro representantes do estudantado.

- Un representante do PAS.

- O/a administrador/a, con voz mais sen voto.

Artigo 26. Da Comisidn de Relacidns Internacionais

1. Seran funcidns desta comision:

a) As encomendadas no artigo 2.7 do Regulamento da Universidade da Corufia
sobre mobilidade internacional de estudantes.

b) Asistir 4 persoa responsabel de Relacions Internacionais da Facultade nas fun-
ciéns que encomenda o artigo 2.4 do devandito regulamento.

2. Esta Comisidn estara composta por:
- O/a decano/a, ou o/a vicedecano/a en quen delegar, que a preside e convoca.
- O/a vicedecano/a responsabel de Relacidons Internacionais.

- Seis representantes do profesorado que sexan titores académicos para in-
tercambios internacionais.

- Tres representantes do estudantado.
- Un representante do PAS.

Un dos membros da comision, por acordo entre eles, actuara como secretario/a.

Artigo 27. Da Comision de Normalizacion Lingiiistica

1. Ten por funcién servir de nexo entre o Servizo de Normalizacién Lingliistica e a
Facultade para garantir, no seu dmbito de actuacidn, a aplicacidn das medidas estabe-
lecidas no Plan de normalizacién linglistica da UDC.

2. Estara composta por

- O/a decano/a ou persoa en quen delegar, que a preside e convoca.
- Catro membros do persoal docente e investigador.

- Dous representantes do alumnado.
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- Un/ha representante do PAS.

Un dos membros da comision, por acordo entre eles, actuara como secretario/a.

Artigo 28. Comisidns conxunturais de titulacidns

Con caracter conxuntural, a Facultade podera dispor dunha comisiéon de seguimento
para cada un dos titulos que se imparten nela.

A composicidn e funcions destas comisidns seran determinadas pola Comision de
Estratexia e Calidade ou as que recolla a normativa de cada titulacién.

Artigo 29. Outras figuras con funciéns de coordinacion

Seran nomeadas pola Xunta de Facultade, a proposta do equipo decanal, as seguintes
figuras de apoio 4 organizacidn e coordinacion:

- Coordinadores de titulacion

- Titores de practicas en empresas, consonte o previsto pola normativa de
dedicacion docente da UDC

- Titores académicos para intercambios internacionais
- Coordinador/a do plan de accidn titorial

- Outras que puideren requirirse para o bo funcionamento do centro.

Artigo 30. Do/a decano/a

As funcidns, nomeamento, duracidon de mandato e cesamento do/a decano/a son os
que recollen os artigos 41 e 42 dos Estatutos da UDC:

1. O/a decano terd a representacion da facultade e exercera as funcions de direccion e
xestion ordinaria desta.

2. Serd nomeado/a polo/a reitor/a, logo de eleccidn pola Xunta de Facultade, entre
profesores e profesoras con vinculacion permanente 4 Universidade adscritos/as ao
centro.

3. A duracién do mandato do/a decano/a sera de catro anos, podendo presentarse a
unha soa reeleccion consecutiva.

4. O/a decano/a cesard nas suas funciéns ao final do seu mandato, por pedimento
propio ou como consecuencia dunha mocién de censura, aprobada por maioria abso-
luta da Xunta de Facultade.
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Artigo 31. Funciéns do/a decano/a

As funcidns do/a decano/a son as que lle atrible este regulamento e as que recolle o
artigo 42 dos Estatutos da UDC:

a) Representar o centro.

b) Presidir as reunions da Xunta de Facultade e de calquera outro drgano cole-
xiado desta e executar os seus acordos.

c) Velar polo cumprimento da legalidade en todas as actuacidns do centro, polo
bo funcionamento dos servizos e polo mantemento da disciplina académica.

d) Dirixir e supervisar as actividades do centro, especialmente a organizacién das
actividades docentes.

e) Propor ao/a reitor/a o nomeamento e o cesamento dos/as vicedecanos/as,
o/s secretario/a do centro e os/as coordinadores/as de titulacidn.

f) Controlar o cumprimento das funcidns do persoal de administracion e servizos
adscrito ao centro.

g) Exercer as restantes funcidns derivadas do seu cargo, ben como aquelas que
lle atribdan as disposicions legais vixentes e os Estatutos da universidade.

Artigo 32. Do equipo decanal

1. Para o mellor desenvolvemento das stas funcidns, o/a decano/a contara co auxilio
do/a secretario/a da Facultade e de vicedecanos/as, que actuaran baixo a sua direc-
cién e dependencia, coas competencias que lles asigna o artigo 43 dos Estatutos da
uDC.

2. No caso de ausencia ou de doenza, o/a decano/a designara, entre os vicedeca-
nos/as, quen o/a debera substituir.

3. O/a secretario/a e os/as vicedecanos/as seran nomeados polo/a reitor/a por pro-
posta do/a decano/a, de entre os membros da comunidade universitaria do centro.
Cesaran por decision do/a reitor/a por proposta do/a decano/a, por peticion propia e,
en todo o caso, cando concluir o mandato do/a decano/a. Nos dous Ultimos casos,
continuardn en funciéns até a toma de posesién dos seus sucesores.

Artigo 33. Do secretario/a da Facultade

As funcidéns, nomeamento e cesamento do/a secretario/a son os que recollen o artigo
44 dos Estatutos da UDC:

1. O/a secretario/a é o fedatario dos actos e acordos dos 6rganos de goberno e admi-
nistracién do centro.

2. Sera nomeado/a polo reitor/a, por proposta do/a decano/a.
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3. Correspondenlle as seguintes funcions:
a) A formacién e custodia dos libros de actas dos 6rganos colexiados do centro.
b) A recepcion e custodia das actas de cualificacion de exames.

c) A expedicién de certificacions dos acordos e de todos os actos ou feitos que
consten nos documentos oficiais do centro.

d) A custodia do selo do centro e do rexistro deste.
e) A publicidade dos acordos dos érganos colexiados do centro.

f) Calquera outra funcidn que lle delegar o/a decano/a ou que lle encomendaren
as disposicidns legais vixentes, os Estatutos da UDC ou este regulamento.

4. Cesara no seu cargo por pedimento propio, por causa legal sobrevida ou por deci-
sion do/a reitor/a ou por proposta do/a decano/a.

5. En caso de vacante, ausencia ou doenza, o/a secretario/a sera substituido polo/a
vicedecano/a que determine o/a decano/a.

Artigo 34. Da eleccion do/a decano/a

1. A eleccién a decano/a convocarase de acordo co que estabelecer a resolucion reito-
ral de convocatoria de eleccidns e o Regulamento electoral xeral da UDC.

2. Convocatoria de eleccions a decanato

Son causas de cesamento que dan lugar 4 convocatoria de elecciéns a decanato as
seguintes:

a) A expiracion do limite estatutariamente estabelecido para o seu mandato.

b) A perda da condicién de elixibel do/a decano/a. A adscricidn a outro centro
distinto realizada polo departamento a que pertence o/a decano/a sen cons-
tar a sUa aceptacidn expresa non se considerara causa de cesamento.

c) O cesamento por pedimento propio.

d) A mocién de censura presentada por cando menos un terzo dos membros da
xunta, con proposta de candidato/a alternativo/a, e aprobada por maioria ab-
soluta dos membros da xunta. Caso de non obter esa maioria, as persoas pro-
pofientes non poderan presentar outra durante o mesmo mandato.

3. Persoas electoras
Nas eleccidns a decanato son persoas electoras todos os membros da xunta de

centro correspondente.

4. Persoas elixibeis
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Nas eleccions a decanato son elixibeis os membros da xunta profesores con vin-
culaciéon permanente a Universidade adscritos ao centro que foren proclamados
candidatos de forma definitiva. De acordo co artigo 16.4 do Regulamento electo-
ral xeral da UDC, se o numero de candidaturas definitivas proclamadas fose sé
unha, a candidatura definitiva sera proclamada electa sen necesidade de proce-
der a votacion.

5. Modo de ter lugar a xunta para a eleccion de decano/a

a) A Xunta de Facultade reunirase en sesidn extraordinaria na data sinalada na
convocatoria. Sera presidida polo/a decano/a en funcidns, salvo que se pre-
sentar como candidato/a, en cuxo caso serd substituido/a polo membro de
mais idade presente na xunta. O/a presidente/a concedera un espazo de 15
minutos a cada candidato/a para estes exporen perante a xunta o seu pro-
grama e, a continuacion, outros 15 minutos para responderen as preguntas
que lles formularen os membros da xunta. Finalizadas as intervenciéns, pro-
cederase a votacidn, que sera nominal e secreta.

b) Nesta sesidn actuara como secretaria a persoa que o for do centro, salvo que
se presentar como candidata, en cuxo caso sera substituida polo membro pre-
sente que designar o/a presidente/a.

6. Proclamacién de decano/a

a) Serd proclamada decano/a aquela persoa candidata que en primeira volta ob-
tiver o voto da maioria absoluta dos membros da xunta.

b) No caso de non haber ninglin/ha candidato/a que obtiver a maioria absoluta,
procederase a unha segunda votacidon na mesma sesién da xunta, en que re-
sultara elixido/a o/a candidato/a que obtiver un maior nimero de votos.

c) De se producir empate entre ddas ou mais persoas, darase preferencia a de
mais antigliidade na Universidade da Corufia e, de persistir o empate, a de
maior idade.

d) O resultado da votacion serd comunicado 4 Comisién Electoral Central para a
sUa correspondente publicacién de acordo coa convocatoria das eleccidns.

Artigo 35. Da revogacion do/a decano/a

1. O/a decano/a podera ser revogado/a mediante mocién de censura.

2. A mocidn de censura, para ser tramitada, debera ir asinada por un terzo dos mem-
bros da Xunta, con proposta de candidato/a alternativo/a.

3. Cando concorreren estas circunstancias, o/a decano/a ou quen cumprir a sua fun-
cién terd que convocar unha xunta extraordinaria con este Unico punto da orde do dia
nun prazo maximo de 15 dias habiles. A sesion estara presidida polo/a membro de
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mais idade presente na xunta, acompafiado/a dun/ha representante do PAS e outro/a
representante do estudantado elixidos/as por sorteo de entre os membros da xunta.

4. O/a portavoz das persoas que asinen a mocion de censura e o/a decano/a disporan
dun prazo de 15 minutos como maximo cada un/ha para expor a sta posicion. A se-
guir, os membros da Xunta poderan pedir a palabra. Tras o debate procederase a
votacidon nominal e secreta.

5. A mocién de censura resultara aprobada se recibise cando menos un nimero de
votos a favor igual 8 metade mais un do total de membros da Xunta de Facultade.

6. Se a mocion de censura non for aprobada, os asinantes desta non poderan presen-
tar outra durante o mesmo mandato.

7. Con anterioridade 4 sesidén en que se votar a mocion de censura, o decanato deberd
expor o censo dos membros da Xunta de Facultade durante un periodo minimo de
dous dias e resolver no prazo maximo de dous dias as posibeis reclamaciéns ao censo.

TiTULO 11l. DAS RECLAMACIONS

Artigo 36. Reclamacidns

O procedemento de avaliacion, de cualificacidns e de reclamacion quedara ao disposto
na Normativa de avaliacion, revisién e reclamacion das cualificaciéns dos estudos de
grao e mestrado universitario, aprobada en cada momento polo Consello de Goberno
da UDC.

TiTULO IV. DO REXIME ECONOMICO

Artigo 37. Recursos economicos

1. Para a realizacion da organizacidn das ensinanzas e dos procesos académicos, admi-
nistrativos e de xestion a Facultade dispon:

a) Dos bens, equipos e instalacidns que, previamente inventariados, a Universi-
dade da Corufia lle destine.

b) Dos recursos que os orzamentos da Universidade da Coruiia lle asigne.
c) Calquera outro recurso que puider serlle atribuido.

2. Corresponde aos organos de goberno da Facultade velaren polo mantemento e
renovacion dos recursos adscritos a ela. Da sua conservacion directa son responsabeis
todos os membros adscritos a Facultade, e esta sera supervisada polo decano/a.
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TITULO V. DA REFORMA DO REGULAMENTO

Artigo 38. Iniciativa

A iniciativa para a reforma do Regulamento pode ser adoptada polo/a decano/a ou
mediante proposta asinada por un terzo dos membros do pleno da Xunta de Facul-
tade.

Artigo 39. Tramitacion
As propostas de reforma do Regulamento deberan estar debidamente articuladas e
motivadas.

A iniciativa deberia ir acompafiada da relacidn detallada dos preceptos e das disposi-
ciéns cuxa modificacidn se propdn e do seu texto alternativo. A iniciativa sera remitida
polo decanato aos membros da Xunta de Facultade, que disporan de 15 dias habiles
para remitir emendas ou alegaciéns.

Artigo 40. Aprobacion

A proposta e as emendas e alegacions seran remitidas ao pleno da Xunta. Para que a
reforma for adoptada sera preciso que reciba o voto da maioria absoluta do pleno da
Xunta. De asi non ser, a proposta de reforma considerarase refugada, e non podera
proporse idéntica reforma até que transcorra un prazo de dous anos.

A modificacion do regulamento requirird a aprobacién polo Consello de Goberno da
Universidade.

DISPOSICIONS TRANSITORIAS

UNICA. Periodo de adaptacion das comisiéns delegadas

Nun prazo maximo de dous meses desde a aprobacién deste regulamento, procedera-
se a constitucidn das comisidns delegadas de conformidade co disposto nel.

DISPOSICIONS FINAIS

PRIMEIRA. Derrogatoria

Queda derrogado o anterior regulamento de réxime interno da facultade.

SEGUNDA. Entrada en vigor

O presente Regulamento entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicaciéon no
taboleiro oficial da Sede Electrénica da Universidade da Coruia.
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