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ANEXO Il 2018/CP/014

CONVOCATORIA DE CONTRATACION

AXUDA

Referencia: Convenio Universidades-Xunta de Galicia
Titulo: Convenio entre a Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacidn Universitaria e as Universidades de

Corufia, Santiago e Vigo para o desenvolvemento dos servizos xerais de apoio a investigacion.

Vicerreitoria de

CENTRO: CITIC — Centro de Investigacion en Tecnoloxias da Informacién e as Comunicaciéns.

Investigacion. UDC.

OBXECTO DO CONTRATO: Axudante administrativo e de xestion do CITIC.

Colaborador/a nas tarefas do proxecto/convenio que se indica.

LUGAR E HORARIO: Edif. CITIC Centro de Investigacidn en Tecnoloxias da Informacidn e as Comunicacidns,
de Luns a Xoves de 9:00h a 15:00h y de 16h. A 18h. (32h.) e Venres de 9h. A 14:30h. (5,5h.): 37,5 horas

GRUPO DE COTIZACION NO REXIME XERAL DA SEGURIDADE SOCIAL: Grupo I

CATEGORIA PROFESIONAL *(ACORDO DO 17 DE NOVEMBRO DE 2014 SOBRE O PERSOAL CONTRATADO
CON CARGO AO CAPITULO VI DOS ORZAMENTOS DA UDC)

Axudante administrativo [X]

XORNADA

Tempo Completo: IXI

Tempo Parcial: [_]

DURACION

8,5 meses

DATA APROX. DE INICIO ‘ 15/02/2018

RETRIBUCIONS BRUTAS : 1.312,50 € brutos mesuais

PARTIDA ORZAMENTARIA: 0500 440003 541A 640.0000

*o pagamento da retribucidn realizarase en 12 mensualidades (incliese en cada mensualidade a parte proporcional de paga

extraordinaria corr

REQUISITOS

espondente)

Espaia.

TITULACION: Bacharelato, BUP, ciclo formativo superior, FPII ou titulacidn similar ou superior recofiecida en

EXPERIENCIA: Ver memoria da convocatoria

solicitudes.

REQUISITOS: Os requisitos deben terse cumplido no momento de finalizar o prazo de presentacién de

LUGAR DE PRESENTACION DE SOLICITUDES E DOCUMENTACION

LUGAR: Enviar documentacién: copia DNI; copia Titulacién académica e CV por correo electrénico a

administracion@citic-research.org, indicando no asunto “Ref. AxudteAdm [nome_do_candidato/a]”

PRAZO: 10 dias desde a publicacion no taboleiro de anuncios da sede electrénica da UDC.

ORGANO DE SELECCION E PUBLICACION RESOLUCION

ORGANO: Manuel Gonzalez Penedo, Bertha Guijarro Berdifias, Antonio Rojo Alvarez

LUGAR DE PUBLICACION DA RESOLUCION: No taboleiro de anuncios da sede electrénica da UDC

A Coruiia, 23 de decembro de 2016
O/A INVESTIGADOR/A PRINCIPAL

Asdo.: Salvador Naya Fernandez

Documentacion que debe presentar o solicitante:
1.  Fotocopia D.N.I.

2. Fotocopia da tit

ulacion académica.

3. Curriculum vitae.

*Acordo sobre clasificacion profesional, condicions de traballo e marco de referencia da representatividade laboral do persoal contratado con cargo a proxectos e
convenios de I+D+l financiados a través do capitulo VI dos orzamentos da UDC. Asinado o 17/11/2014 entre a UDC e os sindicados CCOO e CIG
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MEMORIA PARA A CONTRATACION DUN AXUDANTE ADMINISTRATIVO DO CITIC

A Universidade da Corufia ten asinado un convenio coa Xunta de Galicia, cunha duracion ata o 31 de
decembro de 2018. O obxectivo deste convenio consiste en fomentar as actividades de investigacion
cooperativa entre grupos de investigacion da UDC con outras entidades e empresas a nivel nacional e
internacional.

Un dos obxectivos deste convenio esta relacionado coa dinamizacion da participacion de investigadores da
Universidade da Corufia en proxectos internacionais de I+D+i a través do fomento dos contactos con
representantes institucionais e xestores de redes de investigadores, plataformas tecnoloxicas e outras
iniciativas europeos.

1. Tarefas
A mision do candidato sera dar apoio na xestidon administrativa e econédmica tanto do funcionamento do
propio centro de investigacion (gastos xerais), como da xestién administrativa e econdmica dos proxectos

dos Grupos de Investigacidn e investigadores asociados o CITIC.

Xestidon de impostos, contas trimestrais e anuais, facturacién, presupostos, Seguridade Social, riscos
laborais.... Apoio na realizacién de xustificacions en convocatorias, axudas, ou proxectos a nivel estatal,

autondmico e privados do sector TIC.

Uso continuado de software ofimatico, en especial a folla de calculo Excel polo que se valorara tamén a
formacidon/experiencia coa mesma, asi como experiencia en xestores documentais e aplicacion de sistemas

de planificacién de recursos empresariais ('"ERP' enterprise resource planning).

Apoio no dia a dia para levar a documentacién baixo as normas ISO 9001 (determina os requisitos do
Sistema de xestion de calidade) e a norma UNE 166002 (sistema de xestion da |+D+i) que ten o centro, polo

que se requirira experiencia nestas normas de calidade.

2. Duracién do contrato
8,5 meses.

Documentacion que debe presentar o solicitante:
1.  Fotocopia D.N.I.

2.  Fotocopia da titulacion académica.

3. Curriculum vitae.

*Acordo sobre clasificacion profesional, condicions de traballo e marco de referencia da representatividade laboral do persoal contratado con cargo a proxectos e
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Requisitos, criterios e valoracion de méritos
CONCEPTO EXCLUINTE PUNTUACION MAXIMO
Bacharelato, BUP, ciclo formativo superior en
informatica, FPIl, ou titulacion similar ou S
superior recofiecida en Espafia
Experiencia en  apoio da  xestidn
L L . . 5 puntos por mes
econdmica/administrativa no sector |+D+i e 20 puntos
o traballado
cofiecementos do sector TIC
Experiencia demostrable e uso da norma de 4,5 puntos por 18 DUNtoS
sistemas de xestion de calidade 1SO 9001 mes traballado P
Experiencia demostrable e uso da norma 4,5 puntos por 18 puntos
UNE 166002 (sistema de xestién da 1+D+i) mes traballado P
Experiencia demostrable no uso de algunha 2,5 puntos por
s L 10 puntos
aplicacidn ERP de xestidon de empresas mes traballado
Formacion/ certificacion na aplicacion de Nivel bésico: 5
folla de calculo Excel pgntos 10 puntos
Nivel avanzado:
10 puntos
Posibilidade de entrevista persoal aos
. . L 24 puntos
candidatos con mdis puntuacion

Valorarase aos candidatos que pasen a fase de entrevista, de ser necesaria, as seguintes capacidades:

Cofiecemento de xestores documentais
Capacidade de adaptacion aos cambios

Capacidade de aprendizaxe continuo

Persoa dinamica con alta capacidade de relaciéon

Capacidade de traballo en equipo e organizacion

Documentacion que debe presentar o solicitante:

1.  Fotocopia D.N.I.
2.  Fotocopia da titulacion académica.

3. Curriculum vitae.

*Acordo sobre clasificacion profesional, condicions de traballo e marco de referencia da representatividade laboral do persoal contratado con cargo a proxectos e
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