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Resolucion reitoral que modifica a RR do 16/7/2002 de Instruciéns para a tramitacion de
indemnizacions por razén de servizo

O tempo transcorrido desde a publicacion da RR do 16/7/2002 de Instrucions para a tramitacién
de indemnizaciéns por razén de servizo e as circunstancias actuais fan necesario ditar unha nova
Resolucion reitoral para modificar o réxime de anticipos actualmente vixente.

De conformidade co que esta disposto no artigo 36 dos Estatutos da Universidade da Corufia:

RESOLVO:

1. Anticipos para xustificar

O apartado 9 da RR 16/7/2002, pasa a ter a seguinte redaccion:

“O persoal a que se lle encomende unha comision de servizo con dereito a indemnizacion tera
dereito a percibir por adiantado o 100 % do importe aproximado das axudas de custo e dos
gastos de viaxe, sempre e cando a persoa contrate e pague 0S gastos de viaxe e/ou de
aloxamento e manutencion. A tramitacion do anticipo adecuarase as seguintes condicions:

a) O anticipo poderase solicitar independentemente da duracion da comision de servizo, sempre
e cando o importe aproximado dos gastos por axudas de custo e gastos de viaxe supere 0s
100 €.

b) Se a comision de servizo se realiza no estranxeiro e tivese que durar mais dun mes e menos
de tres, anticiparase o importe dos gastos de viaxe e das axudas de custo do primeiro mes e
ao empezar un novo mes anticiparanse as axudas de custo que correspondan, logo da
solicitude da persoa interesada. O mes de regreso anticiparase o importe dos gastos de viaxe
e das axudas de custo.

Excepcionalmente poderase anticipar o importe total previsto para a comision de servizo, logo
da autorizacion da solicitude motivada dirixida a Xerencia e debidamente autorizada polo
superior xerarquico do/a comisionado/a.

c) O/a comisionado/a debera presentar na unidade econémica que corresponda (responsable de
asuntos econdémicos/negociado de asuntos econémicos do seu centro), a orde de servizo para
a solicitude de anticipo debidamente cuberta e autorizada para recoller o importe aproximado
das axudas de custo e, por separado, o dos gastos da viaxe. Totalizarase o importe solicitado
por ambos 0s conceptos.

d) Para a efectividade do anticipo é necesario contar con fondos de tesouraria no centro. No caso
de insuficiencia o/a responsable econémico do centro debera xustificar a provisién anterior e
solicitar nova dotacion econémica. A tramitacion das reposicions na conta de ACF do centro
tramitaranse, no prazo de cinco dias, que conta desde a recepcién da solicitude, salvo que non
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sexa posible por indispofiibilidade ou por ser prioritaria a atencion doutros gastos. Nestes
casos a Xerencia establecera a prioridade que cumpra para a tramitacion dos pagamentos.

e) O/a comisionado/a que obtivese un anticipo debera render contas no prazo maximo de dez
dias, que conta desde a finalizacién da comisién de servizo.

f) Unha vez xustificados os gastos, en funciéon do resultado da liquidacion, o/a comisionado/a
devolvera a parte que corresponda do anticipo recibido ou ben se lle aboar4 o importe
pendente de percibir, cando 0s gastos sexan superiores a prevision inicial.

g) Non se podera conceder un novo anticipo a un/unha comisionado/a sen que se renda a conta
do anticipo anterior, debidamente xustificada.”

2. Disposiciéns da Xerencia

No ambito da stia competencia, a Xerencia podera ditar as instrucions que correspondan para a
xestién e execucion dos anticipos, nos termos regulados nesta RR.

Esta resolucién publicarase no Taboleiro da Sede Electronica da UDC e entrara en vigor o dia
da sUa publicacion.

A Coruia, 24 de abril de 2018
O reitor

Julio Abalde Alonso
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