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S5 UNIVERSIDADE DA CORURA

REGULAMENTO DE PRAQTICAS ACADEMICAS EXTERNAS DO ESTUDANTADO DA
UNIVERSIDADE DA CORUNA

(Aprobado no Consello de Goberno do 23 de abril de 2013 e modificado polos acordos
do Consello de Goberno do 27/02/2015, 29/09/2015, 29/05/2018 e 04/06/2019)

O presente Regulamento pretende dar resposta a transformacion requirida polo proceso de
construcién do Espazo Europeo de Educacion Superior en que se pon especial énfase na
realizacion de practicas externas. Ao abeiro do RD 1393/2007 e do 861/2010 que o modifica, as
practicas externas tenden a xeneralizarse nos novos titulos de grao e de mestrado. O RD
1393/2007 indica no seu preambulo que “A posibilidade de introducir practicas externas vén
reforzar o compromiso coa empregabilidade dos futuros graduados e graduadas,
enriquecendo a formacién dos estudantes das ensinanzas de grao nun ambito que lles
proporcionara, tanto a eles como aos responsables da formacion, un cofiecemento mais
profundo acerca das competencias que se necesitaran nun futuro”. Asi mesmo, no seu artigo
12.6 marcanse os requisitos minimos que deben cumprir as practicas externas nastitulacions de
grao ao establecer que “Se se programan practicas externas, estas teran unha extension
maxima de 60 créditos e deberan ofrecerse preferentemente na segunda metade do plan de
estudos”.

O Estatuto do Estudante Universitario, aprobado polo RD 1791/2010, do 30 de decembro,
establece no seu artigo 8 o dereito do estudantado de grao a “dispofier da posibilidade de
realizar practicas, curriculares ou extracurriculares, que poderan realizarse en entidades
externas e nos centros, estruturas ou servizos da Universidade, segundo a modalidade
prevista e garantindo que sirvan & sua finalidade formativa”. O Estatuto recofiece o dereito a
“contar coa tutela efectiva” nas practicas externas previstas nos plans de estudos, e no seu
artigo 24 regula as practicas académicas externas, as slas clases e as slias caracteristicas
xerais e estende a posibilidade de realizalas ao conxunto do estudantado matriculado en
calquera estudo impartido polas universidades.

A publicacion do RD 592/2014 do 11 de xullo, establece o marco legal polo que se regulan as
practicas académicas externas do estudantado universitario. Este novo marco derroga as
normas anteriores ao respecto (RD 1497/1981 do 19 de xufio e 1845/1994 do 9 de setembro
que o modifica), e substitie o Real decreto 1707/2011, do 18 de novembro, anulado pola
Sentenza do Tribunal Supremo do 21 de maio do 2013.

A Universidade da Corufia, para alén do marco regulamentario que reflicte a relevancia das
practicas académicas externas, fomentara a formacion integral do estudantado e a relacion co
seu contorno social, econdémico e cultural, achegando o estudantado a realidade profesional
futura proporciondndolle as competencias, as habilidades e o0s cofiecementos
indispensables para a mellora da sua insercion laboral. Asi mesmo, a relacion das titulacions
coas empresas, institucions e entidades establecidas a través das préacticas deberia constituir un
xeito de comprobar a formacion que recibe o estudantado e establecer, se fose o caso, as
medidas de mellora e de actualizacion dos programas formativos.

As préacticas académicas externas na Universidade amosan unha gran diversidade acorde
cos plans de estudos, os habitos de xestidn e as experiencias dos centros e das instituciéns de
acollida do alumnado. Este regulamento pretende establecer un marco que recolla as
normas e 0s requisitos basicos que permitan garantir o desenvolvemento das practicas
académicas externas e a calidade da formacion, evitando usos impropios.
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S5 UNIVERSIDADE DA CORURA

TITULO I DISPOSICIONS XERAIS

CAPITULO |
AMBITO DE APLICACION, DEFINICION, NATUREZA E OBXECTIVOS

Artigo 1. AMBITO DE APLICACION

1. O ambito de aplicacion desta norma comprende todas as practicas académicas externas
realizadas polo alumnado da Universidade da Corufia. Esténdese tamén as realizadas no
estranxeiro a través de programas ou convenios con outras universidades ou institucions, asi
como as realizadas a través de programas estatais de mobilidade e intercambio
universitarios, agas que os devanditos programas, convenios ou regulamentos internos de
aplicacion establezan outras disposicions.

2. Queda excluido do ambito de aplicacion deste regulamento o réxime de practicas do
alumnado matriculado en centros adscritos & Universidade da Corufia, que se regularé pola
slia propia normativa.

Artigo 2. DEFINICION

1. As préacticas académicas externas constitien unha actividade académica de natureza
formativa realizada polo alumnado co obxectivo de permitir aplicar e complementar os
cofiecementos adquiridos na formacion académica, favorecendo a adquisicion de
competencias que o preparen para o exercicio de actividades profesionais, faciliten a sta
insercion laboral e fomenten o seu emprendemento.

2. As practicas poderan realizarse en entidades colaboradoras, tales como empresas,
instituciéns, entidades puablicas ou privadas no &mbito estatal ou internacional.

3. Tamén se poderan realizar practicas externas en dependencias e servizos da propia
Universidade da Corufiaque non estean destinados 4 actividade docente.

Artigo 3. NATUREZA

Dada a natureza formativa das practicas académicas externas, da sua realizaciéon non se
derivan, en ninguln caso, obrigas propias dunha relacion laboral, nin o seu contido podera
dar lugar & substitucién da prestacion laboral propia dun posto de traballo.

Asi mesmo, no caso de que ao remate dos estudos o alumnado se incorporase ao cadro de
persoal da entidade colaboradora, o tempo das practicas non se computara para os efectos de
antiglidade, non eximird do periodo de proba salvo que no oportuno convenio colectivo
aplicable estivese expresamente estipulado algo distinto.

No ambito das administracions publicas, entidades de dereito publico e demais organismos
publicos, a realizaciébn nestes das practicas académicas externas non poderd ter a
consideracion de mérito para 0 acceso a funcion publica nin serd computado paraos efectos de
antigtiidade o recofiecemento de servizos previos.

Artigo 4. OBXECTIVOS
A relacion de practicas académicas externas debe acadar os seguintes obxectivos:

a) Contribuir & formacion integral do alumnado complementando a slUa aprendizaxe
tedrica e practica.

b) Facilitar ao alumnado obter unha experiencia practica que facilite a insercién no
mercado de traballo e mellore a sia empregabilidade.
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c) Favorecer no alumnado a adquisicion dos valores da innovacion, creatividade e
emprendemento.

CAPITULO Il , ,
MODALIDADES. REXIME XURIDICO

Artigo 5. MODALIDADES
As précticas académicas externas poderan adoptar ddas modalidades:

a) Précticas externas curriculares, que se configuran como materias dun plan de estudos
concaracter obrigatorio ou optativo.

b) Précticas externas extracurriculares que se realizan con caracter voluntario durante o
periodo de formacion e que, ainda tendo o mesmo obxectivo que as practicas
curriculares, non forman parte do correspondente plan de estudos. Non obstante
seran recollidas no suplemento europeo ao titulo segundo a normativa vixente.

Artigo 6. REXIME XURIDICO

O marco legal que regula as practicas externas esta definido no que dispdn o RD 592/2014 do
11 de xullo, polo que se regulan as practicas académicas externas do estudantado
universitario; polo RD 1393/2007 do 29 de outubro que establece o ordenamento das
ensinanzas universitarias oficiais; polo presente regulamento; polo disposto no plan de
estudos de cada titulacion e pola normativa propia de cada centro.

No caso de existiren programas de ambito autonémico ou estatal de fomento das practicas
académicas externas no sistema universitario galego ou nun &mbito competencial superior,
atenderase a sla regulacion especifica naquelas practicas a que afecte, sen prexuizo da
aplicacion da normativa daUDC.

No caso das practicas internacionais seran, ademais, de aplicacion as normas establecidas
nos programas e convenios que as amparen, asi como as contidas nos regulamentos
internos sobre mobilidade internacional.

CAPITULO Il
PERSOAS DESTINATARIAS E REQUISITOS

Artigo 7. PERSOAS DESTINATARIAS
Podera realizar as practicas académicas externas:

a) O alumnado matriculado nas titulacions oficiais da Universidade da Corufia nas
condiciéns que seestableza.

b) O estudantado doutras universidades espafiolas ou estranxeiras que estea a realizar
estadias de estudo na Universidade da Corufia en programas de mobilidade
académica ou por convenios bilaterais, sempre que as normas que regulan os
programas e convenios non dispofian outra cousa.

Artigo 8. REQUISITOS PARA EL ALUMNADO
Para realizar practicas externas o alumnado debera cumprir 0s seguintes requisitos:
a) Para as practicas curriculares estarase ao disposto no plan de estudos de cada
titulacion.
b) Para as practicas extracurriculares sera necesario:
1. Estar matriculado/a na ensinanza a que se vinculen as competencias basicas,
xenéricas e especificas que adquiriran na sua realizacién.
2. Ter superado o 50 % dos créditos necesarios para obter o titulo de grao,
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incluindo, como minimo, todos os créditos de formacion bésica; no caso do
estudantado de mestrado a porcentaxe anterior sera do 25 %; no caso doutros
programas formativos estar matriculado/a no programa de que se trate.

3. Non superar a duracion, en horas, establecida no artigo 14 deste regulamento,
sumadas as practicas curriculares e extracurriculares, no mesmo ano académico, e
de existir vacantes na oferta de practicas extracurriculares, formarase unha
listaxe de agarda en que poderan participar tamén aqueles alumnos que tefian
superadas as horas.

4. Estar oficialmente matriculado/a (matricula ordinaria) segundo o procedemento
establecido polauniversidade.

¢) O alumnado doutras universidades, que realice estudos na Universidade da Coruiia
ao abeiro dun programa de mobilidade europeo ou de calquera outro programa de
mobilidade ou convenio bilateral subscrito por esta Universidade, gozara do mesmo
tratamento que establece esta normativa para o alumnado da Universidade da
Corufia, agas que as normas que regulen o programa ou convenio dispofian outra
cousa.

d) A Universidade da Corufia fomentara, a través de convenios de cooperacion educativa
subscritos coas entidades colaboradoras, a accesibilidade para o alumnado con
discapacidade procurando pofier a disposicion os recursos humanos e materiais que
aseguren aigualdade de oportunidades.

e) No caso de darse ofertas de practicas co duplo caracter curricular e extracurricular,
terd preferencia para a sua adxudicacion o alumnado que realice practicas
curriculares.

Artigo 9. REQUISITOS DAS ENTIDADES COLABORADORAS
1. Para participar no programa de practicas externas da Universidade da Corufia a entidade
colaboradora debera cumprir, polo menos, os seguintes requisitos:
a) Estar debidamente constituida,
b) Dispor dos medios e da instalacion adecuados para o desenvolvemento das
précticas,
c) Dispor do persoal cualificado para a supervision das practicas.

2. A Universidade da Corufia mantera unha base de datos actualizada en que constara a
relacién de entidades colaboradoras na realizacion das practicas académicas externas.

CAPITULO IV
CARACTERISTICAS DOS PROGRAMAS DE PRACTICAS

Artigo 10. CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA

A realizacion das préacticas académicas externas require a subscricion previa dun convenio de
cooperacion educativa que sirva de marco regulador das relacions entre o alumnado, a
entidade colaboradora e a Universidade da Corufia. Para tal efecto teranse como referencia os
modelos de convenio dispofiibles no anexo I.

Artigo 11. PROXECTO FORMATIVO

1. O proxecto formativo é o documento individual do/a estudante anexado ao convenio de
cooperacion educativa. Neste concrétanse os contidos e as caracteristicas que conforman o
plan de traballo que se levara a cabo na empresa ou institucion. Os obxectivos
estableceranse considerando as competencias que debe adquirir o alumnado.

2. O proxecto formativo procurara conformarse seguindo os principios de inclusion,
igualdade de oportunidade, non discriminacién e accesibilidade universal, mérito e
capacidade. (ANEXO Il. MODELO).

No caso de practicas internacionais 0s modelos seran os que determinen 0s programas ou
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convenios aplicables.

Artigo 12. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL

O alumnado seleccionado non adquirira relacion laboral nin coa Universidade da Corufia nin
coa entidade colaboradora, nin con calquera outra entidade relacionada directa ou
indirectamente coa entidade colaboradora. No caso de practicas curriculares, de acordo co
gue esta disposto no artigo 8.2.c do RD 592/2014 o/a alumno/a podera manter unha relacion
laboral coa entidade colaboradora coa autorizacion do/a vicerreitor/a con competencias en
materia de estudantes logo do informe favorable da Comision de Précticas.

Artigo 13. COBERTURA DE SEGURO

O estudantado da UDC menor de 28 anos esté cuberto polo seguro escolar obrigatorio que
paga coa matricula. Os estudantes maiores de 28 anos deberan contratar, de ser o caso, 0
seguro Hac Luce Accidentes. Este seguro poderd ser contratado tamén polo resto do
estudantado. A maiores, a entidade colaboradora podera subscribir ao seu cargo un seguro
adicional para os estudantes.

A responsabilidade civil de danos a terceiros que eventualmente se puidese ocasionar
quedara cuberta pola pdliza que a Universidade da Corufia ten subscrita para os efectos.

Artigo 14. DURACION E HORARIO

1. As practicas curriculares teran a duracion que estableza o plan de estudos correspondente
nos termos establecidos no artigo 12.6 do RD 1393/2007, do 29 de outubro, ou norma
posterior que osubstitda.

Arealizacion destas practicas farase de conformidade co calendario académico aprobado polo
Consello de Goberno para cada curso académico.

2. Durante o periodo lectivo, as practicas extracurriculares non excederan as 750 horas,
cunhadistribucion horariaque permita a dedicacion simultidnea aos estudos e &s précticas.

3. Con caracter xeral, a distribucién horaria das practicas externas establecerase de acordo
coas suas caracteristicas e a dispofiibilidade da entidade colaboradora. En calquera caso, os
horarios seran compatibles coa actividade académica, formativa e de representacion e
participacién desenvolvida polo alumnado na universidade.

4. Excepcionalmente, nos casos en que o estudante tefia unha carga lectiva moi reducida
para finalizar a titulacion oficial poderase realizar unha xornada ampla sen superar 40 horas
semanais e 8 diarias, e sempre coa autorizacion do titor académico.

Artigo 15. COMEZO E FINALIZACION
O inicio da préactica externa comeza coa incorporacion do/a alumno/a & entidade
colaboradora.

A finalizacién producirase polas seguintes causas:

a) aconclusion do periodo fixado para o efecto

b) o mutuo acordo das partes

c) oincumprimento do acordo por calquera das duas partes

d) a vontade de calquera das duas partes de finalizar a practica cando concorran
algunha destascircunstancias:
1. circunstancias xustificadas que impidan o desenvolvemento das actividades

programadas

2. renuncia expresa do/a alumno/a seleccionado/a
3. perda da condicion de alumno/a, segundo o establecido pola universidade.
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Nos supostos a), b), c) sera preceptiva a comunicacion & persoa coordinadora responsable
das practicas do centro.

Artigo 16. TITORIAS E REQUISITOS PARA EXERCELAS
1. Para realizar as practicas externas, o alumnado contard cun/unha titor/a da entidade
colaboradora (titor/a profesional) e un/unha titor/a académico/a da universidade.

2. A persoa designada pola entidade colaboradora deberd estar vinculada a esta, coa
experiencia profesional e os cofiecementos necesarios para realizar a titorizacion efectiva do
alumnado, organizar as actividades de conformidade co proxecto formativo e coordinarse
coa persoa responsable da titorizacion académica. O/a titor/a profesional non deberé coincidir
coa persoa encargada da titorizacion académica da Universidade da Corufia.

3. Of/a titor/a académico da universidade sera:

a) Para as précticas curriculares, un membro do persoal docente da Universidade da
Coruiia, con preferencia do propio centro universitario en que estea matriculado o/a
alumno/a e en calquera caso, afin & ensinanza a que se vincula a practica. A
designacion farase segundo o procedemento establecido en cada centro.

b) Para as préacticas extracurriculares, un membro do persoal docente da Universidade da
Corufia que imparta docencia na mesma rama de cofiecemento da ensinanza
cursada.

c) No caso de que non se encontre entre o persoal docente do centro ninguén adecuado
para a titorizacion, esta recaera no membro do equipo directivo encargado da
coordinacion das précticas.

4. A Universidade da Corufia, a través da unidade competente, facilitara informacion e
formacién &s persoas responsables da titorizacién do alumnado con discapacidade para o
adecuado desenvolvemento da sta funcion.

5. Os titores académicos e profesionais poderdn obter da Universidade da Corufia o
recofiecemento da sUa colaboracion de conformidade coa normativa interna de aplicacion.
Igualmente deberan cumprir as obrigas previstas nos artigos 11 e 12 do RD 592/2014, do
11 de xullo.

Artigo 17. PROTECCION DE DATOS

A sinatura dun convenio de cooperacion educativa de practicas académicas externas e 0s
seus anexos implica a aceptacién do contido desta normativa e a autorizacién para o
tratamento dos datos persoais do alumnado coa finalidade exclusiva da xestion das practicas e
0 seguimento da insercién laboral. A Universidade e as entidades que traten os datos
persoais con esta finalidade gardaran o deber de confidencialidade establecido no artigo 5
da Lei orgéanica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos
dereitos dixitais e, asi mesmo, garantiran o exercicio dos dereitos recofiecidos por esta lei as
persoas interesadas. O tratamento para calquera outro fin requirird 0 consentimento expreso
das persoas afectadas, nos termos da citada normativa de proteccién de datos persoais.

Artigo 18. ASPECTOS ECONOMICOS

1. O convenio de cooperacion de practicas académicas externas podera prever aachega por
parte da empresa ou institucién dunha cantidade para o/a estudante en concepto de bolsa
ou axuda ao estudo e que serd satisfeita na forma que se determine.

Ademais podera haber outra achega & Universidade da Corufia que estableza o convenio
para financiar a xestion e administracién do proxecto de practicas.
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2. A bolsa ou axuda ao estudo constard nun anexo do proxecto formativo do/a estudante
como documento anexado ao convenio. En ningln caso ter4d a consideracién de
remuneracién ou ndémina pola actividade desenvolvida ao non existir relacion contractual de
ningunha clase ounatureza.

3. Nos casos en que se determine legalmente, a empresa ou entidade financiadora, ou a
Universidade, segundo proceda, cumprira coas obrigas correspondentes en materia de
afiliacion e cotizacion & Seguridade Social.

TiTuLo 1l
DEREITOS E OBRIGAS

CAPITULO |
DEREITOS E OBRIGAS DA ENTIDADE COLABORADORA

Artigo 19. DEREITOS DA ENTIDADE COLABORADORA
A entidade colaboradora ten dereito:
1) Ao recofiecemento efectivo da sua funcién, que se expresara mediante un documento
acreditativo emitido pola UDC para o efecto.
2) A que se respecte antes, durante e tras a practica a confidencialidade dos datos
tratados no transcurso desta, quedando claro que estes non poderan ser utilizados
en ningln momento sen autorizacion expresa por parte da entidade colaboradora e
gue non seran transmitidos a terceiros.
3) A que a practica non interfira no normal desenvolvemento das tarefas propias da
entidade.
4) Ainterromper a realizacion das préacticas se o/a alumno/a incumpre os seus deberes,
logo da comunicacion ao centro.

Artigo 20. OBRIGAS DA ENTIDADE COLABORADORA
A entidade colaboradora ten a obriga de:

1) Formalizar un convenio de cooperacion educativa coa universidade, segundo o
procedemento establecido para o efecto.

2) Non cubrir co alumnado en practicas ningln posto de traballo.

3) Designar un/unha titor/a de préacticas que sera unha persoa vinculada coa entidade
colaboradora que se coordinara co/a titor/a académico/a, que asignara as funcions que
debe realizar o alumnado, asistirao no que fose preciso e avaliara o aproveitamento
doalumnado.

4) Garantir que o/a titor/a de préacticas cumpra cos deberes relacionados co artigo 11.2
do RD 592/2014, do 11 de xullo, polo que se regulan as practicas académicas
externas do estudantado universitario.

CAPITULO Il

OBRIGAS DA UNIVERSIDADE DA CORUNA

Os centros da Universidade da Corufia designaran de entre os membros do equipo directivo
unha persoa encargada da coordinacion das practicas externas.

Artigo 21. OBRIGAS DA UNIVERSIDADE DA CORUNA CO ALUMNADO EN PRACTICAS
Respecto do alumnado en practicas, a Universidade da Corufia esta obrigada a:

1) Comunicarlle & persoa seleccionada a concesién da practica e xestionar a sinatura do
documento de aceptacion.

2) Garantir que o alumnado seleccionado para a realizacion das practicas estea cuberto
por un seguro de accidente e cando sexa necesario por un seguro de
responsabilidade civil.
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3) Informar o alumnado seleccionado sobre o réxime de practicas externas e advertilo
dos deberes impostos polos artigos 9.2 e 14 do RD 592/2014, do 11 de xullo.
4) Expedir a acreditacion da realizacion das practicas.

Artigo 22. OBRIGAS DA UNIVERSIDADE DA CORUNA COAS ENTIDADES
COLABORADORAS
En relacion coa entidade colaboradora, a Universidade da Corufia esta obrigada a:

1) No caso das practicas curriculares, facilitarlle & entidade colaboradora o proxecto
formativo correspondente. No caso das practicas extracurriculares, facilitarlle 4 entidade
colaboradora a elaboracién do proxecto formativo correspondente.

2) Seleccionar o0 alumnado que desenvolvera practicas externas curriculares e verificar o
proceso de seleccion do alumnado polas entidades colaboradoras nas practicas
extracurriculares.

3) Designar a persoa responsable da titorizacion académica que actuard de xeito
coordinado cos profesionais da entidade colaboradora.

4) Garantir que o/a titor/a académico/a cumpre cos deberes relacionados no artigo 12.2
do RD 592/2014, do 11 de xullo.

CAPITULO I ,
DEREITOS E OBRIGAS DO ALUMNADO EN PRACTICAS

Artigo 23. DEREITOS DO ALUMNADO EN PRACTICAS
Durante a realizacion das practicas o alumnado tera os seguintes dereitos:

a) A titorizacion durante o periodo de duracién da practica correspondente por parte
dun/dunha titor/a académico/a da universidade e outro/a profesional na entidade
colaboradora.

b) A avaliacion segundo os criterios establecidos na Universidade da Corufia.

¢) A obtencion dun informe por parte da entidade colaboradora con mencién expresa da
actividade desenvolvida, a sua duracion e o seu rendemento.

d) A percibir, no caso de que asi se estipule, a achega econdémica da entidade
colaboradora en concepto de bolsa ou axuda ao estudo.

e) A cumprir coa sUa actividade académica, formativa e de representacion e
participacion, tras acomunicacion, coa antelacién suficiente, a entidade colaboradora.

Artigo 24. OBRIGAS DO ALUMNADO EN PRACTICAS
Durante a realizacion das practicas académicas externas, o alumnado debera atender as
obrigas seguintes:

a) Cumprir coa normativa de practicas externas da Universidade da Corufia.

b) Cofiecer e cumprir co proxecto formativo das practicas seguindo as indicacions do/a
titor/a asignado/a pola entidade colaboradora baixo a supervisién do/a titor/a
académico/a dauniversidade.

c) Manter o contacto co/a titor/a académico/a da universidade e comunicarlle calquera
incidencia que puidesexurdir.

d) Incorporarse a entidade colaboradora na data acordada, cumprir o horario previsto
no proxecto educativo e respectar as normas e o funcionamento, a seguridade e a
prevencion de riscoslaborais desta.

e) Elaborar a memoria e realizar os informes e a enquisa final das practicas, segundo o
modelo que se estipule e nos prazos que se establezan.

f) Gardar a confidencialidade en relacion coa informacién interna da entidade
colaboradora e gardar o segredo profesional sobre as slas actividades durante a
estadia e finalizada esta. Non facer uso dos datos manexados antes, durante nin
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despois das practicas, agas autorizacion expresa por parte da entidade colaboradora, e
non transmitilos a terceiros.

CAPITULO IV
DEREITOS E OBRIGAS DO TITOR DA ENTIDADE COLABORADORA

Artigo 25. DEREITOS DO TITOR DA ENTIDADE COLABORADORA
Apersoaresponsable datitorizacion designada pola entidade colaboradoratera os seguintes
dereitos:
a) Recofiecemento da sua actividade colaboradora por parte da Universidade da Corufia
nos termos previstos nesta normativa.
b) A ser informada da normativa que regula as préacticas externas asi como do proxecto
formativo e das condicions do seu desenvolvemento.
c) Ter acceso a universidade para obter a informacibn e o apoio necesarios ao
cumprimento dos fins propios da stafuncion.

Artigo 26. OBRIGAS DO TITOR DA ENTIDADE COLABORADORA
A persoa responsable da titorizacion designada pola entidade colaboradora ter4 as obrigas
seguintes:

a) Acoller o alumnado, organizar e orientar a sta actividade de conformidade co proxecto
formativo.

b) Informar o alumno da organizacion e funcionamento da entidade e da normativa de
interese relativa & seguridade e aos riscos laborais.

c) Coordinar co/a titor/a académico/a da universidade o desenvolvemento das
actividades contidas no proxecto formativo, incluidas aquelas modificaciéns do plan
gue puidesen sernecesarias.

d) Emitir o informe e a enquisa final das practicas para cada alumno, segundo o
procedemento e o modelo establecido pola universidade.

e) Proporcionar a formacion complementaria que precise o alumno para realizar as
practicas, incluida a relativa &s normas internas de seguridade e prevencion de riscos
laborais e comuns.

f) Facilitar e estimular a achega de propostas de innovacion, mellora e emprendemento
por parte do alumno.

g) Gardar, antes, durante e despois das practicas a confidencialidade en relacién con
calquera informacion que cofieza do alumno como consecuencia da sUa actividade
como titor. Non transmitir os ditos datos a terceiros.

CAPITULO V , )
DEREITOS E OBRIGAS DO TITOR ACADEMICO DA UNIVERSIDADE DA CORURA

Artigo 27. DEREITOS DO TITOR ACADEMICO DA UNIVERSIDADE DA CORUNA
A persoa responsable da titorizacion académica tera os dereitos seguintes:
a) No caso de ser membro do persoal docente, ao recofiecemento da sta actividade
académicanostermos que en cada momento estableza a Universidade da Corufa.
b) A ser informada acerca da normativa que regula as practicas externas asi como do
proxecto formativo e das condicions baixo as que habera de desenvolverse.
c) Ter acceso & entidade colaboradora para o cumprimento dos fins propios da sua
funcion.
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Artigo 28. OBRIGAS DO TITOR ACADEMICO DA UDC
A persoa responsable da titorizacion académica tera as obrigas seguintes:

a) Velar polo normal desenvolvemento do proxecto formativo, garantindo a
compatibilidade de horario de realizacion das practicas coas obrigas académicas,
formativas e de representacion e participacion do alumnado.

b) Realizar un seguimento efectivo das practicas en coordinacion co/a titor/a da entidade
colaboradora.

c) Autorizar, logo da comunicacién ao centro e co seu visto e prace, no caso das
practicas curriculares, as modificacibns que se poidan propofier no proxecto
formativo.

d) Realizar a avaliacién das practicas do/a alumno/a titorizado/a segundo o proceso
que se estableza na normativa de cada centro.

e) Gardar, antes, durante e despois da practicas a confidencialidade en relacion con
calquerainformacion que cofieza como consecuencia da sla actividade como titor.

f) Informar o érgano responsable das practicas externas das posibles incidencias que
xurdan.

0) Supervisar e, de ser o caso, solicitar a adecuada disposicion de recursos de apoio
para asegurar que o alumnado con discapacidade realice as practicas en condicions
de igualdade de oportunidades, non discriminacion e accesibilidade universal.

h) Propofier a rescision das practicas, logo da presentacion por escrito dunha
xustificacion razoada.

i) Avaliar, se € o caso, e propofier unha cualificacién para o periodo de practicas
curriculares.

TITULO Il ,
PROCEDEMENTOS DE XESTION

CAPITULO |
PROCEDEMENTO DE XESTION DE PRACTICAS CURRICULARES

Artigo 29. PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

1. Correspondelles aos centros e titulacions, baixo a ordenacion legal vixente e o establecido
neste regulamento, o desefio, apromocién, axestion académica e a avaliacion das practicas
externas curriculares do seu alumnado.

2. A Xunta de Centro regulara as practicas externas curriculares das titulacions que lle
competan, para isto aprobara o regulamento ou regulamentos que precise. Nesa normativa
definiranse polo menos os seguintes puntos:

a) O procedemento de oferta e difusién das practicas externas entre o alumnado ao
gue sexan destinadas, que se axustara ao recollido no punto 4 do artigo 17 do RD
592/2014.

b) O procedemento de adxudicacién ao alumnado da entidade colaboradora en que se
realizaran as practicas.

c) O procedemento de adxudicacion do profesorado titor académico das practicas.

d) As responsabilidades na realizacion e aprobacion do proxecto formativo de cada
practica a que se refire o artigo 6 do RD 592/2014.

e) O proceso para realizar e entregar os informes e a memoria final a que se refiren os
artigos 13 e 14 do RD 592/2014.

f) O proceso para avaliar e cualificar as practicas externas curriculares.

3. De acordo co artigo 15 do RD 592/2014 e 0 28 deste regulamento, a persoa responsable da
titorizacion académica das practicas avaliaraas de conformidade coa normativa a que se refire
0 punto anterior e cubrird o correspondente informe de valoracion.

10
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4. As practicas externas curriculares disporan da sta correspondente guia docente nas
mesmas condicions que calquera outra materia, segundo a normativa da Universidade da
Coruia.

5. No caso das practicas externas optativas 0s centros poderan establecer un limite anual
axustado a oferta de prazas dispoiiibles para a sua realizacion.

CAPITULO I
PROCEDEMENTO DE XESTION DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES

Artigo 30. PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES
1. A tramitacidn, xestion e difusidbn das practicas externas extracurriculares podera ser
delegada polo centro nunha entidade xestora mediante o correspondente convenio.

2. Os centros ou a entidade xestora das practicas extracurriculares serdn os encargados de
indicar as ofertas e condicions para adxudicar e realizar estas de xeito axustado ao recollido
no artigo 17 do RD 592/2014 e neste regulamento. En calquera caso recoller4 os datos
seguintes:

a) nome ou razén social da entidade colaboradora

b) centros, localidade e enderezo onde tefian lugar

¢) data de inicio e fin das practicas e duracién en horas

d) numerodehorasaodiade dedicacionouxornadae horario asignado

e) proxecto formativo, actividades e competencias que se desenvolveran

f) titulacion ou titulaciéns a que van dirixidas as practicas

g) nome do/a titor/aacadémico/a

h) nome do/a titor/a da entidade colaboradora

i) requisitos esixidos pola entidade colaboradora, que deberan ser autorizados polo

responsable do programa de practicas do centro
j) contia da bolsa ou axuda ao estudo, de ser o caso

3. A organizacion das practicas extracurriculares farase no sistema ECTS de cara ao seu
reflexo nos expedientes académicos, no suplemento europeo ao titulo, e en calquera outro
documento acreditativo, e para facilitar o seu posible recofiecemento outransferencia.

4. As précticas externas extracurriculares poderanse ofertar durante todo o curso académico.

CAPITULO Il , ,
PROCEDEMENTO DE XESTION DE PRACTICAS EXTERNAS NA UNIVERSIDADE DA
CORURA

Artigo 31. PRACTICAS EXTERNAS NA UNIVERSIDADE DA CORUNA

Para realizar as practicas na propia Universidade da Corufia serda necesaria unha
convocatoria publica por parte da vicerreitoria con competencia na materia, por proposta dos
distintos servizos/unidades da universidade, en que quedardn excluidas as unidades de
docencia.

1) Con suficiente antelacién antes do curso académico, a vicerreitoria con competencia
na materia solicitaralles as distintas unidades da universidade a posible oferta de
practicas externascurriculares.

2) As préacticas extracurriculares poderanse ofertar durante todo o curso nas condiciéons
recollidas neste regulamento.

3) No caso de practicas en laboratorios de grupos de investigacion ou en centros de
innovacion estes faranse cargo dos custos que impliquen.

4) As propostas seran avaliadas e aprobadas pola Comisién de Practicas despois dun

11
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informe elaborado pola Unidade de Emprego da UDC.

Artigo 32. LIMITACIONS
O desenvolvemento de calquera destas practicas non podera ter por obxecto:

a)
b)

Arealizacion de actividades propias do persoal da Universidade da Corufia.
A realizacion simultdnea ou sucesiva dentro dun mesmo curso académico de
practicas pertencentes a diferentes programas.

TITULO IV ,
EFECTOS ACADEMICOS E ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
DOCUMENTOS FINAIS

Artigo 33. INFORME E ENQUISA FINAL

Ao concluir as practicas e no prazo maximo de 2 semanas desde esa data, a persoa
responsable da titorizacion da entidade colaboradora remitird ao/4 titor/a académico/a da
universidade un informe final en que valore a actividade do/a alumno/a durante a practica. O
informe recollerd o nimero de horas realizadas e a valoracién dos aspectos seguintes:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

9)
h)
)
)
k
)

)

capacidade técnica

capacidade de aprendizaxe

administracion detraballos

habilidades de comunicacion oral e escrita. no caso do estudantado con
discapacidade que tefia dificultades nestes aspectos, deberase indicar o grao de
autonomia para esta habilidade

sentido daresponsabilidade

facilidade de adaptacion

creatividade e iniciativa

implicacién persoal

motivacion

receptividade &s criticas

puntualidade

relacion co contornolaboral

m) capacidade de traballo enequipo

n)

no caso das practicas curriculares, ademais, valoraranse as competencias previstas no
proxecto formativo.

Artigo 34. MEMORIA E ENQUISA FINAL DAS PRACTICAS DO ALUMNADO
Ao concluir as practicas, e no prazo establecido polo centro, o/a alumno/a remitird ao/a

titor/a

académico/a da Universidade da Corufia unha memoria final de practicas de

conformidade co modelo establecido pola Universidade da Coruiia en que figuren, como
minimo, os aspectos seguintes:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)

Os datos persoais do/aalumno/a.

A entidade colaboradora onde realizou as practicas e onde esta situada.

A descricion concreta e detallada das tarefas desenvolvidas con indicacion do ou dos
departamentos/s da entidade onde se realizaron.

A valoracién das tarefas desenvolvidas cos cofiecementos e as competencias
adquiridos respecto dos estudos universitarios.

A relacion dos problemas presentados e procedementos seguidos para a sla
resolucion.

A contribucién que supofien as practicas en materia de aprendizaxe.

A avaliacion das practicas e suxestions de mellora.

Outros aspectos que o centro considere relevantes para a formacién do/a alumno/a.

12
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No caso das practicasinternacionais, e de conformidade co convenio ou programaaplicable, o
informe final debe ser achegado polo estudante.

CAPITULO I
AVALIACION E ACREDITACION

Artigo 35.  AVALIACION DAS PRACTICAS, RECONECEMENTO ACADEMICO E
ACREDITACION.

1. As précticas curriculares seran avaliadas polo/a titor/a académico/a da universidade,
segundo o procedemento establecido polo centro, tomando como base o seguimento do/a
alumno/a levado a cabo, o informe da persoa responsable da titorizacibn na entidade
colaboradora, os informes de seguimento emitidos e a memoria final elaborada polo/a
alumno/a. Para estes efectos, o/atitor/aredactara o correspondente informe de valoracién.

A sinatura da acta de cualificacion oficial corresponderalle ao/a profesor/a coordinador/a da
materia de practicas. En todo caso realizarase de conformidade coa normativa vixente sobre
sinatura de actas e sistema de cualificacions oficiais.

O réxime de convocatoria sera o previsto con caracter xeral na normativa académica, ainda
que a convocatoria extraordinaria estara condicionada ao calendario académico e as
particularidades das practicas de cada plan de estudos.

2. Cando conste de forma expresa na memoria verificada do titulo, as practicas externas
poderén ser obxecto de recofiecemento pola experiencia profesional e laboral acreditada,
sempre que estas estean relacionadas coas competencias propias do titulo correspondente e
se axusten en tempo e contido ao programa de practicas externas da titulacion. As
solicitudes presentaranse dentro dos prazos xerais de recoflecemento de créditos
establecidos polauniversidade.

CAPITULO Il ,
SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDADE

Artigo 36. SISTEMA DE CALIDADE
Os procedementos para garantir a calidade das practicas externas que realiza o alumnado
quedan recollidos no sistema de calidade dos titulos oficiais da Universidade da Corufia.

CAPITULO IV
COMISION DE PRACTICAS EXTERNAS

Artigo 37. COMISION DE PRACTICAS EXTERNAS
Existird unha comisién de préacticas externas formada por:

- Ofa vicerreitor/a con competencias en materia de estudantes, ou persoa en quen
delegue.

- Ofa vicerreitor/a con competencias en relacions internacionais, ou persoa en quen
delegue.

- A persoa responsable da coordinacion da Unidade de Emprego.

- Un técnico da unidade de Emprego.

- Un representante por cada rama de cofiecemento dos/as coordinadores/as de
practicas externas dos centros.

- Dous representantes do alumnado designados polos seus representantes no

13
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Consello de Goberno.

Poderan crearse subcomisions para estudar e desenvolver aspectos concretos relacionados
coas practicas ou de interpretacion normativa.

Serén funcions da Comision de Practicas Externas:

a) Velar polo cumprimento dos obxectivos dos programas de préacticas.

b) Supervisar o cumprimento das condicions establecidas na presente normativa.

c) Formular propostas e informar sobre as que se presenten en relacion coa
modificacion de réxime das practicas externas.

d) Desenfar plans de mellora dos distintos programas.

e) Ter cofiecemento do desenvolvemento e cumprimento de obxectivos dos programas.

f) Cantas outras sexan oportunas ou necesarias para 0 desenvolvemento dos
programas.

DISPOSICION ADICIONAL

Facultase o/a vicerreitor/a responsable das practicas externas no ambito das suas
competencias a ditar cantas instrucions resulten necesarias para a aplicacion e o
desenvolvemento da presente normativa.

DISPOSICION TRANSITORIA

Os convenios asinados con anterioridade a entrada en vigor desta normativa, e as practicas
que na sUa execucion se estean a realizar, deberdn axustarse a esta, para o cal a
Universidade da Corufia establece un prazo méximo de tres anos.

DISPOSICION FINAL

Este regulamento entrard en vigor ao dia seguinte da sua publicacion no Taboleiro
Electronico Oficial da Universidade da Corufia.
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