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NORMATIVA QUE REGULA OS ESTUDOS SEMIPRESENCIAIS E A
DISTANCIA DA UNIVERSIDADE DA CORUNA

A oferta académica da Universidade da Corufia (UDC) baséase
fundamentalmente na ensinanza presencial. Con todo, a demanda e o interese
por actividades docentes semipresenciais e a distancia é cada vez maior.

Nos ultimos anos, a UDC verificou alguns titulos con modalidade semipresencial,
e mais recentemente con modalidade a distancia. As axencias de avaliaciéon nas
suas orientacions para a verificacion e acreditacion dos titulos demandanlles as
universidades unha adaptacion das normas e os procedementos que recollan as
singularidades destas modalidades, tanto desde o punto de vista metodoloxico
como desde o punto de vista normativo.

A actual normativa académica da UDC, ainda que non impide a realizacion deste
tipo de ensinanzas, tampouco as recolle. Esta normativa aprébase para suplir
este baleiro, ainda que o documento se deixa aberto a un desenvolvemento
posterior que permita, a partir da experiencia adquirida, regular aspectos non
incluidos inicialmente.

TITULO I. DESCRICION DOS ESTUDOS SEMIPRESENCIAIS E A DISTANCIA
NA UDC

Artigo 1. Obxecto e ambito de aplicacion

O obxecto da presente normativa é establecer as pautas aplicables a posta en
marcha e posterior desenvolvemento das ensinanzas oficiais da UDC ofertadas
en modalidade semipresencial e a distancia.

Seran igualmente aplicables a este tipo de ensinanzas as disposicions xerais e 0
resto de normativas da UDC que non entren en contradicién coas aqui expostas.

Artigo 2. Definicions
1.1. Modalidades de impatrticion

Tendo en conta o documento de «Orientacidns para a elaboracion e avaliacion de
titulos de grao e master en ensinanzas non presenciais e semipresenciais» da
Rede Espafola de Axencias de Calidade Universitaria (REACU), e as notas
aclaratorias acordadas na reunion REACU do 15/01/2020, para os efectos desta
normativa definense as seguintes modalidades de ensinanza:
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* Presencial: onde as metodoloxias e actividades formativas requiren a
presenza fisica de profesorado e alumnado cunha programacion horaria
determinada e a direccion presencial dun docente nas aulas, que poden
estar conectadas por tecnoloxias que permitan a interaccién. A docencia
presencial podera tamén usar como apoio as ferramentas tecnoldxicas
(para compartir materiais docentes, apoio a titoria, autoavaliacions etc.).

* Semipresencial: onde as metodoloxias e a planificacion das actividades
formativas combinan a interaccion do estudantado e o profesorado nas
aulas co desenvolvemento de actividades formativas non presenciais
asincronas e, en xeral, un maior traballo autbnomo do alumnado ao propio
da ensinanza presencial. En materias con modalidade semipresencial
establécese un rango de presencialidade de entre 0 10 % e 0 28 % de
presencialidade das horas de dedicacion de cada crédito ECTS (entre 2,5 e
7 horas por ECTS).

* A distancia: onde as metodoloxias e a gran maioria das actividades
formativas non requiren a presenza fisica do estudantado nas aulas. En
materias con modalidade a distancia establécese un rango de
presencialidade inferior ao 10 % das horas de dedicacion de cada crédito
ECTS (menos de 2,5 horas por ECTS).

1.2. Caracter dos plans de estudo

Os plans de estudo das titulaciéns oficiais de grao e master da UDC teran
caracter presencial, semipresencial ou a distancia, sempre segundo o indicado na
sta memoria de verificacion.

* Semipresencial: cando todas as materias se imparten en modalidade
semipresencial ou contén materias de diferente tipo (presencial,
semipresencial e a distancia). O numero de horas presenciais totais non
podera exceder 0 28 % do numero total de horas de dedicaciéon segundo
os créditos ECTS do titulo.

* A distancia: cando todas as suas materias sexan impartidas en modalidade
a distancia, sen prexuizo de que algunhas das suas actividades, sen
exceder o 10 % do numero total de horas de dedicacién, segundo os
créditos ECTS do titulo, sexan presenciais de forma excepcional.

Artigo 3. Tramites administrativos

Con caracter xeral os procedementos administrativos nas titulaciéns impartidas de
forma semipresencial ou a distancia seran os mesmos que para o resto de
titulacions ofertadas na UDC. Con todo, a vicerreitoria con competencias en
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planificacion académica podera establecer normas especificas para as
ensinanzas impartidas nestas modalidades.

Todos os 6rganos implicados nos procesos de preinscricion e matricula, e en
xeral en calquera tramite administrativo, das titulacions con modalidade a
distancia deberan velar por facilitar ao maximo a sua realizacién de forma
telematica e prestar a atencion personalizada necesaria para a culminacion dos
ditos procesos.

O estudantado admitido e matriculado nunha titulacion da UDC que posua mais
dunha modalidade de imparticion podera solicitar o cambio de modalidade nos
prazos que se habilitaran anualmente para ese efecto. O cambio de modalidade
sera aprobado pola Xunta de Centro, ou a comision que tefia delegadas as ditas
competencias, tendo en conta o limite de prazas e a capacidade de cada unha
das modalidades.

Artigo 4. Procedemento para a tramitacion da oferta anual de titulaciéons nas
modalidades semipresencial e a distancia

O procedemento que se seguira, tanto para implantar unha nova titulacién na
modalidade semipresencial ou a distancia como para modificar unha existente
gue cambie de modalidade a unha semipresencial ou a distancia, sera o mesmo
que o previsto con caracter xeral para a implantacion ou modificacion de
titulacions oficiais da UDC.

Nas memorias de verificacion especificarase a modalidade de imparticion do
titulo. As particularidades deste tipo de ensinanza teranse en conta a hora de
redactar e xustificar os diferentes apartados da memoria (metodoloxias docentes
que se utilizan, actividades formativas, sistemas de avaliacion, recursos materiais
etc.) para o cal a vicerreitoria con competencias en materia de planificacion
académica lle facilitara a comision de elaboracion da memoria a correspondente
documentacion.

No caso de titulos que se vaian impartir en duas modalidades diferentes, teran
que presentar na memoria de viabilidade a xustificaciéon da incorporacién de duas
modalidades, e do niumero de estudantes previstos en cada modalidade. Con
caracter xeral, as titulaciéns da UDC s6 poderan manter dias modalidades de
imparticion diferentes se o nimero de estudantes de cada modalidade é igual ou
superior ao tamano do grupo de referencia en cada unha delas. O tamafio do
grupo de referencia sera aprobado anualmente polo Consello de Goberno por
proposta da vicerreitoria competente en materia de profesorado.

Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: JPB9EH1R15LMI3BUG368SGE5G

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacién: 01/02/2021 14:12:24 Pégina 3 de un total de 9 pagina(s).

3
Cddigo Seguro De Verificacion j 6cXsav3Vg21j Ap51zSI 3g== Estado Data e hora
Asinado Por Carlos Ignacio Aymerich Cano - Secretario Xeral Asinado 28/01/2021 09:22:01
Observaciéns Péxina 3/9
Url De Verificacién https://sede. udc. gal / servi ces/ val i dati on/j 6cXsav3Vg21j Ap51zS| 3g==




.—\‘ '< UNIVERSIDADE DA CORUNA

Artigo 5. Sistema de informacion previa

O centro responsable do titulo aprobara, publicara e comunicaralle
individualmente ao estudantado admitido, de forma previa & matricula en cada
curso académico, a seguinte informacion:

* (Calendario académico do titulo, incluindo, para os titulos con modalidade a
distancia, os periodos de actividades presenciais que sexan obrigatorias para
o estudantado.

» Listaxe de recursos materiais, € en especial aqueles tecnoloxicos, que o
estudantado necesite para o seguimento adecuado da docencia e da
avaliacion, tales como equipamento informatico necesario para as actividades
formativas, uso de camaras web durante os exames se estes se realizan por
medios telematicos, ou sinatura dixital para presentar traballos.

Asi mesmo, o estudantado debera acreditar, mediante unha declaraciéon de
aceptacion e recofiecemento no momento de formalizar a matricula, que foi
informado do calendario académico e dos recursos de que precisara dispofer
para poder desenvolver a actividade docente, asi como da politica de privacidade
e o tratamento de datos persoais en relaciéon coa docencia virtual na UDC.

TITULO Il. DOCENCIA

Artigo 6. Métodos pedagoxicos

As metodoloxias de aprendizaxe nas modalidades semipresencial e a distancia
requiren de estratexias didacticas especificas que promovan a aprendizaxe
autonoma e a autorregulacion, a vez que estimulen o traballo colaborativo e a
interaccion frecuente con outros estudantes e co/a profesor/a. Asi pois, o
profesorado que imparta docencia nestas modalidades debe promover o uso de
metodoloxias activas que contriblan ao logro das competencias e habilidades
propias de cada titulacion.

Artigo 7. Recursos de aprendizaxe

A docencia na modalidade semipresencial e a distancia esixe que os/as
estudantes dispofian de materiais de estudo especificamente adaptados en canto
ao seu formato e contido didactico. En concreto, débense empregar materiais
didacticos multimedia que combinen textos con outros elementos interactivos
como graficos, animacions, arquivos de audio ou video, ligazéns web etc. A
implantacion dunha titulacion en modalidade semipresencial ou a distancia levara
implicita a transformacién por parte do profesorado dos correspondentes
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materiais, guias de estudo, probas de avaliacion etc. adaptados a modalidade de
imparticion.
As actividades de aprendizaxe deberan igualmente estar adaptadas a&s

caracteristicas da modalidade de imparticion, tanto no seu desefio como no seu
enfoque didactico e pedagdxico.

A docencia a distancia levarase a cabo utilizando os recursos materiais que a
UDC pon de forma institucional a disposicion da sua comunidade e, en concreto,
seran de uso obrigado aqueles recursos especialmente adecuados para a
docencia na modalidade a distancia ou semipresencial como son o Campus
Virtual da UDC e as ferramentas de videoconferencia e traballo colaborativo na
nube. Para garantir a sua recuperacion en procesos de reclamacién ou de
acreditacion de titulos, a entrega de actividades formativas avaliables realizarase
obrigatoriamente a través das ferramentas das plataformas institucionais
adecuadas para ese efecto.

No caso de titulacions conxuntas (interuniversitarias) poderanse utilizar outras
plataformas se o seu uso estd debidamente xustificado. O convenio subscrito
entre as universidades determinara os recursos que se utilizaran.

A planificacion das ensinanzas dos titulos que se impartan en modalidade
semipresencial ou a distancia ha de incluir procedementos adecuados para a
comunicacioén telematica entre o profesorado e o estudantado, e sistemas para
facilitar a interaccion entre eles (chat, videoconferencia, foros etc.).

O Centro Universitario de Formacién e Innovacién Educativa (CUFIE) da UDC
orientara o profesorado para desefiar materiais adaptados a docencia
semipresencial ou a distancia e para usar recursos materiais adecuados.

Serd necesario que a identidade corporativa da UDC quede debidamente
reflectida nos novos materiais que se elaboren para estas modalidades. Co
obxecto de uniformizar os materiais didacticos, estes deberan ser editados e
magquetados de acordo cos modelos definidos na identidade corporativa da UDC,
antes da sua posta a disposicion dos/as estudantes.

O centro responsable da titulacion e os departamentos implicados na docencia, a
través do profesorado coordinador das materias, velaran por que a calidade dos
materiais elaborados, as actividades formativas e os recursos materiais que se
empreguen sexan os adecuados. Para facilitar a supervisién, o CUFIE pora a sua
disposicidon os recursos necesarios para valorar a adecuacién dos materiais,
actividades e recursos en cada materia.
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Artigo 8. Avaliacion da aprendizaxe

A avaliacion gardara unha relacion directa coa natureza e o enfoque dos contidos,
asi como cos métodos pedagdxicos utilizados. En xeral, fomentarase a avaliacion
continua e ponderada das actividades de avaliacion. A avaliacion do proceso de
aprendizaxe do estudantado podera incluir tanto probas que se realicen
presencialmente, ou a distancia de forma sincrona, como outras probas ou
elementos de valoracion recompilados durante o desenvolvemento das
actividades formativas.

En todo caso, no desefio das actividades de avaliacion o profesorado tera en
consideracion as directrices da memoria de verificacion do titulo, as da Comisién
de Calidade, Comisién Académica do titulo e as da normativa da UDC, e teran
que ser publicadas a través da guia docente da materia, que se revisa
anualmente.

O alumnado sera informado antes do inicio do curso escolar do calendario, o
lugar, os criterios, os procedementos e os instrumentos con que vai ser avaliado.

Débense establecer mecanismos adecuados para garantir a identidade dos/as
estudantes, asi como a autoria e orixinalidade de calquera das probas de
avaliacion e dos traballos realizados polo alumnado. Isto pode ser xustificado pola
presencialidade do sistema de avaliacion, ou ben por unha adecuada
combinacion de tecnoloxia e recursos humanos que permita garantir a
identificacion dos/as estudantes e o control do contorno naquelas probas de
avaliacion que se realicen a distancia.

Os supostos de fraude quedan suxeitos a criterios disciplinarios e sancionadores
previstos nas Normas de avaliacion, revisién e reclamacién das cualificacions dos
estudos de grao e master universitario da UDC. En concreto seran sancionables
as condutas seguintes:

e a suplantacion de personalidade nas probas de avaliacién

e a utilizacion de material ou dispositivos non autorizados durante a
realizacion das probas de avaliacién

e a copia ou actuacion fraudulenta nas probas avaliables

Tal e como sinala a normativa académica xeral da UDC, os/as estudantes teran
dereito a solicitar un xustificante da realizacion das probas de avaliaciéon que
requiran convocatoria, ainda que estas se realicen a distancia mediante recursos
que permitan a interaccion sincrona.

Artigo 9. Revision das cualificacions

Os/as estudantes de materias que se impartan nas modalidades semipresencial e
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a distancia teran dereito a un proceso de revision das actividades de avaliacion
realizadas e, en concreto, do exame final se o houber. No momento do anuncio
das cualificacidns provisionais, e seguindo a normativa da UDC, publicarase, para
o caso do estudantado matriculado en modalidade semipresencial ou a distancia,
0 procedemento elixido para levar a cabo a revision. No caso da modalidade a
distancia utilizaranse necesariamente recursos telematicos que permitan a
comunicacion a distancia (sincrona ou asincrona) entre docente e estudante.

En todo caso, debera quedar constancia de que realizou revision e a data en que
se realizou, mediante a gravacion da sesidén (en caso de ser telematica por
videoconferencia), a copia do intercambio de correos electronicos ou outras
comunicaciéns asincronas, ou calquera outro sistema que acredite que se
realizou a revision.

Artigo 10. Titorizacién e atencién personalizada

O alumnado que curse unha titulacion en modalidade semipresencial ou a
distancia tera asignado/a un titor ou titora de acordo coa normativa de PAT de
cada centro.

A sua vez, o profesorado que imparta a materia realizard un seguimento
constante do alumnado coas obrigacions seguintes:

* Fixar polo menos unha sesién de titoria sincrona semanal para atender
consultas e dubidas do alumnado. Nese horario, o profesorado estara
dispofible para se poder comunicar co alumnado a través das canles
oficiais (videoconferencia, foros, correo).

* Previr 0 abandono facendo un seguimento do alumnado que non se
conecta ou non cumpre os prazos de entrega das actividades.

* Atender adecuadamente as consultas que o estudantado realice, a través
dos medios que se indiquen na guia docente, de maneira que non se
produza unha demora superior a 48 horas, en dias lectivos, desde a sua
formulacion sen que o docente se pofia en contacto co/a estudante, nin
unha demora superior a 7 dias lectivos sen que a consulta reciba o
tratamento adecuado que lle permita ao/a estudante seguir avanzando na
sUa aprendizaxe.

* Realizar unha titoria proactiva que promova a interaccién e a participacion
do alumnado a través das diferentes ferramentas de comunicacion
mediante actividades colaborativas, debates etc.

* Cualificar as actividades e tarefas do alumnado nun prazo non superior a
un mes. No caso daquelas actividades cuxa resolucion sexa necesaria
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para o avance do alumnado no seu proceso de aprendizaxe, aconséllase
non superar os sete dias.

En todos os casos constaran nas guias docentes das materias os métodos e
recursos que se establecen para realizar as actividades de titorizacion e de
atencion personalizada do estudante.

Artigo 11. Guias docentes

As guias docentes das materias en modalidade semipresencial ou a distancia
deberan especificar e describir claramente os seguintes elementos:

* Os contidos e as actividades de aprendizaxe, indicando claramente os que
son presenciais e non presenciais, do mesmo xeito que aqueles que son
sincronos e asincronos.

* Os recursos que necesitara o/a estudante para o seguimento da materia.

* Os procedementos e canles de comunicacién que seran utilizados no
desenvolvemento da materia.

* Os procedementos establecidos para levar a cabo as actividades de
seguimento e titorizacion .

* Os métodos de avaliacion, indicando claramente os que son presenciais e
0s que se poden realizar a distancia.

TITULO Ill. PROFESORADO

Artigo 12. Profesorado

O profesorado que imparta docencia en materias ofertadas na modalidade
semipresencial ou a distancia debera cumprir os requisitos que con caracter xeral
estan previstos na normativa para titulaciéons oficiais. E, adicionalmente, debera
acreditar experiencia e/ou formacion especifica orientada a estas modalidades,
tanto metodoléxica como no emprego de plataformas e recursos para impartir
este tipo de docencia. A vicerreitoria con competencias en planificacion
académica establecera o procedemento para obter a dita acreditacion.

No caso do profesorado con vinculacién permanente na universidade, a
porcentaxe da sua dedicacion a ensinanza semipresencial ou a distancia non
debera ser superior ao 50 % salvo casos debidamente xustificados.
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Artigo 13. Computo da dedicacion docente

Para os efectos do computo da dedicacion individual do profesorado da UDC
terase en conta tanto o numero de estudantes que constitien un grupo de
referencia na modalidade a distancia como o encargo docente asociado a cada
tipo de crédito implantado, que sera aprobado polo Consello de Goberno por
proposta da vicerreitoria competente en materia de profesorado.

DISPOSICION FINAL

A presente normativa entrara en vigor ao dia seguinte do seu publicacion no
Taboleiro Electrénico Oficial (TEO) da UDC.

Dilixencia para facer constar que o presente documento foi aprobado
polo Consello de Goberno do 27/01/2021
O secretario xeral
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