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- S UNIVERSIDADE DA CORURA

PREINSCRIPCION Y MATRICULA EN LOS MASTERES UNIVERSITARIOS
PARA EL CURSO ACADEMICO 2021/2022

(Consejo de Gobierno del 25 de febrero de 2021)

El procedimiento de preinscripciobn y matricula en los maésteres universitarios de la
Universidade da Corufia se realizara en todo caso de acuerdo con los tramites establecidos
en la Normativa de gestion académica para el curso académico 2021/2022.

Los solicitantes acreditardn el cumplimiento de los requisitos de acceso y admision para cada
master, en los plazos sefialados para realizar la preinscripcién. Sin perjuicio de que en esos
plazos puedan entregar presencialmente, mediante correo electrénico o correo postal en la
administracion del centro copias simples, deberan presentar la documentacion exigida en este
documento en los plazos indicados en el apartado V.

l.- ACCESO DEL ALUMNADO CON TIiTULOS UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS
EDUCATIVOS DEL ESPACIO EUROPEO DE EDUCACION SUPERIOR (EEES)

Para acceder a las ensefianzas oficiales de méster serd necesario estar en posesion de un
titulo universitario oficial espafiol u otro expedido por una institucion de educacion superior del
Espacio Europeo de Educacién Superior (http://www.eees.es/es/eees-paises-participantes)
que faculta en el pais expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas de master.

La preinscripcion se realizard a través del formulario on-line de la web de la UDC
(https://matricula.udc.es/preinsMaster/identif.asp). La documentacion necesaria debera
remitirse o entregarse personalmente en la administracion del centro.

Una vez publicada la relacion definitiva de admitidos, estos se matricularan en los plazos
establecidos a traves de la secretaria virtual del estudiantado de la UDC. La no formalizacion
de la matricula en el periodo establecido supondréa la pérdida de la correspondiente plaza,
siendo necesario realizar una nueva preinscripcion.

.- ACCESO DEL ALUMNADO CON TITULOS UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS
EDUCATIVOS AJENOS AL EEES NO HOMOLOGADOS O NO DECLARADOS
EQUIVALENTES POR EL MINISTERIO COMPETENTE

Los titulados conforme a sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo de Educacion
Superior (EEES) podran acceder a las ensefianzas oficiales de master sin necesidad de la
homologacién de sus titulos, una vez que la UDC compruebe que estos acreditan un nivel de
formacién equivalente a los correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles y que
facultan en el pais expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas de posgrado. El acceso
por esta via no implicara, en ningln caso, la homologacion del titulo previo del que esté en
posesion la persona interesada, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar las
ensefianzas de master.

La preinscripcion se realizard a través del formulario on-line de la web de la UDC
(https://matricula.udc.es/preinsMaster/identif.asp). La documentacion necesaria debera
remitirse o entregarse personalmente en la administracion del centro, debiendo presentar una
“solicitud de equivalencia de estudios extranjeros”. En el caso de resultar admitido, el
alumnado podra matricularse sin esperar a la resolucion de equivalencia pero su matricula
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quedara condicionada a que esta sea favorable. En caso contrario, se procedera de acuerdo
con lo dispuesto en el apartado V de esta norma.

La solicitud de equivalencia a los correspondientes titulos espafioles debera dirigirse al rector
de la universidad y presentarse en la administracion del centro en el que se solicita la
preinscripcion al master. La comision académica del master emitird un informe sobre la
adecuacion académica de los estudios cursados y, tras considerar que acredita un nivel de
formacion equivalente al de grado, informara sobre la posibilidad de acceso a los estudios del
master correspondiente. Este informe se remitird al Servicio de Organizacion Académica junto
con la documentacion presentada y que se indica en el apartado V c).

[ll.- RESERVA DE PLAZAS A ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

En el acuerdo adoptado por el Consejo de Gobierno del 29/03/2017, se establece una reserva
del 5% de las plazas ofertadas para estudios de master universitario para los estudiantes que
tengan reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%, asi como para aquellos
estudiantes con necesidades educativas especiales permanentes asociadas a las condiciones
personales de discapacidad, que durante su escolarizacién anterior hubieran precisado
recursos y apoyo para su plena normalizacion educativa.

Los estudiantes deberén acreditar esa condicion en el momento de efectuar la preinscripcion
correspondiente, mediante un certificado oficial de calificacién y reconocimiento del grado de
discapacidad, expedido por el 6rgano competente de cada Comunidad Autbnoma.

La ordenacion y adjudicacion de las plazas reservadas se realizard atendiendo a los criterios
de valoracion que sean de aplicacion a cada master.

Las plazas objeto de reserva de estos estudiantes que queden sin cubrir serdn acumuladas a
las ofertadas por la Universidad por el régimen general en cada una de las convocatorias.

IV.- RESERVA DE PLAZAS PARA LOS DEPORTISTAS DE ALTO NIVEL Y ALTO
RENDIMIENTO.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 9 del RD 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas
de alto nivel y alto rendimiento, se reservara el porcentaje que establezca la Xunta de Galicia
en las plazas ofertadas para estudios de master universitario, para quien acredite la condicién
de deportista de alto nivel y reina los requisitos académicos correspondientes.

V.- DOCUMENTACION EXIGIDA

En lo relativo a la presentacién de la documentacion exigida, habra que distinguir dentro del
EEES, a los paises miembros de la Uni6n Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo que no se les exige ningun tipo de legalizacion (relacion de estos paises
en el anexo 1), de los restantes paises, que si deberan presentar la documentacion legalizada.
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a) ALUMNADO CON TIiTULOS UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS EDUCATIVOS DEL
EEES DE PAISES MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA O SIGNATARIOS DEL
ACUERDO SOBRE EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO

Todas las solicitudes formuladas por personas con titulos académicos exigibles deberan ir
acompafadas, sin perjuicio de lo que establezca la Normativa de Gestion Académica para el
curso 2021/2022, de la siguiente documentacion:

1. DNI, NIE o Pasaporte (con fotografia) en vigor

Titulo que da acceso al master

3. Certificacién académica o SET y la nota media del expediente calculada segun el
sistema establecido en el RD 1125/2003, de 5 de septiembre

n

La comisién de cada master podrd requerir, de considerarlo preciso, la entrega de otra
documentacion.

Todos los documentos adjuntados a la solicitud, seran copias cotejadas, por lo que deberan
presentar originales y copias de estos. Si se presenta un documento compulsado, éste, no se
cotejara para devolver al alumno, se considerara parte de la documentacion exigida.

Para efectuar la matricula, si en el plazo de preinscripcidn solo se entregaron copias simples,
deberan presentar en el plazo de reclamaciones los originales para ser cotejados.
Excepcionalmente, se podran presentar en el plazo de matricula, siempre que en el master
correspondiente no exista lista de espera.

b) ALUMNADO CON TiTULOS UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS EDUCATIVOS DEL
EEES DE PAISES QUE NO SON MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA O
SIGNATARIOS DEL ACORDO SOBRE EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO

Las solicitudes formuladas por personas con titulos académicos exigibles deberan ir
acompafiadas, sin perjuicio de lo que establezca la Normativa de Gestion Académica para el
curso 2021/2022, de la siguiente documentacion:

1. DNI, NIE o Pasaporte (con fotografia) en vigor
2. Titulo que da acceso al master
3. SET o certificacién académica en la que conste:
e Duracion oficial en cursos académicos/semestres/etc.
e Materias cursadas
e Carga horaria/créditos de cada materia (1 crédito = 25 horas)
Y la nota media del expediente calculada segun el sistema establecido en el RD
1125/2003, de 5 de septiembre.

La comision de cada master podra requerir, de considerarlo preciso, la entrega de otra
documentacién.

Todos los documentos adjuntados a la solicitud, seran copias cotejadas, por lo que deberan
presentar originales y copias de éstos.
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c) ALUMNADO CON TiTULOS UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS EDUCATIVOS AJENOS
AL EEES NO HOMOLOGADOS O NO DECLARADOS EQUIVALENTES POR EL
MINISTERIO COMPETENTE

Todas las solicitudes formuladas por personas con titulos académicos exigibles deberan ir
acompafiadas, sin perjuicio de lo que establezca la Normativa de Gestion Académica para el
curso 2021/2022, de la siguiente documentacion:

1. DNI, NIE o Pasaporte (con fotografia) en vigor

2. Solicitud de equivalencia de estudios extranjeros a los estudios oficiales espafioles

3. Justificante de haber realizado el pago del precio publico de solicitud de equivalencia
de estudios extranjeros

4. Titulo que da acceso al master

5. Certificado expedido por autoridad competente que exprese que el titulo del que esté
en posesion el interesado facilita, en el pais expedidor de este, para el acceso a
ensefianzas de master o de posgrado; excepcionalmente, y de forma motivada por el
interesado, se podra sustituir por una declaracion responsable, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 69.1 de la LPAC y segln el modelo publicado en el Anexo
correspondiente de la Normativa de Gestion Académica.

6. Certificacion académica en la que conste:
e Duracion oficial en cursos académicos/semestres/etc.
e Materias cursadas
e Carga horaria/créditos de cada materia (1 crédito = 25 horas)
Y la nota media del expediente calculada segln el sistema establecido en el RD
1125/2003, de 5 de septiembre.

La comision de cada master podra requerir, de considerarlo preciso, la entrega de otra
documentacion.

Todos los documentos adjuntados a la solicitud, seran copias cotejadas, por lo que deberan
presentar originales y copias de éstos.

El alumnado de los apartados V.b) y V.c) debera presentar la documentacion exigida en los
plazos de preinscripcion; no obstante, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28.3 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las Administraciones
Publicas, cuando en el plazo indicado o, en su caso, en el momento de la formalizacion de la
matricula, la persona interesada no pueda presentar la documentacion requerida, bastara con
que presente una copia simple de los documentos de los que se trata, mas una copia de haber
efectuado la solicitud de la correspondiente legalizacién o apostilla de los documentos 4y 6
antes citados. Si antes del inicio de las fechas de evaluacién de las materias del primer
cuatrimestre la persona interesada no presenta toda la documentacion tal y como se exige en
esta norma, el decano/director del centro propondra al rector que resuelva sobre la anulacién
de matricula, sin derecho, en su caso, a la devolucion de las tasas y precios publicos.

Sin perjuicio de la obligada solicitud de preinscripcion en cada titulo, la documentacién
requerida es valida para las distintas titulaciones que se impartan en el mismo centro docente,
por lo que, en el caso de solicitarse la preinscripcion en mas de un master, el solicitante
advertira de esta circunstancia a la administracion del centro y realizard una sola entrega.
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VI.- REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS DOCUMENTOS MENCIONADOS EN LOS
APARTADOS V.b) E V.c)

1. Deberéan ser oficiales y expedidos por las autoridades competentes para ello.

2. El titulo que da acceso al master y la certificacion académica deberan presentarse
legalizados, por via diplomética o, en su caso, mediante la Apostilla de la Haya (***).

3. En su caso, deberan ir acompafiados por la correspondiente traduccion oficial a
cualquiera de las dos lenguas oficiales en la UDC, que deberd hacer un Traductor
Jurado, espafiol o autorizado en el pais de origen por el Consulado Espafiol
(http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Traductoresas
.asp). No sera precisa la traduccion oficial cuando se trate de documentos redactados
en lengua inglesa, francesa, portuguesa o italiana. En estos casos bastara la
traduccién que realice la propia persona interesada, prevaleciendo, si hubiera
discrepancia la traduccion que realice la UDC.

En el supuesto de documentacion traducida, deberan adjuntar copias de:
. Documentos originales sin traducir (sin sello del traductor jurado)
. Documentos originales traducidos (con sello del traductor jurado)

4. Todos los documentos adjuntados a la solicitud, seran copias cotejadas, por lo que
deberan presentar originales y copias de estos. Si se presenta un documento
compulsado, éste, no se cotejara para devolver al alumno, se considerara parte de la
documentacion exigida.

(***) LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Los documentos expedidos en el extranjero (titulos y certificaciones académicas) deberan
presentarse por los interesados legalizados, por via diplomaética o, en su caso, mediante
la Apostilla de la Haya.

Para legalizar los documentos por via diplomética deben ser presentados en:

1° Ministerio de Educacion del pais donde se expidieron los documentos

2° Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron los documentos
3° Representacion diplomética o consular de Espafia en ese pais

Para legalizacion de documentos expedidos por paises firmantes del Convenio de la Haya
(ver relacion de estos paises en el anexo 1), deben ser presentados:

1° Ministerio de Educacion del pais donde se expidieron los documentos

2° Ministerio de Asuntos Exteriores o ministerio correspondiente del pais donde se
expidieron los documentos

VIl.- PLAZOS DE PREINSCRIPCION PARA EL ALUMNADO CON TITULOS
UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS EDUCATIVOS DEL ESPACIO EUROPEO DE
EDUCACION SUPERIOR (EEES)

Se establecen distintos plazos de preinscripcion y matricula en los masteres universitarios de
la UDC. En el primer plazo se ofertaran todas las plazas y, en los sucesivos plazos, se
ofertarén las plazas vacantes existentes del total de plazas ofertadas en cada master. Los
solicitantes preinscritos que no fueran llamados a matricula constituirdn una lista de espera
que sera utilizada en caso de que se produzca una vacante, antes de que comience el nuevo
plazo de preinscripcion.
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Los integrantes de la lista de espera que no fueran llamados a matricula se incorporarén en
la lista provisional del segundo plazo sin necesidad de hacer una nueva inscripcion. Estas
solicitudes, junto con las nuevas del segundo plazo, seran baremadas realizandose una nueva
ordenacion para asignacion de las plazas vacantes.

En los siguientes plazos se procedera siguiendo los mismos tramites del plazo anterior.

1.°PLAZO (mayo-agosto de 2021)

3 de mayo -20 de julio Preinscripcion

23 de julio Publicacion de la lista provisional
23 — 27 de julio Reclamaciones

30 de julio Publicacion de la lista definitiva
2 — 6 de agosto Matricula

2.° PLAZO (agosto-septiembre de 2021)

23 - 31 de agosto Preinscripcion

3 de septiembre Publicacion de la lista provisional
3 -7 de septiembre Reclamaciones

10 de septiembre Publicacion de la lista definitiva
13 - 19 de septiembre Matricula

3.°PLAZO (septiembre-octubre de 2021)

24 de septiembre — 4 de octubre Preinscripcion

6 de octubre Publicacion de la lista provisional
6 - 8 de octubre Reclamaciones

14 de octubre Publicacion de la lista definitiva
18 - 19 octubre Matricula

VIll.- PLAZOS DE PREINSCRIPCION PARA EL ALUMNADO CON TIiTULOS
UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS EDUCATIVOS AJENOS AL EEES NO HOMOLOGADOS
O NO DECLARADOS EQUIVALENTES POR EL MINISTERIO COMPETENTE, PARA EL
CURSO 2021/2022

El Consejo de Gobierno del 27 de febrero de 2020 establecid y publicd un plazo extraordinario
de preinscripcién y matricula, para los masteres universitarios de la UDC, para estudiantes de
sistemas universitarios ajenos al EEES. En todo caso, el numero total de estudiantes
admitidos no superara el 30% de las plazas ofertadas (las plazas de esta reserva que no se
cubran se acumularan a las de los plazos sefalados en el apartado VII).

16 de enero-30 de abril de 2021 Preinscripcion

10 de mayo de 2021 Publicacion de la lista provisional
10-14 de mayo de 2021 Reclamaciones

25 de mayo de 2021 Publicacion de la lista definitiva
2 — 6 de agosto (1° plazo general) Matricula

Habida cuenta de que los estudiantes provenientes de sistemas educativos ajenos al EEES
pueden solicitar la preinscripcién en un master en los plazos generales previstos en el
apartado VI, si no lo hicieron en los plazos establecidos en este apartado o si no fueron
admitidos en estos plazos, las comisiones de seleccion deberan tener en cuenta lo siguiente:

6
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Tendran preferencia en todos los plazos sefialados en el apartado VII los solicitantes
provenientes de sistemas educativos del EEES sobre los solicitantes provenientes de
sistemas universitarios ajenos al EEES, toda vez que estos tuvieron sus propios plazos asi
como un porcentaje de reserva de plazas.

IX.- PLAZOS DE PREINSCRIPCION PARA EL ALUMNADO CON TITULOS
UNIVERSITARIOS DE SISTEMAS EDUCATIVOS AJENOS AL EEES NO HOMOLOGADQOS
O NO DECLARADOS EQUIVALENTES POR EL MINISTERIO COMPETENTE, PARA EL
CURSO 2022/2023

Con el fin de facilitar la planificacion de acciones de internacionalizacion y acceso a los
masteres universitarios de estos estudiantes, los plazos previstos para la préxima edicion,
correspondiente al 2022/2023, seran los que se indican en la siguiente tabla.

El nimero total de solicitantes admitidos en estos plazos no podra superar el 30% de las
plazas ofertadas en cada master. Estos solicitantes deberan cumplir los requisitos de acceso
y de admisién en la forma establecida en este documento.

17 de enero - 30 de abril de 2022 Preinscripcion

10 de mayo de 2022 Publicacion de la lista provisional
10-13 de mayo de 2022 Reclamaciones

24 de mayo de 2022 Publicacion de la lista definitiva
Primer plazo general (a determinar) | Matricula




.

vz~ UNIVERSIDADE DA CORUNA

Anexo | Paises participantes del EEES miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el

Espacio Econémico Europeo
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é ‘E ALBANIA CHILE HONG-KONG

(D [ee]

§§ ALEMANIA CHIPRE HUNGRIA

< ©

(% = ANDORRA COLOMBIA INIDIA

03

= ANTIGUA Y

.g o BARBUDA COOK, ISLAS IRLANDA

S ARGENTINA COREA ISLANDIA

© -

>3

ﬂ"_u%_ ARMENIA COSTA RICA ISRAEL

c<

() —

g § AUSTRALIA CROACIA ITALIA

oy

§§ AUSTRIA DINAMARCA JAPON

@ !

% _~§ AZERBAIYAN DOMINICA KAZAJSTAN

O ®©

%§ BAHAMAS ECUADOR KIRGUISTAN

[92h o]

§§ BAHREIN EE.UU. LESOTHO

oW

§ 8 BARBADOS EL SALVADOR LETONIA

=32

= ®

39‘, BELARUS ESLOVENIA LIBERIA

o

=

g§ BELGICA ESPANA LIECHTENSTEIN

_-‘.5 % BELICE ESTONIA LITUANIA

© 2

; g BOLIVIA FIDJI LUXEMBURGO

© o

= o BOSNIA-

x

DE HERZEGOVINA FINLANDIA MACAO

o

@ g BOTSWANA FRANCIA MACEDONIA

S e

§ g BRASIL GEORGIA MALAWI

(o]

O 3

a é BRUNEI GRANADA MALTA

c S

g % BULGARIA GRECIA MARRUECOS

O3

3 § BURUNDI GUATEMALA MARSHALL, ISLAS

O S

o ©

_-‘-f % CABO VERDE HONDURAS MAURICIO, ISLA

(%))

5o

> o

ce

o5

sE

S

Ey

iT i 8

MALTA
NORUEGA
PAISES BAJOS
POLONIA
PORTUGAL

REPUBLICA CHECA

REPUBLICA
ESLOVACA

MEXICO
MOLDAVIA
MONACO
MONGOLIA
MONTENEGRO
NAMIBIA
NICARAGUA
NIUE, ISLA
NORUEGA
NUEVA ZELANDA
OMAN

PAISES BAJOS
PANAMA
PARAGUAY
PERU

POLONIA
PORTUGAL
REINO UNIDO
REP. DOMINICANA

REPUBLICA CHECA

REPUBLICA
ESLOVACA

RUMANIA

RUSIA,
FEDERACION DE

RUMANIA

SUECIA

SUIZA (por acordo
bilateral coa UE)

SAMOA

SAN CRISTOBAL Y
NIEVES

SAN MARINO

SAN VICENTE Y LAS

GRANADINAS
SANTA LUCIA

SANTO TOME Y
PRINCIPE

SERBIA

SEYCHELLES, ISLAS

SUDAFRICA
SUECIA
SUIZA
SURINAME
SWAZILANDIA
TAYIKISTAN

TONGA

TRINIDAD Y
TOBAGO

TUNEZ
TURQUIA
UCRANIA
URUGUAY
UZBEKISTAN
VANUATU

VENEZUELA
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