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INSTRUCCION DE LA GERENCIA, DEL 1 DE JULIO DE 2021, POR LA QUE SE REGULA EL
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE EMISION DE FACTURA POR SERVICIOS
ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS

Este procedimiento, se aplicara para tramitar las solicitudes de emision de factura por servicios
académicos y administrativos del alumnado matriculado en la Universidad de A Corufia en
titulaciones oficiales.

1. ANTECEDENTES Y NORMATIVA

Los servicios universitarios estan exentos del Impuesto sobre el Valor Afiadido y por lo tanto, no
existe deber de emitir factura por los servicios educativos de acuerdo con el articulo 20.Uno.92
de la Ley 37/1992 , de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Afiadido (BOE del
29/12/21992).

No obstante, el articulo 2.2 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturas, establece que debera
expedirse factura cuando el destinatario sea un empresario o profesional.

Vista la consulta vinculante de la Direccion General de Tributos de la Secretaria de Estado de
Hacienda n? V2496-19, coincidente con los preceptos legales, antes mencionados y de cara a no
causar perjuicio al estudiantado de esta universidad, que sean profesionales o que puedan ser
beneficiados por el pago de su matricula por parte de una empresa o institucion, esta gerencia
acuerda regular este procedimiento.

2. PROCEDIMIENTO

La hoja de liquidacién de precios publicos por servicios académicos, se emite a nombre del/de
la estudiante como sujeto obligado al pago, no obstante, si la matricula la va a abonar una
empresa, institucién o profesional, podra solicitar la expedicién de la factura, mediante los
formularios que se acompafian para cada caso.

La solicitud de emisién de factura implicara el pago integro del importe de la matricula, no
admitiéndose el pagado fraccionado.

Cuando el/la alumno/a sefiale en la matricula la opcidn de “pago por factura”, la aplicacion
informatica emitira una hoja de liquidacién con dos apartados:

- lo correspondiente a los seguros, que debe pagar el/la alumno/a por no ser un concepto
recogido en las tarifas del Decreto de precios publicos y administrativos por estudios
universitarios.

- el correspondiente a los servicios académicos y administrativos de matricula, con pago
aplazado hasta la emision de la factura.

En caso de haber hecho ya el pago de la matricula solo se podra emitir un certificado de haber
hecho el ingreso, en ningln caso una factura.
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El/la estudiante presentara en la Administracion de su centro la solicitud de emision de factura
debidamente cubierta junto con el resto de documentacién que le corresponda segun lo
indicado en el Anexo Il de la Normativa de Gestién Académica da UDC.

Posteriormente remitira a la Seccion de Presupuestos del Servicio de Gestidn Financiera
(orzamentos@udc.es) la solicitud de emision de factura, en la que indicara que esta conforme
en el cuadro correspondiente, junto con la copia de la hoja de liquidacidn del/la estudiante.

En caso de no corresponder la emisidn de factura, la Administracion del centro debera cambiar
esta opcion sefialada por el/a alumno/la, para que el programa informatico recalcule el pago a
efectuar.

3.- EMISION Y COBRO DE LA FACTURA

A factura emitida se enviara la empresa, institucion o profesional correspondiente para que en
un plazo maximo de 10 dias naturales proceda a su pago. Una vez contabilizado el cobro por el
importe de la liquidacion de la matricula, el Servicio de Gestidon Financiera acercara a la
Administracion del centro el justificante de ingreso junto con la copia de la factura para que se
incluya en el expediente del/a alumno/la, como justificante de haber efectuado el pago.

En caso de que la factura no se pague en el plazo establecido, el Servicio de Gestidn Financiera
lo comunicara a la Administracion del centro, para que, de acuerdo con la Normativa de Gestion
Académica de la UDC, inicie el tramite correspondiente al desistimiento de matricula mediante
resolucién del decano o director del centro.

4.- FORMA DE ENVIO DE LA DOCUMENTACION

Mientras no se habilite el procedimiento de solicitud de emisién de factura por servicios
académicos y administrativos en el catalogo de servicios de la Sede Electrénica de la UDC, deberd
enviarse la solicitud junto con toda la documentacion indicada en esta instruccion, por correo
comun o por correo electrénico, a la Seccidn de Presupuestos del Servicio de Gestion Financiera.

5.- ENTRADA EN VIGOR

Esta instruccién entrard en vigor al dia siguiente de su publicacidn en la Sede Electrénica de la
UDC. No obstante, las solicitudes que se iniciaran antes de la entrada en vigor, pero estén sin
resolver, pueden acogerse al estipulado en esta instruccién, siempre que cumplan con los
criterios establecidos.

Firmado digitalmente por el gerente
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S |\IVERSIDADE DA CORURNA SOLICITUDE DE EMISION DE FACTURA

<<

ABONO DO IMPORTE DE MATRICULA

Nome/Nombre

NIF/CIF

Domicilio Fiscal

Teléfono Teléfono alternativo

Correo electrénico

Denominacidn

Curso Académico

Apelidos/Apellidos Nome/Nombre DNI/NIE/Pasaporte Importe

IMPORTE DA FACTURA |:|

NOME E APELIDOS DO SOLICITANTE/NOMBRE Y APELLIDOS DEL SOLICITANTE:

Data/Fecha: Sinatura e selo da empresa
En ,a , de , de Firma y sello de la empresa:

Revisado e conforme pola Administracion do centro/
Revisado y conforme por la Administracién del Centro

Asdo.:

A folla de liquidacidn de prezos publicos, expidese a nome do solicitante, que é o suxeito obrigado do pago. Se o vai
aboar unha empresa ou institucién, debera solicitar con este formulario, a emisién dunha factura dentro do prazo
que figura no recibo para realizar o pago.

Unha vez solicitada a factura non se pode utilizar a folla de liquidacidn para realizar o pago e no caso de telo xa
realizado sé se poderd emitir un certificado de ingreso.

Esta solicitude xunto cunha copia da folla de liquidacion deberd remitila & seguinte direccidn de correo electrénico:
orzamentos@udc.es
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