validation CSV: 75FAK59STMHS60RIBONVD35L

Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents
Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 03/03/2022 14:08:36 Pagina 1 de un total de 21 pagina(s).

Firmante: Universidade da Corufia -

.‘>‘ "4‘ UNIVERSIDADE DA CORUNA
FACULTADE DE CIENCIAS

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
(Aprobado en Junta de Facultad el 9 de febrero de 2022)
(Aprobado por el Consejo de Gobierno del 24 de febrero de 2022)

EXPOSICION DE MOTIVOS

El presente reglamento viene a dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 13 de los
Estatutos de la Universidade da Corufia, aprobados por el Decreto 101/2004, del 13 de mayo
(DOG del 26 de mayo) y modificados por el Decreto 1942007, del 11 de octubre (DOG del 17
de octubre).

La regulacién del régimen de funcionamiento y organizacion de la Facultad de Ciencias queda

enmarcada en la normativa aplicable a la Universidade da Corufia, en aquellos aspectos que

se recogen en la presente normativa, en los que son de obligado cumplimiento o que con

caracter subsidiario sean de aplicacion. En concreto:

- Ley organica 62001, del 21 de diciembre, de universidades, modificada por la Ley organica
42007, del 12 de abril, y por el Real decreto-ley 142012, del 20 de abril.

- Decreto 1012004, del 13 de mayo, por lo que se aprueban los Estatutos de la Universidade
da Corufia, modificados por el Decreto 1942007, del 11 de octubre.

- Leyes 39/2015, del 1 de octubre de 2015, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas, y 40/2015, del 1 de octubre, de régimen juridico del sector
publico.

TiTULO PRELIMINAR. DEL AMBITO DE APLICACION Y DEL REGIMEN JURIDICO

Articulo 1. Objeto del reglamento
El presente reglamento establece y regula el funcionamiento y organizacion de la Facultad de
Ciencias, situada en el campus de la Zapateira de la Universidade da Corufia (UDC).

Articulo 2. Ambito de aplicacion

El presente reglamento sera de aplicacion a la Facultad de Ciencias de la Universidade da
Corufia y, consecuentemente, sera de obligado cumplimiento para todos los miembros de la
comunidad universitaria de dicha facultad.
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Articulo 3. Régimen juridico

1. La Facultad de Ciencias se regira por la Ley organica de universidades, por las normas que
emanen de los correspondientes drganos del Estado y de la Comunidad Auténoma de
Galicia en el ejercicio de sus respectivas competencias, por los Estatutos de la
Universidade da Corufa y sus normas de desarrollo y, finalmente, por el presente
Reglamento de régimen interno.

2. En defecto de lo establecido en el presente reglamento, se aplicaran las Leyes 39/2015, del
1 de octubre de 2015, del procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas, y 40/2015, del 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico.

3. La gestidn de la Facultad estara ordenada por el principio de prevalencia de los érganos
colegiados sobre los unipersonales, por el respeto a las minorias y por la participacion libre
y por igual de todos sus miembros, en la forma dispuesta en el presente reglamento.

4. Contra las resoluciones y acuerdos de los drganos del centro cabe interponer un recurso
de alzada en el plazo de un mes, que se formulara ante el/la rector/a en el caso de
resoluciones dictadas por un dérgano unipersonal, o ante el Consejo de Gobierno, en el
caso de acuerdos emanados de la Junta de Facultad. La resolucion de estos recursos
agotara la via administrativa y serd impugnable ante la jurisdiccion contencioso
administrativa de conformidad con la ley reguladora de esta jurisdiccion.

5. Los drganos de gobierno de la Facultad de Ciencias asumen el uso de la lengua gallega de
acuerdo con el Reglamento de usos de la lengua gallega en la UDC.

TITULO I. NATURALEZA, FINES Y FUNCIONES

Articulo 4. Naturaleza

La Facultad de Ciencias es la encargada de la organizacion de la ensefianza y de los procesos
académicos, administrativos y de gestion conducentes a la obtencidn de titulos con caracter
oficial y validez en todo el territorio espafiol, asi como de la gestion de calidad de estos.

Articulo 5. Funciones

Son funciones de la Facultad de Ciencias:

1. Elaborar la propuesta de los planes de estudio de las ensefianzas que se imparten en ella.

2. Elaborar el Plan docente anual (PDA) de las titulaciones adscritas y velar por su
cumplimiento.

3. Organizar y supervisar las actividades docentes y la gestion de los servicios de su
competencia.
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4. Custodiar las actas de calificacion y los expedientes de los estudiantes que cursaran o
cursen estudios en ella, sin perjuicio del mantenimiento por parte de la Universidad de
archivos centralizados.

5. Expedir las certificaciones solicitadas por el alumnado de la Facultad.

6. Administrar la asignacion presupuestaria de la Facultad y controlar sus propios servicios y
equipamientos.

7. Promover actividades de formacion continuada, tanto en el dmbito académico como en el
de la investigacion.

8. Promover actividades culturales y de extension universitaria.

9. Participar en los procesos de evaluacion de la calidad.

10. Informar al Consejo de Gobierno, junto con los departamentos correspondientes, para la
posible aprobacion por parte de este, de planes de estudio conjuntos con otras
universidades, nacionales o extranjeras.

11. Promover contratos y convenios de colaboracion con entidades publicas o personales en
los términos de la legislacidon vigente.

12. Elaborar y modificar su propio reglamento de régimen interno, que debera ser aprobado
por el Consejo de Gobierno de la UDC, luego de la aprobacion por parte de la Junta de
Facultad.

13. Cualquier otra que les atribuyan las disposiciones legales vigentes y los Estatutos de la
Universidade da Corufa.

TITULO II. DE LA ORGANIZACION DE LA FACULTAD
CAPITULO 1. DE LA ESTRUCTURA DE LA FACULTAD

Articulo 6. Personal adscrito a la Facultad de Ciencias
Son miembros de la Facultad de Ciencias el personal docente e investigador (PDI) y de
administracion y servicios (PAS) adscritos a ella, asi como el alumnado matriculado en alguna
de las titulaciones oficiales impartidas por la Facultad.

El profesorado que se incorpore a la Universidad quedard adscrito al centro en que el
departamento les asigne la mayoria de su docencia.
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CAPITULO II. DEL GOBIERNO DE LA FACULTAD

Articulo 7. Organos de gobierno de la Facultad
Para el gobierno, representacion y administracion de la Facultad de Ciencias se establecen los
siguientes drganos:
1. Colegiados: Junta de Facultad
2. Unipersonales:
a) Decano/a de la Facultad
b) Vicedecanos/as de la Facultad
c) Secretario/a de la Facultad

SECCION PRIMERA. DE LOS ORGANOS COLEGIADOS

Articulo 8. Composicion de la Junta de Facultad
1. LaJunta de Facultad estara compuesta por:
a) El/la decano/a, que la convocara y presidira.
b) Los/as vicedecanos/as y el/la secretario/a, que lo serd también de la Junta de Facultad.
c) Todo el profesorado con vinculacidon permanente a la Universidad, con el limite del 51 %
del nimero total de miembros de la Junta. Una representacion del resto de profesorado
que imparta docencia mayoritaria en el centro y del personal investigador y en
formacion, que colabore en la docencia en una proporcion del 12 %, siempre que sea
posible.
d) Una representacion del alumnado en una proporcién del 28 %.
e) Una representacion del personal de administracion y servicios en una proporcién del
9%.

3. Quien imparta docencia en mas de un centro, solo podra ser miembro de la Junta de
Facultad en que desarrolle mayoritariamente su docencia.

4. Los representantes en la Junta de Facultad seran elegidos para un periodo de dos afos. Si
alguna de las personas representantes pierde su condicion de miembro de la Junta de
Facultad durante el periodo de su mandato, su puesto serd ocupado, hasta el final del
periodo, por la persona que obtuviera mas votos en las elecciones correspondientes sin
llegar a conseguir representacion.

Articulo 9. Competencias de la Junta de Facultad
Como drgano colegiado de gobierno de la Facultad, a la Junta de Facultad le corresponde:
1. Elegir el/la decano/a y, en su caso, revocarlo/la.

4
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2. Supervisar la gestion de los diferentes drganos de gobierno y administracion de la Facultad.

3. Informar sobre la implantacion de nuevas titulaciones y estudios.

4. Elaborar y aprobar las propuestas de planes de estudios de las titulaciones que se impartan
en la Facultad.

5. Aprobar anualmente, antes del comienzo del curso académico, el plan docente anual (PDA)
de cada una de las titulaciones impartidas en la Facultad en coordinaciéon con los
departamentos adscritos a ella.

6. Organizar, supervisar e informar sobre las actividades docentes para la obtencién de los
titulos académicos de su ambito de competencia, y coordinar y supervisar el desarrollo de
los contenidos minimos de las materias impartidas en ellos por los departamentos, de
acuerdo con los planes de estudio y con los objetivos establecidos para cada titulacion.

7. Programar los servicios y equipamientos de la Facultad y supervisar su gestion.

8. Acordar la distribucion del presupuesto concedido a la Facultad y controlar su aplicacion.

9. Aprobar la estructura general de los horarios de los grados, el calendario de examenes de
las titulaciones de grado de las convocatorias oficiales, y el calendario para las defensas de
los TFG.

10. Elaborar el reglamento de régimen interno de la Facultad, proponerlo para su aprobacion
al Consejo de Gobierno y estudiar sus modificaciones.

11. Crear las comisiones que considere oportunas para el estudio de temas especificos y, si
fuese el caso, revocarlas.

12. Emitir los informes acerca del cumplimiento de los deberes docentes cuando sean
solicitados por el profesorado para el reconocimiento de méritos docentes.

13. Informar de las propuestas para nombramiento de doctores/as honoris causa presentadas
por los departamentos para su remision al Consejo de Gobierno de la Universidad.

14. Acordar la concesion de honores y distinciones en los términos establecidos por el
reglamento correspondiente de la Facultad de Ciencias.

15. Cualquier otra funcidn que le atribuyan las disposiciones legales vigentes y los Estatutos
de la Universidade da Corufa.

SECCION SEGUNDA. DE LOS ORGANOS UNIPERSONALES

Articulo 10. Del/a decano/a de la Facultad
1. El/la decano/a de la Facultad ejerce la representacion del centro y las funciones de
direccidn y gestion ordinaria de este.
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2. Serd nombrado/a por el/la rector/a, después de su eleccion por la Junta de Facultad, entre
profesores y profesoras con vinculacion permanente a la Universidad adscritos/as al
centro.

3. La duracion del mandato del/a decano/a sera de cuatro afios y podra presentarse a una
sola reeleccidn consecutiva.

4. El/la decano/a cesara en sus funciones al final de su mandato, por demanda propia o a
consecuencia de una mocién de censura, aprobada por mayoria absoluta de la Junta de
Facultad.

5. En caso de vacante, ausencia o enfermedad, el/la decano/a sera sustituido/a por el/la
vicedecano/a expresamente designado por él o ella.

Articulo 11. Funciones del decano/a de la Facultad

Corresponde al/a la decano/a:

1. Representar a la Facultad.

2. Presidir las reuniones de la Junta de Facultad y de cualquier otro érgano colegiado de ella 'y
ejecutar sus acuerdos.

3. Velar por el cumplimiento de la legalidad en todas las actuaciones de la Facultad, por el
buen funcionamiento de los servicios y por el mantenimiento de la disciplina académica.

4. Dirigir y supervisar las actividades de la Facultad, especialmente la organizacion de las
actividades docentes.

5. Proponerle al/a la rector/a el nombramiento y cese del/la vicedecano/a o vicedecanos/as,
y secretario/a de la Facultad.

6. Controlar el cumplimiento de las funciones del personal de administracion y servicios
adscritos a la Facultad.

7. Ejercer las restantes funciones derivadas de su cargo, asi como aquellas que le atribuyan las
disposiciones legales y los Estatutos de la Universidade da Corufia vigentes.

Articulo 12. vicedecanos/as de la Facultad

1. Para el mejor desarrollo de sus funciones, el/la decano/a contara con el auxilio de los/as
vicedecanos/as, en las areas de actividad a las que responda su denominacion, que
actuaran bajo su direccion y dependencia, y seran nombrados por el/la rector/a a
propuesta del/la decano/a, de entre los miembros de la comunidad universitaria de la
Facultad.
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2. Seran funciones del/la vicedecano/a dirigir y coordinar, bajo la autoridad del/la decano/a,
el area de competencia que este les asigne. En el caso de existir varios, el/la decano/a
designara quien lo/la debera sustituir en el caso de ausencia o enfermedad.

3. Los/as vicedecanos/as cesaran en su cargo por demanda propia, por causa legal
sobrevenida o por decision del/la rector/a, a propuesta del/la decano/a v, en todo caso,
cuando concluya el mandato del/la decano/a.

Articulo 13. Secretario/a de la Facultad
1. El/la secretario/a de la Facultad es el/la que da fe de los actos y acuerdos de los drganos
de gobierno y administracion de la Facultad.
2. Sera nombrado por el/la rector/a, a propuesta del/la decano/a, entre profesores y
profesoras con vinculacion permanente a la Universidad adscritos/as al centro.
3. En caso de vacante, ausencia o enfermedad, el/la secretario/a sera sustituido por el/la
vicedecano/a que determine el/la decano/a.
4. Seran funciones del/la secretario/a, ademas de las legalmente establecidas, las siguientes:
a) La elaboracion y custodia de las actas de la Junta de Facultad.
b) La recepcion y custodia de las actas de calificacion de las distintas materias de los titulos
impartidos en el centro.
c) La expedicion de certificaciones de los acuerdos y de todos los actos o hechos que
consten en los documentos oficiales del centro.
d) La custodia del sello del centro y del registro de este.
e) La publicidad de los acuerdos de los érganos colegiados del centro.
f) Cualquiera otra funcion que le delegue El/la decano/a o que le encomienden las
disposiciones legales vigentes y los Estatutos de la Universidade da Corufia en vigor.
5. El/la secretario/a cesara en su cargo por demanda propia, por causa legal sobrevenida o
por decision del/la rector/a, a propuesta del/a decano/a y, en todo caso, cuando concluya
el mandato del/la decano/a.

TITULO Ill. DEL FUNCIONAMIENTO DE LA FACULTAD

Articulo 14. Funcionamiento de la Junta de Facultad

1. La Junta de Facultad se reunira en sesion ordinaria cuantas veces sea necesario y, al menos,
dos veces al afio y, en sesion extraordinaria, siempre que el/la decano/a la convoque por
propia iniciativa o a solicitud del 25 % de sus miembros, en cuyo caso se realizara en los
treinta dias siguientes al de recepcion de la solicitud.

7
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2. El orden del dia de las sesiones sera fijada por el/la decano/a, asistido por el/la secretario/a
y el equipo decanal, teniendo en cuenta, en su caso, que cualquiera de los miembros de la
Junta de Facultad podra solicitar la inclusion de un punto en el orden del dia, mediante un
escrito justificado y firmado cuando menos por el 10 % de los miembros de la Junta o por
todos los miembros de un sector de ella. En tal caso, dicho punto se incluird en la primera
sesion que se convoque. Si la solicitud de inclusién se hiciese posteriormente a la
convocatoria de una Junta de Facultad, quedara para la siguiente convocatoria.

3. La convocatoria de las sesiones ordinarias de la Junta de Facultad sera efectuada por el/la
secretario/a de la Facultad por orden del/la decano/a o de quien legalmente lo sustituya.
Las sesiones serdn presenciales o, en su defecto, cuando causas extraordinarias o de fuerza
mayor impidan la presencialidad, tendran lugar a través de los canales telematicos
oficialmente habilitadas. La convocatoria incluird la fecha, hora y lugar de realizacion de la
sesion, su orden del dia y el sistema de conexion para la asistencia a distancia en aquellos
casos en que proceda.

4. En las convocatorias ordinarias figuraran inexcusablemente las menciones de aprobacion
del/de las acta/s anterior/es, informes del/la decano/a, asuntos de tramite, asuntos para
debate, asuntos para la aprobacion y ruegos y preguntas.

5. Las citaciones de la convocatoria se cursaran por el/la secretario/a a través del correo
electronico, con la antelacion suficiente para que todos los miembros la reciban dos dias
antes de que tenga lugar la sesion, incluyendo un orden del dia explicita, sin referencias
genéricas.

6. En todos los supuestos, la documentacion relativa a los asuntos que se van a tratar en el
orden del dia se encontraran, tanto en la Secretaria del decanato de la Facultad como en el
repositorio institucional, a disposicion de todos los miembros de la Junta de Facultad al
menos con dos dias de antelacion a que tenga lugar la reunién.

7. Cuando la naturaleza de los asuntos que se van a tratar asi lo requiera, a juicio del/la
decano/a, se podra convocar a las sesiones del pleno o, en su caso, a las de alguna
comisién delegada, a las personas que se estime necesario, con voz pero sin voto.

8. Las sesiones extraordinarias de la Junta de Facultad estan sometidas a los mismos
requisitos que las ordinarias, con la excepcidn de que su convocatoria puede hacerse con
solo un dia de antelacidn y para el tratamiento de puntos de inaplazable consideracion. No
se incluirdn en el orden del dia los puntos relativos a la aprobacion de actas, informes y
ruegos y preguntas. La documentacion relativa a los asuntos que se van a tratar en el
orden del dia se encontraran en la Secretaria del decanato de la Facultad y en el
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repositorio institucional, a disposicion de todos los miembros de la Junta de Facultad, al
menos con un dia de antelacion a que tenga lugar la reunién.

9. Las sesiones se realizaran en las dependencias de la Facultad en dias administrativamente
habiles.

Articulo 15. Constitucion

Para la valida constitucion de la Junta de Facultad y para efectos de la realizacion de las
sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos, se requerirad la presencia del/la decano/a y
secretario/a o, en su caso, de quien los sustituya, y de la mitad, al menos, de sus miembros.

De no se alcanzar el dicho quérum, y a menos que en la notificacion se convocase la sesion en
Unica convocatoria, la Junta de Facultad podra constituirse en segunda convocatoria con la
presencia del 25 % de sus miembros, y, en todo caso, la del/la decano/a y secretario/a o, en
su caso, de quien los sustituya.

Articulo 16. Asistencia y desarrollo de las sesiones

1. La sesion estara presidida por el/la decano/a asistido por los miembros del equipo decanal.

2. La asistencia a las sesiones de los drganos colegiados de la Universidad es un derecho y un
deber de los miembros que los integran. Para ello, la Facultad podra, en los horarios de
realizacion de la Junta de Facultad, suspender todas las actividades lectivas.

3. La condicion de miembro de un 6rgano colegiado es personal y no delegable.

4. Toda ausencia podra justificarse por escrito con anterioridad a la sesidn en que se
produzca, ante el/la secretario/a de la Facultad.

5. A las sesiones solo podran asistir sus respectivos miembros, excepto en el caso recogido en
el articulo 14, apartado 7, de este reglamento.

6. No podra ser objeto de deliberacidon o acuerdo ningln asunto que no figure incluido en el
orden del dia, excepto que estén presentes todos los miembros del érgano colegiado y sea
declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de la mayoria.

7. En el supuesto de excesiva duracion del pleno, quien lo preside podra disponer su
interrupcion y fijar el dia y hora en que debe restablecerse.

8. A iniciativa de la presidencia de la Junta de Facultad, podran participar en las reuniones
como invitadas, con voz y sin voto, personas que tengan relacion directa con los puntos
establecidos en el orden del dia.
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Articulo 17. Votaciones y adopcion de acuerdos

1. Las votaciones podran realizarse por asentimiento, a propuesta del/la decano/a de la
Facultad, a mano alzada, publica por llamamiento o secreta. El/la decano/a de la Facultad
decidira la utilizacion de una u otra modalidad. Sin embargo, la votacion secreta podra ser
solicitada por cualquier miembro de la Junta de Facultad bajo justificacion razonada. Se
consideran adoptados los acuerdos por asentimiento cuando las propuestas sometidas a la
Junta no susciten oposicion de ninguno de sus miembros y no se hubiese requerido otra
forma de votacion.

2. La Junta adoptara sus acuerdos por mayoria de votos afirmativos frente a los negativos, sin
tener en cuenta las abstenciones, excepto en aquellos supuestos en que se exija,
legalmente, una mayoria absoluta o cualificada.

3. En caso de empate en los resultados de una votacion, quien presida la reunidn decidira,
con su voto de calidad.

4. Cuando sea necesario decidir entre mas de dos opiniones, debera realizarse una segunda
votacidn entre las dos opciones mas votadas inicialmente, excepto que una de ellas
consiguiese ya la mayoria absoluta de los votos emitidos.

5. No podran someterse a votacidon aquellas cuestiones que no estén propuestas en cada
punto del orden del dia y en relacidn directa con ellas. Tampoco podran tomarse acuerdos
dentro de los apartados del orden del dia correspondientes a “Informes” y “Ruegos y
preguntas”.

6. Iniciada una votacion, esta no podra interrumpirse.

7. No se admitira la delegacidn de voto ni el voto por correo. Tampoco sera admitido el voto
anticipado, excepto en aquellos casos recogidos en los reglamentos electorales de la
Universidad.

Articulo 18. Actas

1. De cada sesion que realice la Junta de Facultad se redactard un acta por parte del/la
secretario/a, que especificara necesariamente la relacion de asistentes y ausentes que
presentasen justificacion, el orden del dia de la reunidn, las circunstancias del lugar y
tiempo en que tuvo lugar, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el
contenido de los acuerdos y la manera en que estos se adoptaron.

2. En el acta figurarg, la solicitud de los respectivos miembros de la Junta de Facultad, el voto
contrario al acuerdo adoptado, su abstencidn y los motivos que la justifiquen o el sentido
de su voto favorable. Asimismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la
transcripcion integra, por escrito, de su intervencion o propuesta, siempre que presente en
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el acto, o en el plazo que sehale la persona que presida la reunidn, el texto que se
corresponda fielmente con su intervencidn, lo cual se hara constar en el acta o unira como
copia a este.

3. Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto particular por
escrito en el plazo de dos dias, que se incorporara al texto aprobado.

4. Cuando los miembros del érgano voten en contra o se abstengan, quedaran exentos de la
responsabilidad que, en su caso, pueda derivarse de los acuerdos.

5. Las actas se aprobaran en la siguiente sesion, pero el/la secretario/a podrad emitir una
certificacion sobre los acuerdos especificos que se hubiesen adoptado, sin perjuicio de la
ulterior aprobacion del acta. En esas certificaciones de acuerdos adoptados, emitidas con
anterioridad a la aprobacidn del acta, se hara constar expresamente tal circunstancia. Para
su aprobacion, las actas estaran a disposicion de todos los miembros de la Junta desde el
momento de la convocatoria oficial. Cualquier modificacién o inclusion en el acta deberd
realizarse mediante un escrito dirigido al/a la decano/a por lo menos tres horas antes del
comienzo de la sesion, salvo que se trate de modificaciones puntuales o de menor calado
(a juicio del/la decano/a y exista acuerdo unanime sobre su oportunidad).

Articulo 19. De las comisiones de la Facultad

1. La Junta de Facultad, para efectos de su mejor funcionamiento o actuacion, podra
constituir comisiones con caracter de apoyo o asesoramiento y que no tendran capacidad
decisoria, sino que deberan remitir todas las propuestas que se adopten a la Junta de
Facultad o al/a la decano/a, en su caso, que decidiran en ultima instancia. Estas pueden ser
estables (se recogen en este reglamento) o coyunturales.

2. Las comisiones estaran compuestas por los miembros de la Junta de Facultad designados
por ella. Los miembros de todas las comisiones seran elegidos en el seno de la Junta de
Facultad aplicando un criterio sectorial. Cada sector elegira sus representantes mediante
un sistema de listas abierto, aplicando un criterio mayoritario corregido (en un listado no
se puede votar mas de dos tercios del niUmero de puestos que hay que cubrir), que
garantice el respeto a las minorias.

3. Las comisiones se renovaran con caracter general cada dos cursos académicos.

4. Las funciones que correspondan la cada comision se asignaran por la Junta de Facultad.

5. Para su funcionamiento y adopcion de acuerdos, se regiran por las normas establecidas
para la Junta de Facultad en el presente reglamento.

6. Los documentos estratégicos o de cardcter personal con que trabajan las comisiones
deben ser confidenciales.

11



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: 75FAK59STMHS60RIBONVD35L

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 03/03/2022 14:08:36 Pagina 12 de un total de 21 pagina(s).

.‘>‘ "4‘ UNIVERSIDADE DA CORUNA
FACULTADE DE CIENCIAS

7. La Facultad tendra las siguientes comisiones de caracter estable:
a) Comision Académica
b) Comision de Garantia de Calidad
c¢) Comision de Infraestructuras y Servicios
d) Comision de Cultura
e) Comision de Biblioteca
f) Comisidn de Normalizacion Lingtistica

Articulo 20. Comision Académica
1. Tiene por funciones:

a) Coordinar las propuestas del Plan docente anual (PDA) de las titulaciones adscritas y
velar por su cumplimiento.

b) Debatir las propuestas de implantacion de nuevos estudios en el centro; en su caso,
proponer a la Junta de Facultad que se encomiende la elaboracion del plan de estudios
a una comision coyuntural redactora ad hoc.

c) Conocer e informar acerca de los conflictos derivados de situaciones académicas
irregulares que se producen en el centro, después de dar audiencia a las partes
implicadas.

d) Emitir informe vinculante al/a la decano/a en los reconocimientos y transferencias
segun se prevé en la Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos para
titulaciones adaptadas al espacio europeo de educacion superior.

e) Conocer, proponer y supervisar actividades de formacion continuada ofertadas por la
Facultad.

f) Cualquiera otra funcion de tipo académico que le atribuya la Junta de Facultad.

2. La Comision Académica estara compuesta por:

a) El/la decano/a, que la preside y convoca.

b) El/la vicedecano/a encargado/a del area de trabajo de la Comision, que actuard como
vicepresidente/a.

c) El/la secretario/a académico/la del centro, que ejercera como tal en la Comision.

d) El/la director/a de cada uno de los departamentos adscritos a la Facultad, o personas en
que deleguen.

e) Un representante de las areas de conocimiento que tengan encargo docente en el
centro y no pertenezcan a departamentos de la Facultad.

f) El/la administrador/a del centro.

12
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g) Tres representantes del alumnado.

A iniciativa de la presidencia de la Comisidn, podran participar en las reuniones como
invitadas, con voz y sin voto, personas que tengan relacion directa con los puntos establecidos
en el orden del dia.

Articulo 21. Comision de Garantia de Calidad
1. Tiene por funciones:

a) Verificar la planificacion del Sistema de Garantia Interna de Calidad (SGIC) del centro, de
modo que se asegure el cumplimiento de los requisitos generales del manual del (SIGC),
de la politica y los objetivos de la calidad y de los requisitos que recojan las guias de
verificacion y certificacion correspondientes.

b) Elaborar y actualizar los planes estratégicos y objetivos generales de la calidad del
centro.

c) Realizar el seguimiento de la eficacia de los procesos a través de los indicadores a ellos
asociados.

d) Controlar la ejecucion de las acciones correctivas y/o preventivas, de las actuaciones
derivadas de la revision del sistema, de las acciones de respuesta a las sugerencias,
quejas y reclamaciones y, en general, de cualquier proceso que no haya asignado
especificamente un responsable para su seguimiento.

e) Estudiar vy, en su caso, aprobar la implantacion de las propuestas de mejora del SGIC
sugeridas por los restantes miembros del centro.

f) Decidir la periodicidad y la duracion, dentro de su dmbito de competencia, de las
campafias de recogida de encuestas de medida de la satisfaccion de los grupos de
interés (véase MSGIC-04).

g) Hacer propuestas de mejora derivadas de los resultados de las encuestas de satisfaccion
informadas por el/la vicedecano/a encargado/a del area de trabajo de la Comision.

h) Cualquier otra funcion relacionada con la calidad que le atribuya la Junta de Centro.

2. La Comision de Garantia de Calidad estara compuesta por:
a) El/la decano/a, que la preside y convoca.
b) El/la vicedecano/a encargado/a del area de trabajo de la Comision, que actuard como
vicepresidente/a.
c) El/la secretario/a académico/la del centro, que ejercera como tal en la Comision.
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d) El/la Coordinador/a de cada uno de los titulos oficiales (grado y master) que se
imparten en el centro.

e) El/la administrador/a, o persona de la administracion responsable de la gestion
administrativa de los titulos del centro en quien delegue.

f) Dos representantes del PDI del centro.

g) Dos representantes del alumnado.

h) Un representante del PAS del centro.

i) Un técnico de la UTC con voz pero sin voto.

A iniciativa de la presidencia de la Comisidn, podran participar en las reuniones como
invitadas, con voz y sin voto, personas que tengan relacion directa con los puntos establecidos
en el orden del dia.

Articulo 22. Comision de Infraestructuras y Servicios
1. Tiene por funciones:
a) El control de la gestidn de los servicios comunes de la Facultad.
b) El estudio de las necesidades materiales del centro para desarrollar eficazmente su
labor.
c) Velar por la conservacion y la reparacion de los bienes comunes, en caso de estar
dentro de las capacidades de la Facultad.
d) El control material de los servicios.
e) La elaboracidn de una propuesta de distribucion de los créditos concedidos al centro.
f) El control y seguimiento de los gastos realizados segun los criterios establecidos en el
presupuesto anual.
g) Promover y velar por la ejecucion de las acciones disefiadas para llevar a cabo la
prevencion de riesgos laborales.
h) Cualquiera otra funcién relacionada con las infraestructuras o con los servicios que le
asigne la Junta de Facultad.

2. La Comision de Infraestructuras estara compuesta por:
a) El/la decano/a, que la preside y convoca.
b) El/la vicedecano/a encargado/a del area de trabajo de la Comision, que actuard como
vicepresidente/a.
c) El/la secretario/a académico/a del centro, que ejercera como tal en la comision.
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d) Un miembro del PDI que represente cada uno de los departamentos adscritos a la
Facultad.

e) Un miembro del PDI que represente las dreas de conocimiento que tengan encargo
docente en el centro y no pertenezcan a departamentos adscritos a la Facultad.

f) Dos representantes del alumnado.

g) Un miembro del personal de administracion y servicios del centro.

h) El/la jefe/a del negociado o persona responsable de asuntos econdmicos.

A iniciativa de la presidencia de la Comisién, podran participar en las reuniones como
invitadas, con voz y sin voto, personas que tengan relacion directa con los puntos establecidos
en el orden del dia.

Articulo 23. Comision de Cultura
1. Tiene por funciones:

a) Hacer un seguimiento de la politica cultural de la Facultad y elaborar propuestas
encaminadas a mejorarla.

b) Coordinar las actividades culturales.

c) Potenciar la creacion de grupos artisticos, culturales, deportivos, y de cualquiera otra
manifestacion individual o colectiva vinculada al desarrollo cultural de la Facultad y de
cuantas personas conviven en ella.

d) Buscar vias de financiacion de proyectos culturales.

e) Establecer procedimientos para que los miembros de la Facultad estén
convenientemente informados de las actividades culturales que se realicen.

f) Disefiar, promover y llevar a cabo acciones que permitan acercar a la sociedad las
actividades académicas y cientificas de la Facultad.

g) Cualquiera otra funcidn que, relacionada con la cultura, le haya asignado la Junta de
Facultad.

2. La Comision de Cultura estara compuesta por:
a) El/la decano/a, que la preside y convoca.
b) Un/a vicedecano/a encargado/a del area de trabajo de la Comisidn, que actuard como
vicepresidente/a.
¢) Un miembro del PDI que represente cada uno de los departamentos adscritos a la
Facultad.
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d) Un miembro del PDI que represente las areas de conocimiento que tengan encargo
docente en el centro y no pertenezcan a departamentos de la Facultad.

e) Cuatro representantes del alumnado.

f) Un miembro del personal de administracién y servicios del Centro.

Uno de los miembros de la Comision, por acuerdo entre ellos, actuara como secretario/a. A
iniciativa de la presidencia de la Comision, podran participar en las reuniones como invitadas,
con voz y sin voto, personas que tengan relacion directa con los puntos establecidos en el
orden del dia.

Articulo 24. Comision de Biblioteca
1. Tiene por funciones:
a) Supervisar y coordinar la adquisicion de obras que propongan los usuarios de la
biblioteca.
b) Elaborar un reglamento de funcionamiento interno de la biblioteca del Centro.
c) Presentar informes regulares sobre la situacion de la biblioteca de la Facultad y sus
necesidades.
d) Atender aquellas funciones que le confiera el Reglamento de organizacion vy
funcionamiento del Servicio de Biblioteca de la UDC.
e) Cualquier otra funcién relacionada con la biblioteca que le haya asignado la Junta de
Facultad.

2. La Comision de Biblioteca estara compuesta por:

a) El/la decano/a, que la preside y convoca.

b) El/la vicedecano/a encargado/a del area de trabajo de la Comision, que actuard como
vicepresidente/a.

c) El/la director/a de la biblioteca de la Facultad o, en su defecto, persona encargada, que
actuara como secretario/a de la misma.

d) Un miembro del PDI que represente cada uno de los departamentos adscritos a la
Facultad.

e) Un miembro del PDI que represente las dreas de conocimiento que tengan encargo
docente en el centro y no pertenezcan a departamentos de la Facultad.

f) Tres representantes del alumnado.

g) Un miembro del personal de administracion y servicios de la biblioteca del Centro.
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A iniciativa de la presidencia de la Comisidn, podran participar en las reuniones como
invitadas, con voz y sin voto, personas que tengan relacion directa con los puntos establecidos
en el orden del dia.

Articulo 25. Comision de Normalizacion Lingiiistica
1. Tiene por funciones:
a) Servir de nexo entre el Servicio de Normalizacién Linglistica de la Universidad y la
Facultad.
b) Garantizar, en su ambito de actuacion, la aplicacion de las medidas establecidas en el
Plan de Normalizacion Lingiistica de la UDC.
c) Promover actividades formativas orientadas al conocimiento oral y escrito del idioma
gallego.

2. La Comision de Normalizacidn Lingtiistica estara compuesta por:
a) El/la decano/a, que la preside y convoca o PDI en el que delegue.
b) Un/a vicedecano/a encargado/a del area de trabajo de la Comisidn, que actuard como
vicepresidente/a.
c) Al menos, dos miembros del PDI del Centro.
d) Un miembro del PAS del Centro.
e) Un representante del alumnado.

Uno de los miembros de la Comision, por acuerdo entre ellos, actuara como secretario/a. A
iniciativa de la presidencia de la Comision, podran participar en las reuniones como invitadas,
con voz y sin voto, personas que tengan relacion directa con los puntos establecidos en el
orden del dia.

Articulo 26. Comisiones coyunturales
La Junta de Facultad podra decidir la constitucion de comisiones coyunturales para
situaciones puntuales o asuntos concretos.

Articulo 27. Otras figuras con funciones de coordinacién

Seran nombradas por la Junta de Facultad, a propuesta del equipo decanal, las siguientes

figuras de apoyo a la organizacion y coordinacion:

1. Una persona del profesorado por titulaciéon, tanto de grado como de master, que se
encargue de su coordinacion.
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2. Tutores de las materias de Practicas Externas correspondientes a los titulos de grado,
conforme a lo previsto por la normativa de dedicacién docente de la UDC.

3. Coordinador/a académico/a para intercambios internacionales (una de las personas que
componen el equipo decanal).

4. Coordinador/a académico/a para relaciones nacionales, que podria coincidir con el de
intercambios internacionales.

5. Coordinador/a del Plan de accidn tutorial.

6. Coordinador/a del programa Green Campus, que presidira las reuniones del Comité Green
Campus y dinamizara la aplicacion del programa siguiendo sus objetivos y metodologias.

7. Otras que pudiesen requerirse para el buen funcionamiento del Centro.

TITULO IV. DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

Articulo 28. La especificidad de los estudios
La Junta de Facultad es consciente de la importancia de la docencia practica en la formacién y
capacitacion del alumnado, y de que deben considerarse las propias peculiaridades y
necesidades especificas de estas ensefianzas.

Para tal efecto, la Junta de Facultad arbitrara las medidas y los medios necesarios para
conocer y fomentar la calidad de docencia impartida en la Facultad. Establecerd los
mecanismos de seguimiento y evaluacion, asi como para su adaptacion a los estandares de
calidad establecidos por los organismos competentes.

Se arbitraran, simultdneamente, las medidas precisas para facilitar el acceso de los
alumnos/as a practicas en empresas e instituciones, que les permitan tener un primer
contacto con el contorno laboral.

Finalmente, se velara muy especialmente por la calidad en la tematica y en el desarrollo de
los trabajos de fin de grado y trabajos de fin de master.

Articulo 29. El plan académico

Con anterioridad al inicio de cada curso, la Junta de Facultad tratara la aprobacion, a
propuesta del decanato, del plan académico del curso siguiente. Este plan recogerad la
estructura general de los horarios, las fechas de las convocatorias oficiales de examenes, las
alteraciones del calendario (festivos entre semana etc.) y otras que se consideren relevantes.
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Articulo 30. Criterios para la elaboracion de horarios académicos

La Junta de Facultad es consciente de la importancia que tiene la elaboracidn de los horarios
académicos de cada curso para la optimizacion de la actividad docente. Por esto, la Junta de
Facultad sera el drgano que debe establecer y aprobar los criterios generales que garanticen
su correcta elaboracion.

Articulo 31. Criterios de agrupacion del alumnado

La Junta de Facultad, para la optimizacion de los estudios, establecera y aprobara unos
criterios de agrupacion del alumnado en las materias que componen el plan de estudios,
segun sus caracteristicas tedrico-practicas.

Articulo 32. Utilizacion de los espacios

La Facultad dispone de aulas de docencia expositiva, de seminarios, de aulas de
videoconferencia y de informatica, de laboratorios de practicas, de laboratorios de
investigacion, de despachos y otros espacios en el centro, con una utilizacién docente
especifica. Por esto, la Junta de Facultad, para la optimizacion de la actividad docente en
ellos, debera establecer y aprobar unos criterios y normas de utilizacidn, v, si fuese preciso,
velar por su idéneo uso de acuerdo con dichos criterios.

Articulo 33. Normativa académica de evaluaciones, calificaciones y reclamaciones de
examenes

El procedimiento de evaluacidn, de calificaciones y de reclamacion quedara a lo dispuesto en
la Normativa de evaluacion, revisidn y reclamacion de las calificaciones de los estudios de
grado y master universitario, aprobada en cada momento por el Consejo de Gobierno de la
UDC.

TiTULO V. DEL REGIMEN ECONOMICO

Articulo 34. Recursos econémicos
1. Para la realizacion de la organizacion de las ensefianzas y de los procesos académicos,
administrativos y de gestion la Facultad dispone:
a) De los bienes, equipos e instalaciones que, previamente inventariados, la Universidade
da Coruia le destine.
b) De los recursos que los presupuestos de la Universidade da Corufia le asigne.
c) Cualquier otro recurso que pudiere serle atribuido.
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2. Corresponde a los drganos de gobierno de la Facultad velar por el mantenimiento y
renovacion de los recursos adscritos a ella. De su conservacion directa son responsables
todos los miembros adscritos a la Facultad y esta sera supervisada por el/la decano/a.

TITULO VI. DE LA REFORMA DEL REGLAMENTO

Articulo 35. Iniciativa de reforma del Reglamento

Podran proponer la reforma del presente reglamento el/la decano/a o un tercio de los
miembros de la Junta de Facultad, que presentaran su propuesta de modificacion mediante
un escrito motivado dirigido al/a la decano/a.

Articulo 36. Tramitacion de reforma del Reglamento

El texto de la propuesta de reforma sera enviado por el/la decano/a a los miembros de la
Junta de Facultad, que dispondran de quince dias para presentar enmiendas.

Transcurrido este plazo, se convocard una sesion ordinaria de la Junta de Facultad para
aprobar o rechazar la reforma propuesta. A la convocatoria se enviaran las enmiendas
presentadas que seran sometidas a debate y votacion.

Articulo 37. Aprobacidn de la propuesta de modificacion del Reglamento

Para la modificacion del Reglamento se requerira su aprobacién por mayoria absoluta del
total de los miembros de la Junta de Facultad y su posterior aprobacion por el Consejo de
Gobierno de la Universidad.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

UNICA. Periodo de adaptacion de las comisiones permanentes y comisiones de trabajo

Las comisiones existentes en la Facultad a la entrada en vigor del presente reglamento se
extinguiran en el plazo maximo de un mes, de modo que las nuevas comisiones se deberan
conformar y constituir de conformidad con lo dispuesto en este reglamento en dicho plazo.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. Derogatoria
Queda derogado el anterior reglamento de régimen interno de la Facultad.
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UNIVERSIDADE DA CORUNA

FACULTADE DE CIENCIAS
El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Tablon

SEGUNDA. Entrada en vigor
Electronico Oficial de la UDC.
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