
   
 

   
 

 

 

INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACIÓN DEL TERCERO EJERCICIO DE LAS PRUEBAS 

SELECTIVAS PARA El INGRESO EN LA ESCALA DE AYUDANTES DE ARCHIVO, BIBLIOTECAS Y 

MUSEOS DE LA UNIVERSIDADE DA CORUÑA (DOG nº 131 de 11 de julio de 2019)  

   

De conformidad con lo establecido en el anexo 1 de la Resolución de 28 de junio de 2019, el tercer ejercicio 

tendrá carácter eliminatorio y constará de dos partes, que se efectuarán en una única sesión. La 

puntuación será de 0 a 40 puntos y para aprobar será necesario obtener un mínimo de 10 puntos en cada 

una de las partes.  

  

El tiempo máximo para la realización de este ejercicio es de 180 minutos, que cada aspirante distribuirá 

según su criterio, toda vez que deberá entregar la primera parte antes de comenzar la segunda.  

  

Primera parte: consistirá en la realización de un ejercicio de catalogación de dos documentos conforme 

a las normas vigentes, a elegir entre las dos opciones propuestas por el tribunal.   

  

Los asientos constarán de:  

 

a. Catalogación conforme a las Reglas de Catalogación vigentes.  

b. Encabezamiento de materias que se redactarán libremente, o ajustándose a algunas de las listas 

de encabezamiento vigentes.    

c. Clasificación Decimal Universal.   

d. Descripción bibliográfica en formato MARC 21.   

  

Se proporcionará un formulario base del formato para cubrir las etiquetas, los indicadores, los códigos de 

subcampo y la descripción bibliográfica en la que se utilizará la puntuación prescrita.  

  

Para el desarrollo de esta prueba se podrán utilizar las reglas de catalogación, las tablas de la CDU de las 

versiones más recientes, listas de encabezamiento existentes y manuales del formato MARC 21. También 

se podrán utilizar diccionarios de las lenguas en las que estén escritas las obras sobre las que van a 

trabajar.   

  

El tribunal pondrá a disposición de los opositores las últimas ediciones impresas de los materiales de 

referencia. Los opositores trabajarán sobre fotocopias, pudiendo consultar los originales en la mesa del 

tribunal. Cada aspirante hará constar en su hoja de examen la edición de los materiales utilizados para la 

catalogación.  

  

Para escribir el examen utilizarán bolígrafo azul o negro.  
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Al finalizar esta parte del ejercicio, cada aspirante entregará los resultados en un sobre cerrado. En ese 

momento podrá comenzar la segunda parte, para lo cual contará con un equipo informático.  

  

Segunda parte: realización de una búsqueda bibliográfica, entre las dos propuestas por el tribunal, para 

lo cual cada aspirante contará con un equipo informático.   

  

Una vez terminado el tiempo del tercer ejercicio, cada aspirante imprimirá los resultados de su búsqueda 

en el orden establecido por el tribunal y los entregará en otro sobre cerrado. Cualquier marca o señal en 

los sobres será motivo de exclusión. 
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