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INSTRUCION DA XERENCIA, DO 19/07/2022, DE CONSOLIDACION DA NORMATIVA DA LEI
9/2017 DE CONTRATOS DO SECTOR PUBLICO. TEXTO CONSOLIDADO DO 12/08/2022

O caracter de Administracion publica da Universidade da Corufa (a partir de agora UDC) para
efectos contractuais, para a xestion dos seus gastos, a cumprir os procedementos de contratacion
que establece a Lei 9/2017, do 8 de novembro, de contratos do sector publico (a partir de agora
LCSP) e o Regulamento xeral da Lei de contratos das administracions publicas, no que non se
opofia a dita Lei.

Asi mesmo, estarase ao que establece a normativa econémica da UDC.

O dia 05/02/2020 publicouse no BOE o RDL 3/2020, do 4 de febreiro, de medidas urxentes polo
que se incorporan ao ordenamento xuridico espafiol diversas directivas da Unién Europea no ambito
da contratacion publica en determinados sectores; de seguros privados; de plans e fondos de
pensions; do ambito tributario e de litixios fiscais.

Nesta norma incluiuse a modificacion do artigo 118 da Lei 92017, do 8 de novembro, polo que
compre adaptar o funcionamento da UDC nesta materia, tanto para cumprir coas esixencias legais
€ a sua interpretacion doutrinal como para consolidar nun Unico texto todas as modificacions
realizadas na normativa propia da UDC.

Para estes efectos, a Xerencia, ao abeiro do establecido no artigo 3 da Resolucion reitoral do
14/01/2020, pola que se establece a estrutura organica dos servizos centrais da Universidade e as
competencias dos seus 6rganos directivos, dita esta instrucién e RESOLVE:

PRIMEIRA. Programacion da actividade contractual da Universidade

Para posibilitar a elaboracién da programacion anual das actividades de contratacion de obras,
servizos ou subministracions; que facilite a racionalidade no uso de fondos publicos, as distintas
unidades con atribucions de gasto remitiranlle & vicexerencia competente en materia de economia
e finanzas (secretaria.vicexerencia.finanzas@udc.gal), antes do 1 de xufio do exercicio
econdémico en curso, co visto e prace do/a director/a do centro de gasto, unha prevision valorada
economicamente, dos servizos, subministracions ou obras que esperan acometer no segundo
semestre de cada exercicio econdmico con cargo ao orzamento de que dispofien (en que deberan

indicar os importes por partida orzamentaria).

Asi mesmo, antes do 1 de xullo do exercicio econémico en curso, deberan realizar unha
prevision de contratacién para o seguinte exercicio econdémico, supofiendo que o importe do
orzamento nese exercicio fose idéntico ao dispofiible no exercicio econédmico en curso para, de ser
0 caso, aprobar a programacion da contratacién, xunto co orzamento dese exercicio (en que
deberan indicar os importes por partida orzamentaria).

O 6rgano de contratacion, no marco da programacion da actividade contractual, podera unificar as
diferentes propostas de contrataciéon nun Unico procedemento de adxudicacion.
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Da programacion da actividade contractual que corresponda a investigacion (programa 541A)
darase traslado a vicexerencia con competencias en investigacion e asuntos econémicos.

SEGUNDA. Contratos menores

Segundo o artigo 118.1 da LCSP, se consideran contratos menores os contratos de valor estimado
inferior a 40 000 euros mais IVE, cando se trate de contratos de obras, ou inferior a 15 000 euros
mais IVE, cando se trate de contratos de subministracions ou de servizos.

No caso de contratos de subministracions ou de servizos de investigacion (proxectos de
investigacion, convenios no ambito de |+D+i ou contratos de investigacion do artigo 83 da LOU) o
valor estimado deberd ser inferior ou igual a 50 000 euros mais IVE, sempre que non vaian
destinados a servizos xerais e de infraestrutura do 6rgano de contratacién (é dicir, servizos e
subministracions que non estan afectos de maneira directa e exclusiva a un proxecto concreto e
que se tefian que adquirir con independencia dos proxectos concretos).

De conformidade co artigo 29.8 da LCSP, os contratos menores non poderan ter unha duracién
superior a un ano nin ser obxecto de prérroga.

Para a aprobacion dun contrato menor tramitarase, obrigatoriamente, un expediente de
contratacién, tendo en conta que cada expediente debera abarcar a totalidade do obxecto do
contrato. Asi, a celebracion de contratos menores non pode supor, en ningun caso, a infraccion da
prohibicién de fraccionamento indebido do obxecto contractual, co fin de eludir os requisitos de
publicidade ou os relativos ao procedemento de adxudicacién que deberian empregarse de non ter
lugar o fraccionamento.

A natureza e extensién das necesidades que se pretenden cubrir co contrato menor, asi como a
idoneidade do seu obxecto e contido para as satisfacer, deberan ser determinadas con precision no
campo de «xustificacion de forma motivada da necesidade do contrato» do anexo I-B, pois o
obxecto do contrato tera que ser determinado e abarcar a totalidade das necesidades previsibles.

A contratacion menor non debe satisfacer necesidades recorrentes, periddicas e previsibles.

Naqueles supostos nos que as prestacions son completamente diferentes e non supofian un
fraccionamento do obxecto, ainda que sexa un mesmo tipo de contrato (subministraciéns, servizos
ou obras), poderanse realizar varios contratos menores co/a mesmo/a contratista, ainda que, como
se indicou anteriormente, estas circunstancias deberan quedar debidamente xustificadas no
expediente.

Se o obxecto do contrato € Unico e se divide en diversos expedientes, habera un fraccionamento
indebido, mais isto non se producira cando o obxecto do contrato por separado tefia unha unidade
funcional técnica e/ou econdmica distinta.

Podera xustificarse que o obxecto contractual é cualitativamente distinto ao doutros que fosen
perfeccionados co mesmo operador econémico, ou ben que non constitian unidade funcional.
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Nestes supostos, non operaran os limites cuantitativos do art. 118 (inferior a 40 000 euros mais IVE,

para obras, e inferior a 15 000 euros mais IVE, para subministracions e servizos).

Os contratos menores adxudicaranse directamente a calquera empresario/a con capacidade de

obrar e que conte coa habilitacion profesional necesaria para realizar a prestaciéon contractual, de
conformidade co artigo 131.3 da LCSP.

Estes contratos deberanse tramitar de acordo cos requisitos e o procedemento indicados no anexo
| e anexo I-A, respectivamente, e coa solicitude de inicio (anexo I-B) que se xestionara mediante a
aplicacion CONTRATANDO: https://contratos.udc.gal

Na ligazén https://axudatic.udc.gal/display/SIC/Contratando pddese atopar a informacion de uso da

aplicacion, o manual e as FAQ de axuda.

Obxecto do contrato

Limitado por provedor/a, dentro de cada tipo de contrato (obras, servizos e subministraciéns),
cando se refire a prestacions iguais que formen unha unidade.

Para que non se considere fraccionamento o/a propofiente da contratacion debera xustificar
mediante un informe motivado que non forma parte dunha mesma unidade.

Para estes efectos, existe unidade funcional cando concorre un vinculo operativo entre os
obxectos dos contratos sucesivos, de xeito que resulten imprescindibles para o logro que se
pretende da realizaciéon do contrato.

Asi mesmo, cando os obxectos son idénticos e o Unico que existe € unha divisién temporal do
contrato, existe unidade funcional.

Exclusiéns

Para os efectos desta instrucién estaran excluidos das limitacions establecidas no art. 118 da
LCSP os gastos establecidos no anexo I-C (apartados 1 a 4 e 6), e os gastos imputados aos
artigos, conceptos e subconceptos relacionados no anexo I-C (apartado 5).

Motivacion, xustificacion e aprobacion do gasto

A LCSP obriga a xustificar o gasto motivando a necesidade do contrato e que non se esta
alterando o seu obxecto e non se superaron os limites do artigo 118 da LCSP.

Datas inicio/fin do contrato

Nos casos nos que no momento de tramitar o anexo I-B da solicitude de CM ou o anexo I-D de
solicitude de prestacion de servizos, non sexa posible saber con exactitude as datas do contrato,
as datas de inicio e de fin seran «datas estimadas».

Agora ben, no caso de viaxes, celebracion/asistencia de congresos, cursos ou outras actividades
similares, no CM (cando non sexa unha indemnizacion por razén de servizo -a partir de agora
IRS-) deberan constar as datas reais de celebracion (agas no caso de financiamento alleo, en
que se permite ampliar ata un dia antes e un dia despois da sua realizacion).
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Cémputo

Establécese o criterio do limite, para computar os contratos menores, que queda fixado no ano
natural, é dicir, a incompatibilidade para a adxudicacién de novos contratos menores cando se
superen as contias establecidas no artigo 118.1 da LCSP subsistira durante o exercicio ou
anualidade presupostaria con cargo a cal se imputen os créditos que financian a execucion dos
contratos menores adxudicados con anterioridade.

Tramitacion e documentacion

Segundo o indicado no anexo I-A.

Publicidade

Polo menos trimestralmente, o servizo competente en materia de contratacion publicara no Perfil
de Contratante a relacién dos contratos menores, na forma prevista no artigo 63.4 da LCSP e na
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno da Comunidade Auténoma de
Galicia.

Ademais, conforme co art. 335 da LCSP, remitirase unha relacion dos contratos menores ao

Consello de Contas.

TERCEIRA. Os procedementos abertos

O procedemento aberto para a adxudicacion ordinaria de contratos, regulado no artigo 156 e

seguintes da LCSP, podera utilizarse nos contratos de obras, subministracions e servizos cando se

cumpran as condicions seguintes:

OBRAS SUBMINISTRACIONS SERVIZOS
PROCEDEMENTO

ABERTO Valor Prazo de Valor Prazo de Valor Prazo de
estimado licitacién estimado licitacion estimado licitacion
NON <5382 000 26 dias <215 000 15 dias < 215000 15 dias
HARMONIZADO (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais
2 5382000 35 dias 2215000 35 dias 2215000 35 dias

HARMONIZADO
(sen IVE) naturais (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais

No caso de aplicacion do RDL 36/2020, do 30 de decembro, polo que se aproban medidas urxentes

para a modernizacion da Administracién publica e para a execuciéon do Plan de recuperacion,

transformacion e resiliencia.
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PROCEDEMENTO OBRAS SUBMINISTRACIONS SERVIZOS

ABERTO Valor Prazo de Valor Prazo de Valor Prazo de
RDL 36/2020 estimado | licitacion | estimado | licitacion | estimado | licitacién
NON <5382 000 15 dias <215000 15 dias <215000 15 dias
HARMONIZADO (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais
2 5382000 15dias 2215000 15 dias 2215000 15 dias

HARMONIZADO
(sen IVE) naturais (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais

Procedemento aberto simplificado (PAS)

O procedemento aberto simplificado regulado no artigo 159 da LCSP podera utilizarse nos contratos

de obras, subministracions e servizos cando se cumpran as duas condicions seguintes:

PROCEDEMENTO OBRAS SUBMINISTRACIONS SERVIZOS
ABERTO Valor Prazo de Valor Prazo de Valor Prazo de
SIMPLIFICADO estimado licitacion estimado licitacion estimado licitacion
NON <2000 000 20 dias <140 000 15 dias <140 000 15 dias
HARMONIZADO (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais

No caso de aplicacion do RDL 36/2020, do 30 de decembro, polo que se aproban medidas urxentes

para a modernizacion da Administracién publica e para a execucion do Plan de recuperacion,

transformacion e resiliencia

PROCEDEMENTO OBRAS SUBMINISTRACIONS SERVIZOS
ABERTO Valor Prazo de Valor Prazo de Valor Prazo de
SIMPLIFICADO . e . L . L
estimado licitacion estimado licitacion estimado licitacion
NON <5382000 15 dias <215000 15 dias <215000 15 dias
HARMONIZADO (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais (sen IVE) naturais

Entre os criterios de adxudicacion previstos no prego non habera ningun avaliable mediante xuizo

de valor ou, de os haber, a sua ponderacién non superara o 25 % do total, agas no caso de que o

contrato tefia por obxecto prestacions de caracter intelectual, como os servizos de enxefieria e
arquitectura, en que a sua ponderacion non podera superar 0 45 % do total.

Procedemento aberto supersimplificado (PASS)

O procedemento aberto supersimplificado sera o procedemento ordinario para atender as

necesidades dos diferentes centros de gasto e deberase tramitar de acordo cos requisitos indicados

no anexo Il.
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O 6rgano de contratacion, no marco da programacién da actividade contractual, podera unificar as
diferentes propostas de contrataciéon nun Unico procedemento de adxudicacion.

CUARTA. Racionalizacion técnica da contratacion

Para racionalizar e ordenar a adxudicacion de contratos, as administraciéns publicas poderan
elaborar acordos marco, articular sistemas dinamicos, ou centralizar a contratacion de obras,
servizos e subministracions, en servizos especializados.

A Universidade da Corufia adheriuse ao sistema de contratacién centralizada do estado (Central de
contratacion do Estado), o que implica a posibilidade de subscribir diferentes acordos marco coa
Direccion Xeral de Racionalizacién e Centralizacion da Contratacion (a partir de agora DGRCC).

Unha vez que se declara centralizado un servizo ou unha subministracion, a competencia para os
contratar correspéndelle @ DGRCC e, independentemente da sUa contia, é obrigatoria a
contratacion a través da Central de compras das subministracions e dos servizos incluidos nos
acordos marco que subscriba a UDC, agas no caso das excepcions autorizadas pola DGRCC e da
posibilidade de lle solicitar unha autorizacién a DGRCC para contratar, de acordo coas normas
xerais de competencia e procedemento polo propio 6rgano de contratacion.

A informacion sobre a subscricion de novos acordos marcos estara dispofiible na seguinte ligazén
https://www.udc.es/gl/contratacionadministrativa/

Para iniciar a tramitacion doutros procedementos de contratacién establecidos na LCSP sera
necesario empregar os diferentes modelos de solicitude aos que se podera acceder a través da
seguinte ligazon: https://www.udc.es/gl/contratacionadministrativa/

QUINTA. Servizos de transporte e servizo de axencia de viaxe
1° suposto: actividades programadas da UDC, cando se trate de desprazamentos que afectan a
un colectivo de persoas (con ou sen vinculacién xuridica coa UDC)

Deberase tramitar segundo a normativa establecida na LCSP.

2° suposto: desprazamentos individuais de persoas con vinculacién xuridica coa UDC

A contratacion do transporte e do aloxamento debera ser realizada polo/a interesado/a e podera
solicitar o adianto do 100 % do importe aproximado das axudas de custo e dos gastos de viaxe, tal e
como se determina na RR do 24/04/2018, que modifica a RR do 16/7/2002 de instrucidns para a
tramitacion de indemnizacions por razén de servizo.

O procedemento de tramitacion sera o seguinte:

a) A persoa debera contratar o servizo de transporte e/ou aloxamento e podera aboar a factura,
expedida ao seu nhome, despois de recibir o adianto.
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b) Através da conta de anticipos do centro, tramitarase un anticipo sobre a indemnizacién por razén
de servizo polo importe total dos gastos previstos, coa presentacion da documentacion que
establece a normativa vixente de IRS.

3° suposto: desprazamentos individuais de persoas alleas a UDC

O expediente de gasto deberase tramitar con cargo a conta de anticipos de centro segundo o
seguinte procedemento:

a) Ola responsable de asuntos econémicos (a partir de agora RAE) tramitara o expediente de
acordo co modelo de solicitude de prestacion de servizos (anexo I-D).

b) A persoa que realice a viaxe podera aboar os gastos pola sta conta sempre e cando achegue
unha factura xustificativa expedida a nome da UDC.

4° suposto: desprazamentos individuais de persoas alleas a UDC en teses e prazas.

A asistencia a un tribunal de tese debe tramitarse, preferentemente, tal e como se indica no 3°
suposto.

No caso de que o/a comisionado/a prefira que o seu desprazamento se formalice dende a UDC,
deberase tramitar mediante o anexo I-B (econdmica 227.12).

5° suposto: desprazamentos individuais de persoas alleas a UDC no caso de reunions,
conferencias, cursos, xornadas, congresos, etc.

O expediente de gasto debera imputarse ao capitulo 1l (econémica 226.06) tal e como determina a
Resolucién conxunta da Xerencia e da Vicerreitoria de Economia e Planificacion Estratéxica pola
que se define a clasificacién econémica de ingresos e gastos da Universidade da Corufia e se
establecen os criterios que se seguiran para a stia imputacion, do 19/07/2021.

No caso de se imputar ao capitulo VI:

- Proxectos de investigacion: contratacion de servizos por desprazamento (649.02.18) ou
compensacion de gastos de viaxe (649.02.13)

- Convenios: consultoria e asesoramento externo/contratacion de servizos (640.00.01) ou
compensacion de gastos de viaxe (640.00.13)

- Grupos de investigacion: consultoria e asesoramento externo/contratacion de servizos
(649.00.16) ou compensacion de gastos de viaxe (649.00.13)

SEXTA. Acceso a bases de datos e a subscriciéns de publicacions

De acordo co que esta disposto na disposicion adicional 92 da LCSP, a subscricion a revistas e
outras publicacions, calquera que sexa o seu soporte, asi como a contratacion do acceso a
informacion contida en bases de datos especializadas, poderan efectuarse, calquera que sexa a
sla contia sempre que non tefian o caracter de contratos suxeitos a regulacion harmonizada
(conforme ao art. 21 da LCSP o limite de contia dos contratos SARA é de 214 000 euros) de acordo
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coas normas establecidas nesta lei para os contratos menores e con suxeicion as condicions xerais
que apliquen os/as provedores/as, incluindo as referidas as formulas de pago.

O abono do prezo, nestes casos, farase na forma previda nas condicions que rexan estes contratos,
sendo admisible o0 pago con anterioridade a entrega ou realizacién da prestacién, sempre que iso
responda aos usos habituais do mercado.

Cando estes contratos se celebren por medios electrénicos, informaticos ou telematicos, os entes,
organismos e entidades do sector publico contratantes teran a consideraciéon de consumidores, para
os efectos previstos na lexislacién de servizos da sociedade da informacion e comercio electrénico.

Estes gastos deberanse tramitar coa solicitude de prestacion de servizos (anexo I-D) que se
xestionara mediante a aplicacion CONTRATANDO: https://contratos.udc.gal

SETIMA. Expedientes de gasto ACF (anticipo de caixa fixa)

Os expedientes de gasto ACF seguiranse tramitando de acordo co artigo 63.4 da LCSP que
especifica que quedan exceptuados da publicacion os contratos de valor estimado inferior a 5 000
euros mais IVE pagados por ACF. Non obstante, con cargo aos expedientes de gasto ACF opera o
limite do artigo 118 da LCSP.

Para os gastos de ACF deberase facer a reserva previa e cubrir a solicitude do anexo I-D mediante
a aplicacion CONTRATANDO: hitps://contratos.udc.gal

OITAVA. Gastos para autorizar pola Comision de Asuntos Econémicos (CAE)

Os expedientes de gasto que non se tramitaran conforme ao establecido na normativa que lles sexa
de aplicacién en materia econémica, de contratacion administrativa ou de subvencions, e nos que
existe a obriga de lle aboar ao/a provedor/a unha prestacion realizada de conformidade,
deberanselle remitir & CAE e tramitarse de acordo cos requisitos e procedemento indicados no
anexo |-A.

Ademais do establecido no citado anexo I-A, os expedientes de contratos menores que se lle
remitan & CAE formalizaranse nas condicions que se recollen na Instrucion conxunta, do
16/01/2019, da Xerencia e a Vicerreitoria de Economia, Infraestruturas e Sustentabilidade, en
relacion co procedemento electréonico de solicitude de validacion/imputacion/contabilizacion dos
expedientes de gasto e nas instruciéns enviadas, por correo electronico, pola Xerencia o dia
03/08/2020 en relacién coa presentacion electrénica por SIGEM de expedientes de gasto para
autorizar pola CAE.

No caso destes expedientes debe lembrarse o establecido na disposicion adicional 28 da LCSP
sobre a responsabilidade das autoridades e do persoal ao servizo das administracions publicas.
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NOVENA. Gastos excluidos das limitacions establecidas na LCSP para a tramitaciéon de
contratos menores

Considéranse excluidos os gastos relacionados no anexo I-C, que se deberan tramitar coa
solicitude de prestacion de servizos (anexo I-D) mediante a aplicacion CONTRATANDO:
https://contratos.udc.gal

DECIMA. O Servizo competente en materia de contratacion
O servizo competente en materia de contratacion sera o responsable das seguintes tramitacions:

= Publicar o plan de contratacion da Universidade.

= Publicar a informacion relativa aos contratos menores de conformidade co establecido na
LCSP.

= Publicar no Perfil de Contratante os anuncios das licitacidons, as adxudicaciéns e as
modificacions relativas aos PASS.

e Publicar no perfil de contratante os encargos de medios propios cuxo importe fose superior a
50 000 euros, IVE excluido. Asi mesmo, a informacién relativa aos encargos de importe superior
a 5 000 euros, IVE excluido, debera publicarse polo menos trimestralmente.

» Tramitar todos os demais procedementos de contratacion previstos na LCSP que requiran da
intervencion da Mesa de Contratacion.

= Verificar os expedientes de contratacion que non requiran a intervencion da Mesa de
Contratacion, no caso de ser requirido pola Xerencia.

UNDECIMA. Publicacién dos encargos a medios propios

Dada a obrigacién, que establece a normativa, da publicaciéon dos encargos a medios propios, o/a
responsable da partida presupostaria, unha vez asinado o encargo e formalizado contablemente na
fase que corresponda, debera enviarse ao servizo competente en materia de contratacion o
seguinte:

- 0 seu obxecto

- a duracion

- as tarifas aplicables

- a identidade do medio propio destinatario do encargo

DUODECIMA. Financiamento alleo

No caso de expedientes de gasto con financiamento alleo, o érgano de contratacién poderalle
requirir ao servizo/unidade que xustifique os fondos recibidos e que acredite que para o gasto
proposto se cumpren as condicidns establecidas na normativa da axuda.
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DECIMO TERCEIRA. Responsabilidades e medidas antifraude

A disposicién adicional 28 da LCSP establece que a infraccién ou aplicacién indebida dos preceptos
da Lei por parte do persoal ao servizo das administracions publicas dara lugar a responsabilidade
disciplinaria.

O artigo 64 da LCSP indica que os 6rganos de contratacion deben establecer medidas de loita
contra a corrupcion e prevencion de conflitos de interese, coa finalidade de evitar calquera distorsion
da competencia e garantir a transparencia no procedemento e a igualdade de trato a todos os
licitadores.

Neste sentido, o Consello de Goberno aprobou, o 25/01/2022, o Plan de medidas antifraude da
Universidade da Corufia publicado na paxina web de antifraude da UDC na seguinte ligazén:
https://www.udc.es/es/transparencia/antifraude/

DECIMO QUARTA. Rexeitamento de gastos

Non se aceptaran gastos que correspondan a adquisiciéns de bens ou servizos en que non se
seguisen as tramitacions indicadas nesta instrucién, procederase ao seu rexeitamento e deberase
facer cargo do seu importe, de ser o caso, a persoa que solicitou o servizo ou adquiriu o ben sen
seguir o procedemento establecido.

DECIMO QUINTA. Glosario de termos
https://www.udc.gal/gl/contratacionadministrativa/

Disposicion derrogatoria

Quedan derrogadas as instrucions anteriores, da Xerencia da UDC, en relacion coa LCSP e as
normas que se opofan ao regulado nesta instrucion.

Disposicion final

Esta instrucion entrara en vigor o dia da sua publicacion no taboleiro da Sede Electrénica da UDC.

Asinado dixitalmente polo xerente.
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ANEXO I. O CONTRATO MENOR E AS SUAS EXCLUSIONS

I-A. Requisitos

I-B. Solicitude de inicio para contrato menor (CM)
I-C. Exclusions

I-D. Solicitude de prestacion de servizos

I-E. Modelo de oferta/declaracion responsable

I-F. Instrucions de facturacion
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I-A. REQUISITOS

OBRAS SUBMINISTRACIONS SERVIZOS

Valor estimado (VE) <15 000 (mais IVE)
Valor estimado (VE) <40 000 (mais IVE) | Contratos de investigacion - Valor estimado
(VE) < 50 000 (mais IVE)

Non admite revision de prezos.

Non admite prorroga.

Non pode ter unha duracién superior a un ano (recoméndase formalizalos por ano natural).

SOLICITUDE DE CONTRATO MENOR (PROPOSTA DE GASTO)

Debe realizarse a través da aplicacion CONTRATANDO: https://contratos.udc.gal

EXPEDIENTE DE CONTRATACION DUN CONTRATO MENOR

O/A propofiente da contratacion, no anexo IB, debera definir perfectamente:
- 0 obxecto do contrato e xustificar que este non se esta alterando coa finalidade de evitar a
aplicacion dos limites econémicos establecidos,
- a xustificacion da necesidade do contrato,
- as especificacions técnicas da prestacion,
- a insuficiencia de medios no seu caso,
- a xustificacién do procedemento,
- o valor estimado,
- 0 orzamento do contrato e a aplicacion orzamentaria,
- 0 prazo de duracion ou de execucion do contrato,
- o lugar de prestacion,
- ol/a responsable do contrato,
- aforma de pago do prezo, e

- a presentacion da/s oferta/s nos termos regulados pola Resolucién da Xerencia en relacion
coa aplicacion no ambito da UDC das instruciéns da Oficina independente de regulacion e
supervision da contrataciéon (OIReScon) do 26/11/2020.

A autorizacion do anexo IB implica que o 6rgano de contratacion comprobara a necesidade
do contrato, a xustificaciéon de que o obxecto do contrato non se modificou de forma
fraudulenta para evitar a aplicacién das regras da contratacion publica e que o contratista non
subscribiu contratos menores que individual ou conxuntamente superen a cifra de 40 000
euros en contratos de obras e de 15 000 euros nos de servizos e subministracions.

Os limites cuantitativos e as limitacions por provedor/a refirense, dentro de cada tipo de
contrato (obras, servizos e subministracions), a prestacions iguais e que formen unha unidade.
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Para que non se considere fraccionamento o/a propofiente da contratacion debera xustificar
mediante un informe motivado que non forma parte dunha mesma unidade.

No anexo IB, respecto do obxecto do contrato, incorpérase un texto xustificando que este non
se modificou de forma fraudulenta, evitando deste xeito a aplicacion das regras da contratacion
publica (fraccionamento do contrato para cumprir cos limites que permiten acudir ao CM e asi
obviar a aplicacion da publicidade e os requisitos para contratar nos contratos de contia
superior).

Asi mesmo, xustificase que non se subscribiron sucesivos contratos cuxas prestacions
constitian unha unidade e cuxa fragmentacion resulte inxustificada en dous supostos: ben por
existir un contrato previo de contia superior ao limite e que, porén, se divide sen motivo noutros
contratos menores posteriores con prestacions que deberon formar parte do primeiro contrato,
ou ben porque isto se faga fraccionando indebidamente o obxecto en sucesivos contratos
menores.

Declaracién responsable do/a contratista. O/a empresario/a contara coa capacidade de
actuar e coa habilitacion profesional necesaria para realizar a prestacion.

Xunto co orzamento a empresa debera realizar unha declaracién responsable en que pona de
manifesto que:

- a persoa asinante ostenta a representacion da entidade,

- a entidade ten capacidade de obrar e conta coa habilitacién profesional necesaria para
realizar a prestacion,

- non esta incursa en prohibiciéns para contratar,

- e que cumpre coas obrigacions establecidas na normativa vixente en materia laboral e
social (anexo I-E), coa comunicacion a empresa do anexo I-B.

Debera existir crédito adecuado e suficiente de acordo co establecido nas normas de
execucion orzamentaria da UDC (reserva de crédito de UXXI-EC).

Unha vez presentada a declaraciéon responsable e a oferta polo/a licitador/a, emitirase o
documento contable que corresponda, para acreditar a dispofibilidade de crédito
orzamentario nos termos esixidos na LCSP e a comprobacion de que se cumpren os limites
legais aplicables aos contratos menores.

CONSIDERACIONS ESPECIFICAS SOBRE O CONTRATO MENOR DE OBRAS

Na tramitacion dos contratos menores de obras sera de aplicacion todo o disposto nos
apartados anteriores, asi como o establecido na normativa que regula o contrato de obras. En
particular, terase en conta o seguinte:

Os contratos menores de obras débense referir a obras completas, entendéndose por tales as
susceptibles de ser entregadas ao uso xeral ou ao servizo correspondente, de conformidade
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co disposto no artigo 125 do Regulamento xeral da lei de contratos das administracions
publicas, aprobado por RD 1098/2001, do 12 de outubro.

Na solicitude de oferta deberase incluir o orzamento conformado polo/a técnico/a, sen
prexuizo de que deba existir o correspondente proxecto cando sexa requirido polas
disposicions vixentes.

O informe de supervision elaborarase no caso de que a execucion dos traballos afecte a
estabilidade, seguridade ou estanquidade da obra. Nos contratos menores de obras, o/a
director/a técnico/a da obra exercera as funcidns de responsable do contrato.

ADXUDICACION E EXECUCION DO CONTRATO MENOR

De conformidade co disposto no artigo 153.2 da LCSP, no caso dos contratos menores, o
perfeccionamento acreditarase coa existencia dos documentos aos que se refire o artigo 118
da LCSP, os cales forman o expediente contractual correspondente.

En todos os contratos menores, con independencia da sua contia, o/a responsable do contrato
debera supervisar a correcta execucion do contrato e adoptar as medidas necesarias co fin de
garantir a realizacién da prestacion. A conformidade & execucion do contrato quedara
acreditada coa conformidade a factura emitida, que se incorporara ao expediente tramitado.

PUBLICIDADE DOS CONTRATOS MENORES

- Publicaranse trimestralmente no Portal de transparencia da UDC:
https://www.udc.es/gl/transparencia/?language=es

- Publicarase no Perfil de contratante, polo menos trimestralmente, a relacion de contratos
menores, ordenados pola identidade do/a adxudicatario/a cos seguintes datos minimos:
0 obxecto, a duracion, o importe de adxudicacion (con IVE) e o/a adxudicatario/a.
https://www.udc.es/es/contratacionadministrativa/consulta_licitacions/

- A Lei 19/2013, de 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo
goberno engade: o importe de licitacién, o nimero de licitadores/as participantes, as
modificaciéns e as desistencias e renuncias.

- Quedan exceptuados da publicacion aqueles contratos cuxo valor estimado fose inferior a
5 000 euros, IVE excluido sempre que o sistema de pago utilizado fose o de anticipo de
caixa fixa ou outro sistema similar para realizar pagos menores.
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I-B. SOLICITUDE DE INICIO PARA CONTRATO MENOR (CM)

PROPOSTA RAZOADA DE GASTO PARA A CONTRATACION MENOR DE OBRAS, SERVIZOS E SUBMINISTRACONS

REFERENCIA DO EXPEDIENTE
(reserva de crédito de UXXI-EC)

CENTRO DE GASTO SOLICITANTE

TIPO DE CONTRATACION

OBXECTO DO CONTRATO

(o texto debe ser idéntico tanto na solicitude como no documento contable)

MOTIVACION DA NECESIDADE DO CONTRATO

(indicarase o motivo da compra ou da prestacioén do servizo solicitado e a Ua finalidade)

INFORME

Como responsable do gasto INFORMO que neste centro de gasto non se dispon de medios propios para acometer a prestacion.
Ofa propofiente DECLARA non estar incurso/a nun conflito de intereses.

O/a propofiente COMPROBOU que o obxecto da licitacion non esta incluido nos ACORDOS MARCO da Central de Contratacion
do Estado aos que esta adherida a UDC.

XUSTIFICACION

Como responsable do gasto INFORMO de que non estamos alterando o obxecto do contrato para evitar a aplicacion das regras
xerais de contratacién e que o/a contratista que se propon non subscribiu mais contratos menores coa UDC que individual ou
conxuntamente superen a cifra que consta no apartado primeiro do artigo 118 da LCSP.

DESTINO/LUGAR DE ENTREGA/EXECUCION

APLICACION/S ORZAMENTARIA/S

OJ/A RESPONSABLE ACREDITA QUE O GASTOE | LISi [ Non
ELIXIBLE CON CARGO AO FINANCIAMENTO Tipo de fondo:
ALLEO % de cofinanciamento alleo:

(para os gastos con financiamento alleo deberanse cumprir o . . P
as condiciéns establecidas na normativa de axuda. % de cofinanciamento comunitario:

Poderase requirir que o servizo/unidade que xustifique os Referencia dos proxectos/convenios/programas:
fondos recibidos acredite que se trata de gasto financiable)

ORZAMENTO BASE DE LICITACION Importe estimado Importe IVE Importe total

De entregal/de execucién/duraciéon: -

PRAZOS MAXIMOS . .
Entregas parciais para sucesivas entregas O

TIPO DE TRAMITACION [ Urxente
PROPONENTE/RESPONSABLE DO CONTRATO Propofiente:

Responsable:

|:| Total
PAGAMENTO DO PREZO .

|:| Parciais:

[si [ Non

Condiciéns en que se pode facer:
POSIBILIDADE DE MODIFICACION DO
CONTRATO (art. 206 LCSP) Alcance e limite das modificacions:

% maximo do prezo do contrato a que pode afectar:
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s

DATOS DA EMPRESA PROPOSTA

Nome e apelidos:
NIE/NIF/CIF:
Enderezo:

Teléfonols:
Correo electrénico:

Persoa de contacto:

XUSTIFICACION DA URXENCIA
(cando existan necesidades inaprazables ou razéns de interese publico que a xustifiquen)

PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS / CARACTERISTICAS DA PRESTACION

EQUIPAMENTO OBXECTO DA CONTRATACION

CANTIDADE CONCEPTO

CLAUSULA INFORMATIVA DE PROTECCION DE DATOS

En cumprimento do art. 13 do Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril, relativo
a proteccion das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e a libre circulacion destes datos
(RXPD), e do art. 11 da Lei organica 3/2018, de 5 de decembro, de proteccion de datos persoais (LOPD), informase de
que os datos persoais facilitados seran tratados pola Universidade da Corufa.

A finalidade do tratamento destes datos é a xestion do expediente do gasto indicado no presente documento. A base de
lexitimacion do tratamento situase no art. 6.1.b) e ¢c) RXPD (execucién dun contrato e obriga legal).

Todas as persoas que entren en contacto cos datos cumpriran o deber de confidencialidade establecido no art. 5 LOPD.
Estes datos trataranse durante o tempo imprescindible para cumprir coa citada finalidade, sen prexuizo da sta
conservacion en relacion coa posible esixencia de responsabilidades legais.

Para o exercicio dos dereitos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, portabilidade e limitacion de tratamento pode
consultarse a seguinte paxina web: https://www.udc.es/gl/pe/politica_privacidade/
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PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DUN CM A TRAVES DO ANEXO I-B (pago directo)

INICIO DO EXPEDIENTE DE GASTO - NECESIDADE: xorde a necesidade dunha
subministracion, dun servizo ou dunha obra.

SOLICITUDE DE CM (PROPOSTA DE GASTO): segundo o modelo de solicitude de CM anexo
I-B da aplicacion CONTRATANDO: https://contratos.udc.gal e tramitada de acordo cos
requisitos indicados no anexo I.

Tramitarase este modelo xunto co orzamento e a declaracion responsable do/a contratista
anexo I-E.

No caso de contratos menores de obras deberase incluir o orzamento conformado polo/a
técnico/a, sen prexuizo de que deba existir o correspondente proxecto cando sexa requirido
polas disposicions vixentes.

O/a RAE comprobara que o CM non se encontra dentro dun dos supostos de exclusion
indicados no anexo I-C desta instrucion.

RESERVA DE CREDITO: Cubriranse os seguintes campos no expediente de reserva de
crédito:
o Tipo de expediente:

07 — contrato menor

e Tipo de contratacion:
007 — obras
011 — servizos
013 — subministraciéns

Cubrir os apartados anteriores € obrigatorio para a continuidade do expediente de gasto. De
non o facer, incorrerase no incumprimento do artigo 118 da LCSP coas responsabilidades que
se poderian derivar ao abeiro da disposicion adicional vixésimo oitava.

Estes expedientes na fase de reserva de crédito deberan permanecer, en UXXI-EC, como
«abertos».

Aos efectos de publicar os CM hai que cubrir no campo «descricion» do expediente de reserva
de crédito o obxecto do contrato que debe coincidir co «obxecto» da solicitude de CM. Se nesta
solicitude fose necesario engadir datos de caracter persoal estes s6 se poden recoller no campo
de «motivacion da necesidade» do contrato.

Téhase en conta que na reserva de crédito no pode aparecer ningun dato persoal, s6 se
recollera para o perfil del contratante o que requira o art. 63.4 da LCSP.

ELABORAR O DOCUMENTO CONTABLE AD (no seu caso) e, a través do portafirmas dixital,
asinao o/a RAE e o/a director/a do centro de gasto.
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AUTORIZACION DA XERENCIA:

> Enviar ao portafirmas dixital' os seguintes documentos (especificando no asunto?):

- Solicitude de CM (anexar en de tipo asinable «si»).

- Orzamento/s asinados de conformidade e anexo I-E (anexar tipo asinable «nony).

- Documento AD de compromiso de gasto asinado previamente (anexar tipo asinable
«nony).

» A solicitude asinarase na seguinte orde:

1°. o/a solicitante/propofiente
2°. o/a director/a do centro de gasto
3°. o/a xerente/a como dérgano de contratacion.

FISCALIZACION/VALIDACION DO DOCUMENTO AD: unha vez que a Xerencia autorice a
solicitude de CM, enviarase unha listaxe dos documentos contables (en RDOC constara a
documentacién completa) a fiscalizar a rdoc.controlinterno@udc.gal ou a validar a
doc.exencionfiscalizacidénprevia@udc.gal para os expedientes exentos en aplicacién da RR do
exercicio correspondente pola que se prorroga a RR do 31/05/2018. Para estes expedientes,

as actuacions comprobatorias efectuaranse posteriormente e de acordo cos criterios
establecidos no Plan de control interno.

A autorizacién da contratacién estara condicionada a fiscalizacién do expediente de gasto polo
Servizo de Control Interno para os documentos non exentos.

TRAMITACION AO/A PROVEDORI/A: o/a RAE debera enviar a proposta de gasto ao/a
provedor/a para que incorpore a factura no SEF, no seguinte momento:

¢ En fase AD: cando o CM sexa asinado e o documento AD fiscalizado/validado.
¢ Enfase ADO cando o CM sexa asinado.

!Todos os contratos menores que se envien ao portafirmas dixital do 6rgano de contratacion deberan utilizar
no campo de “asunto” a seguinte nomenclatura:

Contrato menor: CM + nim. reserva crédito UXXI-EC (Ex.: CM 2021/12345)

Contrato menor urxente (s6 en casos xustificados mediante escrito do/a responsable da aplicacion
presupostaria ou do/a RAE): URXENTE CM + num. reserva crédito UXXI-EC

Contrato menor con financiamento alleo: CM FINANC. ALLEO + num. reserva crédito UXXI-EC
Contrato menor de tramitacion anticipada: CM TA + nim. reserva crédito UXXI-EC
Dilixencia de contrato menor: CM DILIXENCIA + nim. reserva crédito UXXI-EC

Todos os documentos ou anexos, desta Instrucién, deberan entrar no portafirmas dixital do érgano de
contratacion cunha antelacién minima de 5 dias habiles, antes do comezo do CM, agas xustificacion escrita
do/a responsable da aplicacién presupostaria ou do/a RAE, que permitira a entrada cunha antelacion minima
de 2 dias habiles.
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8. RECEPCION E FACTURA: a empresa subministrara o ben ou realizard a prestacion e
presentara a factura no SEF acompafiada da proposta de gasto. O/a responsable do gasto,
neste momento, debera comprobar que a subministraciéon é acorde co orzamento.

9. CONFORMIDADE COA FACTURA: o/a responsable do gasto/contrato, neste momento, debera
comprobar que a subministracién/prestacion/servizo é acorde co orzamento e posteriormente
asinara o informe de conformidade de factura de UXXI-EC.

10. ALTA DE INVENTARIO, de ser o caso.

11. ELABORACION E FISCALIZACION/VALIDACION DO DOCUMENTO CONTABLE O/ADO:
constard en RDOC a documentacion completa do expediente (solicitude de CM asinada,
orzamento conformado, AD fiscalizado/validado e outra documentacién que, de ser o caso, se
deba incorporar ao expediente de gasto).

Sera de aplicacion o apartado 6 desta tramitacién para a sua fiscalizacion ou validacion.

PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DUNHA DILIXENCIA DUN CM

Cando nun CM, asinado previamente polo 6rgano de contrataciéon, se de un erro e haxa que
modificar algun dos seguintes apartados:

1. Importe
2. Data inicioffin
3. Aplicacién orzamentaria

Tramitarase a correspondente dilixencia na aplicacion CONTRATANDO e enviarase a sinatura
dixital (anexar tipo asinable «si») co asunto «CM DILIXENCIA + nim. reserva de crédito UXXI-EC»
€ asinarase na mesma orde do apartado 5 desta tramitacion.

Estas modificacions reflectiranse no expediente de reserva e nos documentos contables
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I-C. EXCLUSIONS

Os gastos excluidos, que figuran a continuacion, deberan tramitarse mediante o anexo I-D
(solicitude de prestacion de servizos) agas cando se tefia a factura orixinal conformada ou o
documento acreditativo do gasto (bolsas, impostos, IRS....) que non se tera que tramitar este anexo:

Os gastos correspondentes a publicacién de artigos de PDI da UDC nunha publicacion
determinada, dado que estes servizos s6 se lle poderan encomendar a un/unha Unico/a
provedor/a.

Para xustificar esta «exclusividade» xuntarase na tramitacion do expediente de gasto o
xustificante de aceptacion da publicacion do artigo por parte da entidade titular da publicacién
(reserva previa de crédito).

Aqueles gastos derivados de acordos marco, convenios ou encomendas de xestion, segundo
0 que establece o art. 6 da LCSP, ou adquisiciéns derivadas doutros procedementos de
contratacion administrativa distintos do CM, como por exemplo os pagamentos
correspondentes a servizos ou subministraciéns prestados polos/as concesionarios/as de
comedores, cafeterias, reprografia e papeleria, se as prestacions facturadas corresponden as
contempladas no seu contrato.

Non se podera tramitar como CM o recollido no obxecto do contrato vixente do Servizo de
Reprografia: https://www.udc.gal/gl/goberno/equipo_reitoral/xerencia/faa/

Os gastos de contia inferior a 1 000 € que se tefian que adquirir por unha necesidade inmediata
ou urxente:
o Por exemplo: copias de chaves, pilas, bebidas e alimentos perecedoiros para practicas
ou investigacion, etc.
o Ou, aqueles gastos que se refiran a compras por internet con empresas coas que non é
posible ter un/unha interlocutor/a, como por exemplo: material de laboratorio, etc.
No caso destes expedientes a reserva previa en UXXI-EC pode ser posterior a realizacion do
gasto.

De conformidade co disposto no artigo 310 da LCSP, os contratos que tefian por obxecto a
prestacion de actividades docentes en centros do sector publico desenvolvidas en forma de
cursos de formacion ou perfeccionamento do persoal ao servizo da Administraciéon ou cando
se trate de seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciéons ou calquera
outro tipo similar de actividade, sempre que as ditas actividades sexan realizadas por persoas
fisicas. Nesta clase de contratos podera establecerse o pago parcial anticipado, tras a
constituciéon de garantia por parte do/a contratista, sen que se poida autorizar a sua cesion.

Para acreditar a existencia destes contratos, bastard a designacion ou nomeamento pola
autoridade competente.

Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: SR75020255BTMIM2MU8M2469

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 12/08/2022 11:49:34 P&gina 20 de un total de 36 pagina(s).

Pax. 20 de 36
Co6digo Seguro De Verificacion L1cUOmubk EJMgk+3/ t EPOg== Estado Data e hora
Asinado Por XERENTE - Ramon Alberto Del Valle Lépez Asinado 12/08/2022 10:28:49
Observaciéns Péxina 20/36
Url De Verificacién https://sede. udc. gal / servi ces/validation/LlcUOnubkEIJMk+3/ t EPOg==
Normativa Este informe ten o caracter de copia electronica auténtica con validez e eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Lei 39/2015).




\

}‘{ UNIVERSIDADE DA CORUNA

6. Estaran excluidos das limitacions establecidas no art. 118 da LCSP os gastos imputados aos

seguintes artigos, conceptos e subconceptos, que se relacionan:

CONCEPTO ECONOMICO LCSP
200.00 | ARRENDAMENTOS DE TERREOS E BENS NATURAIS excluido art. 9
209.00 CANONS excluido art. 11
220.03 | PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS excluido art. 11
22004 | RECURSOS DE INFORMACION excluida disposicion
adicional 92
220.05 | SUBSCRICIONS PUBLICACIONS PERIODICAS ggfgf;g;‘gf@";‘f‘gg
221.01 AUGA excluido art. 11
221.09 | LABORES DA FARICA NACIONAL DE MOEDA E TIMBRE excluido art. 11
222.01 POSTAIS E MENSAXERIA excluido art. 11
22500 | TRIBUTOS ESTATAIS excluido art. 11y 25
225.01 TRIBUTOS AUTONOMICOS excluido art. 11y 25
225.02 TRIBUTOS LOCAIS excluido art. 11y 25
22599 | OUTROS TRIBUTOS excluido art. 11y 25
226.03 | GASTOS XURIDICOS E CONTENCIOSOS excluido art. 11y 25
226.04 | FORMACION E PERFECCIONAMENTO DO PERSOAL excluido art. 310
226.05.01 | SOLAS = INSCRICIONS UDC E MEMBROS EQUIPO DE excluido art. 11
226.05.02 | COTAS E INSCRICIONS UDC OUTRAS excluido art. 11
996,07 gfé)cs;congxg, PROBAS SELECTIVAS E PROCESOS excluido art. 11
226.07.01 | OPOSICIONS E PROBAS SELECTIVAS excluido art. 11
226.07.02 | PROCESOS ELECTORAIS excluido art. 11
226.08 | SANCIONS excluido art. 11
227.09 | CERTIFICACION DIXITAL E SEGURIDADE excluido art. 11
230.00 | AXUDAS DE CUSTO excluido art. 11y 25
230.01 AXUDAS DE CUSTO PAS FUNCIONARIO excluido art. 11y 25
230.02 | AXUDAS DE CUSTO PAS LABORAL excluido art. 11y 25
230.03 | AXUDAS DE CUSTO POR IMPARTICION DE DOCENCIA excluido art. 11y 25
230.05 | AXUDAS DE CUSTO ELECCIONS excluido art. 11y 25
230.07 | AXUDAS DE CUSTO PDI FUNCIONARIO excluido art. 11y 25
230.08 | AXUDAS DE CUSTO PDI LABORAL excluido art. 11y 25
230.09 Qéggég&%f@g"g“gﬁ%%%fo“sELLO SOCIAL (NON excluido art. 11y 25
230.10 | AXUDAS DE CUSTO ESTUDANTES excluido art. 11y 25
230.11 AXUDAS DE CUSTO PERSOAS ALLEAS A UDC excluido art. 11y 25
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CONCEPTO ECONOMICO LCSP
231.01 GASTOS DE VIAXE PAS FUNCIONARIO excluido art. 11y 25
231.02 GASTOS DE VIAXE PAS LABORAL excluido art. 11y 25
231.07 GASTOS DE VIAXE PDI FUNCIONARIO excluido art. 11y 25
231.08 GASTOS DE VIAXE PDI LABORAL excluido art. 11y 25
231.09 Séﬁ;ggg\ﬁxwé“ﬁ“ﬂjggs CONSELLO SOCIAL (NON 1 o yido art. 11 y 25
231.10 GASTOS DE VIAXE.ESTUDANTES excluido art. 11y 25
231.11 GASTOS DE VIAXE PERSOAS ALLEAS A UDC excluido art. 11y 25
233.00 ASISTENCIAS excluido art. 11y 25
233.01 PRAZAS PAS excluido art. 11y 25
233.01.01 | AXUDAS DE CUSTO TRIBUNAIS PRAZAS PAS excluido art. 11y 25
233.01.02 | GASTOS DE VIAXE TRIBUNAIS PRAZAS PAS excluido art. 11y 25
233.02 PRAZAS PDI excluido art. 11y 25
233.02.00 |ASISTENCIAS TRIBUNAIS PRAZAS PDI excluido art. 11y 25
233.02.01 | AXUDAS DE CUSTO TRIBUNAIS PRAZAS PDI excluido art. 11y 25
233.02.02 | GASTOS DE VIAXE TRIBUNAIS PRAZAS PDI excluido art. 11y 25
233.03 TESES DE DOUTORAMENTO excluido art. 11y 25
233.03.01 |AXUDAS DE CUSTO TRIBUNAIS TESES DOUTORAMENTO excluido art. 11y 25
233.03.02 | GASTOS DE VIAXE TRIBUNAIS TESES DOUTORAMENTO excluido art. 11y 25
233.04 PRAZAS ESTUDANTES excluido art. 11y 25
233.04.00 |ASISTENCIAS TRIBUNAIS PRAZAS ESTUDANTES excluido art. 11y 25
233.04.01 | AXUDAS DE CUSTO TRIBUNAIS PRAZAS ESTUDANTES excluido art. 11y 25
233.04.02 | GASTOS DE VIAXE TRIBUNAIS PRAZAS ESTUDANTES excluido art. 11y 25
233.05 ASISTENCIAS A ORGANOS COLEXIADOS excluido art. 11y 25
233.05.01 | ASISTENCIA A ORGANOS COLEXIADOS PDI FUNCIONARIO | excluido art. 11y 25
233.05.02 | ASISTENCIA A ORGANOS COLEXIADOS PDI LABORAL excluido art. 11y 25
233.05.03 | ASISTENCIA A ORGANOS COLEXIADOS PAS excluido art. 11y 25
310.00 XUROS A CURTO PRAZO excluido art. 10
310.01 XUROS A LONGO PRAZO excluido art. 10
311.00 GASTOS DE EMISION, MODIFICACION E CANCELACION excluido art. 10
319.00 OUTROS GASTOS FINANCEIROS A CURTO PRAZO excluido art. 10
319.01 OUTROS GASTOS FINANCEIROS A LONGO PRAZO excluido art. 10
341.00 XUROS DE FIANZAS excluido art. 10
352.00 XUROS DE MORA excluido art. 10
359.00 GASTOS E COMISIONS BANCARIAS excluido art. 10
359.01 OUTRAS DIFERENZAS NEGATIVAS DE CAMBIO excluido art. 10
359.09 OUTROS GASTOS FINANCEIROS excluido art. 10
485.02 PREMIOS OUTROS COLECTIVOS excluido art. 11y 25
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CONCEPTO ECONOMICO LCSP
640.00.00 | CONTRATACION DE PERSOAL CON CARGO A CONVENIOS | excluido art. 11
RETRIBUCIONS E COMPLEMENTOS SALARIAIS. .
640.00.03 | cONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11
640.00.10 | GASTOS DE VIAXE. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11y 25
640.00.11 | GASTOS DE ALOXAMENTO. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11y 25
640.00.12 | GASTOS DE MANUTENCION. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE VIAXE. CONVENIOS E .
640.00.13 CONTRATOS excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE ALOXAMENTO. CONVENIOS E .
640.00.14 | CONTRATOS excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE MANUTENCION. CONVENIOS .
640.00.15 E CONTRATOS excluido art. 11y 25
640.00.16 | BOLSAS ESTUDANTES. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11y 25
640.00.17 | AXUDAS ESTUDANTES. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11y 25
640.00.18 | PREMIOS ESTUDANTES. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11y 25
640.00.19 | PATENTES. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11
GASTOS DE PUBLICACION DE ARTIGOS DE PDI DA UDC.
640.00.20 | -HNVENIOS E CONTRATOS art. 8
ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS. CONVENIOS E
640.00.22 | (A NTRATOS art. 6
640.00.23 | PREMIOS PDI. CONVENIOS E CONTRATOS excluido art. 11y 25
PREMIOS OUTROS COLECTIVOS. CONVENIOS E .
640.00.24 | 5ONTRATOS excluido art. 11y 25
COMPENSACION CREDITOS SAl. CONVENIOS E ,
640.00.77 CONTRATOS excluido art. 11
640.01 CONTRATOS DE PERSOAL CON CARGO A PROGRAMAS DE |\ o 44
: RECURSOS HUMANOS excluido art.
649.00.03 | PATENTES. FONDOS DE INVESTIGACION excluido art. 11
COTAS COLOQUIOS, CONGRESOS E ADHESION .
649.00.08 | 55cIEDADES CIENTIFICAS. FONDOS DE INVESTIGACION | 8Xcluidoart. 11
649.00.10 | GASTOS DE VIAXE. FONDOS DE INVESTIGACION excluido art. 11y 25
649.00.11 | GASTOS DE ALOXAMENTO. FONDOS DE INVESTIGACION excluido art. 11 y 25
649.00.12 | GASTOS DE MANUTENCION. FONDOS DE INVESTIGACION | excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE VIAXE. FONDOS DE .
649.00.13 INVESTIGACION excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE ALOXAMENTO. FONDOS DE .
649.00.14 INVESTIGACION excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE MANUTENCION. FONDOS DE .
649.00.15 INVESTIGACION excluido art. 11y 25
ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS. FONDOS DE
649.00.17 1\ \VESTIGACION art. 6
GASTOS DE PUBLICACION DE ARTIGOS DE PDI DA UDC.
649.00.20 | FHNDOS DE INVESTIGACION art. 8
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CONCEPTO ECONOMICO LCSP

COMPENSACION CREDITOS SAl. FONDOS DE .

649.00.77 INVESTIGACION excluido art. 11

649.02.00 | PERSOAL. PROXECTOS DE INVESTIGACION excluido art. 11
COTAS DE COLOQUIOS E CONGRESOS E ADHESIONS A

649.02.02 | SOCIEDADES CIENTIFICAS. PROXECTOS DE excluido art. 11
INVESTIGACION
COMPLEMENTOS SALARIAIS. PROXECTOS DE .

649.02.03 |\ UESTIGACION excluido art. 11

649.02.07 | PATENTES. PROXECTOS DE INVESTIGACION excluido art. 11

649.02.10 | GASTOS DE VIAXE. PROXECTOS DE INVESTIGACION excluido art. 11 y 25
GASTOS DE ALOXAMENTO. PROXECTOS DE .

649.02.11 | \NVESTIGACION excluido art. 11y 25
GASTOS DE MANUTENCION. PROXECTOS DE .

649.02.12 INVESTIGACION excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE VIAXE. PROXECTOS DE .

649.02.13 INVESTIGACION excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE ALOXAMENTO. PROXECTOS .

649.02.14 DE INVESTIGACION excluido art. 11y 25
COMPENSACION GASTOS DE MANUTENCION. PROXECTOS ,

649.02.15 DE INVESTIGACION excluido art. 11y 25
GASTOS DE PUBLICACION DE ARTIGOS DE PDI DA UDC.

649.02.20 | pROXECTOS DE INVESTIGACION art. 8
COMPENSACION CREDITOS SAl. PROXECTOS DE ,

649.02.77 INVESTIGACION excluido art. 11

649.99 REINTEGROS AXUDAS excluido art. 11

649.99.01 | REINTEGROS VPCIT excluido art. 11

649.99.02 | REINTEGROS VIC art. 8

7. A adquisicién directa sen publicidade de libros cientificos adecuarase a Lei 5/2011, do 30 de

setembro, de patrimonio da Comunidade Auténoma de Galicia (a partir de agora, LPG), que no

seu artigo 51 regula a adquisicion de inmobles nos seguintes termos:

1. A adquisicion de bens inmobles ou dereitos sobre eles realizarase mediante procedementos

que garantan o respecto dos principios de igualdade, publicidade e concorrencia, agas nos
seguintes supostos, nos que se pode acudir & adquisicion directa sen publicidade:

a) Peculiaridades ou singularidades do ben, que se xustificaran expresamente no

expediente de adquisicion. En todo caso, seran considerados como singulares 0s
bens catalogados de interese historico-patrimonial.

Cando o vendedor sexa outra Administracién publica ou, en xeral, calquera persoa
xuridica de dereito publico ou privado pertencente ao sector publico.

Cando for declarado deserto o procedemento promovido con publicidade para a
adquisicion, e sempre que non se modifiquen as condiciéns orixinais do contrato,
agas o prezo e a superficie, que poderan alterarse nun 10%.
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d) Cando a adquisicion se efectte en virtude do exercicio dun dereito de adquisicion
preferente.

e) Cando a adquisicion se efectie no estranxeiro.

f)  Cando o valor de taxacion do ben ou dereito sexa inferior a 50.000 euros.

2. Nos casos de adquisicion previstos nas alineas b) e f) recadarase un minimo de tres ofertas
sempre que as circunstancias o permitan.

En conclusion, a adquisicion de libros cientificos considérase excluida do ambito de aplicacion
da LCSP por se tratar dunha propiedade incorporal e deberaselle aplicarse o disposto na
lexislacion patrimonial galega que suxeita estas operacions ao réxime previsto para a
adquisicién de bens inmobles. Por tanto, cando se proceda a tramitar un expediente de gasto
para a adquisicion de libros cientificos nos casos b) e f) do artigo 51.1 da LPG, debera constar
no expediente un minimo de tres propostas (tres ofertas de diferentes provedores), de acordo
co establecido no artigo 51.2 da LPG, que as esixe.

No caso de tratarse de libros que polas suas caracteristicas soamente poidan subministrar un
Unico provedor, o/a responsable do gasto acreditara esta exclusividade no expediente de gasto.
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I-D. SOLICITUDE DE PRESTACION DE SERVIZOS

ANO ECONOMICO

NUM. EXPEDIENTE (reserva de crédito)

DATOS DO CENTRO DE GASTO

APLICACION/S
PRESUPOSTARIA/S

CENTRO DE GASTO

FORMA DE PAGO TIPO DE CONTRATACION

OBXECTO DA SOLICITUDE
(o texto debe ser idéntico tanto na solicitude como no documento contable)

MOTIVACION DA NECESIDADE DA SOLICITUDE

(indicarase o motivo da compra ou da prestacién do servizo solicitado e a sua finalidade)

INFORME

a prestacion. O/a propofiente DECLARA non estar incurso/a nun conflito de intereses.

Contratacion do Estado aos que esta adherida a UDC.

Como responsable do gasto INFORMO que neste centro de gasto non se dispdn de medios propios para acometer

Ola propofiente COMPROBOU que o obxecto da licitaciéon non esta incluido nos ACORDOS MARCO da Central de

PRAZOS DO CONTRATO

Data de inicio do contrato: Data de fin do contrato:

DATOS DO/A PROVEDOR/A

NIF/NIE/CIF

Nome e apelidos

Enderezo

Teléfonols

Correo electrénico
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INSTRUCIONS:

1. O RAE/NAAEE tramitara o expediente (reserva de crédito) e cubrira este modelo.

2. Esta solicitude deberase enviar ao portafirmas dixital, en formato pdf, para que sexa asinada na
seguinte orde:
1°. O/a solicitante/propofiente
2°. O/a director/a do centro de gasto
3°. O RAE/NAAEE

3. Posteriormente deberaselle enviar ao/a provedor/a que, unha vez que realice a prestacion debera
presentar a factura no SEF, agas no caso dos gastos tramitados por ACF.

4. O RAE/NAAEE tramitara o documento ADO e enviarao ao Servizo de Control Interno xunto coa seguinte
documentacion: copia da solicitude de prestacién de servizos e factura conformada polo/a director/a do
centro de gasto.

CLAUSULA INFORMATIVA DE PROTECCION DE DATOS

En cumprimento do art. 13 do Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril, relativo
& proteccion das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e a libre circulacién destes datos
(RXPD), e do art. 11 da Lei organica 3/2018, de 5 de decembro, de proteccién de datos persoais (LOPD), informase de
que os datos persoais facilitados seran tratados pola Universidade da Coruha.

A finalidade do tratamento destes datos é a xestion do expediente do gasto indicado no presente documento. A base de
lexitimacién do tratamento sitiase no art. 6.1.b) e ¢) RXPD (execucién dun contrato e obriga legal).

Todas as persoas que entren en contacto cos datos cumpriran o deber de confidencialidade establecido no art. 5 LOPD.
Estes datos trataranse durante o tempo imprescindible para cumprir coa citada finalidade, sen prexuizo da sua
conservacion en relacion coa posible esixencia de responsabilidades legais.

Para o exercicio dos dereitos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, portabilidade e limitaciéon de tratamento pode
consultarse a seguinte paxina web: https://www.udc.es/gl/pe/politica privacidade/
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PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DUN CM A TRAVES DO ANEXO I-D (PAGO POR
ACF)

INICIO DO EXPEDIENTE DE GASTO - NECESIDADE: xorde a necesidade dunha
subministracion, dun servizo ou dunha obra.

2. SOLICITUDE DE CM (PROPOSTA DE GASTO): segundo o modelo de solicitude de CM anexo
I-D da aplicacion CONTRATANDO: https://contratos.udc.gal e tramitada de acordo cos
requisitos indicados no anexo I-A.
O/a RAE comprobara que o CM non se encontra dentro dun dos supostos de exclusion
indicados no anexo I-C desta instrucion.
3. RESERVA DE CREDITO: Cubriranse os seguintes campos no expediente de reserva de
crédito:
e Tipo de expediente:
07 — contrato menor
e Tipo de contratacion:
007 — obras
011 — servizos
013 — subministracions
Cubrir os apartados anteriores € obrigatorio para a continuidade do expediente de gasto. De
non o facer, incorrerase no incumprimento do artigo 118 da LCSP coas responsabilidades que
se poderian derivar ao abeiro da disposicion adicional viséximo oitava.
Estes expedientes na fase de reserva de crédito deberan permanecer, en UXXI-EC, como
«abertos».
Para os efectos de publicar os CM cumprimentarase no campo «descricién» do expediente de
reserva de crédito o obxecto do contrato, que debe coincidir co «obxecto» da solicitude de CM.
Se nesta solicitude fose necesario engadir datos de caracter persoal estes s6 se poden recoller
no campo de «motivacion da necesidade» do contrato.
TéRase en conta que na reserva de crédito no pode aparecer ningun dato persoal, sé se
recollera para o perfil do/a contratante o que require o art. 63.4 da LCSP.
4. Esta solicitude deberase enviar ao portafirmas dixital, para que sexa asinada na seguinte orde:
1°. o/a solicitante/propofiente
2°. o/a director/a do centro de gasto
3°. o/a RAE
5. TRAMITACION AO/A PROVEDORJ/A: o/a RAE debera enviar a proposta de gasto ao/a
provedor/a para que incorpore a factura no SEF.
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6.

RECEPCION E FACTURA: a empresa subministrara o ben ou realizar4 a prestacion e
presentara a factura no SEF acompariada da proposta de gasto.

CONFORMIDADE COA FACTURA: o/a responsable do gasto/contrato, neste momento, debera
comprobar que a subministracién/prestacion/servizo é acorde co orzamento e posteriormente
asinara o informe de conformidade de factura de UXXI-EC.

ALTA DE INVENTARIO, de ser o caso.

ELABORACION E FISCALIZACION/VALIDACION DO DOCUMENTO CONTABLE ADO de
reposicion: constara en RDOC a documentacién completa do expediente (solicitude de CM
asinada, orzamento conformado e outra documentacién que, de ser o caso, se deba incorporar
ao expediente de gasto).

Enviarase unha listaxe dos documentos contables (en RDOC constara a documentacion
completa nos  xustificantes de gasto correspondentes) a fiscalizar a
rdoc.controlinterno@udc.gal ou a validar a doc.exencionfiscalizaciéonprevia@udc.gal para os

expedientes exentos en aplicacion da resolucion reitoral do exercicio correspondente. Para
estes expedientes, as actuacions comprobatorias efectuaranse posteriormente e de acordo cos
criterios establecidos no Plan de control interno.

PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DUN PAGO (non CM) A TRAVES DO ANEXO I-D

O/a RAE tramitara o expediente (reserva de crédito) e cubrird este modelo.
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2. Esta solicitude deberase enviar ao portafirmas dixital, en formato pdf, para que sexa asinada
na seguinte orde:
1°. O/a solicitante/propofiente
2°. O/a director/a do centro de gasto
3°. O/a RAE
3. Posteriormente deberaselle enviar ao/a provedor/a que, unha vez que realice a prestacion,
debera presentar a factura no SEF.
4. Ol/a RAE tramitara o documento ADO e enviarallo a fiscalizar a rdoc.controlinterno@udc.gal ou
a validar a doc.exencionfiscalizaciénprevia@udc.gal para os expedientes exentos en aplicacion
da resolucion reitoral do exercicio correspondente, xunto coa seguinte documentacion: a copia
da solicitude de prestacion de servizos e a factura conformada polo/a director/a do centro de
gasto.
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I-E. MODELO DE OFERTA/DECLARACION RESPONSABLE DO/A CONTRATISTA

DD en representacion de
........................................................................................................................................................ co
NIF/DNI/NIE ...oooiieiieeeeeee e , en aplicacién do que establece o artigo 118 da Lei

9/2017, de contratos do sector publico, e cofiecendo as condicidns e requisitos que se esixen para

adxudicar o contrato menor (obxecto do contrato):

no caso de resultar adxudicatario/a, comprométese a tomar ao meu cargo a execucion do contrato
menor, obxecto do orzamento de rEfEreNCIa ..........ccccueviiiiiiiie e

suxeicion aos requisitos e condiciéns deste, pola cantidade de:

Importe base: ......ccccccoeveies
Importe IVE: ..o
Importe total: ..........cccceeeenen.

Asi mesmo, declaro baixo a mifia responsabilidade:

- Que acepto as condiciéns do contrato no caso de resultar adxudicatario/a.

- Que ostento a capacidade de representacion da dita entidade.

Que tefio capacidade de obrar e conto coa habilitacién profesional necesaria para realizar a
prestacion.

Que non estou incurso/a en prohibiciéons para contratar coa Administracion recollidas no artigo
71 da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de contratos do sector publico.

Que cumpro coas obrigas establecidas na normativa vixente en materia laboral, social e de
igualdade efectiva entre mulleres e homes.

Que manterei absoluta confidencialidade e reserva sobre calquera dato ou informacién a que
poida ter acceso para cumprir as obrigas derivadas do contrato, e respectarei, en todo o caso, o
disposto no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello do 27 de abril
de 2016 (RGPD), na Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e
garantia dos dereitos dixitais (LOPDGDD) e na Resolucidn reitoral, do 22 de xullo de 2019, pola
que se aproba a politica de seguridade da informacién e proteccién de datos persoais na UDC.

Para o caso de actuaciéns financiadas con cargo aos fondos do Mecanismo de Recuperacion e
Resiliencia (MRR) da Union Europea, o 6rgano de contratacion solicitaralle ao/a contratista a
cobertura do anexo IV.C da Orde HFP/1030/2021, de 29 de setembro. Modelo de declaracion
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de compromiso en relacion coa execucion de actuaciéns do plan de recuperacion, transformacion

e resiliencia (PRTR). Este anexo incorporarase ao expediente de gasto que se tramite.

Ol/a contratista

CLAUSULA INFORMATIVA DE PROTECCION DE DATOS

En cumprimento do art. 13 do Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril, relativo

& proteccion das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e & libre circulacion destes datos
(RXPD), e do art. 11 da Lei organica 3/2018, de 5 de decembro, de proteccion de datos persoais (LOPD), inférmase de
que os datos persoais facilitados seran tratados pola Universidade da Coruha.

A finalidade do tratamento destes datos é a xestién do expediente do gasto indicado no presente documento. A base de

lexitimacién do tratamento sitiase no art. 6.1.b) e c) RXPD (execucién dun contrato e obriga legal).

Todas as persoas que entren en contacto cos datos cumpriran o deber de confidencialidade establecido no art. 5 LOPD.

Estes datos trataranse durante o tempo imprescindible para cumprir coa citada finalidade, sen prexuizo da sta

conservacion en relacion coa posible esixencia de responsabilidades legais.

Para o exercicio dos dereitos de acceso, rectificacion, supresion, oposicién, portabilidade e limitacién de tratamento pode

consultarse a seguinte paxina web: https.//www.udc.es/gl/pe/politica_privacidade/
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I-F. INSTRUCIONS DE FACTURACION

Conforme ao establecido na Lei 25/2013, de impulso da factura electrénica e creacién do
rexistro contable de facturas no sector publico, e a normativa vixente na UDC, os/as
provedores/as da UDC obrigados ao uso da factura electrénica, deberanas presentar
no punto xeral de entrada de facturas electronicas, habilitado pola Xunta de Galicia (a
partir de agora SEF) na seguinte ligazon:
https://factura.conselleriadefacenda.es/eFactura_web/cambiarldioma.do? idioma=g|

Na factura electronica, que deben presentar segundo os periodos de facturacion
establecidos na solicitude de CM (proposta de gasto), habera que indicar no lugar axeitado
a «referencia do expediente» e incluir unha descricién clara e detallada da prestacion,
desagregar o importe por concepto e centro/departamento afectado e engadir tantas lifias
na factura como sexan necesarias.

Os datos da Unidade Tramitadora que vai xestionar a/s factura/s son:

FORMULARIO SEF CODIGOS DIR 3
Servizo de
Conselleria/organismo ubC Oficina contable GE0003096 | Xestion
Financeira
Organo de contratacion Xerencia | Organo xestor u03700001 | UDC
Unidade de contratacion Umdg de
tramitadora

A razén social que debe figurar como receptora da factura é a seguinte:
¢ Universidade da Corufia
Rla da Mestranza, 9 (15001 - A Corufia)
o CIF: Q6550005J

Na seguinte ligazdn poden atopar mais informacion sobre a presentacion da factura
electrénica:

http://www.udc.es/goberno/equipo_reitoral/xerencia/servizos/patrimonio _inventario/xest
ioneconomica/index.html?language=g|

Antes de introducir a factura no SEF (PXEFE), deberan enviar a documentacion
xustificativa requirida da realizaciéon dos traballos correspondentes ao/a responsable do
contrato que figura na documentacion que se xunta. Nesta documentacion indicaran
claramente a referencia do expediente (reserva de crédito) a que pertence e o periodo a
que corresponde.
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ANEXO Il. O PROCEDEMENTO ABERTO SUPERSIMPLIFICADO (PASS)

REQUISITOS

O procedemento aberto simplificado regulado no artigo 159 da LCSP poderase utilizar nos contratos

de obras, subministraciéns e servizos cando se cumpran as duas condicions seguintes:

OBRAS SUBMINISTRACIONS SERVIZOS
Valor estimado e Valor Prazo de Valor Prazo de Valor Prazo de
prazos minimos para | estimado licitacion estimado licitacion estimado licitacion
presentar , . .
L <80 000 10 dias <60 000 10 dias <60 000 10 dias
proposicions (desde o L L
(sen IVE) habiles (sen IVE) habiles (sen IVE) habiles

a publicacion no perfil)

(*)

Non opera, no prazo de licitacion, a reducién no caso de urxencia.

Obxecto

Non se pode empregar cando o obxecto contefia prestacions de caracter
intelectual.

Necesidade

Debe constar un informe coa motivacion da necesidade do contrato,
asinado polo érgano de contratacion

Insuficiencia de

Debe constar un informe sobre a insuficiencia de medios (especialmente
para servizos), que xustifique a imposibilidade de acometer a prestacion

medios Lo

con empregados/as publicos/as.

Todos os criterios de adxudicacion seran avaliables mediante as formulas
Criterios establecidas nos pregos.

Non pode haber criterios avaliables mediante xuizo de valor.

. Non cdémpre presentar a solvencia econémica e financeira, nin a técnica

Solvencias X

ou profesional.

Todos/as os/a licitadores/as deben estar inscritos no ROLECE (Rexistro
Rexistro de Oficial de Licitadores e Empresas Clasificadas do Estado) ou no Rexistro

contratistas

de Contratistas da Comunidade Auténoma de Galicia, nos termos que
estableza a Lei de contratos do sector publico.

Ofertas

Presentaranse de acordo co indicado nos pregos.

Garantia provisoria

Non se require.

Mesa de
Contratacion

Non é precisa a sua intervencion.

Apertura de ofertas

Cando se realice mediante un dispositivo electronico que garanta que
non se abren antes do remate do prazo de presentacién, non se realizara
un acto publico de apertura de proposicions.
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Valoracion das

Poderase efectuar automaticamente mediante dispositivos informaticos,
ou coa colaboracién dunha unidade técnica que auxilie ao érgano de

ofertas .,

contratacion.
Criterios de

Aplicarase o artigo 147.2 da LCSP.
desempate

Garantia definitiva

Non se require.

Adxudicacion

Maximo 5 dias, despois da sua fiscalizacion.

As ofertas presentadas e a documentacion relativa a sta valoracion seran
accesibles de forma aberta, por medios informaticos, sen restricion
ningunha desde o momento en que se notifique a adxudicacién do

contrato.

Formalizacion

Mediante a sinatura de aceptacion da resolucién de adxudicacion.

SOLICITUDE

A solicitude débese realizar segundo o modelo que se podera atopar na seguinte ligazén:
http://www.udc.gal/contratacionadministrativa e asinala a través do portafirmas dixital.

PUBLICIDADE

Publicacién do anuncio no perfil de contratante.

NOTAS:

(*) No caso de aplicacion do RDL 36/2020, do 30 de decembro, polo que se aproban medidas

urxentes para a modernizacion da Administracidn publica e para a execucién do Plan de

recuperacion, transformacion e resiliencia:
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ANEXO II. O procedemento aberto supersimplificado (PASS)

Requisitos
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