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INSTRUCCION 1/2022 QUE REGULA LA TRAMITACION Y EL PAGO DE
DESPLAZAMIENTOS A OTRA LOCALIDAD QUE SE REALICEN COMO
CONSECUENCIA DE IMPARTIR DOCENCIA EN EL CURSO ACADEMICO 2022/2023

Como consecuencia de la planificacion docente es preciso que parte del profesorado se
desplazca, indistintamente, entre A Corufia y Ferrol. Para compensar los gastos
ocasionados por estos desplazamientos, se dicta la presente instruccion con el fin de
que se pueda percibir la correspondiente indemnizacién por gastos de viaje, siempre
que se cumplan los siguientes requisitos:

1. El motivo de estos desplazamientos debera ser impartir docencia en materias de
titulaciones oficiales, en un centro de la Universidade da Corufia situado en una
localidad distinta a su lugar habitual de trabajo: A Corufia o Ferrol. Solo se abonaran
los gastos de viaje correspondientes a los desplazamientos. En el caso de ser
necesario, por motivos de eficacia, realizar desplazamientos desde otra localidad
debera solicitar de forma motivada la preceptiva autorizacion de Gerencia de pago
de estos desplazamientos. En cualquier caso, los importes de los gastos de viaje no
podran ser superiores a los que se abona por desplazamientos entre A Coruia y
Ferrol o viceversa.

A los efectos de esta instruccion se entiende que el lugar habitual de trabajo sera
aquel en que el/la profesor/a tenga mayor carga docente segun el POD para el curso
académico 2022/2023, y siempre que se cumpla lo establecido en el punto 2.8 del
Procedimiento para la elaboracion del Plan de Organizacion Docente 2022/2023
(aprobado en Consejo de Gobierno del 28/04/2022).

2. Tienen derecho a percibir la indemnizacion por gastos de viaje, aquellos/as
profesores/as que estén incluidos en el ANEXO | (Hoja de Previsién de Gastos de
Desplazamiento) y ANEXO Il (Propuesta del Departamento). Estos documentos
podran ser enviados al Vicerrectorado de Profesorado y Planificaciéon Docente para
su autorizacion hasta el 30 de septiembre de 2022 (incluido).

Importante: La utilizacion de un medio de transporte distinto al automovil particular
tiene que ser autorizada expresamente. La solicitud de autorizacion debera remitirse
al correo vppd@udc.es del Vicerrectorado de Profesorado y Planificacion Docente.

3. Por motivos presupuestarios, se enviara un ANEXO [-Ejercicio 2022 y un ANEXO I-
Ejercicio 2023.

4. De existir saldo en la partida presupuestaria del departamento del ejercicio 2022 y
que corresponda al curso 2021/22 como consecuencia de gastos que no van a ser
realizados, se indicara en la cuadricula (b) inicamente del ANEXO I-Ejercicio 2022
y se restara del total de la prevision. La cantidad autorizada sera la resultante de
dicha compensaciéon. Se podran descontar los pagos pendientes de tramitar
correspondientes al curso académico 2021/22 (se incorpora la cuadricula (c) en
Anexo I-Ejercicio 2022).

5. Para el calculo de los desplazamientos, el periodo de las clases se asustara al
calendario académico de la UDC para el curso académico 2022/2023, aprobado por
el Consejo de Gobierno de 28 de abril de 2022

No se pagaran los gastos por desplazamientos fuera del periodo en que se imparte
la materia, ni viajes correspondientes a dias no lectivos. Con todo, si se pueden
incluir los desplazamientos como consecuencia de la celebracion y revision de
examenes, respetando las siguientes limitaciones:

e Se abonara un desplazamiento (ida y vuelta) por materia y convocatoria con
el fin de realizar los examenes correspondientes.
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Solo se pagard un desplazamiento por convocatoria para la revisién de
examenes, por lo que en el caso de impartir mas de una materia en otra
localidad debera fijarse el mismo dia de revisién para todas ellas.

¢ No se pagaran desplazamientos por firma de actas. El profesorado debera
seguir el procedimiento de firma electrénica de actas.

¢ No se pagaran desplazamientos por tutorias fuera de los dias de las clases.
Los horarios de tutorias presenciales, de existir, se ajustaran a los mismos
dias de los desplazamientos por clases.

e En las materias sin docencia con derecho a examen de los planes de
estudios en extincién se autorizard el pago de los desplazamientos por
examenes y revision de examenes de la manera indicada en los puntos
anteriores. Para la firma de las actas se seguira el procedimiento de firma
electronica.

o No se pagaran los desplazamientos por tutorias de trabajos de fin de grado
o fin de master. En el caso de mantenerse en modalidad presencial, las
tutorias deberan coincidir con los dias en que se impartan otras clases.

e Por la participacion en tribunales de trabajos de fin de grado o fin de master
se tendra derecho a un desplazamiento por cada convocatoria que figura en
el calendario académico. Estas indemnizaciones por gastos de viaje se
tramitaran por el Vicerrectorado de Profesorado y Planificacion Docente tras
la justificacion de la necesidad de la composicién del tribunal con profesorado
de una localidad distinta a la del centro donde se realice la defensa. Los
centros deberan cubrir el ANEXO Il y remitir el archivo al vicerrectorado
(vppd@udc.gal). Una vez finalizada la participacion en tribunal se remitira el
impreso de Indemnizaciones por razon de servicio.

6. Desde el Vicerrectorado de Profesorado y Planificacion Docente, se solicitara a la
Gerencia la dotacién de la cantidad autorizada en la correspondiente partida
presupuestaria del departamento. El Vicerrectorado devolvera el ANEXO |
autorizado al departamento.

7. Una vez que el departamento reciba el ANEXO | autorizado iniciara la liquidacién de
los gastos que correspondan utilizando el impreso de Indemnizaciones por razén de
servicio del personal de la Universidade da Corufia, recogido en Resolucién rectoral
del 22 de febrero de 2017 (Sede Electrénica UDC del 24/02/2017).

8. El gasto se imputara mensualmente con cargo a la partida presupuestaria que
previamente se dote en el departamento.

9. El profesorado cubrira el impreso de Indemnizaciones por razén de servicio:

9.1. Se cubrira el apartado 1 "Orden de Servicio", previamente al inicio de la
realizacion del servicio, que estara firmado por el/la director/a del
departamento, que comprobara que el/la profesor/a esta incluido en la relacion
a que hace referencia el ANEXO | de esta instruccion.

9.2. Una vez efectuados los desplazamientos correspondientes a un mes que fuera
autorizada, el/la comisionado/a debera entregar en la UADI del departamento
el impreso de indemnizacion en la primera semana del mes siguiente, junto
con los justificantes originales de carretera o billetes de los otros medios de
transporte autorizados, de ser el caso.

9.3. El/la director/a del departamento firmara su conformidad con el servicio
realizado y entregara el impreso al responsable de asuntos econémicos del
centro, junto con una copia do ANEXO | de esta instruccion, el/la cual imputara
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el gasto a la partida presupuestaria del departamento dotada para esta
finalidad.

10. En relacién con la tramitacion de las indemnizaciones correspondientes a los meses
de noviembre 2022 y diciembre 2022, debera seguirse lo establecido en la
instruccion para regular las operaciones de cierre del ejercicio 2021 que en su dia
establezca la Gerencia. Es importante que se tengan en cuenta las fechas de
cierre del ejercicio con el fin de que los expedientes estén en fase ADO/O y
formalizar la reserva de crédito para las indemnizaciones que deban imputarse
al crédito inicial del ejercicio 2022. No se garantizan los pagos de las
indemnizaciones de estos meses en los casos de que no se respecte este
procedimiento.

A Corufia,
El vicerrector de Profesorado y Planificacion Docente

Alberto Valderruten Vidal
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