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CAPITULO 1. Estrutura e funciéns

Artigo 1. A Escola Técnica Superior de Enxefiaria de Camifios, Canais e Portos da
Universidade da Corufia, en diante a Escola, é o centro da Universidade da Corufia, en
diante a Universidade, encargado da organizacién, a coordinacion, o seguimento, a
avaliacién e a xestion administrativa das ensinanzas universitarias conducentes a
obtencion dos titulos universitarios de caracter oficial que lle sexan asignados no ambito
da enxefiaria civil e outros campos afins. Asi mesmo, a Escola promovera e coordinara
a investigacién, o desenvolvemento e a innovacion interdisciplinares no ambito da
enxefaria civil.

Artigo 2. Son funcions da Escola:

a) A organizacion, a coordinacion, o seguimento, a avaliacion e a xestion administrativa
das ensinanzas universitarias que lle sexan asignadas no ambito da enxefaria civil e
outros campos afins.

b) A elaboracidon das propostas de creacién, modificacion ou supresién dos plans de
estudos destas ensinanzas.

c) A promocién e coordinacion da investigacion, o desenvolvemento e a innovacién
interdisciplinar no ambito da enxefaria civil e outros campos afins.

d) A custodia das actas de cualificacions e os expedientes do estudantado que cursou
ou estea a cursar estudos nela.
e) A expedicidn das certificacions solicitadas polo estudantado da Escola.

f) A coordinacién e supervision da actividade docente dos departamentos que
intervenan no desenvolvemento dos plans de estudos da Escola e a avaliacion docente
do seu profesorado.

g) A administracion da asignacion orzamentaria da Escola e o control dos seus propios
servizos e equipos.

h) A participacion no goberno e a xestion da Universidade.

i) A organizacién de actividades de formacién permanente e de extension universitaria.
j) A participacion nos procesos de avaliacion da calidade.

k) Todas as funcions orientadas ao cumprimento adecuado dos seus fins, ou que lle
atriblan a lexislacion vixente ou os Estatutos e regulamentos da Universidade.

Asi mesmo, e con caracter xeral, a Escola podera organizar cursos, estean ou non
dirixidos a obtencion de titulos ou diplomas académicos, e establecer convenios de
colaboracion con entidades publicas ou privadas.

Artigo 3. A Escola podera utilizar o seu escudo no marco das normas de imaxe
corporativa da Universidade.

Artigo 4. A Escola estara integrada por:

a) O profesorado que imparta docencia nalgun dos seus plans de estudos.

b) O estudantado matriculado en calquera dos seus plans de estudos.
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d) O persoal de administracion e servizos asignado expresamente a Escola ou aos
departamentos que nela tefian a sua sede.

e) Todas as persoas non incluidas nos apartados anteriores as que a lexislacion e as
normativas vixentes outorguen a condicion de membros da Escola.

CAPITULO 2. Organos de goberno

Artigo 5. Os organos colexiados de goberno da Escola son a Xunta de Escola,
a Comision Permanente, a Comision Docente, a Comision de Avaliacién Académica,
a Comision de Garantia de Calidade e a Comision de Biblioteca.

Os drganos unipersoais de goberno da Escola son o director ou directora (en diante, a
direccién), as subdirectoras ou os subdirectores (en diante, as subdireccions) e o
secretario académico ou a secretaria académica (en diante, a secretaria académica).

Artigo 6. A eleccion dos membros dos 6rganos colexiados de goberno da Escola e a da
direccion da Escola realizarase por sufraxio libre, igual, directo e secreto.
A direccion sera a encargada de velar polo adecuado cumprimento da correspondente
normativa.

Os representantes nos érganos colexiados de goberno da Escola seran renovados con
periodicidade bienal.

O procedemento electoral axustarase ao que establezan a Universidade, o regulamento
electoral da Escola ou a Xunta de Escola nos correspondentes regulamentos electorais
que foren de aplicacion.

CAPITULO 3. A Xunta de Escola

Artigo 7. A Xunta de Escola é o 6rgano colexiado de maxima representacion, ao que lle
corresponden as maximas funcidéns de normativa interna, de control e de expresién da
posicion e das aspiracions da comunidade da Escola.

Artigo 8. Son funciéns da Xunta de Escola:

a) Proponier, para que sexa aprobado polos 6rganos de goberno da Universidade,
0 Regulamento da Escola, asi como as suas modificacions.

b) Elixir a direccion da Escola e, se for o caso, revogala.

c) Elixir os membros da Comision Permanente, da Comision Docente, da Comision de
Avaliacion Académica e da Comisidon de Garantia de Calidade que non tefian acceso
directo en virtude do seu cargo.

d) Elaborar as propostas de creacién, modificacion e supresion de titulacions ou
diplomas académicos, plans de estudos, cursos de posgrao e todo tipo de ensinanzas
universitarias no ambito da enxefiaria civil e outros campos afins.

e) Aprobar o Plan docente anual (PDA) da Escola e a sua asignacién as areas de
cofiecemento e aos departamentos da Universidade antes do comezo de cada curso
académico.

f) Acordar a distribucion dos créditos asignados & Escola e controlar a sua aplicacion.
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g) Sancionar anualmente a xestion econdémica e xeral da direccion durante o ano
anterior, e supervisar e controlar a actuacion da Comision Permanente.

h) Propofier iniciativas e aspiracions, e manifestar a sta opinidon sobre problemas que
afecten a Universidade ou ao seu contorno.

i) Informar sobre os nomeamentos de doutor/a honoris causa propostos polos
departamentos.

j) Constituir a Comision de Biblioteca da Escola, asi como elixir os membros que non
tefian acceso directo a ela, segundo o establecido no Regulamento do Servizo da
Biblioteca.

k) Todas aquelas outras funcions orientadas ao cumprimento adecuado dos seus fins, e
as atribuidas & Escola polos Estatutos ou regulamentos da Universidade e pola
lexislacion vixente.

Para o mellor cumprimento das suas funciéns, a Xunta de Escola podera crear e disolver
as comisions que considere oportunas.

Artigo 9. A Xunta de Escola estara constituida por:
a) O director ou a directora, que a presidira e convocara.

b) Os subdirectores e as subdirectoras.

c) O secretario académico ou a secretaria académica, que o sera tamén da Xunta de
Escola.

d) Todo o profesorado con vinculacion permanente & Universidade, co limite do 51 % do
nuamero total de membros da Xunta. Unha representacion do resto do profesorado que
imparta docencia maioritaria no centro e do persoal investigador e en formaciéon que
colabore na docencia, nunha proporciéon do 12 %, sempre que sexa posible.
Quen imparta docencia en mais dun centro sé podera ser membro da Xunta de Escola
se desenvolve maioritariamente a sua docencia na Escola.

e) Unha representacion do estudantado nunha proporcion do 28 %. Procurarase con
caracter xeral a participacion de representantes de todas as titulaciéns.

f) Unha representacion do persoal de administracion e servizos nunha proporcion do
9 %.

De o administrador ou a administradora da Escola non pertencer a Xunta, sera
convocado/a as suas reunions, con voz e sen voto.

Un representante de calquera sector elixido para a Xunta de Escola non pode ser
excluido dela se, posteriormente a eleccion da Xunta, cambiasen as porcentaxes de
representacion previstas neste mesmo artigo.

Artigo 10. A Xunta de Escola reunirase en sesion ordinaria polo menos unha vez en
cada cuadrimestre.

A convocatoria da Xunta de Escola en sesién ordinaria correspondera a direccion, e
publicarase cunha antelacion minima de sete dias naturais respecto a data en que tera
lugar.
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A convocatoria incluira a orde do dia, que sera establecida pola Comisién Permanente,
e na que sera preceptivo incluir os puntos seguintes:

a) Aprobacion, se proceder, da acta da sesién anterior.
b) Quenda aberta de palabra.

Non se poderan adoptar acordos durante a quenda aberta de palabra.

As sesions ordinarias da Xunta de Escola non poderan ter lugar durante o mes de agosto,
as vacacions de Nadal, as vacaciéns de Semana Santa, en dias festivos, nos periodos
de exames ordinarios establecidos pola Escola e na semana anterior a estes.

Incluirase un punto na orde do dia da seguinte reunion ordinaria da Xunta de Escola se
o solicita, coa debida antelacion, un 20 % dos membros da Xunta de Escola ou duas
terceiras partes dos representantes dun sector.

Non podera ser obxecto de deliberacion ou acordo ningun asunto que non figure incluido
na orde do dia, agas que se atopen presentes todos os membros do érgano colexiado e
sexa declarada a urxencia do asunto polo voto favorable da maioria. No caso de
introducirse un novo punto na orde do dia, tratarase como ultimo punto decisorio da
reunion.

Artigo 11. A Xunta de Escola reunirase en sesion extraordinaria cando haxa temas de
urxencia que o xustifiquen. A convocatoria correspondera a direccion:

a) por iniciativa propia, ou
b) da Comision Permanente, ou
c¢) do 30 %, polo menos, dos membros da Xunta de Escola.

Publicarase cunha antelacién minima de tres dias habiles respecto a data en que tera
lugar. A convocatoria incluira a orde do dia, que se reducira aos temas que motivaron a
reunion extraordinaria.

Artigo 12. Nas convocatorias das reunions da Xunta de Escola especificaranse o lugar,
a data, a hora e a duracion estimada da reunioén. Esgotado este tempo sen finalizar a
orde do dia, a sesion podera prolongarse por acordo de, polo menos, a metade dos
membros da Xunta de Escola. En caso contrario, a persoa que presida a sesion indicara
aos presentes a data e a hora da continuacion da sesién, que tera lugar nun prazo de
entre dous e catro dias habiles.

Artigo 13. Para a valida constitucion da Xunta de Escola requirirase, na primeira
convocatoria, a asistencia da metade, polo menos, dos seus membros. A segunda
convocatoria tera lugar media hora mais tarde e nela requirirase, como minimo, a
presenza dun terzo dos seus membros. En calquera destes casos requirirase a presenza
das persoas que exerzan a presidencia € a secretaria ou das persoas que as substituan.

Excepto o previsto noutros artigos deste regulamento, os presentes adoptaran os
acordos por asentimento ou por votacién; neste caso adoptarase a opcion mais votada
independentemente do numero de votos en branco ou abstenciéns. En caso de empate
decidira a persoa que presida a reunion.
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Votarase sempre que o solicite alguin membro da Xunta de Escola. As votacidns
realizaranse normalmente a man alzada. Seran secretas cando o solicite algun membro
da Xunta e sempre que se trate de acordos sobre persoas.

Das reunions da Xunta de Escola redactarase unha acta. As actas seran publicas.

CAPITULO 4. A Comisién Permanente

Artigo 14. A Comision Permanente é o d6rgano executivo e de representacion
permanente da Xunta de Escola.

Artigo 15. Son funciéns da Comision Permanente:

a) Formular criterios e regras sobre normativa académica.

b) Remitir propostas a Xunta de Escola sobre calquera asunto que tefia que ser discutido
e informar sobre as propostas que cheguen & Escola doutra procedencia.

c) Asesorar a direccion en todos aqueles asuntos que esta lle someta.

d) Velar pola eficacia da docencia, as condicions de traballo e a convivencia de todos os
compofientes da Escola e a funcidn de servizo que a Escola ten que prestar & sociedade,
adoptando para iso as iniciativas que considere necesarias.

e) Velar polo cumprimento dos Estatutos da Universidade e o Regulamento da Escola,
as normativas que os desenvolvan e os acordos da Xunta de Escola.

f) Elaborar a proposta do Plan docente anual (PDA) da Escola e a sua asignacion as
areas de cofiecemento e aos departamentos da Universidade antes do comezo de cada
curso académico.

g) Supervisar a asignacion de profesorado a Escola, asi como os cambios de asignacién
propostos polos departamentos.

h) Elaborar a proposta de orzamento de funcionamento anual da Escola, que sera
presentada para a sua aprobacién a Xunta de Escola.

i) Informar sobre as necesidades da Escola no desenvolvemento das suas funcions
especificas para a elaboracién do cadro de persoal de administracién e servizos.

j) Xestionar, en colaboracion cos departamentos afectados, os recursos correspondentes
aos proxectos de investigacion interdepartamentais que lle puidesen ser asignados pola
Universidade.

k) Propofier, cando corresponda, o acceso de profesores a condicién de profesores
emeéritos e honorarios tras a sua xubilacion.

[) Distribuir ou redistribuir os espazos dispofibles na Escola.

m) Nomear, cando proceda, o persoal de apoio da administracion electoral nas eleccions
de direccion e dos 6rganos de goberno da Escola, de conformidade co Regulamento
electoral xeral da Universidade.

n) Exercer todas as funcions da Escola non atribuidas explicitamente nos Estatutos da
Universidade, ou neste regulamento, a outros érganos colexiados de goberno da Escola.
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0) Asumir as funcions da Xunta de Escola en casos de urxencia. Os acordos adoptados
nestas condicions teran que ser sometidos posteriormente a sua ratificacion por parte da
Xunta de Escola.

A Comision Permanente podera nomear as subcomisions que considere convenientes
para o mellor exercicio das suas funcions, asi como elaborar e aprobar os seus
regulamentos de funcionamento. Todos os sectores representados na Comision
Permanente (persoal académico, estudantado e persoal de administracion e servizos)
teran dereito a ter polo menos un representante en cada subcomision.

Artigo 16. A Comisién Permanente estara constituida por:

a) A direccién da Escola, que a presidira.

b) O secretario académico ou a secretaria académica, que o sera tamén da Comision
Permanente.

c) Os subdirectores e as subdirectoras. Se o numero de subdireccions for superior a
tres, a direccién designara tres delas que seran membros da Comision.

d) Cinco representantes do persoal académico elixidos por e entre o persoal académico
da Xunta de Escola.

e) Catro representantes do estudantado elixidos por e entre os estudantes membros da
Xunta de Escola. Se é posible, procurarase con caracter xeral que estean representadas
todas as titulacions impartidas na Escola.

f) Un representante do persoal de administracién e servizos elixido por e entre o persoal
de administracion e servizos da Xunta de Escola.

Se for o caso, as restantes subdirecciéns e o administrador ou a administradora da
Escola poderan ser convocados, con voz mais sen voto, as reunions da Comision
Permanente.

Artigo 17. A Comision Permanente reunirase en sesién ordinaria polo menos duas veces
cada cuadrimestre.

A Comision Permanente sera convocada pola direccion, por propia iniciativa ou por
solicitude de tres dos seus membros. Neste caso a convocatoria realizarase no prazo
maximo de sete dias habiles. A convocatoria da Comision Permanente en sesidn
ordinaria farase publica cunha antelaciéon minima de cinco dias naturais respecto a data
en que tera lugar.

Na convocatoria da reunion da Comision Permanente especificaranse o lugar, a data, a
hora e a duracién estimada da reunién. Esgotado este tempo sen finalizar a orde do dia,
a sesion podera prolongarse por acordo de mais da metade dos membros da Comisién
Permanente.
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En caso contrario, a presidencia indicara aos presentes a data e a hora da continuacion
da sesion, que tera lugar nun prazo de entre dous e catro dias habiles.

Artigo 18. Para que a Comision Permanente se constitia requirirase a asistencia de,
polo menos, a metade dos seus membros. Para que se poidan adoptar acordos debera
estar presente, polo menos, a metade dos seus membros. En todo caso requirirase a
presenza das persoas que exerzan a presidencia e a secretaria ou das persoas que as
substituan.

Os acordos poderanse adoptar por asentimento ou por votacion cando o solicite algun
dos membros presentes; neste Ultimo caso adoptarase a opcidon mais votada
independentemente do numero de votos en branco ou abstencions. En caso de empate
decidira o voto da persoa que presida a reunién.

Das reunions da Comision Permanente redactarase unha acta. As actas seran publicas.

CAPITULO 5. A Comisiéon Docente

Artigo 19. A Comisién Docente é o érgano da Xunta de Escola con funciéns de
organizacion e control no ambito das ensinanzas impartidas na Escola. Podera ter
funcions executivas naqueles temas especificos que lle foren encargados pola Comision
Permanente.

Artigo 20. Son atribucions da Comisiéon Docente:

a) Adoptar as medidas necesarias para a execucién das directrices da Comisién
Permanente.

b) Establecer a organizacién xeral da docencia, € dicir: horarios, distribucién de aulas,
calendario de exames e normativa académica en xeral, cando non exista unha comision
especifica da titulacion con algunha destas competencias.

c) Controlar a calidade da docencia, o seguimento dos programas das materias, a
coordinacion entre elas, os métodos de ensino etc., cando non exista unha comision
especifica da titulacion con algunha destas competencias.

d) Xerar e recoller as propostas de adaptacion e desenvolvemento dos plans de estudos:
posta en marcha e supresion de materias, estruturacion de materias optativas en bloques
de intensificacion ou especialidade, control da matricula e permanencia do estudantado,
elaboracion das taboas de adaptacion e validacién de estudos etc., cando non exista
unha comision especifica da titulacion con algunha destas competencias.

e) Informar & Comision Permanente sobre a situacion xeral e as actividades
desenvolvidas, e solicitar a sua intervencion cando se exceda o ambito de actuacion ou
as suas atribucions especificas.

f) Actuar como Comision de Validacién da Escola, cando non exista unha comision
académica especifica da titulacion.
Artigo 21. A Comisiéon Docente estara constituida por:

a) O director ou a directora, que exercera a presidencia, e podera delegar no subdirector
ou a subdirectora que se encargue da xefatura de estudos da Escola.
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b) Tres representantes elixidos por e entre o profesorado membro da Xunta de Escola.

c) Tres representantes elixidos por e entre o estudantado membro da Xunta de Escola.
Se for posible, garantirase a presenza dun estudante de cada titulacién que se imparta
na Escola.

d) O administrador ou a administradora da Escola.
A comision elixira o seu secretario ou a sUa secretaria entre os seus membros.

Artigo 22. A Comision Docente reunirase en sesion ordinaria polo menos unha vez cada
cuadrimestre.

A Comisiéon Docente sera convocada pola persoa que exerza a presidencia, ben por
propia iniciativa ben por peticion de dous dos seus membros.

Para a Comision Docente se constituir requirirase a asistencia de, polo menos, a metade
dos seus membros. Para que se poidan adoptar acordos debera estar presente, polo
menos, a metade dos seus membros. En todo caso requirirase a presenza das persoas
que exerzan a presidencia e a secretaria ou, se € 0 caso, daquelas que as substittuan.

Os acordos poderanse adoptar por asentimento ou por votaciéon. Neste ultimo caso
adoptarase a opcidn mais votada independentemente do numero de votos en branco ou
abstenciéns. En caso de empate dirimira o voto da persoa que exerce a presidencia.

Redactaranse actas das reunions da Comisién Docente. As actas seran publicas.

CAPITULO 6. A Comision de Avaliacion Académica

Artigo 23. A Comision de Avaliacion Académica é o érgano da Escola encargado da
avaliacién da actividade docente dos departamentos e do labor docente do profesorado
asignado a Escola.

Artigo 24. As atribucions e o funcionamento da Comision de Avaliacion Académica
estaran rexidos polas normativas da Universidade que lle foren de aplicacion e polas que
elabore a Comisién Permanente a partir dos criterios xerais que poida establecer a Xunta
de Escola.

Artigo 25. A Comision de Avaliacion Académica estara constituida por:

a) O director ou a directora, que exercera a presidencia, e que podera delegar esta
funcion nun subdirector ou nunha subdirectora.

b) Tres representantes, polo menos, do estudantado: como minimo un de cada un dos
graos que se impartan na Escola e un representante do estudantado do Master
Universitario en Enxefiaria de Camifios, Canais e Portos.

c) Un certo numero de profesores ou profesoras asignados a Escola ata completar a
Comisidn, de forma que o estudantado constitiia o 25 % do total dos seus membros.

A Comision elixira entre os seus membros ao seu secretario ou a sua secretaria.

Artigo 26. A Comisién de Avaliacién Académica reunirase como minimo unha vez cada
curso académico.

A convocatoria das reunions correspondelle & sua presidencia, por propia iniciativa ou
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por peticion de calquera dos seus membros.

Para a Comisién de Avaliacién Académica se constituir requirirase a asistencia da
metade dos seus membros. Para que se poidan adoptar acordos debera estar presente,
polo menos, a metade dos seus membros. En todo caso requirirase a presenza das
persoas que exerzan a presidencia e a secretaria ou, se € o caso, daquelas que as
substittan.

Os acordos poderanse adoptar por asentimento ou por votacién. Neste ultimo caso
adoptarase a opcién mais votada independentemente do numero de votos en branco ou
abstenciéns. En caso de empate dirimira o voto da persoa que exerce a presidencia.

Redactaranse actas das reunions da Comision de Avaliacion Académica. As actas seran
publicas.

CAPITULO 7. A Comision de Garantia de Calidade

Artigo 27. A Comisién de Garantia de Calidade é o érgano responsable do sistema de
garantia de calidade dos titulos oficiais impartidos na Escola.

Artigo 28. Son atribuciéns da Comision de Garantia de Calidade:

a) Realizar o seguimento dos plans de mellora das titulacions que se imparten na Escola
e elaborar, de ser o caso, unha memoria anual sobre o seu grao de execucion.

b) Elaborar e realizar o seguimento, se fose procedente, dos informes de avaliacion da
calidade que se lle soliciten & Escola.

c¢) Calquera outra funcion que, relacionada coa calidade, lle asignar a Xunta de Escola.

Artigo 29. A Comision de Garantia de Calidade estara constituida por:

a) O director ou a directora, que exercera a presidencia.

b) A persoa responsable dos procesos de calidade na Escola, que exercera a
vicepresidencia.

c¢) O secretario académico ou a secretaria académica, que o sera tamén da Comision de
Garantia de Calidade.

d) Os coordinadores ou as coordinadoras dos titulos oficiais de grao e mestrado que se
impartan na Escola.

e) O administrador ou a administradora da Escola ou a persoa da Administracion da
Escola en quen delegue.

f) Dous representantes do persoal docente e investigador da Escola designados pola
Xunta de Escola.

g) Dous representantes do estudantado designados pola Xunta de Escola.

h) Un representante do persoal de administracién e servizos designado pola Xunta de
Escola.

10
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CAPITULO 8. O equipo directivo

Artigo 30. O equipo directivo estara composto polo director ou a directora, o secretario
académico ou a secretaria académica e os subdirectores ou as subdirectoras, un dos
cales exercera as funciéns da xefatura de estudos.

Artigo 31. O director ou a directora € a maxima autoridade executiva da Escola,
desempenfa a sua representacion, exerce a sua direccién, preside os seus 6rganos de
goberno e vela pola execucion dos acordos dos érganos colexiados.

Artigo 32. Son atribuciéns da direccion, ademais das que se derivan do artigo anterior,
as seguintes:

a) Propofier ao reitor o nomeamento e o cesamento das persoas que ocupen 0s cargos
das subdireccions e da secretaria académica.

b) Presidir as reuniéns da Xunta de Escola e da Comision Permanente.

c¢) Elaborar a proposta de orzamento anual de funcionamento da Escola e presentarllela
a Comision Permanente e a Xunta de Escola.

d) Xestionar os bens e ingresos obtidos pola realizacién de contratos, convenios e
servizos que tefian que reverter na Escola.

e) Autorizar os gastos e as ordes de pagamento no ambito da Escola.

f) Exercer as competencias propias en materia administrativa e de xestion de persoal
que determine o Consello de Goberno da Universidade.

g) Presentar a consideracion e sancion da Xunta de Escola unha memoria anual, que
podera ser consultada por calquera membro da comunidade universitaria.

h) Exercer as restantes funcions derivadas do seu cargo, asi como aquelas que lle
atribuan as disposicion legais vixentes e os Estatutos da Universidade.

Artigo 33. O director ou a directora sera elixido/a pola Xunta de Escola entre o
profesorado con vinculacion permanente a Universidade con adscricién a Escola e sera
nomeado polo reitor ou a reitora.

A duracion do mandato do director ou a directora sera de catro anos. Podera presentarse
a unha soa reeleccién consecutiva.

Artigo 34. Son causas de cesamento do director ou a directora da Escola, o que dara
lugar & convocatoria de novas elecciéns, as seguintes:

a) A superacion do limite estatutariamente establecido para o seu mandato.

b) A perda da condicion de elixible do director ou a directora. A adscricion a outro centro
distinto realizada polo departamento a que pertence o director ou a directora sen que
conste a sua aceptacion expresa non se considerara causa de cesamento.

c) O cesamento por peticion propia.

d) A mocién de censura presentada por, ao menos, un terzo dos membros da Xunta, con
proposta de candidato alternativo, e aprobada pola maioria absoluta dos membros da

11
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Xunta. En caso de non obter esa maioria as persoas propofientes non poderan presentar
outra durante o mesmo mandato.

Artigo 35. As persoas que ocupen os cargos das subdirecciéns seran nomeadas polo
reitor, por proposta da direccién, de entre os membros da comunidade universitaria da
Escola que tefian dedicaciéon a tempo completo.

Correspondelles as subdireccidns dirixir e coordinar a area ou as areas de competencia
que a direccion lles asignar.

Artigo 36. En ausencia do director ou a directora, as suas funcidons seran asumidas
temporalmente polo subdirector ou a subdirectora en quen delegue. No seu defecto,
asumira estas funcions o subdirector ou a subdirectora encargado/a da xefatura de
estudos.

Artigo 37. A persoa responsable da secretaria académica sera nomeada polo reitor, por
proposta da direccion, entre os membros da comunidade universitaria que tefian
dedicacion a tempo completo.

Artigo 38. Corresponde a secretaria académica, de acordo coas directrices da
Universidade:

a) Dar fe dos acordos e resoluciéns dos 6rganos de goberno da Escola, asi como de
todos os actos administrativos que consten en documentos oficiais da Escola.

b) Redactar as actas da Xunta de Escola e da Comision Permanente.
c) Difundir os acordos e resolucions dos 6rganos de goberno da Escola.
d) Dirixir o rexistro xeral da Escola.

e) Recibir e custodiar as actas de cualificacion e os expedientes do estudantado da
Escola.

Artigo 39. Correspondelle a subdireccion encargada da xefatura de estudos, de acordo
coas directrices da Universidade e co asesoramento da Comision Docente:

a) A organizacién docente da Escola.
b) Elaborar a proposta do calendario do curso escolar.

c) Elaborar a proposta do horario de clases e velar polo cumprimento das actividades
docentes.

d) Elaborar a proposta do calendario de exames, co asesoramento dos departamentos e
representantes dos estudantes.

e) Asignar as aulas para clases, exames e outras actividades docentes.

CAPITULO 9. Réxime econémico

Artigo 40. Corresponde a Escola elaborar o seu orzamento anual de funcionamento.
A proposta de orzamento tera que ser elaborada pola Comisién Permanente para a sua
aprobacién pola Xunta de Escola.
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Artigo 41. A Escola podera proporcionar soporte econémico a Delegacion de Estudantes
e a calquera outra asociacién do sector do alumnado.

CAPITULO 10. Servizos comuns e xerais

Artigo 42. A Escola podera crear ou suprimir, de se dar o caso, servizos comuns de
soporte & docencia, a investigacion e a extension universitaria. Ademais, fomentara a
creacion e a participacion en servizos xerais para toda a comunidade universitaria.

A Comision Permanente podera elaborar o regulamento de funcionamento dos servizos
comlns da Escola de o considerar necesario, e de acordo coas directrices da
Universidade.

Artigo 43. A Biblioteca da Escola ten como finalidade principal proporcionar acceso a
informacion cientifica e técnica para dar soporte as actividades de estudo, docencia,
investigacion e transferencia de tecnoloxia dos membros da Escola e de toda a
comunidade universitaria. A Biblioteca podera proporcionar 0s seus servizos a outras
institucions coas que se estableza un acordo neste sentido.

Artigo 44. A Unidade de Atencion a Docencia (UAD, anteriormente Centro de Calculo) é
un servizo de apoio técnico e cientifico a docencia, responsable da xestidon dos equipos
informaticos de computacién dependentes da Escola, que actua ademais como
intermediario co Servizo de Informética e Comunicacions da UDC (SIC) naquelas tarefas
de xestion centralizada que son necesarias para proporcionarlle un soporte informatico
adecuado a Escola.

Artigo 45. A Escola fomentara a participacién do estudantado na utilizacion destes
servizos.

CAPITULO 11. Reforma do Regulamento

Artigo 46. Poderan propor a reforma deste regulamento ben a direccién da Escola ben
un terzo dos membros da Xunta da Escola. Neste ultimo caso, a proposta de modificacion
presentarase mediante un escrito motivado dirixido a direccion.

Artigo 47. O texto da proposta de reforma sera enviado pola direccién aos membros da
Xunta de Escola, que dispora de quince dias habiles para presentar emendas.
Transcorrido este prazo convocarase unha sesién ordinaria da Xunta de Escola para
aprobar ou rexeitar a reforma proposta. A convocatoria achegaranse as emendas
presentadas, que seran sometidas a debate e votacion.

Artigo 48. Para a maodificacion do Regulamento requirirase a sta aprobacién por maioria
absoluta do total dos membros da Xunta de Escola e a sta aprobacion posterior polo
Consello de Goberno da Universidade.

Disposicion derradeira

Este regulamento entrard en vigor ao dia seguinte da sua publicacién no Taboleiro
Electronico Oficial da UDC

13



		2022-12-01T14:09:27+0100
	Es
	Solicitude publicación anuncio




