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Glosario
LOU Ley oganica 6/2001, del 21 de diciembre, de universidades

ubcC Universidad de A Coruia

ECTS European Credit Transfer and Accumulation System (Sistema Europeo de
Transferencia y Acumulacion de Créditos)

TFM Trabajo de fin de master
EEES Espacio europeo de educacién superior
FUAC Fundacion Universidad de A Coruiia

UEP Unidad de Estudios Propios
CEP Comision de Estudios Propios

PAS Personal de administracion y servicios



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: AFE1T35DN9BHO2HBLF93NHLG

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 21/12/2022 14:01:27 P&gina 6 de un total de 31 pagina(s).

UNIDADE DE ESTUDOS
UNIVERSIDADE DA CORUNA

uen ::i UNIVERSIDADE DA CORURNA

PREAMBULO
La Ley organica 6/2001, del 21 de diciembre, de universidades (LOU), modificada por la
Ley orgdnica 4/2007, del 12 de abril, en el articulo 2. g) reconoce a las universidades, en
el uso de su autonomia, la posibilidad de impartir estudios conducentes a la obtencidn
de diplomas y titulos propios.

El Real decreto 822/2021, del 28 de septiembre, modificado por el Real decreto
889/2022, del 18 de octubre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, aporta en el capitulo
VIIl los principios rectores de las ensefianzas propias de las universidades, en el marco
de la formacién permanente.

Los Estatutos de la Universidad de A Corufia determinan, en su articulo 49, que nuestra
institucion «ademas de impartir ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos
oficiales, podra establecer otras para la obtencion de diferentes titulos propios, asi como
programas de especializacidn profesional y de formacién permanente».

La Junta de Gobierno de la Universidad de A Corufia, en su sesion del 21 de diciembre
de 2000, aprobo el Reglamento de estudios de posgrado con el objeto de consolidar y
de regular su oferta de estudios de posgrado. La modificacion del marco regulador
general, la adaptacion del sistema universitario al Espacio Europeo de Educacién
Superior, la implantacién de programas oficiales de posgrado en la Universidad de A
Coruia y la propia experiencia de trabajo en el desarrollo y en la practica de dicho
reglamento motivaron una actualizacion y una revision de este que se efectué mediante
acuerdos del Consejo de Gobierno del 25 de octubre de 2006 y del 28 de abril de 2010.

Las nuevas disposiciones legales, la trayectoria y la experiencia acumulada en la
tramitacion de los procedimientos que corresponden a la aprobacion y modificacién de
los citados titulos y el desarrollo de las nuevas aplicaciones informaticas aconsejan una
revision, en su totalidad, del reglamento vigente mediante la aprobacidn de una nueva
norma.

Asi, esta norma serd de aplicacién a los estudios propios de la UDC, considerandose
como tales aquellos estudios no establecidos con caracter oficial, que fuesen aprobados
por esta.

TITULO PRELIMINAR. Naturaleza de los estudios propios de la UDC

Articulo 1. Estudios propios de la UDC

La UDC, en el uso de su autonomia y de conformidad con la legislacién vigente, podra
impartir estudios encaminados a la obtencion de titulos propios y certificados con la
denominacién del curso respectivo. Estos titulos y certificados propios careceran de los
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efectos que las disposiciones legales les conceden a los titulos universitarios de caracter
oficial y validez en todo el territorio nacional.

Se distinguiran tres tipos:

a) Ensefianzas que requieran titulacidn universitaria previa y que conduciran a la
obtencidn de un titulo de master de formacién permanente, de un diploma de
especializacion o de un diploma de experto.

b) Ensefianzas que no requieran titulacidn universitaria previa y que conduciran a
la obtencién de un certificado con la denominacién del curso respectivo.

c) Ensefianzas de corta duracion en la forma de microcredenciales o micromodulos,
que pueden requerir o no titulacién universitaria previa y que conduciran a la
obtencion del certificado correspondiente.

Articulo 2. Marco reglamentario

Los estudios propios de la UDC se regiran por las disposiciones legales vigentes que
fuesen de aplicacidn, por los Estatutos de la UDC y por el presente reglamento. En todo
aquello no previsto en este resultara de aplicacion subsidiaria la normativa interna de la
UDC.

Articulo 3. Finalidad y criterios de interés.

La implantacién de los estudios propios tendra como finalidad proporcionar formacion
permanente a la ciudadania a lo largo de la vida, actualizando y ampliando sus
conocimientos, sus capacidades y habilidades generales, especificas o multidisciplinarias
de los diversos campos del saber y respondera a criterios de interés cientifico,
profesional, social, econémico o artistico, sin pretender sustituir o competir con otros
estudios conducentes a la obtencidn de titulos oficiales.

Articulo 4. Créditos ECTS

La carga lectiva global y los contenidos de los planes de estudio (mddulos tematicos,
materias especificas y demas actividades formativas que se consideren pertinentes) de
los estudios propios de la UDC se estableceran en créditos. Para tales efectos, se
entendera como crédito el regulado en el Real decreto 1125/2003 (crédito ECTS) que,
ademas de las ensefianzas tedricas y practicas, incluye otras actividades académicas
dirigidas y las horas de estudio y de trabajo dedicadas por el/la estudiante para
conseguir los objetivos propios de cada materia.

El nUmero minimo de horas por crédito serd de 25, de acuerdo con lo establecido en la
Normativa por la que se regulan las ensefianzas oficiales de grado y master universitario
en la UDC, aprobada por el Consejo de Gobierno del 27 de junio de 2012 o, de ser el
caso, por la norma que la sustituya.
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TITULO PRIMERO. Estudios propios de la UDC: descripcion,
caracteristicas y acceso

Capitulo I. Estudios de posgrado conducentes a la obtencion de titulos
propios da UDC

Articulo 5. Tipologia de estudios de posgrado propios

La oferta de estudios de posgrado conducentes a la obtencidn de un titulo universitario
propio de la UDC tiene como objetivo la ampliacién de conocimientos y competencias,
la especializacion y la actualizacion formativa de personas tituladas universitarias; y se
concreta en tres categorias de cursos de posgrado cuya superacién da lugar a la
obtencidn de los siguientes titulos:

a) Master de formacién permanente
b) Diploma de especializacion
c) Diploma de experto/a

Articulo 6. Caracteristicas y requisitos de acceso y admision a las titulaciones
de masteres de formacion permanente

1. Los masteres de formacidn permanente corresponderdn a los estudios de posgrado
propios de mayor duracion y nivel, de modo que un master desarrollard formacion de
posgrado, de caracter especializado o multidisciplinario, dirigido a proporcionar una alta
especializacion académica o profesional. Comprenderan 60, 90 o 120 créditos ECTS.

2. En los masteres de formacién permanente podran definirse especialidades,
entendiendo como tales las que surgen de la intensificacién de los contenidos docentes
vinculados a un drea tematica especifica. Esta intensificacion debera justificarse en la
solicitud del estudio y, para ser considerada, no debera ser inferior a los 18 créditos ECTS
y no podra superar el 50 % del numero total de créditos que componen el plan de
estudios del master de formacidn permanente.

3. El plan de estudios de todo master de formacion permanente incluira un trabajo de
fin de master (TFM), que contard con un minimo de 6 créditos ECTS y un maximo de 30,
que tendra como finalidad comprobar el nivel de dominio de los conocimientos,
competencias y habilidades que consiguio el/la estudiante, y que sera imprescindible
superar para obtener el titulo. La Comision de Estudios Propios (CEP) elaborard un
reglamento de trabajos de fin de estudios.

4. La superacion de estos estudios dard derecho a la obtencidn de un titulo propio de la
UDC denominado Master de Formacidn Permanente. En cualquier caso, el alumnado
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que hubiese cursado estudios de master de formacion permanente y no tenga derecho
al titulo podra solicitar un certificado de los estudios realizados.

5. Para acceder a los estudios propios de master de formacién permanente, el
estudiantado debera reunir, cuando menos, uno de los siguientes requisitos:

5.1 Estudiantes en posesién de titulos pertenecientes al EEES o con un titulo
homologado o declarado equivalente por el ministerio competente.

Estar en posesidon de un titulo universitario oficial espafiol de grado o madster
universitario o titulos del mismo nivel que el titulo espafiol de grado o master expedidos
por universidades e instituciones de educacidn superior de un pais del EEES que en dicho
pais permita acceder a los estudios de master.

5.2 Estudiantes en posesion de titulos ajenos al EEES:

- El estudiantado con titulos expedidos por universidades o instituciones de
sistemas universitarios extranjeros correspondientes a un pais ajeno al EEES
podrd acceder a los estudios propios de posgrado sin necesidad de
homologaciéon o declaracidn equivalente previa de su titulo, una vez que la
direccién del estudio propio realice la comprobacién de que dicho estudiantado
acredita un nivel de formacion equivalente a los correspondientes titulos
oficiales del EESS, y que su titulo faculta en el pais expedidor para acceder a
estudios de nivel de posgrado universitario. Para la concesidon del nivel de
formacién equivalente, la direccidn del titulo entregara en la Unidad de Estudios
Propios una solicitud de autorizacion de admision, dirigida al/la rector/a, tras
efectuar la comprobacion del nivel de formacién equivalente a los
correspondientes titulos oficiales del EEES.

— El acceso por esta via no implicard en ningun caso la homologacién del titulo
previo del que se esté en posesion ni su reconocimiento para cualquier otro
efecto diferente al de cursar los estudios de posgrado.

6. Se habilitara un procedimiento de matricula condicionada para el acceso a un estudio
de master que consistira en permitir que un/una estudiante de grado, al que le reste por
superar el trabajo de fin de grado (TFG) y como mdaximo hasta 9 créditos ECTS, podra
acceder y matricularse en un estudio de posgrado propio, pero en ningun caso podra
defender el TFM si previamente no obtuvo el titulo de grado. Se garantizard la prioridad
en la matricula al estudiantado que disponga del titulo universitario oficial de
graduado/a. En este procedimiento se podran tener en cuenta los créditos pendientes
de reconocimiento o transferencia en el titulo de grado, o la exigencia de superacién de
un determinado nivel de conocimiento de una lengua extranjera para la obtencion del
titulo.
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Articulo 7. Caracteristicas y requisitos de acceso y admision a los titulos de
especializacion y de experto

1. Los cursos de especializacion y de experto constituyen otras categorias de estudios
de posgrado conducentes a un titulo propio de la UDC. Un curso de especializacidn
comprenderd entre 30 y 59 créditos ECTS; un curso de experto comprendera entre 15y
29 créditos ECTS.

2. La superacién de los estudios de un curso de especializacion dara derecho a la
obtencién de un titulo propio de posgrado de la UDC denominado Diploma de
Especializacion.

3. La superacién de los estudios de un curso de experto dara derecho a la obtencidn de
un titulo propio de posgrado de la UDC denominado Diploma de Experto.

4. El alumnado que hubiese cursado estudios de especializacidon o experto y no tenga
derecho al titulo podra solicitar un certificado de los estudios realizados.

5. Los requisitos de acceso a un curso de especializacion o experto serdn los mismos que
los establecidos para el acceso a un master de formacidon permanente. No se podra
solicitar el titulo propio hasta que se disponga del titulo oficial que da acceso a estos
estudios.

Capitulo Il. Estudios conducentes a la obtencion de un certificado de
formaciodn especifica

Articulo 8. Cursos de formacion especifica

Los cursos de formacion especifica son estudios propios que estdn orientados a la
ampliacidn y actualizacion de conocimientos, competencias y habilidades formativas o
profesionales que contribuyan a una mejor insercién laboral.

Articulo 9. Caracteristicas y requisitos de acceso a los cursos de formacion
especifica

1. Los cursos de formacidn especifica constituyen estudios con una duracidn igual o
superior a 3 créditos ECTS.

2. No sera preciso poseer una titulacion universitaria, sin perjuicio de que el proyecto
de implantacién del curso deberd establecer los requisitos de acceso, que deberan ser
acordes con sus fines y objetivos.

3. La superacion de un curso de formacidn especifica dard derecho a la obtencién de un
certificado con la denominacién del curso, en el que ha de figurar la carga crediticia
correspondiente.

10
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Articulo 10. Caracteristicas y requisitos de acceso a los cursos de formacion
especifica para personas con diversidad funcional

1. Los cursos de formacion especifica para personas con diversidad funcional
constituyen estudios con una duracién igual o superior a 3 créditos ECTS.

2. Los cursos de formacion especifica para personas con diversidad funcional tienen
como objetivo fomentar el desarrollo profesional, la inclusidn y el avance de la insercidn
laboral de las personas con diversidad funcional.

3. El proyecto de implantacién del curso deberd establecer los requisitos de acceso, que
deberan ser acordes con sus fines y objetivos y atender a las especiales caracteristicas
de las personas a que va dirigido.

4. Podran actuar como promotores de estos cursos los érganos de la universidad con
competencias en responsabilidad social.

5. Se primaran las iniciativas desarrolladas al amparo de un convenio de colaboracidn
educativa con asociaciones o con entidades externas expertas en el desarrollo personal
y profesional de las personas con diversidad funcional.

6. La superacién de un curso de formacion especifica para personas con diversidad
funcional dara lugar a la obtencidn de un certificado con la denominacién del curso, en
el que ha de figurar la carga crediticia correspondiente.

Capitulo lll. Microcredenciales y micromddulos

Articulo 11. Definicion de Microcredenciales y micromddulos

1. Las microcredenciales y los micromddulos son ensefianzas propias que pueden
requerir o no titulacidn universitaria previa, y que permiten certificar resultados de
aprendizaje ligados a actividades formativas de corta duracidn.

Articulo 12. Caracteristicas y requisitos de acceso a microcredenciales y
micromodulos

1. Las microcredenciales y los micromddulos constituyen estudios con una duracion de
menos de 15 créditos ECTS.

2. Los requisitos de acceso seran fijados por la direccion académica de acuerdo con los
objetivos de la microcredencial o micromddulo. En el caso de requerirse una titulacion
universitaria previa deberan cumplir los mismos requisitos establecidos para acceder a
los titulos de especializacion o de experto. En el caso de no requerir una titulacién
universitaria previa deberan cumplir los mismos requisitos establecidos para acceder a
los cursos de formacidn especifica.

11
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3. La superacion de una microcredencial o micromddulo dara lugar a la obtencién de un
certificado de microcredencial o micromddulo.

Capitulo IV. Evaluacion de conocimientos y reconocimiento de créditos

Articulo 13. Evaluacion

1. La simple asistencia no dard lugar, en ningun caso, a la obtencién del titulo, diploma
o certificado. Con independencia de la modalidad de imparticidn (presencial, hibrida o
virtual), los estudios propios de la UDC incorporaran, necesariamente, unas pruebas de
evaluacién complementarias al desarrollo de las aulas y de las demas actividades
académicas. La superacién por parte del alumnado de estas pruebas serd una condicién
necesaria para la expedicién de los titulos y certificados a que hacen referencia los
articulos 5,9, 10y 12 de este reglamento.

2. Con caracter general, habrd una uUnica convocatoria con dos oportunidades para
superar los créditos que se establezcan para la obtencion de cada titulo, diploma o
certificado.

3. La evaluacion final de conocimientos de cada alumno/a le concedera una calificacion,
que se referird a la totalidad de créditos asignados para obtener el titulo o diploma, y
que sera recogida en un acta académica colectiva que estara firmada por la direccién
del curso.

4. Se garantizard el derecho del estudiantado a una formaciéon de calidad, asi como a
conocer la programacidn docente y los criterios de evaluacidon con anterioridad a la
matricula, junto con el procedimiento para la revisidn y la reclamacion de las
calificaciones.

Articulo 14. Evaluacion en los masteres de formacion permanente, diplomas
de especializacion y diplomas de experto

1. En el caso de los masteres de formacién permanente y de los diplomas de
especializacion y experto, deberan realizarse pruebas de evaluacion para cada materia.

2. La evaluacion final de cada materia serd recogida en un acta académica colectiva que
estara firmada por el profesorado responsable de la materia, con el visto bueno de la
direccidn del estudio propio. Los resultados obtenidos por el alumnado en cada una de
las materias se calificaran en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que podra afiadirse su correspondiente calificacion
cualitativa:

0-4,9 suspenso (SS),

5-6,9 aprobado (AP),

12
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7-8,9 notable (NT),
9-10 sobresaliente (SB).
Estos resultados se recogeran en dicha acta académica.

3. Los criterios y procedimientos de evaluacién de cada materia o mddulo, que
constardn en la propuesta de implantacion del titulo, se pondran en conocimiento del
alumnado.

4. La nota media del expediente académico para la evaluacidn final de conocimientos
de cada alumno/a se calculard de acuerdo con la siguiente férmula: suma de los créditos
superados multiplicados cada uno de ellos por el valor de las calificaciones que
correspondan y dividida por el nimero de créditos totales superados.

5. Al final del curso, el/la directora/a firmara un acta colectiva en que conste todo el
estudiantado que cumpla todos los requisitos establecidos para la obtencién del titulo.

6. En la propuesta presentada para cada tipo de ensefianza se estableceran los criterios
gue regulen la programacién docente y la evaluacidn del estudiantado, asi como un
procedimiento de extincion del plan de estudios que, de ser el caso, garantice los
derechos académicos del estudiantado que se encuentre cursando dichos estudios.

Articulo 15. Reconocimiento de créditos

1. De acuerdo con lo establecido en las memorias de implantacién, en los masteres de
formacién permanente y en los diplomas de especializacion y de experto podra
reconocerse hasta el 50% del total de créditos exigidos para la obtencién del
correspondiente titulo propio por otros estudios universitarios que se realizaran con
anterioridad. No podran ser reconocidos los créditos que corresponden a trabajos de fin
de grado o de master.

2. Los créditos reconocidos se consignaran en el expediente junto con la calificacién
obtenida en el origen. Esta calificacién de origen podrd incorporarse a una materia o
materias de destino en el expediente del/la alumna/a; sin embargo, también podra
optarse por consignar el término «reconocida» en aquella/s materia/s en los casos que
asi corresponda, bien por no existir calificacién de origen, asi como en otros casos que
quedan a criterio de la Comision de Estudios Propios tras un informe de la direccion del
titulo.

3. En estos estudios los precios que se abonaran por el reconocimiento de créditos sera
el 25 % del precio establecido de matricula.

13
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Capitulo V. Practicas del alumnado de los estudios propios

Articulo 16. Practicas académicas externas

1. Los estudios propios podran prever la realizacién de practicas académicas externas,
que se podran concretar en materias obligatorias u optativas que deberdn detallarse en
la propuesta de implantacion o renovacion. Debera garantizarse el caracter plenamente
formativo de las practicas académicas externas y que las condiciones de realizacién por
parte del estudiantado sean las adecuadas y sujetas a su interés formativo primordial.
Dado su caracter formativo, de su realizacidn no se derivaran, en ningln caso,
obligaciones propias de una relacién laboral, ni su contenido podrd dar lugar a la
sustitucién de la prestacién laboral propia de puestos de trabajo. Estas practicas no
podran superar un tercio de la carga crediticia total del curso.

2. Para la formalizacion de estas practicas serd necesario:

- La aprobacién de las condiciones y del procedimiento de realizacidn por la
Comisidn de Estudios Propios, conforme a lo establecido en la normativa vigente
de laUDCYy a lo recogido en el proyecto de implantacion del titulo.

— La aprobacién y firma de convenios de cooperacion educativa con las entidades
de acogida, que recogeran el proyecto formativo que desarrollaran tales
practicas y las condiciones en que se implementara.

3. La oferta y asignacion de plazas sera realizada por la direccién del curso. Para la
adjudicacion de las practicas se estableceran en la propuesta del titulo los criterios
aplicables que tendran como base los principios de transparencia, objetividad y equidad.

4. En el caso de practicas remuneradas, las tareas administrativas y econdmicas que
comportan seran realizadas por la Fundacion Universidad de A Coruina (FUAC) de
acuerdo con lo establecido en el encargo para el apoyo a la gestion administrativa y
econdmica de las practicas curriculares y extracurriculares gestionadas por los centros
de la UDC.

5. La entidad receptora del alumnado designara un tutor o tutora de practicas que se
encargara del seguimiento del aprendizaje del/la alumno/a.

6. En el reverso del titulo constara la duracion y las entidades donde se realizaron las
practicas.

14



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: AFE1T35DN9BHO2HBLF93NHLG

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 21/12/2022 14:01:27 Pégina 15 de un total de 31 pagina(s).

UNIDADE DE ESTUDOS
UNIVERSIDADE DA CORUNA

uen ::i UNIVERSIDADE DA CORURNA

TITULO SEGUNDO. Organizacion de los estudios propios de la UDC

Capitulo I. De la Unidad de Estudios Propios y de la Comision de Estudios
Propios

Articulo 17. De la Unidad de Estudios Propios

La Unidad de Estudios Propios (a partir de ahora UEP), integrada en el Servicio de
Organizacion Académica de la UDC, sera dirigida por un director o directora que
nombrara el/la rector/a y tiene como finalidad la gestion global de los estudios propios
de la UDC. Entre otros, son cometidos de la UEP:

a) Desarrollar aquellos procesos de gestion administrativa, académica y
econdmica que estuviesen relacionados con los estudios propios que le fuesen
asignados en el presente reglamento.

b) Proponer normativas y procedimientos para articular y regular la gestion de los
estudios propios.

c) Coordinar, promocionar y difundir institucionalmente la oferta de estudios
propios, asi como aprobar las propuestas publicitarias de los cursos que se
quieran llevar a cabo desde la direcciéon de los estudios.

d) Realizar un informe preliminar sobre la idoneidad de nuevas propuestas de
estudios propios y/o solicitudes de modificaciones de cursos ya implantados.

e) Proporcionar asesoramiento a las personas responsables de los cursos.

f) Facilitar al estudiantado informacién relativa a los estudios propios.

g) Custodiar las actas de calificacidn y los expedientes del estudiantado de estudios
propios.

h) Gestionar las solicitudes de expedicion de los titulos propios y su entrega a las
personas interesadas, asi como llevar a cabo el correspondiente registro de
entrega de titulos.

i) Realizar todas aquellas funciones que le atribuye el Sistema de Garantia de
Calidad de la UEP.

Articulo 18. De la Comision de Estudios Propios

1. Para su funcionamiento comun, la UEP estara asistida por una comisién con
competencias en materia de estudios propios denominada Comisién de Estudios
Propios (a partir de ahora CEP).

2. La CEP estard integrada por el/la vicerrector/a con competencias en materia de
organizacién académica, en calidad de presidente/a, la persona que dirija la UEP , en
calidad de secretaria, la persona que ocupe la jefatura del Servicio de Organizacion
Académica, un/una representante de los directores de los estudios propios y cinco
miembros mas, profesorado doctor, de tal manera que estén representados los
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siguientes ambitos: Ciencias Experimentales, Ciencias de la Salud, Humanidades,
Tecnoldgico y Juridico-Social. Estos ultimos seis miembros seran profesorado con
vinculaciéon permanente de la UDC, nombrado por el/la rector/a por propuesta del
Consejo de Gobierno por un periodo de cuatro afios.

3. El/la secretario/a redactarad el acta y dara fe de los acuerdos de la CEP, que se
adoptaran por asentimiento o por mayoria simple.

4. La CEP se podra constituir y realizar sus sesiones tanto de forma presencial como a
distancia. Para su valida constitucidn se requerira en primera convocatoria la asistencia,
presencial o la distancia, por lo menos, de la mitad de sus miembros siempre que asistan
los que ocupasen la direccion y la secretaria o las personas que, de ser el caso, las
sustituyan. De no conseguir este quérum, el érgano se podrd constituir en segunda
convocatoria con la presencia de un tercio de sus miembros y, en todo caso, de quien
ocupe la direccion y la secretaria o de las personas que, de ser el caso, las sustituyan.

Las convocatorias seran remitidas a los miembros de la CEP con una antelaciéon minima
de dos dias habiles, a través de medios electrdnicos, e incluirdn el orden del dia y la
documentacidn que corresponda, asi como el dia, la hora y el lugar de la sesiony el
sistema de conexion para la asistencia a distancia.

El orden del dia de la sesion sera fijado por la presidencia tomando en cuenta las
solicitudes realizadas por los demas miembros.

5. La CEP tiene, entre otras, las siguientes competencias:

a) Informar las propuestas de nueva implantacién y las solicitudes de prérroga de
estudios propios y enviar los informados favorablemente al Consejo de
Gobierno para su aprobacién.

b) Realizar todas aquellas funciones que le atribuye el Sistema de Garantia de
Calidad de la UEP para llevar a cabo el seguimiento y la evaluacidon de calidad de
los cursos propios.

c) Aprobarlas memorias finales remitidas por las personas que ocupen la direccion
de los estudios propios y las solicitudes de modificaciones puntuales.

d) Resolver cualquier conflicto surgido en la gestion o en el desarrollo de un curso
propio.

e) Resolver, con el informe previo del/la director/a de los estudios, las solicitudes
de reconocimientos de créditos superados, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 15 de este reglamento.

f) Analizar cualquier otra cuestion del ambito de los estudios propios que fuera
propuesta por la presidencia de la comisidn vy, de ser el caso, adoptar los
acuerdos que correspondan.
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Capitulo Il. De la elaboracion, de la aprobacion y de la prorroga de los
estudios propios

Articulo 19. De la propuesta de nuevos estudios propios

1. Los departamentos, los centros docentes, los institutos universitarios, los
vicerrectorados, los campus de especializacion y la CEP podran proponer, en el plazo
que se establezca, la puesta en marcha de estudios propios. En cualquiera caso, cuando
fuesen mas de uno los proponentes, se designara uno de ellos como unidad académica
que autorizara la propuesta aunque todos los implicados deberdn ser informados.

2. Por peticién de entidades externas podran proponerse para su imparticion estudios
propios dirigidos a profesionales de un colectivo determinado. Los aspectos particulares
de desarrollo del estudio, incluyendo los requisitos académicos y econdmicos, se
estableceran en un convenio entre la entidad externa y a UDC.

Articulo 20. Del proceso de implantacion

Las propuestas de nuevos cursos irdn acompainadas de un proyecto de implantacion,
cuyos contenidos minimos serdn aprobados por la CEP después de la aprobacion de este
reglamento y por la informaciéon complementaria que se estime oportuna. La propuesta
ira firmada por el profesorado propuesto para dirigir el curso.

Articulo 21. De la tramitacion de las nuevas propuestas

1. Para su tramitacion, las propuestas de nuevos cursos propios seran remitidas a la UEP
en los plazos que, para tales efectos, se establezcan y que la propia UEP difundird con la
suficiente antelacién. En el caso de cursos de formacidn especifica, microcredenciales y
micromaddulos, se podra solicitar a la CEP la tramitacidn de una nueva propuesta en otras
fechas con la indicacion de las razones que no hicieron posible su presentacidén en las
fechas comunes. En este caso, la Comisidn analizara si procede o no admitir a tramite la
solicitud.

2. Las propuestas deberan recibir un informe de la CEP. La Comisién podra requerir la
informacién complementaria que estime conveniente para un mejor andlisis de la
propuesta. Las propuestas informadas favorablemente seran sometidas a la aprobacion
del Consejo de Gobierno. En caso de que informe sea desfavorable, las propuestas seran
devueltas a los proponentes junto con una copia del informe razonado de la Comisidn
que justifique su devolucién.

3. En el caso de los masteres de formacién permanente, con anterioridad a su
aprobacion por los érganos de gobierno, se debera contar preceptivamente con un
informe favorable del Sistema Interno de Garantia de Calidad de la universidad, que
tendra caracter vinculante.
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4. La UEP informara al érgano de la universidad encargado de los estudios oficiales de
posgrado, para su conocimiento, de las propuestas de implantacién de nuevos estudios
propios que requieran titulacién universitaria previa.

5. Tras la aprobacién o la denegacién del curso propio por parte del Consejo de
Gobierno, se comunicara al solicitante de la implantacion del estudio, a través de la UEP,
de forma oficial y razonada, la decisién que se tomd. El proponente asumira el desarrollo
del curso o presentard, si lo estimase oportuno, una propuesta modificada que sera
nuevamente analizada.

5. La UEP comunicard a la Seccion de Titulos los cursos aprobados por el Consejo de
Gobierno, asi como sus modificaciones.

Articulo 22. De la denominacion
1. No podran ser aprobados dos 0 mas cursos propios con denominacién, objetivos o
contenidos sustancialmente coincidentes.

2. No podrd ser aprobado un curso propio que pueda confundirse con algun titulo
universitario oficial de la UDC o alguna de las titulaciones oficiales ofertadas por los
centros de formacidn profesional de grado medio o grado superior.

Articulo 23. De la modificacion de los estudios propios
1. Después de que el Consejo de Gobierno apruebe la creacién de un nuevo curso propio,
cualquier modificacidn debera ser informada a la UEP.

2. Cuando las modificaciones alteren sustancialmente el proyecto de implantacion
inicial, la CEP deberad autorizarlas expresamente y podrd decidir someterlas a la
consideracion del Consejo de Gobierno, lo que realizara, en cualquiera caso, cuando las
modificaciones afecten a los siguientes puntos:

a) la denominacion del curso y/o del titulo,

b) la unidad académica responsable del curso y/o director/eres del curso,

c) la modalidad de imparticidn,

d) el plan académico y/o distribucion de los créditos,

e) elimporte de la matricula,

f) las condiciones de acceso y/o admisidn requeridas para los estudiantes, y

g) las entidades colaboradoras y/o entidad encargada de la gestion econémica del

curso.

Las solicitudes de modificacidn se presentaran, debidamente justificadas, en la UEP con
una antelacién minima de tres meses respeto del comienzo de la edicién del curso
donde se pretenden introducir las modificaciones que se solicitan.
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Articulo 24. Del seguimiento

1. En el plazo maximo de tres meses después de la fecha de finalizacién de un curso
propio, el/la director/a de este presentard en la UEP una memoria segun el modelo
normalizado que le facilitard esta unidad. Esta memoria final del curso debera llevar el
visto bueno de la direccion de la unidad académica responsable y contendrd, como
minimo, los siguientes puntos:

a) larelacién de estudiantes con pleno derecho a titulo;

b) las evidencias, indicadores y planes de mejora que establece el Sistema de
Garantia de Calidad de la UEP. De no ser aplicable el SGC al curso, los
resultados de la encuesta sobre el curso hecha por el estudiantado;

c) el balance econédmico detallado y certificado por la entidad gestora cuando
esta sea ajena a la UDC;

d) los incidentes ocurridos en el desarrollo de los estudios; y

e) la relacion de modificaciones solicitadas para introducir en la siguiente
edicion.

2. La memoria serd supervisada por la CEP que revisara el cumplimiento de los fines
previstos y emitird el correspondiente informe.

Articulo 25. De la prorroga

1. A UEP establecera y difundira con la debida antelacion los plazos en que la direccion
de los cursos debe solicitar la prérroga para realizar una nueva edicién. La solicitud se
realizara segun el modelo normalizado facilitado por la UEP.

2. Las solicitudes deberan recibir un informe de la CEP. La Comision tendra en cuenta la
informacién aportada, la memoria final de la Ultima edicidn del curso ya terminadayy, de
ser el caso, las evidencias, los indicadores y los planes de mejora establecidos por el
Sistema de Garantia de Calidad de la UEP, y podra, asi mismo, requerir la informacion
complementaria que estime conveniente. Las solicitudes informadas favorablemente
seran sometidas a la aprobacién del Consejo de Gobierno, que decidira si procede o no
la renovacion del curso. En caso de que el informe sea desfavorable, las solicitudes de
renovacion seran devueltas a los solicitantes junto con una copia del informe razonado
de la Comision que justifique su devolucidn.

Articulo 26. De la publicidad

Al inicio de cada curso académico la UDC dard a conocer su oferta de estudios propios.
Toda la publicidad debera respetar lo dispuesto en la guia de identidad corporativa de
la UDC.
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Capitulo lll. De los programas interuniversitarios y de las entidades
colaboradoras

Articulo 27. De los programas interuniversitarios

1. La UDC podra organizar estudios propios conjuntamente con otras universidades,
para lo cual serd preceptivo la firma de un convenio con las universidades participantes.
En cualquier caso, la participacion de la UDC debera ser, cuando menos, similar a la de
las otras universidades organizadoras.

2. La elaboracion, los requisitos y la aprobacién del estudio deberd ajustarse a lo
establecido en este reglamento. Excepcionalmente, cuando el interés social y la
relevancia académica y profesional del proyecto asi lo justifique, el Consejo de Gobierno,
tras el informe de la CEP, podrd autorizar la implantacion de un curso cuyas
particularidades consten en el propio convenio, que formara parte de la propuesta
presentada para informe.

3. El convenio suscrito para los efectos de la organizacién conjunta de un curso propio
debera especificar como minimo lo siguiente:

a) la/las universidad/es responsable/s de la tramitacidn de los expedientes;

b) la/las universidad/es responsable/s del sistema de garantia de calidad;

c) la/las entidad/es que asumiran la gestion econémica; y

d) si cada universidad expedira el titulo propio o bien se expedird y registrara un
Unico titulo conjunto reconocido por la totalidad de universidades participantes.

Articulo 28. De las entidades colaboradoras

1. La participacidn de instituciones, de entidades o de organismos publicos o privados
ajenos a la UDC en los estudios propios se realizara mediante la firma de un convenio
especifico de colaboracion. Este recogerd la constitucién de una comision de
seguimiento que estara integrada por representantes de todas las partes signatarias del
convenio en la proporcion que el convenio establezca.

2. Las directrices de los convenios de colaboracién entre entidades externas y la UDC
deberan regularizarse mediante un acuerdo del Consejo de Gobierno por propuesta de
la Comision de Estudios Propios.

Capitulo IV. De la calidad.

Articulo 29. Del Sistema de Garantia de Calidad
1. El Sistema de Garantia de Calidad (SGC) esta constituido por procesos clasificados en
dimensiones a los que se aplica el ciclo de avance continuo, de forma individual y en su
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conjunto: planificar, hacer, verificar y actuar. Todas las actividades se planifican; se
desarrollan segun lo planificado o con las actualizaciones que surjan y dejando
constancia de estas; se comprueba el éxito obtenido en dichas actividades; y se propone
su continuidad por medio de las correspondientes acciones de avance derivadas del
analisis anterior.

El objetivo principal que se persigue con la aplicacion del ciclo de avance continuo es
realizar una gestion eficaz de las actividades desarrolladas y mostrar los resultados para
rendir cuentas a la sociedad.

2. Se integraran en el SGC del drea académica los masteres de formacion permanente,
los cursos de especializacion y de experto, y las microcredenciales y micromédulos.

Podran ser incorporados al SGC otros estudios propios cuya entidad asi lo recomiende.
3. La CEP aprobard el manual del SGC de la UEP y los procesos de calidad aplicables.

Articulo 30. De las evidencias
1. Ladireccién de los cursos y la UEP deberan garantizar la preservacidn de las evidencias
de calidad que se establezcan en el SGC.

Articulo 31. Del cumplimiento de los procesos del SGC
1. La CEP evaluard el cumplimiento de los procesos del SGC segun las competencias que
le atribuye el propio SGC.

2. El incumplimiento en un estudio de lo establecido en el SGC podra comportar la no
renovacion de los estudios o la denegacién de nuevas peticiones.

TITULO TERCERO. De la direccién y del profesorado en los estudios
propios de la UDC

Articulo 32. De la direccion

1. En la direcciéon de cada curso propio deberd haber, cuando menos, una persona
perteneciente al profesorado con vinculacion permanente de la UDC. Para los masteres
de formacion permanente, ademas, esta persona debera estar en posesion del titulo de
doctor/a.

2. Cuando un curso propio se organice en colaboracién con alguna entidad ajena a la
UDC, serd posible la incorporacion de hasta un maximo de dos personas ajenas a la UDC
a su direccion.

Articulo 33. De las funciones de la direccion
Entre otras, seran funciones de la direccidn del curso las que siguen:
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a) Presentar la solicitud y el proyecto de implantacion.

b) Dar cumplimiento a los objetivos del curso y garantizar su realizacidn
conforme a lo previsto.

c) Atender al correcto desarrollo de las actividades académicas planificadas.

d) Gestionar el presupuesto.

e) Firmar las actas académicas.

f) Solicitar las modificacionesy los reconocimientos que se estimen oportunas.

g) Certificar la docencia del personal que intervenga en la imparticién del
curso.

h) Realizar todas aquellas funciones y elaborar todas las evidencias,
indicadores y planes de mejora que le atribuye el Sistema de Garantia de
Calidad de la UEP.

i) Presentar las memorias de seguimiento, que deberdn ser previamente
aprobadas por la correspondiente unidad académica responsable.

j) Solicitar, si fuese el caso, la prérroga del curso.

k) Aquellas otras funciones atribuidas por el presente reglamento.

Articulo 34. De la compatibilidad y retribuciones
1. El profesorado de la UDC podra dirigir, como mdaximo, un curso de los establecidos en
el capitulo |, del titulo primero conducente a uno o varios titulos propios.

2. En el caso de los cursos establecidos en los capitulos Il e lll, del titulo primero, un/a
profesor/a de la UDC podra dirigir varios cursos siempre que no superen la cifra total de
30 créditos ECTS. En el caso de los cursos de formacién especifica para personas con
diversidad funcional, la cifra total podra alcanzar los 72 créditos ECTS.

3. Las tareas de direccidn de un curso propio podran ser retribuidas.

a. En la direccidn de un master de formacion permanente, dicha retribucién no
podra superar en cada curso el complemento anual que establece la UDC para
las tareas de coordinacidn de un master universitario.

b. En las direcciones de diplomas de especializacién y experto las retribuciones no
superaran en cada curso la mitad del dicho complemento.

c. En las direcciones de cursos de formacién especifica, microcredenciales y
micromddulos las retribuciones no superaran la sexta parte de dicho
complemento.

Articulo 35. De la participacion del profesorado de la UDC

1. Se procurara que, por lo menos, la cuarta parte de los créditos programados para un
curso propio sea impartida por profesorado de la UDC. Sin embargo, cuando el
contenido del curso o la relevancia del profesorado asi lo justifique, el Consejo de
Gobierno, tras el informe de la CEP, podra flexibilizar esta proporcion.
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2. Paralos masteres de formacidn permanente se procurara que, cuando menos, el 60 %
de la docencia sea impartida por doctores/as. Sin embargo, cuando el contenido del
curso o la relevancia del profesorado asi lo justifique, el Consejo de Gobierno, tras el
informe de la CEP, podra flexibilizar esta proporcion.

3. Para evitar que redunde negativamente en la calidad de la docencia, un/a profesor/a
de la UDC podra impartir como maximo 75 horas lectivas por curso académico en este
tipo de estudios.

TITULO CUARTO. De la matricula en los estudios propios de la UDC

Artigo 36. Acreditacion del cumplimiento de los requisitos de acceso y
admision

1. Las personas aspirantes a cursar estudios propios en la UDC deberan reunir los
requisitos que se sefialan con cardacter general en los capitulos |, Il e Il del titulo primero
de este reglamento y los especificos que se establezcan para cada curso en el
correspondiente proyecto de implantacion.

2. El cumplimiento de los requisitos de acceso a todos los estudios se acreditara en la
preinscripcidon mediante copias simples de la documentacidn necesaria, acompafiada de
la declaracion responsable de la persona interesada segln el modelo que proporcionard
la UEP.

3. Con caracter excepcional el vicerrectorado con competencias en materia de
organizacidn académica, por peticion de la direccidn del estudio propio, podra autorizar
una matricula condicional para aquel alumnado que no pueda presentar, por causas
motivadas, la documentacion acreditativa de acceso y admisién. En este caso, cuando
sea autorizada esta matricula condicionada, el alumnado que no entregue dicha
documentacidn antes de la finalizacidn de los estudios no tendra derecho a la expedicion
del titulo ni a la devolucién del imponerte satisfecho en concepto de matricula.

Articulo 37. De la preinscripcion

1. La responsabilidad sobre la inscripcién y la seleccion del estudiantado, asi como sobre
los criterios de asignacion de las bolsas que se oferten correspondera a la direccidon de
los estudios, que debera ajustarse en todo momento a la legislacién vigente en materia
de proteccién de datos de caracter personal.

2. La direccién de los estudios deberd proceder seguin se establece en el proceso de
captacion, seleccidn, admisidn y perfil de ingreso del Sistema de Garantia de Calidad de
la UEP.

3. A direccion de los estudios deberd remitir la documentacion a la UEP para la
matriculacién definitiva.

23



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: AFE1T35DN9BHO2HBLF93NHLG

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 21/12/2022 14:01:27 P&gina 24 de un total de 31 pagina(s).

UNIDADE DE ESTUDOS
UNIVERSIDADE DA CORUNA

uen ::i UNIVERSIDADE DA CORURNA

4. En los cursos de formacion creados por peticion de entidades externas se atendera a
lo establecido en el convenio de implantacidn del curso.

Articulo 38. Del proceso de matricula
1. La matricula y la gestion de expediente corresponde a la UEP.

2. La matricula deberd realizarse segun el procedimiento que la UDC considere mas
idéneo, de acuerdo con lo establecido en el proyecto de implantacidn del curso propio
y ajustandose dentro de lo posible al establecido con caracter general para las
titulaciones oficiales para cada curso.

3. El alumnado deberd matricularse de la totalidad de los créditos que figuren en la
programacion del titulo para el afio académico.

4. Se admitird lo pago de la matricula por una entidad tras la formalizacién del
correspondiente convenio y siempre que cada uno de los alumnos cuente con una
autorizacion individual en que se refleje el importe de la matricula del curso. También
se podrd admitir el pago mediante la expedicion de una factura por peticion de la
empresa, institucién o del propio alumno o alumna en el caso de tratarse de un
profesional.

5. La admisién, matricula y gestion de expedientes en los titulos interuniversitarios sera
el que establezca el convenio firmado.

6. El estudiantado matriculado en estudios propios de la UDC tendra derecho al uso de
las instalaciones y de los servicios universitarios en iguales condiciones que el alumnado
de estudios oficiales durante el periodo de imparticion del curso.

Articulo 39. Del precio de la matricula
1. La efectividad de la matricula queda condicionada al pago de los precios establecidos
y al resultado favorable de la comprobacion por la Universidad.

2. En el precio de matricula podran establecerse descuentos para colectivos, en
particular:

a) Profesoradoy PAS de la UDC.

b) Alumnado de titulaciones oficiales de la UDC.

c) Ex-alumnado de la UDC que disponga de una titulacion oficial de la UDC.

d) Miembros de los colectivos de las entidades colaboradoras si asi se estableciera
en el convenio para la organizacidn del curso.

e) Familias numerosas.

f) Personas con discapacidades.

g) Victimas de actos terroristas.
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h) Victimas de violencia de género.

En el caso de los cursos por peticidn de entidades externas, se atendera a lo establecido
en el convenio firmado.

3. Una vez y efectuado el ingreso sélo procederad la devolucidn en los siguientes casos:

a) Por cancelacidn de las ensefianzas u otras causas imputables a UDC.

b) En el caso de producirse el ingreso por error.

c) Otros casos de caracter excepcional y causados por circunstancias sobrevenidas,
asi considerados por la CEP.

4. Los precios de expedicion de certificados, de reconocimientos y de expedicion de los
titulos seran aprobados, por instancia del Consejo de Gobierno, por el Consejo Social de
la UDC.

Articulo 40. De la anulaciéon de la matricula
1. La anulacién de la matricula, antes del comienzo de las aulas, podra solicitarse
mediante un escrito razonado dirigido a la direccion del curso en el plazo mdximo de 15
dias después de finalizado el plazo de matricula.

2. La anulacion de la matricula, después de comenzar el curso, no dard derecho a la
devolucién de los precios abonados, excepto en los casos sefaladas en el articulo
anterior.

3. La matricula quedara sin efectos por impago o cuando la UEP, en el proceso de
revision de cumplimiento de los requisitos de matricula, emita un informe negativo.

4. Las comisiones bancarias derivadas de la posible devolucién del precio de matricula
correran por cuenta del/la alumno/a.

Articulo 41. De la incompatibilidad de matricula
Ninguna persona con implicacién en las tareas docentes de un curso propio podra
matricularse en dicho curso.

TITULO QUINTO. Del régimen econémico de los estudios propios de la
uDC

Articulo 42. Del presupuesto

1. Los estudios propios funcionaran en régimen de autofinanciacidn y deberan ajustarse
en su memoria econdémica a las disposiciones legales vigentes y a lo que establecen los
Estatutos de la UDC. Su financiacién se realizard mediante los precios de matricula,
subvenciones (publicas o privadas), asi como a través de otros medios econémicos que
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estén previstos en el correspondiente convenio con las entidades publicas y privadas
colaboradoras, si fuese el caso.

2. La memoria econdmica, en el modelo normalizado proporcionado por la UEP,
contendra una descripcion detallada del presupuesto de ingresos y gastos previstos.

3. En el presupuesto, que se integrard en la propuesta del titulo, deberdn concurrir los
presupuestos de equilibrio, y decir, que la previsidn de ingresos sea igual a la prevision
de gastos, y realismo, es decir, con indicacion de los ingresos de matricula y de los
previstos por la firma de convenios. El presupuesto se actualizara en cada edicién del
estudio segln las nuevas previsiones y la realidad de ediciones pasadas.

4. Para el cumplimiento de las indicaciones anteriores, en la propuesta del titulo y en
sus renovaciones debera figurar:

a) Elndmero minimo de alumnado que garantice su viabilidad econémica.
b) Los diferentes conceptos tanto de ingresos como de gastos.

5. Una vez aprobado el curso, la gestidn de los gastos respetara los importes al nivel de
subconcepto econédmico acordado y se daran explicaciones en la memoria final del curso
de las desviaciones.

6. Cualquier modificacidén en la propuesta del curso que repercuta en el presupuesto
aprobado necesitara la autorizacion de la CEP antes de su ejecucion.

7. Tendran la consideracién de ingresos los procedentes de las matriculas y de las
subvenciones publicas o privadas sobre los cudles se aplicara la retencion de costes
indirectos establecida con caracter general. Estos costes indirectos se calculan sobre su
importe descontando las becas concedidas.

8. No tendran la consideracidn de ingresos del titulo los derivados de la realizacion de
practicas del alumnado, ni los derivados de remanentes de otras ediciones de este
mismo estudio propio.

9. Cuando una institucidn solicite la tramitacién del pago de las matriculas del alumnado
del curso mediante una factura, la UDC considerara las matriculas como provisionales
hasta que se realice el ingreso de la factura en el plazo que se determine y se compruebe
la documentacién del alumnado.

Articulo 43. De las modificaciones del presupuesto
1. Cualquier modificacién en el presupuesto de un curso debera ser autorizada por la
Comision y comunicada a la entidad responsable de la gestion econdmica del curso.
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2. En el supuesto de ser necesario efectuar acoplamientos en el presupuesto, nunca
podrdan ser del precio de la matricula aprobado en la memoria ni suponer un incremento
de las retribuciones por hora del profesorado o de las personas directoras, codirectoras
y coordinadoras.

3. Una vez finalizado el plazo de matricula y conocida su cuantia o la de la subvencidn,
ayuda o contraprestacién del titulo, la direccion deberan reelaborar el presupuesto en
el caso de obtener ingresos por un importe inferior o superior al fijado en la propuesta,
y conseguir asi un acoplamiento exacto entre los gastos y los ingresos efectivos. Si pese
a lo anterior contintda el superdvit, la CEP podra decidir incorporarlo a la retencién por
costes indirectos o trasladarlo a la siguiente edicion.

Articulo 44. De los gastos y de los limites de gasto
1. Son gastos que pueden ser imputados en las partidas presupuestarias los siguientes:

a) Retribuciones por direccion y coordinacion de personal propio de la UDC.

b) Retribuciones por direccidn y coordinacién de personal externo a la UDC.

c) Retribuciones de docencia de personal propio de la UDC.

d) Retribucion de docencia de personal externo a la UDC perteneciente a otras
universidades.

e) Retribucion de docencia de profesionales externos a las universidades.

f) Retribucidn del personal de administracion y servicios. EI PAS de la UDC podra
colaborar en las tareas administrativas y de gestion especificas de los estudios
propios. Estas tareas se desarrollaran fuera de la jornada habitual y seran
retribuidas al margen de su retribucion comun, de acuerdo con la normativa
vigente y con cargo al presupuesto del estudio propio.

g) Contratacidn de personal de apoyo al curso. Las retribuciones y contrataciones
de personal de apoyo sera realizada por la FUAC siguiendo sus propios
procedimientos, atendiendo a lo indicadlo en la memoria de implantaciéon o
renovacion del estudio propio.

h) Ayudas de coste y locomocion de todo el personal docente del titulo por
desplazamientos necesarios para impartir su docencia, siempre con documentos
justificativos.

i) Bienes corrientes (fungibles, inventariables y material diddctico) y servicios
relacionados directamente con la docencia, incluidas las licencias temporales de
software.

j) Costes de elaboracién de material docente como puede ser la produccion de
materiales audiovisuales.

k) Coste del alquiler o del uso de instalaciones externas a la UDC.

[) Gasto de la pdliza de seguro.
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m) Gastos en atenciones protocolarias entendidas necesarias y en un porcentaje
minimo respeto del presupuesto total.

n) Aguellos otros gastos necesarios para desarrollar un curso que seran valorados
por la CEP.

2. No tendran la consideracion de gastos del titulo propio los siguientes:

a) Ayudas de coste y locomocidn del alumnado para la realizacién de practicas o de
otras actividades académicas. De ser necesario su traslado a otra localidad para
tal fin, se podrd cubrir el gasto mediante la presentacidon de una factura donde
figuren los costes de desplazamiento, alojamiento o comida y siempre que esta
actividad estuviera recogida en la propuesta del titulo.

b) Importe de inscripciones y gastos asociados a la asistencia a congresos de
profesorado o de alumnado, excepto que en la propuesta del titulo figure como
activad que se va a realizar.

Articulo 45. De la compatibilidad

La autorizacién de estudios propios por parte del Consejo de Gobierno implicara la
concesion automatica para el profesorado de la UDC de la compatibilidad a que se
refiere el RD 1930/1984 y los Estatutos de la UDC, tanto para las actividades docentes
como para la percepcion de las retribuciones que por eso les correspondan, segun la
normativa vigente.

Articulo 46. De la responsabilidad

La direccion del estudio respondera de la adecuada ejecucion del presupuesto aprobado
y de cualquier obligacién o perjuicio que se derivase de su actuacién, de acuerdo con lo
que para tal efecto disponga la legislacion vigente; la Universidad de A Corufia podra
resarcirse de los dafios que le fuesen causados como consecuencia de la actuacién de
aquella.

Articulo 47. Del encargo de gestion a la FUAC por encomienda.

1. La gestion econdmica de un curso serd ejercida por la FUAC, de acuerdo con el encargo
de gestidn firmada por el/la rector/a, en que se indica de forma explicita el porcentaje
retenido por la FUAC con respeto al presupuesto total del estudio. La FUAC serd
responsable del adecuado cumplimiento del presupuesto que se aprobase para el
estudio.

2. El importe correspondiente a la matricula de los estudios propios sera ingresado en
la entidad financiera que la FUAC designe para tal efecto y le correspondera a esta la
gestion de los pagos, por instancia de la direccidén de los estudios, conforme a este
reglamento y los presupuestos aprobados.
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Articulo 48. De los costes indirectos
1. La UDCYy la FUAC percibiran un porcentaje del total de los ingresos de acuerdo con lo
estipulado en el cuadro 1.

Cuadro 1. Porcentajes retenidos por la UDC sobre los ingresos totales

ubC FUAC (gestion FUAC
delegada (secretaria
econdémico- técnica)
administrativa)

Masteres de formacion permanente y 7% 5% 2,5%
diplomas de especializacién y de
experto
Cursos de formaciéon especifica, 5% 5% 2,5%
microcredenciales y micromédulos

2. Para el cdmputo de los porcentajes que se recogen en el cuadro 1, el coste individual
de la matricula sera el que se recoge en el proyecto de implantacidn o en ulteriores
modificaciones aprobadas por el Consejo de Gobierno.

3. El porcentaje retenido por la UDC segun el cuadro 1 se distribuird cdmo sigue: la
unidad académica responsable recibira el 1,25 % de los ingresos, el centro donde se
imparte el curso recibird el 1,25 % de los ingresos y el resto se destinara para la
financiacion de gastos generales de la UDC. En los casos en que el curso se imparta en
instalaciones ajenas a la universidad, el porcentaje que se destine al centro de
imparticién pasara a incrementar el porcentaje de la unidad académica responsable, de
tal modo que a esta le corresponderd un 2,5 % de los ingresos.

Articulo 49. De las becas

Los presupuestos de los cursos conducentes a titulos propios de posgrado (masteres de
formacion permanente y diplomas de especializacién y de experto) deberan financiar,
en mayor o menor cuantia, unas becas de matricula para un determinado nimero de
estudiantes admitidos/las. El porcentaje de plazas para personas becarias no sera
inferior al 10 % del nimero de alumnado matriculado y la cuantia de las becas serd como
minimo el 50 % del precio de la matricula.

Articulo 50. De la normativa econdmica y administrativa

La gerencia y el vicerrectorado con competencias en materia de organizacion
académica, a través de la UEP, podran dictar las instrucciones econdmicas y
administrativas que estimen oportunas con el objeto de instrumentar el régimen
econdmico de los estudios propios.
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TITULO SEXTO. De la expedicion de titulos, de diplomas y de
certificaciones

Articulo 51. De las caracteristicas de los titulos

1. Los titulos propios de posgrado a que se refiere el articulo 5 del presente reglamento
seran expedidos por el/la rector/a e iran firmados por este/a, por la persona
responsable de la Seccidn de Titulos y por la persona interesada. La firma del/la rector/a
podra figurar impresa. Su formato y sus contenidos seran determinados por la UDC y
causaran constancia registral en el Registro de Titulos Propios de Posgrado establecido
por la UDC, con caracter centralizado y en andlogas condiciones de identificacidn,
custodia, certificacidn y caracter publico que el registro de titulos oficiales.

2. Los certificados a los que se refieren los articulos 9, 10 y 12 de este reglamento seran
expedidos por la direccién de cada curso, causaran constancia registral en un registro
habilitado para tal efecto en la UEP e iran firmados por el/la vicerrector/a con
competencias en materia de organizacidén académica, o por la persona en quien delegue,
y por el/la director/a del curso.

3. Las microcredenciales y micromddulos a que se refiere el articulo 14.3 del presente
reglamento seran expedidas por la direccion de cada microcredencial y micromddulo,
causaran constancia registral en un registro habilitado para tal efecto en la UEP e irdn
firmadas por el/la vicerrector/a con competencias en materia de organizacion
académica, o por la persona en quien delegue, y por el/la director/a del curso.

Articulo 52. Del nombre de los titulos
1. En ningln caso la denominacion de los diplomas o de los titulos propios podrd
coincidir con la de los oficiales, ni inducira la confusion con ellos.

2. En el reverso de los titulos propios y de los diplomas figurara la relacién de materias
y de créditos superados. De ser el caso, en los titulos de master de formacion
permanente se hard constar, junto con la denominacion del titulo, la especialidad por la
que se emite el titulo.

Articulo 53. De la expedicion
La solicitud de expedicién de los titulos propios se presentara en la UEP acompafiada de
la documentacién que se establezca.

Articulo 54. De otros certificados

1. El estudiantado que realizara modulos independientes de algln curso podr3, si asi lo
requiriera, obtener un certificado de aptitud después de superar las pruebas de
evaluacién correspondientes. La expediciéon del certificado serd efectuada por la
direccion del curso y llevara la firma del/la vicerrector/a con competencias en materia
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de organizacion académica. El certificado recogera de forma explicita el nimero total de
créditos que se superasen, asi como su division por materias y las calificaciones
obtenidas en cada materia.

2. El estudiantado podra requerir un certificado que recoja el nimero de créditos que
cursase y su division por materias. La expedicidn del certificado sera efectuada por la
direccion del curso y llevara la firma del/la vicerrector/a con competencias en materia
de organizacién académica.

Articulo 55. De los precios

Para la expedicion por la UDC de certificados y de titulos propios sera necesario realizar
el pago de los correspondientes precios que, por instancia del Consejo de Gobierno,
seran aprobados por el Consejo Social de la UDC.

Articulo 56. De las actas

Para los efectos de la expedicion de los titulos, la direccién del estudio debera depositar
las actas académicas colectivas a las que se refiere el articulo 13 antes de transcurrir un
mes a contar desde la terminacion del estudio.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Todos los estudios propios que se impartan en el curso 2023/24 y los que se autoricen a
partir de enero de 2023 se regiran por el presente reglamento.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Se faculta al vicerrectorado con competencias en materia de organizacion académica
para lainterpretacién de esta normay el dictado de aquellas instrucciones que procedan
al respeto.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

Las referencias a la Unidad de Estudios Propios de Posgrado y a la Comision de Estudios
Propios de Posgrado contenidas en las normas universitarias vigentes se entenderan
referidas a la Unidad de Estudios Propios y a la Comisién de Estudios Propios,
respectivamente.

DISPOSICION ULTIMA

Este reglamento se publicara en el tablén de la sede electrénica de la UDC.
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