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Vicerrectoria de Profesorado
UNIVERSIDADE DA CORUNA

Procedimiento para la elaboracion del Plan docente anual (PDA)
2025/2026
(Aprobado en el Consejo de Gobierno de 19 de diciembre de 2024)

1. Encargo docente

El centro debera realizar el encargo de la docencia de cada materia a las areas de
conocimiento a las que fueron adscritas de acuerdo con el PDA autorizado para cada
titulaciéon o, en el caso de nuevas implantaciones, con la propuesta de la Comisién
Redactora. En las materias de grado, el encargo podra hacerse entre las areas a las
que se ha hecho la adscripcion funcional.

El centro efectuara la propuesta de grupos teniendo en cuenta el aumento o la
disminucién del nimero de estudiantes en cada curso y/o materia. Los aumentos de
grupos que se propongan deberan estar justificados. Para estimar el nimero de
estudiantes de una materia, se computara todo el estudiantado de nueva matricula y se
sumara el de segunda y sucesivas matriculas hasta un maximo del 20% del de primera
matricula. Se mantendra el mismo numero de grupos en un mismo curso, utilizando
como criterio la media de estudiantes de las materias del curso.

En el caso de encargar la docencia de una materia a mas de un area o departamento,
debe especificarse la distribuciéon de horas que correspondiese.

En el caso de implantacion o de modificacion de grados, el centro debera remitir con
anterioridad la propuesta de adscripcién funcional de las materias de formacién basica
y obligatorias.

2. Organizacion docente en las titulaciones de grado

El nimero de horas presenciales por crédito ECTS se situa entre 7 y 10 horas, utilizando
10 horas para el tipo de actividades presenciales que impliquen menor trabajo posterior
por parte del estudiantado, y siempre que el nimero medio de horas presenciales en el
grado no sea superior a 8,5 horas. En este caso, la implantacion sera progresiva en
funcion de las disponibilidades presupuestarias.

Los modelos docentes elegidos tendran unicamente dos niveles en el tamafio de los
grupos: docencia expositiva (DE) y docencia interactiva (DI).

Los centros podran aumentar la docencia presencial en las materias de formacion
basica y obligatorias de los primeros cursos de las titulaciones de grado de acuerdo con
los siguientes modelos:
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Materia Horas /
. Horas de DE | Horas DI por Horas .
cuatrimestral de POF grupo grupo ECTS materia (con 1
6 ECTS GDE y 3/4 GDI)
Modelo 1 21 21 7 84-105
Modelo 2 30 21 8,5 93-114
(2h / semana) (1,5h
/semana)
Modelo 3 (alta 30 (2h 24 (2h 9 102-126
interactividad) /semana) /semana)
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Modelo 4 (baja 45 15 10 90-105
interactividad) (3h/semana) | (1h/semana)
Tamaiio del 60-80 20-25
grupo estudiantes estudiantes

3.Docencia en grupo reducido

Los grupos reducidos (TGR) s6lo se podran mantener en las materias de las titulaciones
de Ciencias de la Salud o en aquellas que lo justifiquen por razones de seguridad.

4. Créditos tedricos y practicos

El nimero de horas de docencia expositiva (DE) no podra ser inferior al 50% del nimero
total de horas de cada materia, salvo en aquellas materias que justifiquen la necesidad
de mas intensidad de docencia interactiva/practicas en la memoria del titulo. En
cualquier caso, el numero de horas de docencia por crédito ECTS debera ajustarse a
los modelos del apartado 2.

5. Menciones / itinerarios / especialidades

La docencia en las menciones en grados y masteres con menos de 5 estudiantes no
podra ser utilizada para justificar la peticion de plazas. El centro podra no ofertar la
mencion, itinerarios o especialidad, o decidir mantenerla. En este segundo caso, el
centro y los departamentos que tengan encargada la docencia asumiran el compromiso
de impartir la totalidad de las horas asociadas a las materias. En el PDA estas materias
de la mencion / itinerario / especialidad figuraran con 21 horas de DE (o de TGR) en un
Unico grupo para una materia de 6 ECTS o con la parte proporcional que corresponda.
Una vez comprobada la existencia de matricula y decidida la efectiva imparticiéon de la
materia, el centro lo comunicara al Vicerrectorado de Profesorado a efectos de la
inclusion de las horas restantes en el POD del profesorado.

6. Computo de disciplinas optativas

Las materias optativas tendran una carga docente equivalente a 7 horas por crédito
ECTS.

En las titulaciones en las que la oferta de optativas permita escoger una entre mas de
dos alternativas se reducira, como maximo, a una de dos.

Las optativas que en el curso 2024/2025 tuvieran matriculados menos de 5 estudiantes
podran ofertarse sin que se tengan en cuenta en el computo de la carga docente de las
areas de conocimiento para justificar la necesidad de plazas de profesorado. Figuraran
en el PDA con 21 horas de DE (o de TGR) para una materia de 6 ECTS o con la parte
proporcional que corresponda. El centro y los departamentos que tengan encargada la
docencia asumiran el compromiso de impartir la totalidad de las horas asociadas a las
materias. Una vez comprobada la existencia de matricula y decidida la efectiva
imparticién de la materia, el centro lo comunicara al Vicerrectorado de Profesorado a
efectos de la inclusion de las horas restantes en el POD del profesorado.

En la oferta de optativas de las titulaciones tendran preferencia las areas con capacidad
docente suficiente de profesorado permanente. La imparticion de materias optativas no
podra utilizarse para justificar la contratacion de profesorado.
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7. Adscripcion de docencia en materias de formacion basica, obligatorias
y optativas

Antes de contratar nuevo profesorado para un area de conocimiento determinada, se
comprobara si esta imparte docencia en materias de formacion basica o en obligatorias
con otras areas afines en la adscripcion funcional o en materias optativas que estén
adscritas también a otras areas de conocimiento. De ser asi, se asignara la docencia de
estas materias al/a las areals afin/es o de adscripcién que cuenten con capacidad
docente. Las propuestas de asignacién seran aprobadas por la Comision de
Organizacién Académica y Profesorado (COAP) y comunicadas al centro vy
departamentos afectados.

8. Oferta de docencia en inglés

El PDA correspondiente a la oferta de docencia en inglés se ajustara a lo establecido
en la Normativa reguladora de la docencia en inglés en las titulaciones de la Universidad
de A Corufia (aprobada por el Consejo de gobierno en su sesién de 18/07/2024).

Para la creacion de un programa de docencia en inglés debera existir un numero minimo
de 10 estudiantes. Para crear nuevos grupos de docencia en inglés sera necesario
acreditar con la matricula un exceso de 20 estudiantes en la capacidad de los grupos.

Los grupos de inglés que en el curso 2024/2025 tuvieran matriculados menos de 5
estudiantes figuraran en el PDA con 21 horas de DE (o de TGR) para una materia de 6
ECTS. El centro y los departamentos que tengan encargada la docencia asumiran el
compromiso de impartir la totalidad de las horas asociadas a las materias.

Para cada curso académico, los centros comunicaran al Vicerrectorado de Profesorado
en el modelo del anexo V:

- la continuidad de las materias que se ofertan en inglés

- las materias de nueva incorporacion que, de acuerdo con la memoria de verificacion
del titulo, se impartan en inglés

- las materias obligatorias de nueva incorporacion de planes bilinglies que vayan a tener
un grupo en inglés, que habran de contar con la autorizacién del Vicerrectorado de
Titulos e Internacionalizacion

- las materias optativas de nueva incorporacién que se impartiran sélo en inglés, que
habran de ser autorizadas por el Vicerrectorado de Titulos e Internacionalizacion

9. Docencia en modalidad virtual

La docencia en modalidad virtual se rige por la Normativa que regula la modalidad
docente de los estudios de la Universidad de A Corufia segin su presencialidad
(aprobada por el Consejo de Gobierno en su sesion de 2/05/2024).

El tamario de referencia del grupo para la docencia virtual sera de 10 estudiantes. Para
sumar un nuevo grupo de docencia virtual deberd acreditarse un exceso de 10
estudiantes en la capacidad del grupo.

La carga docente del grupo de docencia virtual sera de 4 horas por crédito ECTS.

En el profesorado con vinculacion permanente a la Universidad, la dedicacion a la
ensefianza semipresencial no podra superar el 50% de su dedicacion total, salvo casos
debidamente justificados.
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10. Materias de master

En el caso de que un centro ofrezca estudios de master, se entiende que las areas de
conocimiento que tienen adscrita esta docencia cuentan con profesorado suficiente y
que, por tanto, se hacen responsables de garantizar que se imparta la docencia
planificada ante cualquier cambio imprevisto en la capacidad docente.

Todas las materias de master tendran en el PDA una carga docente equivalente a 7
horas por crédito ECTS, salvo que se justifique la necesidad legal de una intensificacion
docente, como sucede en algunas titulaciones con atribuciones profesionales.

El PDA de los masteres universitarios debera ser aprobado por su comisiéon académica
con caracter previo a su aprobacion en Junta de Centro.

11. Materias en los masteres interuniversitarios

En los masteres interuniversitarios y en los masteres con profesorado externo a la UDC,
las materias o las horas impartidas por el profesorado ajeno a la UDC deberan dejarse
sin distribuir entre las areas. Las Administraciones de los centros deberan contactar con
el Negociado de Planificacion del PDI (xestionpod@udc.gal) a fin de que se den las
instrucciones oportunas para poder afadir en Sigma el profesorado perteneciente a
otras instituciones distintas de la UDC y que no figuren en la aplicacion.

A efectos de justificar la necesidad de plazas de profesorado, no se tendran en cuenta
en el computo de la carga docente de las areas de conocimiento las horas en materias
duplicadas impartidas por profesorado externo a la UDC o en materias con menos de
cinco estudiantes matriculados en la UDC. En masteres interuniversitarios sin
duplicacion (total o parcial) de materias y con un Unico itinerario optativo ofertado en la
UDC, se computara para las materias de este itinerario la matricula del master en la
UDC.

12. Titulos que tengan previsto su inicio en el curso 2025/2026

Los centros remitirdn al Vicerrectorado de Profesorado la relacion de areas de
conocimiento y los Departamentos a que estén adscritas cada una de las materias del
grado/master. Para los grados, se remitira ademas la adscripcion funcional de las
materias de formacion basica y obligatorias a un minimo de tres areas de conocimiento,
de acuerdo con la propuesta de la Comision Redactora de la titulacién.

Se recomienda que se remitan las areas lo mas pronto posible con el fin de poder
cumplir con los plazos de elaboracion del PDA.

13. Practicum

Para el calculo de la participacion académica en las materias de Practicum se tendra en
cuenta el nimero de estudiantes matriculados por primera vez, el nimero de créditos
asignados al Practicum en el plan de estudios y la memoria de verificacién de la
titulacion.

Las horas correspondientes a cada materia seran asignadas al centro responsable de
la titulacidon que, en la elaboracion del PDA, las distribuira entre los Departamentos que
corresponda.

14. Tutorizacion y comisiones de evaluacion de TFG

La direccion del centro debera comprobar en Xescampus los datos del profesorado que
hizo la tutorizacion de TFG o participd en sus comisiones de evaluaciéon entre el
1/01/2024 y el 31/12/2024. En el caso de detectar alguna incidencia, debera comunicarla
al Vicerrectorado de Profesorado en el momento de elaboracion del PDA para proceder
a su correccion.
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Consulta en Xescampus: TFG. TFM. DIR Listado de los Directores de TFG/TFM por
Centro y Titulacion" y TFG. TFM. DIR. ALUM Listado Alumnado y Directores de
TFG/TFM por Centro y Titulacion".

Consulta en Xescampus: TFG.TFM.COM Listado de las Comisiones Evaluadoras de
TFG/TFM por Centro y Titulacion".

15. Tutorizacion y comisiones de evaluacion de TFM

El Vicerrectorado de Profesorado remitira a los centros los datos del profesorado que
hizo la tutorizacion de TFM o participd en sus comisiones de evaluacion entre el
1/01/2024 y el 31/12/2024.

En el caso de detectar alguna incidencia, la direccién del centro debera comunicarla al
Vicerrectorado de Profesorado en el momento de elaboracion del PDA para proceder a
Su correccion.

16. Tutorizacion académica de practicas externas curriculares en empresas
e instituciones

La direccion del centro remitira al Vicerrectorado de Profesorado los datos del
profesorado que tutorizé practicas externas curriculares entre el 1/01/2024 y el
31/12/2024 siguiendo el modelo del anexo II.

Estos datos no podran ser modificados tras la finalizacién del plazo de elaboracion del
PDA, salvo error manifiesto.

17. Tutorizacion académica de practicas externas extracurriculares en
empresas e instituciones

La direccion del centro remitira al Vicerrectorado de Profesorado los datos del
profesorado que tutorizé practicas externas extracurriculares entre el 1/01/2024 y el
31/12/2024 siguiendo el modelo del anexo lIl.

18. Finalizacién del encargo docente

Tras su aprobacion por la Junta de Centro, la direccion del centro comunicara la
finalizaciéon del PDA al Vicerrectorado de Profesorado a través del correo electrénico

vp@udc.gal.
El Vicerrectorado de Profesorado revisara la propuesta de grupos. Una vez confirmado

el PDA por el Vicerrectorado, sera incorporada al POD y se comunicara a los
departamentos la apertura del plazo para realizar la asignacion del encargo docente.

19. Interpretacién de la norma

La Comision de Organizacion Académica y Profesorado, por Delegacion del Consejo de
Gobierno, sera la encargada de dilucidar cualquier duda o problema en relacién con la
interpretacion de este procedimiento.

A Corufa, asinado dixitalmente

A vicerreitora de Profesorado
P.D. do reitor (RR 10/07/2024)
Teresa Lépez Fernandez
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Anexo l. Indicaciones para los centros

Conéctese con su navegador web a la pagina: https://xescampus.udc.es

Las consultas sobre el procedimiento podra realizarlas a:

Jefatura del Negociado IlI

Eoberto Servicio de Personal Docente 1092  xestionpod@udc.qgal
uez e Investigador
Xaquin

Secretaria del Vicerrectorado

Gonzaélez 1184 vp@udc.gal

de Profesorado
Fuentes

Las incidencias de caracter técnico deberd comunicarlas a través de
https://axudatic.udc.gal/

En el caso de no disponer de la clave de acceso a Xescampus debera remitir a través
de AxudaTIC el impreso disponible en
http://www.udc.gal/export/sites/udc/aspau/_galeria_down/documentos/Alta_Xescampus.doc

Para facilitar otros procesos posteriores relacionados con la gestion académica, los
centros deberan introducir en Xescampus las siguientes informaciones:

o Master interuniversitario. Afiadir en la pantalla de Planificacién/Inclusiones” las
universidades del sistema universitario de Galicia en que se imparte cada
materia.

e Materias que se extinguen o que no tendran docencia en las que existe el
derecho a examen. Marcar con la caracteristica EX/MX, poner Grupos 1 (de
teoria) y horas 0, para poder asociar un/a profesor/a en el proceso de POD (s6lo
actas), que califique a los estudiantes y firme las actas correspondientes.

e Materias sin docencia ni derecho a examen. Marquese la caracteristica XT/NM,
extinguida no matriculable.

o Convocatoria. Aséciese correctamente el cuatrimestre (1° / 2°) o convocatoria
anual en cada caso.

¢ Primero primera vez. Sefidlese esta condicién en aquellas materias asociadas a
estudiantes de primer curso.
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Anexo Il. Practicas externas curriculares
Periodo: 01/01/2024 a 31/12/2024
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PROFESORADO QUE TUTORIZO PRACTICAS
Grado/Master en:
FIRMAR HORAS A
ACTAS EN NIF CODIGO N° ALUMNOS CUBRIR POR
APELLIDOS Y NOMBRE DEL EL (sin DE LA (alos que se | EL NEGOCIADO
PROFESORADO DE LA UDC PROXIMO | puntos ni MATERIA les tutorizo DE i
CURSO guiones) practicas) PLANIFICACION
SI/INO DE PDI
A CorufalFerrol, __de 2025
(Firmado por el/la secretario/a del centro para las titulaciones de grado) V.°B.°
(Firmado por el/la coordinador/a para os masteres) El/la Decano/a
El/la Director/a
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Anexo lll. Practicas externas extracurriculares
Periodo: 01/01/2024 a 31/12/2024
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TUTORIZACION DE PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES
(No podran adjudicarse horas a profesorado que tenga reduccion por Actividades de Gestion Universitaria o
vinculacion a tiempo parcial)
HORAS TOTALES
NIF DEL
APELLIDOS Y NOMBRE DEL PROFESORADO (smupigrr:teoss) ni PROFESORADO
9 (ndamero entero)
A Corufa/Ferrol____de 2025
Decano o Secretario de Centro
8
Co6digo Seguro De Verificacion XgwOTB8Nh8R8BMYCcNgycgA== Estado Data e hora
Asinado Por Vicerreitora de Profesorado - Maria Teresa Lépez Fernandez Asinado 20/12/2024 16:15:53
Observaciéns Péxina 8/10
Url De Verificacién https://sede. udc. gal / servi ces/ val i dati on/ XgwOTB8Nh8R3BMYCNgy cgA==
Normativa Este informe ten o caracter de copia electronica auténtica con validez e eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Lei 39/2015).




Vicerrectoria de Profesorado
=< = UNIVERSIDADE DA CORUFA

Anexo IV. Comunicacién de incidencias por participar en comisiones de

evaluacion y por dirigir trabajos de fin de grado/master de titulaciones

interuniversitarias

Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: HOAM7HMAGU7EF8T289QOC3LV

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 23/12/2024 09:10:18 P&gina 9 de un total de 10 pagina(s).

Comisiones Evaluadoras
Datos de comisiones constituidas entre 01/01/2024-31/12/2024
weo || Home
NOMBRE NIF ALUMNOS/AS CODIGO MASTER POR
EVALUADOS/AS NPPDI
Directores/as de Trabajos
Datos de trabajos defendidos entre 01/01/2024-31/12/2024
NUMERO HORAS A
TRABAJOS - CUBRIR
NOMBRE NIF DIRIGIDOS/ CODIGO MATERIA POR
CODIRIGIDOS NPPDI
A CorufalFerrol, __de 2025
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Anexo V. Incorporacién/eliminaciéon de materias a la oferta de inglés en el

PDA del curso 2025/2026

Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: HOAM7HMAGU7EF8T289QOC3LV

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 23/12/2024 09:10:18 P&gina 10 de un total de 10 pagina(s).

INCORPORACION A LA OFERTA DE INGLES: GRADO EN
NECESITA
GRUPO
MATERIA MATERIA ADIQIONAL
CURSO CcODIGO NOMBRE SiiINO
RETIRADA DE LA OFERTA DE INGLES
NECESITA
GRUPO
MATERIA MATERIA ADIQIONAL
CURSO CODIGO NOMBRE SI/INO
A CorufalFerrol, __de 2025
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