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PREAMBULO

Un dos principais obxectivos da Universidade da Coruiia (UDC) é que o seu
estudantado de titulos oficiais poida realizar parte dos seus estudos nunha institucion
estranxeira de ensino superior e que estes estudos sexan recofiecidos
academicamente.

Este regulamento reflicte esta vontade de potenciar a mobilidade internacional,
actualizando e creando unha norma que garanta os dereitos e os deberes do
estudantado e que facilite a colaboracion e a coordinacion entre as partes
involucradas. Este proceso administrativo de mobilidade implica non s6 ao
estudantado, ao persoal docente e ao persoal da vicerreitoria con competencias en
relacions internacionais, senon tamén as persoas membros dos equipos de direccion
dos centros competentes en materia de relaciéns internacionais e ao persoal das
administracions dos centros.

TITULO I. Disposicions xerais

Artigo 1. Obxecto

7

O obxecto do presente regulamento € o de establecer o marco normativo da
mobilidade internacional do estudantado que xestiona a UDC.

Artigo 2. Ambito de aplicacion

1. Este regulamento sera de aplicacion ao estudantado de titulos oficiais da UDC que
pretenda acceder ou sexa beneficiario dunha estadia de mobilidade internacional, asi
como ao estudantado doutros paises que realice unha estadia na UDC.

2. Non se aplicara este regulamento ao estudantado foraneo que accedera a UDC tras
cumprir os requisitos da normativa xeral de acceso e estea cursando un titulo oficial.

TITULO Il. Organos competentes
Artigo 3. A vicerreitoria con competencias en relacions internacionais

A vicerreitoria con competencias en relacions internacionais é o 6rgano responsable
de planificar, desenvolver e impulsar a politica de internacionalizacion da UDC. Dirixe
a politica de mobilidade internacional da Universidade e supervisa e coordinar aos
demais érganos da UDC con competencias na xestion e organizacion dos distintos
programas de mobilidade.

Artigo 4. A Oficina de Relacions Internacionais

1. A Oficina de Relacions Internacionais (ORI) € unha unidade técnica e administrativa
dependente da vicerreitoria con competencias en relacions internacionais.

7

2. A ORI é a unidade responsable de coordinar a xestion da mobilidade do
estudantado, do profesorado e do persoal técnico de xestion de administracion e
servizos, no marco dos programas, acordos e convenios subscritos pola UDC.
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Correspondelle xestionar as actuacions de caracter xeral que superen a competencia
dos centros, asi como coordinalos cando as actuacions involucren a varios deles.

3. As funcions da ORI son as seguintes:

a) informar e asistir ao estudantado e aos centros na xestion dos programas de
mobilidade;

b) a xestién administrativa dos distintos programas de mobilidade no que non sexa
competencia dos centros;

c) xestionar as bolsas e as axudas & mobilidade no que non sexa responsabilidade
dos centros;

d) establecer e manter relacions con outras universidades en todo aquilo que non sexa
competencia dos centros;

e) realizar o seguimento das relacions da UDC coas entidades que organizan,
colaboran e financian a mobilidade do estudantado;

f) organizar a acollida do estudantado entrante na UDC;

g) xestionar os tramites do estudantado entrante nos termos expostos neste
regulamento.

Artigo 5. A Comision de Relacidns Internacionais da Universidade

1. A Comision de Relacions Internacionais é o 6rgano colexiado, representativo dos
distintos colectivos da universidade, encargado de fortalecer a dimension internacional
da universidade. Correspondelle organizar e desenvolver as actividades de
proxeccion internacional da UDC.

2. A composicion e as funcibns da Comisiobn de Relacidons Internacionais
desenvolveranse regulamentariamente.

Artigo 6. As persoas responsables de relacidns internacionais dos centros

1. En cada facultade ou escola da UDC habera unha persoa responsable de dirixir e
xestionar a politica de internacionalizacion do centro. Esta funcion correspondera a
unha persoa membro do equipo de direccion do centro, que as desenvolvera en
exclusiva ou xunto con outras funciéns que se lle asignen.

Correspondelle realizar funcibns de caracter xeral, funcions relacionadas co
estudantado da UDC e co estudantado procedente doutras institucions, asi como
funcions de coordinadora departamental, nos termos recollidos nos paragrafos
seguintes.

2. As funcions de caracter xeral da persoa responsable das relacions internacionais
do centro son as seguintes:

a) Promover e apoiar o desefio e a execucion de programas de internacionalizacion
das actividades académicas do centro, de acordo coas directrices e 0s criterios
establecidos polo equipo de direccion e a xunta de centro. A finalidade destes
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programas € que as actividades académicas ordinarias do centro se desenvolvan nun
entorno internacionalizado.

b) Impulsar a mobilidade internacional do seu centro e ampliar a oferta de convenios,
acordos e programas cos centros de ensino superior con que se mantefian relaciéns
de intercambio (a partir de agora, centros socios), tendo en conta os perfis académicos
e os criterios establecidos polo equipo de direccion e a xunta de centro.

c) Ser a interlocutora do centro nas suas relacions coa ORI e cos/as responsables dos
centros socios, e actuar como referencia nas accions e programas de intercambio
internacional.

d) Representar ao centro nos &mbitos que lle correspondan e informar & direccion do
centro de todos os asuntos relacionados coa mobilidade internacional do estudantado
do centro.

e) Visitar as universidades e 0s centros estranxeiros para explorar novas posibilidades
de cooperacion ou solucionar problemas e dificultades que existan cos centros socios.
Tameén sera responsable de atender as visitas das persoas coordinadoras dos centros
SOCios.

f) Propor e coordinar aos/as titores/as de intercambio, se for o caso.
g) Velar de que se cumpra esta normativa.

h) Calguera outra funcion que lle atribla a normativa vixente ou lle encomenden os
organos de goberno da UDC.

3. As funcions da persoa responsable das relacions internacionais do centro
relacionadas co estudantado da UDC son as seguintes:

a) Difundir no centro a informacion sobre os programas e as accions de intercambios
internacionais, en colaboracion coa ORI.

b) Asesorar e titorizar ao estudantado que participa nun programa de intercambio,
especialmente en cuestions académicas, ben de forma directa ou a través dos/das
titores/as de intercambio.

¢) Formar parte da comisién que resolva as solicitudes de prazas de intercambio e
elaborar a proposta de adxudicacion de destinos para remitir & ORI,

d) Formalizar o contrato de estudos, asegurando que a taboa de equivalencias é
adecuada para o titulo que o/a estudante estea a cursar no seu centro. No caso de
existir a figura de persoa titora académica no centro, esta persoa elaborara o contrato
de estudos dos intercambios que estean ao seu cargo, antes da suUa sinatura pola
persoa responsable de relaciéns internacionais do centro.

e) Traducir as cualificacions obtidas na universidade de destino e asinar o
recofiecemento académico das materias que se cursaron na mobilidade internacional.

f) Autorizar as modificacions que se poidan producir no contrato de estudos e elaborar
e asinar o contrato definitivo.
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g) Facer o seguimento do estudantado do centro que participe en programas de
mobilidade mentres estea realizando a estadia no centro de destino, ben de forma
directa ou a través das titorias de intercambio.

h) Autorizar as solicitudes de libre mobilidade internacional do estudantado do centro.

i) Realizar, respecto deste estudantado, calquera outra funcion para a que tefian
competencia de acordo cos programas de mobilidade que xestiona a UDC.

J) Informar sobre as ampliacions de estadia do estudantado internacional.

4. As funcions da persoa responsable das relacions internacionais do centro
relacionadas co estudantado procedente doutras institucions son as seguintes:

a) Asesorar e facer o seguimento académico do estudantado estranxeiro durante a
sua estadia na UDC, ben de forma directa ou a través das persoas titoras académicas.

b) Autorizar, de ser o0 caso, o plan de estudos do estudantado que realice estadias no
programa de visitantes ou noutros programas de mobilidade que impliquen ou non
intercambio.

c) Realizar, respecto deste estudantado, calquera outra funcion para a que tefian
competencia de acordo cos programas de mobilidade que xestiona a UDC.

5. A persoa responsable de relacidns internacionais do centro tera a condicion de
coordinadora departamental de intercambios e realizara todas as funcions que se lle
asignen a dita figura nos programas e convenios de intercambio que execute a UDC
e que esixan a sUa existencia.

Artigo 7. As persoas titoras académicas de intercambio

1. Cando as caracteristicas dun grupo de mobilidades, o niumero total de mobilidades
do centro ou outras circunstancias o requiran, o decanato ou a direccion designara,
por proposta da persoa responsable de relacions internacionais do centro, unha ou

varias persoas de apoio & sUa xestion, que exercerdn como persoas titoras
académicas de intercambio.

2. Para os efectos de racionalizar a xestion da mobilidade, nas escolas ou facultades
en que se considerar oportuno, a comision encargada das relacions internacionais do
centro podera establecer un numero maximo de estudantes e/ou destinos que se
asignaran a unha mesma persoa titora académica de intercambio.

3. A persoa titora académica de intercambio terd as seguintes funcions:

a) Informar e asesorar ao estudantado de intercambio, tanto propio como foraneo,
sobre os estudos que pode realizar na universidade de destino ou na UDC, asi como
dos recursos e servizos dispofiibles na universidade.

b) Elaborar o contrato de estudos provisional que serd asinado pola persoa
responsable de relaciéns internacionais do centro.
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c) Apoiar a persoa responsable de relaciéns internacionais do centro no seguimento
do estudantado, tanto sainte como entrante, durante a sua estadia no centro de
destino.

d) Propor o recofiecemento de estudos aos intercambios ao seu cargo, proposta que
serd asinada pola persoa responsable de relacions internacionais do centro
correspondente.

e) Asesorar a persoa responsable de relacions internacionais do centro, procurar
informacion suficiente sobre as universidades e 0s centros de ensino superior
asociados e realizar un seguimento destes para garantir o axeitado desenvolvemento
e a calidade dos intercambios académicos.

Artigo 8. As administracions dos centros

As funcions das administracions dos centros en materia de mobilidade son as
seguintes:

a) Axudar a xestionar a asignacion de prazas de mobilidade ao estudantado que o
solicite en cada convocatoria, de conformidade coa informacion remitida pola ORI e
de acordo co procedemento establecido neste regulamento.

b) Xestionar o proceso de matricula do estudantado que curse parte dos seus estudos
en mobilidade internacional e facer o seguimento das modificacions e da ampliacion
de matricula que correspondan.

c) Facer a xestion académica do estudantado da UDC en mobilidade internacional.

d) Realizar, respecto deste estudantado, calquera outra funcién administrativa que lle
sexa encomendada por outras normas, polo equipo de direccion do seu centro ou por
outros 6rganos competentes da universidade.

Artigo 9. As comisions de relacions internacionais dos centros

1. En cada escola ou facultade existira unha comision delegada da xunta do centro
que se encargara das actividades de internacionalizacion.

2. As funcions desta comision poderan ser asumidas por unha comision delegada da
xunta de facultade ou escola xa existente, ou podera crearse unha comision especifica
para as relaciéns internacionais.

No caso de que se trate dunha comision delegada existente, cando actie como
comision de relacions internacionais, incorporarase a ela, como membro de pleno
dereito, a persoa responsable de relacions internacionais do centro.

3. As funcions da comisién seran as seguintes:

a) Establecer as lifias estratéxicas e organizar os programas de desenvolvemento da
politica de internacionalizacién das actividades do centro.

b) Desefiar e impulsar as directrices da politica de convenios e mobilidade
internacional do centro.
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c) Organizar e facer o seguimento dos convenios e programas de mobilidade do
centro.

d) Elaborar e actualizar, previa proposta da persoa responsable de relacions
internacionais do centro, a tdboa de equivalencias das materias das titulacions do
centro coas materias e titulacions dos centros de ensino superior socios, que sera
remitida & xunta de centro.

e) Organizar as actividades de intercambio que se desenvolvan no centro.

f) Velar de que se cumpra a normativa correspondente e o seguimento das lifias de
actuacion da politica de relaciéns internacionais da UDC.

g) Asumir as funcions que se lle asignen no @mbito do seu centro.

TITULO lIl. Os convenios de mobilidade internacional do estudantado
Artigo 10. Os convenios de mobilidade internacional

Enténdese por convenio de mobilidade internacional calquera acordo entre a UDC e
outra/s universidade/s, institucion/s ou entidade/s estranxeiras, en virtude do cal as
partes se comprometen a enviar e/ou recibir estudantes coa finalidade de estudo ou
practicas e a validar no lugar de orixe os resultados académicos obtidos no lugar de
destino.

Artigo 11. Procedemento para subscribir convenios de mobilidade internacional

1. Ainiciativa para tramitar un convenio de mobilidade internacional podera proceder
da Oficina de Relacions Internacionais (ORI) da UDC ou das persoas coordinadoras
académicas de intercambio dos centros.

2. Calguera membro da comunidade universitaria podera dirixirse a persoa
responsable de relacions internacionais do seu centro ou, se a proposta afecta a varios
centros, a ORI, para comunicar 0 seu interese en que se tramite un novo convenio. A
persoa coordinadora ou, de ser o caso, a ORI, cando entendan que a proposta € de
interese para 0 centro ou a universidade tramitarano de acordo coas normas
establecidas neste artigo.

3. As iniciativas das persoas coordinadoras dos centros deberan ir acompafadas dun
informe académico elaborado por elas mesmas. Este informe:

a) aludira ao interese académico do convenio para o centro, tendo en conta a opinion
das persoas responsables dos programas que se vexan afectados;

b) se baseard nos contactos previos entre a persoa responsable de relacions
internacionais do centro e as persoas homélogas na/s institucién/s coa/s que se
pretende establecer o convenio;

c) incluird os datos de contacto do/a coordinador/a departamental da institucion coa
gue se pretende establecer o convenio, as cifras de mobilidade que se propofian, asi
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como a documentacion xerada durante os contactos coa posible nova institucion socia
da UDC.

4. Todas as iniciativas deberan contar cun informe técnico preceptivo e vinculante da
ORI. Este informe avaliara a adecuacién da proposta & normativa aplicable e &
estratexia institucional da UDC, considerando as implicacions da nova relacion
institucional para a UDC no seu conxunto.

Se o informe fose desfavorable, a ORI informara ao centro das suas razons e podera
indicar as posibilidades de emenda dos defectos atopados, se os houber, ou ofrecer
outras posibilidades ao intercambio proposto que se axusten mellor aos intereses do
centro e a universidade.

5. A ORI remitiralle & vicerreitoria con competencias en relaciéns internacionais todas
as propostas de convenio que cumprisen os tramites regulados nos paragrafos
anteriores.

Os convenios de mobilidade internacional han de ser asinados polo/a reitor/a ou pola
persoa en quen este/a delegar. No caso de que se utilicen plataformas en lifia para a
sua formalizacion, a sUa xestion e aprobacion delegarase nun/ha técnico/a ou persoa
responsable da ORI, sempre que non se necesiten sinaturas electronicas (FMT) e
contefia 0 visto e prace previo da persoa responsable de relacions internacionais do
centro da UDC.

Artigo 12. Seguimento e modificacién dos convenios

1. Unha vez que se asinen, todos os convenios de mobilidade internacional haberan
de ser arquivados na ORI e estaran ao dispor de todas as persoas interesadas.

2. Corresponderalle & ORI, a Comision de Relaciéons Internacionais da UDC, as
persoas responsables de relacions internacionais dos centros, &s persoas titoras
académicas de intercambio, e &s comisions de relacions internacionais dos centros, a
funcién de realizar o seguimento dos convenios de mobilidade internacional subscritos
pola UDC que lles afecten.

3. A modificacion dos convenios de mobilidade realizarase a través do mesmo
procedemento que para a sta formalizacion.

4. A mobilidade sainte prevista nos convenios asinados por iniciativa da ORI s6 sera
aplicable aos centros cando dita mobilidade conte co beneplacito das persoas
responsables internacionais dos centros implicados.

TITULO IV. Mobilidade internacional do estudantado da UDC: estudantado
sainte

CAPITULO I. Modalidades, dereitos e obrigas
Artigo 13. Modalidades

1. Se considerara estudantado sainte aquel que se atope nalgunha destas situacions:
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a) O estudantado de intercambio que:

— estea matriculado en estudos oficiais de grao, mestrado e doutoramento

— realice unha estadia académica temporal con fins de estudos nunha institucion de
educacion superior estranxeira

— resulte adxudicatario/a dunha praza de mobilidade concedida pola UDC no marco
dos programas, acordos ou convenios subscritos.

b) O estudantado de libre mobilidade que estea matriculado en estudos oficiais de
grao, mestrado e doutoramento e realiza unha estadia académica temporal con fins
de estudos sen contar cunha praza de mobilidade concedida dentro dos programas,
acordos ou convenios subscritos.

c) O estudantado de practicas no estranxeiro que:

— estea matriculado en estudos oficiais de grao ou mestrado

— realice unha estadia temporal nunha empresa, institucion ou organismo para
desenvolver nela un periodo de préacticas

— resulte adxudicatario/a dunha praza de mobilidade para practicas nalgin dos
programas xestionados con este fin pola UDC.

2. O estudantado de intercambio e o de libre mobilidade integraran a categoria de
estudantado co fin de estudos.

Artigo 14. Dereitos

O estudantado sainte da UDC, en calquera modalidade das previstas no artigo 12,
tera os seguintes dereitos:

a) A recibir informacion da ORI, dos centros e das persoas responsables de relacions
internacionais do seu centro sobre:

— as condiciéns para o0 recofilecemento académico dos estudos e das practicas
realizadas durante a estadia;

— as convocatorias, as bolsas, os requisitos e 0s tramites administrativos necesarios
para organizar a estadia.

A UDC, a través de todos os érganos e as persoas implicadas na xestion dos
intercambios internacionais, procurard que a informacién sobre a mobilidade
internacional sexa accesible e que todas as novidades e convocatorias se difundan
de forma axeitada entre o estudantado.

b) A formalizar un contrato de estudos co programa de estudos que ten previsto
realizar no centro de destino. A UDC estara obrigada a recofiecer, nos termos
acordados neste contrato, os estudos realizados e as cualificacions obtidas no
estranxeiro como parte do plan de estudos oficial en que o estudantado estea
matriculado na UDC.

10



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: 8DBJ30C8BN80GU1L8JSOKVQM

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 27/02/2025 08:40:32 P4agina 11 de un total de 28 pagina(s).

=< S | NIVERSIDADE DA CORURIA

O estudantado sainte, coa finalidade de realizar practicas, tera dereito a formalizar un
contrato de practicas en que a UDC se comprometera a lle conceder ao traballo
realizado por el ou ela pleno recofiecemento académico e incluir este recofiecemento
no seu expediente académico ou ben facelo constar s6 no suplemento europeo ao
titulo (SET).

¢) A modificar o contrato de estudos por falta de oferta académica das materias que
elixiu ou se son inadecuadas, no prazo dun mes desde o inicio das actividades
académicas na universidade de destino. O contrato s6 podera modificarse unha vez
cada semestre.

No caso do contrato de practicas, o estudantado podera modificalo por inadecuacién
do programa de formacion ou por outros motivos relacionados co contido ou a
duracién da practica. O contrato podera modificarse no prazo dun mes, que comezara
a contar desde o inicio das practicas, e s6 podera modificalo nunha Gnica ocasion.

d) A modificar a matricula como consecuencia dunha modificacion do contrato de
estudos ou de practicas. Para modificala abriraselle un prazo extraordinario e, de ser
0 caso, tera dereito a devolucion dos prezos publicos correspondentes.

e) A manter as bolsas e as axudas que non sexan incompatibles coa mobilidade, asi
como a recibir as axudas econdémicas especificas para a mobilidade, cando se tefia
dereito a elas.

f) A exencion do pagamento de matricula na universidade de destino, sempre que o
acordo ou convenio non dispofia o contrario. Se o acordo ou convenio de intercambio
require o pagamento total ou parcial da matricula, esta circunstancia indicarase na
convocatoria das prazas de mobilidade.

Artigo 15. Obrigas
1. O estudantado sainte da UDC tera as seguintes obrigas:

a) Formalizar a sua solicitude de mobilidade, realizar os tramites administrativos que
sexan necesarios e presentar a documentacion que se lle requira, tanto na UDC como
na universidade de destino, na forma e prazos que se establezan.

b) Matricularse na UDC das materias, cursos ou créditos que estableza o seu contrato
de estudo ou de précticas e, de ser o caso, das posteriores modificacions. Ademais,
debera realizar os pagamentos da matricula e das taxas nos prazos correspondentes.

c¢) Asinar un convenio financeiro antes de comezar a mobilidade. No caso de non
asinar en prazo, perdera o dereito & mobilidade.

d) Formalizar a modificacion do seu contrato de estudos ou practicas no prazo
establecido e cumprir 0s requisitos e os tramites que se establezan. O incumprimento
desta obriga podera impedir que se realice a modificacién do contrato.

11



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: 8DBJ30C8BN80GU1L8JSOKVQM

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 27/02/2025 08:40:32 Péagina 12 de un total de 28 pagina(s).

=< S | NIVERSIDADE DA CORURIA

e) Contratar un seguro de asistencia sanitaria, de accidentes, de asistencia en viaxe
e de responsabilidade civil. E, se for o caso, 0s seguros que esixa 0 programa de
mobilidade en que participa e a institucién de destino en que vai realizar a estadia.

f) Tramitar o seu visado, cando sexa necesario, e/ou realizar calquera outro tramite
necesario para que a sua situacion xuridica na institucion de destino cumpra coa
lexislacion ali vixente.

g) Incorporarse a institucion ou entidade de destino na data que se dispofia e notificar
a ORI que se incorporou, remitindolle o certificado de chegada nun prazo maximo de
10 dias desde a sua incorporacion.

h) Revisar e empregar o correo electronico da UDC regularmente para comunicarse
coa ORI e coa persoa responsable de relacidns internacionais do seu centro, asi como
para recibir todas as comunicacions da UDC. Igualmente, debera proporcionar un
enderezo e un numero de teléfono dunha persoa de contacto en orixe.

i) Permanecer fisicamente no destino durante o tempo necesario para desenvolver
as actividades académicas ou as practicas recollidas no seu contrato.

J) Cumprir coas normas da institucion de acollida.

k) Aproveitar o programa de estudos e superar un numero de créditos igual ou
superior ao vinte por cento do total de créditos que cursa no centro de destino.

Se a estadia € para realizar unha tese ou traballo de fin de titulacion ou de
doutoramento, e de acordo co contrato de estudos o tempo de traballo no centro de
destino non d& lugar ao recofiecemento de créditos, o aproveitamento acreditarase
cun informe de avaliacion da persoa encargada da sUa tutela durante a estadia.

Se a estadia € para realizar practicas, o aproveitamento acreditarase cun informe de
avaliacion da persoa titora na empresa ou institucion de acollida.

[) Solicitar, ao 6rgano competente na universidade de destino, unha certificacion
académica orixinal acreditativa dos estudos realizados, coa denominacion das
materias ou actividades e os créditos e cualificacions obtidas. Esta certificacion tera
que ser entregada polo/a estudante na ORI.

m) Entregar o certificado de fin de estadia no prazo maximo dun mes tras finalizar
esta, e, de ser o caso, emitir os informes relativos a estadia e cumprir coas demais
obrigas establecidas na convocatoria no momento de regresar a UDC.

2. De non cumprirse estas obrigas podera supor o reintegro total ou parcial das axudas
concedidas, a perda do dereito ao recofiecemento académico e a exclusion dos
programas de mobilidade internacional promovidos pola UDC durante a seguinte
convocatoria.

Sen prexuizo do anterior, a presentacion de documentacion falsificada en substitucion
da expedida por calguera das universidades, centros, entidades ou organismos que
participan no intercambio constituird unha falta moi grave, segundo o artigo 10° do

12



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: 8DBJ30C8BN80GU1L8JSOKVQM

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 27/02/2025 08:40:32 Péagina 13 de un total de 28 pagina(s).

=< S | NIVERSIDADE DA CORURIA

Regulamento de disciplina académica. En caso de se apreciar indicios de delito, o
expediente remitirase ao Ministerio Fiscal.

Cando o incumprimento sexa das cargas reguladas nas letras a) e c), a consecuencia
sera a imposibilidade de acceder a praza de mobilidade e a perda das vantaxes que
se derivasen do tramite desatendido ou da documentacion non presentada.

De non cumprirse os deberes relativos ao aproveitamento da estadia regulado na letra
k) determinara a obriga de devolver as cantidades percibidas en concepto de bolsas
e axudas para a mobilidade.

3. As sancions a que se refire este artigo han de ser acordadas polo/a reitor/a por
proposta da Comision de Relacions Internacionais, logo de tramitar un expediente
contraditorio.

4. En caso de non devolver en prazo as axudas reclamadas pola ORI, os importes
poderan incluir a recarga establecida pola UDC na instrucion de xerencia sobre
tramitacion de subvencions e axudas vixente en cada momento.

CAPITULO Il. Procedemento de seleccion
Artigo 16. Requisitos xerais

1. Alén dos requisitos que estableza cada convocatoria de bolsas, axudas e prazas
de mobilidade internacional, o estudantado deberd cumprir os seguintes requisitos:

a) Estar matriculado/a, ou cando menos admitido/a, na titulacion en que pretenda
facer a mobilidade, no momento de presentar a solicitude.

b) Estar cursando estudos oficiais de grao nun curso superior a primeiro, nun
mestrado ou nun programa de doutoramento, durante o periodo de estadia na
universidade de destino.

c) Acreditar o coflecemento da lingua estranxeira que se vaia a empregar na
institucion de destino, nun dos niveis de referencia do Marco Comun Europeo de
Referencia para as Linguas (MCERL). Non obstante, a convocatoria de mobilidade en
que participe recollera o nivel que se necesitara acreditar para cada lingua.

d) Cumprir os requisitos que estableza o centro ao que pertenza o estudantado e a
universidade de destino para participar e ser aceptado nos programas de mobilidade.

2. Agas que o plan de estudos estableza condicidns especificas para a mobilidade, o
estudantado podera realizar un maximo de ddas mobilidades con fins de estudos por
titulacion (grao, mestrado e doutoramento) sempre que ningunha delas supere os seis
meses de duracién. De superarse este limite, o/a estudante s6 podera realizar unha.
Ademais, cada estudante podera realizar unha estadia adicional con fins de practicas
en cada titulacion.

As limitaciéns sinaladas non afectaran a formacién especifica no estranxeiro incluida
nos propios plans de estudos da UDC, nin a outros supostos ou programas especiais
creados por convenios ou acordos bilaterais ou multilaterais con outras institucions.

13
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Para os efectos da regra anterior, e agas que se dispofia o contrario na convocatoria
de prazas de mobilidade dalgunha universidade ou centro de destino en particular,
nos supostos de simultaneidade de estudos de duas titulaciéns da UDC, computarase
como se fose unha Unica titulacion.

Artigo 17. Convocatorias de prazas

1. Anualmente, a vicerreitoria con competencias en relacions internacionais publicara
a convocatoria das prazas de mobilidade no Taboleiro Electrdnico Oficial (TEO) da
UDC e na paxina web da ORI. Ademais, comunicarao as persoas responsables de
relacions internacionais dos centros.

2. A convocatoria establecera, cando menos, as condicidns das prazas que se oferten,
0 procedemento, os criterios de seleccién e as axudas econdémicas ofertadas as
persoas adxudicatarias.

3. As convocatorias para as prazas de practicas realizaranse de acordo coas regras
de cada un dos programas de mobilidade que xestione a UDC. Procurarase que as
convocatorias que se publiquen lle faciliten ao estudantado o acceso a este tipo de
estadias. Asi mesmo, a convocatoria incluira informacién sobre o cumprimento das
obrigas coa Seguridade Social, segundo a lexislacion vixente ou os termos do
convenio que se subscriba.

Artigo 18. Seleccion de candidaturas das prazas

As prazas de mobilidade dispofiibles han de ser adxudicadas entre o estudantado
admitido ao proceso de seleccion que cumpra os requisitos establecidos no artigo 16,
de conformidade co seguinte procedemento:

a) O estudantado seleccionara, por orde de preferencia, aqueles destinos en que
desexe realizar a sUa estadia, elixindo ata 0 nimero maximo que se indique na oferta
de prazas de mobilidade do seu centro.

b) O proceso de adxudicacion farase estudante a estudante, seguindo unha orde de
prelacién baseada na puntuacion obtida, que se calculara utilizando os seguintes
criterios:

— A nota media do expediente académico, que se calculara segundo o sistema
vixente no momento da publicacién da convocatoria.

— De maneira discrecional, o centro de procedencia do/a estudante podera asignar
en concepto de 'Outros méritos' ata un 5% da puntuacién total que pode obter o/a
estudante. Entre estes méritos, valorarase especialmente que a competencia
lingliistica do/a estudante sexa superior & que se esixe neste regulamento e nas
convocatorias de mobilidade.

— De darse empate entre dlas persoas, asignarase a praza a quen faga unha
estancia de maior duracién. Se este criterio non permite o desempate, daraselle
preferencia a quen tefia aprobados mais créditos da sua titulacion. De persistir o
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empate, asignarase a praza a quen certifiqgue un nivel mais alto no idioma no que vai
desenvolver as suas actividades académicas na institucion de destino. De continuar
co empate, a praza asignaraselle a quen tefia mais matriculas de honra; e se ambas
as persoas tefien as mesmas, & que obtivese mais sobresalientes, e asi
sucesivamente ata conseguir o desempate.

c) A adxudicacion realizarase asignando a cada estudante a primeira praza da sua
preferencia que estea dispofiible, entre as que elixira. S6 se asignara un unico destino
por estudante e prazo de convocatoria.

Aguel estudantado ao que non se lle asigne praza en ningun dos destinos solicitados
sera considerado suplente do seu primeiro destino elixido, sempre que non exista
previamente outro/a suplente xa asignado/a.

De contar todas as universidades da sua eleccién con suplentes, asignaraselle a
condicién de segundo/a suplente nalgunha delas seguindo o criterio para as primeiras
suplencias, e asi de modo sucesivo para as terceiras e cuartas suplencias.

d) A Administracién de cada centro elaborara unha listaxe provisional coas prazas
asignadas a cada estudante que sera aprobada pola Comisién de Relacions
Internacionais do centro. Esta listaxe publicarase na paxina web do centro. Cada
estudante dispora dun prazo de cinco dias para presentar reclamaciéns contra esta
listaxe ante a dita comision.

e) Tras resolverse as reclamacions pola Comisién de Relacions Internacionais do
centro a persoa titular do decanato/direccion do centro ditara resolucién de
adxudicacion definitiva de destinos.

A Administracion de cada centro remitiralle & ORI as listaxes provisionais e definitivas
e as notas medias que computaron para asignar os destinos. A ORI tera en conta ditas
notas para o reparto das axudas econémicas, de ser 0 caso.

f) A resolucion de adxudicacion de destinos publicarase na paxina web do centro e da
ORI no prazo méaximo de dez dias habiles desde a publicacion da listaxe provisional.
Contra ela poderd interpofierse recurso de alzada, de acordo co establecido nos
artigos 121 e 122 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das Administraciéns Publicas (LPACAP). Resolvera o recurso o/a vicerreitor/a
con competencias en relaciéns internacionais, por delegacion do/da reitor/a.

A resolucién do devandito recurso esgotara a via administrativa e contra ela s6 cabera
recurso contencioso-administrativo ante o Tribunal Superior de Xustiza de Galicia, de
conformidade co establecido nos artigos 8 e 46.1 da Lei 29/1998, do 13 de xullo,
reguladora da Xurisdicion Contencioso-Administrativa (LJCA).

g) A adxudicacion definitiva de prazas estara condicionada a aceptacion por parte do
centro de destino.
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CAPITULO Ill. Procedemento para a solicitude e concesion da modalidade de
estudante de libre mobilidade

Artigo 19. Requisitos xerais para o estudantado de libre mobilidade

O estudantado que desexe realizar una estadia internacional fora da oferta de prazas
de intercambio debera cumprir 0s seguintes requisitos:

a) Cumprir o establecido no artigo 16 deste regulamento para todo o estudantado de
intercambio. Respecto ao que se establece no artigo 16.1.c), ao estudantado de libre
mobilidade aplicaranselle os mesmos requisitos linglisticos que 0s que se esixan ao
estudantado que participe na convocatoria de mobilidade internacional do ano en que
vaia realizar a estadia.

b) Realizar a estadia nun centro distinto dagueles que forman parte da oferta ordinaria
para mobilidade do estudantado no centro de procedencia do/a alumno/a.

c¢) Dispor dunha carta de admision na institucion de destino para realizar os estudos
gue solicita, ou do correspondente resgardo de matricula. De non ter este resgardo, a
carta de admision debera expresar que foi admitido/a na universidade de destino a
titulo persoal e & marxe de calquera relacion existente, ou futura, entre esta e a UDC.

Ademais, o/a estudante debera ter unha relacion das materias que vai cursar na
institucion estranxeira, co programa detallado de cada una delas para que a persoa
responsable de relacions internacionais do centro poida valorar debidamente a
solicitude.

d) Contar cun documento de recofiecemento académico en que conste a
conformidade da persoa responsable de relacions internacionais do seu centro na
UDC, e o consentimento da comision competente para aprobar as taboas de
recofiecemento académico.

Os centros poderan, se o0 estimaren oportuno, establecer notas informativas en que
figuren as condicions académicas de caracter obxectivo que estimen precisas para
conceder as prazas de libre mobilidade.

En todo caso, o estudantado de libre mobilidade estara suxeito as limitaciéns en canto
ao numero de estadias por titulacion establecidas no artigo 16.2 deste regulamento.

Artigo 20. Solicitude e resolucién

1. O estudantado da UDC de libre mobilidade que prevexa realizar unha estadia
temporal nunha universidade doutro pais debera presentar unha solicitude seguindo
as instruciéns publicadas na paxina web da ORI. A solicitude debera presentarse,
como minimo, cun mes de antelacion & data de inicio da mobilidade. Esta solicitude
debera ir acompafiada da seguinte documentacion:

a) Un documento en que conste a aceptacion do/a estudante na institucién de destino
como estudante de libre mobilidade, especificando as datas da estadia e as
condiciéns a que estea suxeita a aceptacion.
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b) O certificado acreditativo do nivel de idiomas esixido.

c) A proposta de equivalencias formalizada entre o/a estudante e a persoa
responsable de relacions internacionais do seu centro.

2. A vicerreitoria con competencias en relacions internacionais da UDC ditara unha
resolucion no prazo maximo de quince dias desde a presentacién da solicitude, con
indicacidon expresa dos recursos que as persoas interesadas puideren interpor contra
a resolucion e dos prazos para facelo.

3. Logo de se conceder a mobilidade, formalizarase o contrato de estudos
correspondente, que asinara o/a estudante, a persoa coordinadora académica do
centro UDC e o/a coordinador/a institucional da UDC.

4. O estudantado de libre mobilidade debera cumprir coas obrigas que se establecen
no artigo 15 deste regulamento.

CAPITULO IV. Ampliacion, reducion ou interrupcion da estadia
Artigo 21. Ampliacion da estadia

1. O estudantado poderé solicitar unha autorizacién de ampliacion de estadia durante
0 periodo lectivo do curso académico, sempre que cumpra coas condicions que
estableza a convocatoria.

2. A ampliacion da estadia podera concederse por un semestre adicional e s6 sera
posible por causas académicas debidamente xustificadas. Ademais, estara
condicionada a aceptacion por parte da institucién de destino.

3. A ampliacion do periodo de mobilidade implicara unha modificacion no contrato de
estudos e unha emenda ao convenio financeiro. A ampliacion do periodo de
mobilidade estara suxeita a que se cumpra 0 minimo de créditos que contemple a
convocatoria, e & firma da emenda ao convenio financeiro. Unha vez que se asine a
emenda ao convenio financeiro, non se admitira unha reducion de estancia. De non
cumprirse calquera destas duas obrigas cancelarase de oficio a ampliacion da estadia.

4. As solicitudes de ampliacion presentaranse no prazo maximo de 4 semanas desde
o inicio das actividades académicas na institucion de destino, e aprobaranse, en todo
caso, antes do inicio do periodo de exames e un mes antes de que finalice o periodo
de intercambio previsto.

5. O procedemento para solicitar esta modificacion serd o seguinte:

7

a) O/a estudante solicitara a ampliacibn do periodo de mobilidade a persoa
responsable de relacions internacionais do seu centro. Xunto a solicitude de
ampliacion entregara, de ser necesario, a proposta de modificacion do contrato de
estudos.

b) A persoa responsable de relacions internacionais remitira o documento de
ampliacion de estancia xunto co contrato modificado, de ser necesario, &
administracion do seu centro, para realizar o cambio de matricula.
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c) O/A estudante deberad solicitar na administraciébn do centro os cambios que
procedan na sUa matricula.

d) As administraciéns dos centros teran que remitir a modificacién do contrato & ORI
nun prazo maximo dunha semana desde a firma do documento pola persoa
responsable de relacions internacionais do centro.

e) A ORI remitiralle ao/a estudante por correo electronico a modificacion do convenio
financeiro, e confirmaralle de forma expresa se concede ou non unha axuda
econdmica a través dunha emenda ao convenio financeiro. Esta axuda dependera da
disporiibilidade orzamentaria.

f) O/A estudante tera que enviarlle & ORI a emenda asinada no prazo que se lle indique
no correo electrénico.

g) A administracion do centro rexistrard no expediente do/da estudante o contrato
modificado coa firma das tres partes (estudante e coordinadoras UDC e destino), e
remitiralle copia ao/a estudante do documento de modificacion/ampliacion, como
confirmacion do cambio de matricula.

Artigo 22. Reducioén ou interrupcion da estadia

1. No caso de reducién da estadia de dous semestres a un semestre, o0 procedemento
e condiciéns sera similar ao da ampliacion sempre que se solicite a reducién durante
o0 primeiro mes da estadia. O/a estudante debera eliminar do seu contrato as materias
da UDC das que se queira examinar no segundo semestre do curso.

Esta reducion tera efecto sobre o convenio financeiro, tal e como se establece no
artigo anterior. Unha vez asinada a emenda ao convenio financeiro, non se admitira
unha ampliacion de estancia.

2. En caso de interrupcion do periodo de mobilidade antes do fin das actividades
académicas previstas inicialmente, tanto para mobilidades anuais como semestrais,
o/a estudante debera comunicar esta situacion & ORI e & persoa coordinadora de
mobilidade internacional do seu centro. Nestes casos non procederd a modificacion
do contrato de estudos.

Sempre que se cumpran un minimo de dous meses de estadia, o/a estudante debera
cumprimentar o seu certificado de fin de estancia coas datas finais de estancia,
procedendo a ORI a axustar proporcionalmente o importe da bolsa concedida, a través
dunha emenda ao convenio financeiro.

En caso de non cumprir cunha estadia minima de dous meses en destino,
considerarase unha interrupcion da mobilidade e o/a estudante debera devolver o
importe integro da axuda econdmica recibida.
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CAPITULO V. Do recofiecemento académico
Artigo 23. Procedemento para tramitar a tdboa de recofiecemento académico

1. Cando un convenio inclia intercambio de estudantes, cada facultade ou escola
afectada debera elaborar unha tdboa de equivalencias que garanta a viabilidade
académica da mobilidade. Esta taboa fixara, con caracter obrigatorio, os criterios que
se utilizaran para recofiecer a actividade académica que desenvolva o/a estudante no
centro de destino, no marco do convenio correspondente.

2. A comisibn competente podera establecer uns criterios xerais para o0
recofiecemento académico, que se apliquen de forma comun a varias taboas. Estes
criterios incorporaranse como condiciéns xerais basicas en cada unha das taboas que
se vexan afectadas.

3. Nos graos e mestrados, a proposta de tdboa de equivalencias sera elaborada pola
persoa responsable de relacions internacionais do centro.

Nos estudos de terceiro ciclo, esta tarefa correspondera & persoa responsable de
relacions internacionais da Escola Internacional de Doutoramento. Esta persoa debera
presentar a proposta ao 6rgano competente para a sta aprobacion, xunto co visto e
prace do/a coordinador/a do programa de doutoramento.

4. En todos os casos, as taboas de equivalencias seran aprobadas pola xunta de
centro ou as slias comisions delegadas con competencias en organizacion e
planificacion académica das titulacions implicadas.

5. Unha vez aprobada a taboa de equivalencias, publicarase na paxina web da
facultade ou escola, ao igual que as modificacions ou actualizacions das taboas. A
vicerreitoria con competencias en relacions internacionais tera un espazo comun na
stia paxina web con ligazéns aos repositorios de taboas de cada un dos centros.

Artigo 24. O obxecto do recofiecemento

1. Todo tipo de actividade académica que se realice dentro dun programa de estudos
da UDC podera ser recofiecida na mobilidade internacional, sempre que se inclGa nas
taboas de equivalencias.

2. Se nunha mobilidade non existe unha taboa de equivalencias, ben por estar en
tramitacion, ben por se tratar dunha peticion de libre mobilidade, os criterios de
recofiecemento reflectiranse nunha proposta de equivalencias e/ou no contrato de
estudos, co obxectivo de garantir a viabilidade académica da mobilidade e de
axustarse aos criterios que estableza o centro, de ser o caso.

3. A correspondencia que se especifique nas taboas de equivalencia e nos contratos
de estudos podera ser fixada por curso completo, semestre completo, modulos,
materias ou disciplinas.

4. O criterio fundamental para o recofiecemento serd que o/a estudante, como
consecuencia da sua actividade académica no estranxeiro, adquira unhas
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competencias similares 4s que obteria na UDC de permanecer nela durante a sta
estadia.

Para o recofiecemento non se esixira un nivel especifico de equivalencia dos contidos,
nin a identidade da carga lectiva, pero deberase procurar que o/a estudante realice un
esforzo académico equiparable ao que se lle esixiria na UDC para adquirir as mesmas
competencias, no caso de que quedara en vez de realizar a mobilidade.

5. O numero de creditos que se recofiecera na mobilidade estara determinado ao que
estableza a normativa de xestion académica da UDC, vixente no momento, sobre o
ndamero minimo e maximo de créditos de matricula permitidos.

6. Se 0 numero de horas por crédito é semellante entre a UDC e a institucion de
destino, a diferenza de créditos que se recofiecera na titulacién da UDC non podera
superar os 2 ECTS en mobilidade semestral e os 4 ECTS en mobilidade anual. De
superarense, os créditos adicionais seran incluidos no suplemento europeo ao titulo.
Se os créditos difiren no namero de horas, farase unha equivalencia a ECTS dividindo
0 numero total de horas entre 8,5.

7. No caso do recofiecemento de practicas, sera a persoa responsable de relacions
internacionais do centro quen decida, proporcionando a este estudantado o maximo
recofiecemento posible. Este recofiecemento poderd incluirse no expediente
académico do estudante, ou polo menos no suplemento europeo ao titulo.

No caso dos mestrados ou dos doutoramentos, o/a responsable de relaciéns
internacionais consultara coa persoa coordinadora a idoneidade das practicas para o
seu recofiecemento.

Artigo 25. Aplicacion do recofiecemento académico

1. O recofiecemento académico tera en conta todas as cualificaciéns que se obtiveron
na institucion de destino e a nota equivalente, segundo o sistema de cualificacions da
UDC, reflectirase no expediente do/a estudante.

A UDC poderéa publicar, por resolucion da vicerreitoria competente en materia de
relacions internacionais, as taboas e os criterios de equivalencia nas cualificacions,
gue poderan ser de caracter orientativo ou obrigatorio.

2. No caso de que unha materia dun plan de estudos da UDC corresponda a varias
materias do plan de estudos do centro de destino, a cualificacién da materia da UDC
calcularase sumando os créditos obtidos polo/a alumno/a, multiplicados cada un deles
polo valor das cualificaciéns que correspondan, e divididos entre o nimero de créditos
totais que obtivese o/a alumno/a.

3. A superacion de créditos ou materias, asi como a realizacion satisfactoria doutras
actividades académicas, créditos ou practicas, que figuren no contrato como
actividades sen recofiecemento académico, non dard ao/a estudante dereito a
recofiecemento académico nin no curso académico de que se trate nin en posteriores.
Esta falta de recofiecemento manterase, mesmo se a taboa de equivalencias se
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modifica nun futuro para incluir o recofiecemento académico dalgunha desas
actividades. Con todo, ditas materias poderan figurar no suplemento europeo ao titulo,
sempre que a normativa vixente o permita.

Artigo 26. Procedemento de aplicacion do recofiecemento académico

1. Unha vez realizada a estadia, no caso de que a universidade de destino non lle
envie directamente & ORI as certificacions académicas, o/a estudante debera
solicitarlle & institucion de destino a expedicion dunha certificacion académica orixinal
acreditativa dos estudos que realizou. Nesta certificacion deberan incluirse as
materias cursadas coa sua denominacion, as actividades realizadas e os créditos e
as cualificacions obtidas. De non o facer, o/a estudante podera perder o dereito ao
recofiecemento académico das suas cualificacions.

2. Tras rexistrar a recepcion do documento, a ORI remitira a certificacion orixinal &
persoa responsable de relacions internacionais do centro, quen cubrira o impreso
normalizado de recofiecemento de créditos coas cualificacidns equivalentes, e
presentaraa na administracion do centro xunto co certificado orixinal de cualificacions,
remitindo copia de toda esta documentacion & ORI.

3. Logo de recibir a documentacion na Administracion do centro, os créditos
recofiecidos e as cualificacions correspondentes incorporaranse ao expediente
académico do/a estudante.

4. Ol/a estudante podera presentar recurso de alzada perante a Comision Académica
do Centro no prazo dun mes conforme ao disposto na Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das Administraciéns Publicas.

CAPITULO VI. O contrato de estudos ou de préacticas

Artigo 27. Contrato de estudos e contrato de préacticas

1. O estudantado da UDC deberéa formalizar un contrato de estudos ou de practicas
antes da slUa estadia e despois de recibir a orientacién académica necesaria do/a
responsable de relacidns internacionais do centro ou, de ser o caso, do titor ou titora
académica de intercambio. Este contrato debera cubrirse de acordo co modelo que
se estableza e sera asinado pola persoa interesada e polo/a responsable de relacions
internacionais do centro.

No caso dos mestrados e dos programas de doutoramento, o contrato debera contar
ademais coa aprobacion do coordinador ou coordinadora académica da titulacién.

2. O contrato de estudos ou de practicas establecera a actividade que o/a estudante
se compromete a realizar na entidade de destino e determinara as condicions polas
gue se rexera o recofiecemento académico da sua actividade. Estas condicions seran
as que se sinalen na tdboa de equivalencias aplicable, cando exista unha en vigor.

3. No contrato deberan figurar, ademais das actividades e os créditos que se van
realizar no centro de destino, todas as condicions especiais a que estiver suxeito o
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recofiecemento. Estas condicions non poderan, en ningln caso, supor desigualdade
ou discriminacién entre o estudantado que realiza estadias de mobilidade e o que
permanece na UDC.

4. No contrato poderan incluirse materias virtuais que se impartan durante a
mobilidade do/a estudante.

5. As materias que se inclian no contrato de estudos e que se tefian que recofiecer
S0 poderan ser avaliadas na universidade de destino durante o ano académico en que
se realice a estadia no estranxeiro.

6. O/a estudante podera realizar actividades ou cursar créditos na institucion de
destino sen que sexan recofiecidos academicamente. No contrato de estudos deberan
figurar estas actividades coa indicacion de que non contardn de recofiecemento
académico, cos efectos previstos no artigo 25.3.

7. Unha vez asinado o contrato de estudos, o/a estudante debera remitir unha copia
a ORI e a Administracion do seu centro antes da data limite de aceptacion que marque
a institucion de destino. A ORI, sempre que dispofia desta informacion, dara a cofiecer
ditas datas a titulo informativo. Sera responsabilidade do/a estudante confirmar a data
limite para formalizar a solicitude na institucion de destino.

No caso do estudantado de libre mobilidade, unha vez que a persoa coordinadora
institucional asine o contrato, a ORI facilitara unha copia ao/a estudante para que a
entregue no centro e asi formalice a sua matricula na UDC.

8. O numero de créditos que se indique como susceptible de validacion non podera
exceder o numero maximo de créditos dos que se pode matricular o/a estudante na
UDC durante o mesmo periodo, segundo a normativa de ordenacioén académica. Se
a normativa non establece un limite de créditos por semestre, entenderase que a
metade do niumero maximo de créditos por curso sera o limite.

9. Para que os cursos de idiomas sexan recofiecidos academicamente na titulacion,
teran que estar incluidos no contrato de estudos. Se no certificado de notas finais da
institucion de destino figurasen cursos que non se incluiron no contrato de estudos,
o/a estudante podera recofiecelos segundo o que estableza a normativa da UDC
sobre recofiecemento por actividades nos graos. Neste caso, para que tefia lugar ese
recofiecemento, o/a estudante deberd seguir o procedemento establecido na dita
normativa. En ningun caso, o/a estudante podera ter un dobre recofiecemento dos
créditos obtidos na mesma actividade formativa.

Artigo 28. Modificacién do contrato de estudos

1. O contrato de estudos podera ser modificado por peticion do/a estudante unha vez
por semestre, tras a autorizacién da persoa responsable de relacions internacionais
do centro. A modificacion podera solicitarse cando a oferta académica da institucion
de destino non coincida coa inicialmente prevista ou cando haxa unha inadecuacion
na eleccidon inicial das materias. Excepcionalmente, por causas plenamente
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xustificadas e alleas & vontade do/da estudante, a ORI podera autorizar outras
modificacions adicionais do contrato de estudos.

A solicitude de modificacién podera realizarse dentro seguintes prazos:

- Un mes desde o inicio do curso académico no centro de destino, de se tratar de
materias anuais ou do primeiro semestre na universidade de destino. Para estes
efectos, enténdese por inicio do curso académico a data que figure no certificado de
chegada, correspondéndose co primeiro dia no que o/a estudante debe estar presente
na institucion de acollida (primeiro dia de clase, primeiro dia de traballo, acto de
benvida ou inicio de cursos de idiomas).

- No primeiro mes desde o comezo do segundo semestre no centro de destino, de
se tratar de materias anuais ou do segundo semestre na universidade de destino.

Os ditos prazos poderanse prorrogar, logo de o solicitar, por circunstancias
excepcionais, pero nunca despois de comezar o periodo de exames na universidade
de destino.

2. Unha vez recibida a solicitude de modificacion do contrato, no caso de autorizar 0s
cambios, o/a responsable de relacions internacionais do centro remitira o contrato
modificado & Administracion do centro para que, de ser o caso, realice 0 cambio de
matricula.

Unha vez comprobada a viabilidade do cambio e feito na matricula, a Administracion
do centro enviara a ORI o contrato modificado onde figuraran todas as materias que
o/a estudante cursard de modo definitivo no centro de destino, asi como as suas
equivalencias na UDC. Posteriormente, a ORI informara o/a estudante e & institucion
de destino de que se produciu a modificacion.

TITULO V. Mobilidade internacional do estudantado de universidades
estranxeiras 4 UDC: estudantado entrante

CAPITULO I. Modalidades, dereitos e obrigas
Artigo 29. Modalidades
Se considerara estudantado entrante aquel que se atope nalgunha destas situacions:

a) O estudantado de intercambio, entendéndose por tal quen realice unha estadia
académica temporal na UDC para cursar estudos relacionados coa titulacién que
estea estudando na universidade de orixe e sexa adxudicatario/a dunha praza de
mobilidade concedida no marco dos programas, acordos ou convenios de intercambio
subscritos pola universidade de orixe coa UDC.

b) O estudantado visitante, comprendendo a quen realice unha estadia académica
temporal na UDC para cursar estudos de nivel de grao ou mestrado, sen ser
adxudicatario dunha praza de mobilidade concedida no marco dos programas,
acordos ou convenios de intercambio subscritos pola universidade de orixe coa UDC.
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c) O/A investigador/a visitante, isto é, o estudantado de doutoramento que realice
unha estadia temporal para desenvolver un tema de investigacion baixo a tutela de
persoal docente da UDC.

d) O estudantado entrante de practicas, isto €, quen non estea matriculado/a en
materias regulares da UDC, pero realice unha estadia temporal nalguin dos servizos,
centros, departamentos ou organismos da UDC coa finalidade de desenvolver un
periodo de practicas profesionais mentres cursa unha titulacién na sua institucion de
orixe.

Artigo 30. Dereitos e obrigas

1. Con caracter xeral, 0 estudantado entrante terd os mesmos dereitos e obrigas que
0 estudantado da UDC.

2. Seré obrigatorio para o/a estudante entrante contar cos seguros que esixa a UDC
e a stia universidade de orixe e mantelos durante todo o periodo da estadia.

Artigo 31. Competencia linguistica

1. Con caréacter xeral, para poder cursar estudos na UDC de forma satisfactoria,
recoméndase un nivel B1 do MCERL en lingua castela ou galega.

2. Dito nivel sera obrigatorio para realizar unha estadia de practicas en aqueles
servizos, departamentos, centros ou organismos da UDC onde o/a estudante
desenvolva unha actividade de cara ao publico.

3. Algunhas acciéns ou programas da UDC que incldan a participacion de estudantes
entrantes poderan requirir a acreditacion dun determinado nivel do idioma, se se
considera necesario para asegurar o bo funcionamento do programa.

CAPITULO Il. Admision do estudantado entrante

Artigo 32. Admision do estudantado de intercambio

1. A admisién do estudantado de intermcabio rexerase polo disposto nos programas,
acordos ou convenios de intercambio subscritos pola universidade de orixe coa UDC.

2. Dentro do prazo e na forma que se estableza no programa, acordo ou convenio, a
universidade ou entidade competente para seleccionar o estudantado debera remitir
a ORI as relacions das persoas candidatas para participar no programa de mobilidade
que corresponda.

3. A aceptacion dos/das estudantes realizarase segundo as regras de cada programa,
acordo ou convenio.

4. A ORI serd o organismo encargado de tramitar o proceso de aceptacion do
estudantado, de conformidade co establecido en cada programa.

Artigo 33. Admision do estudantado visitante

1. O estudantado visitante que desexe realizar unha estadia temporal na UDC deberéa
solicitar a sua admisién segundo o establecido na paxina web da ORI.
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2. A solicitude acompafiarase da seguinte documentacion:

a) A copia do seu expediente académico.

b) A relacion das materias que cursou na sua universidade de orixe coas
correspondentes cualificacions, asi como unha proposta do plan de estudos que
desexe cursar na UDC.

Con caracter xeral, seran aplicables a este estudantado os mesmos limites de créditos
ECTS por estadia semestral/anual que se aplican ao estudantado ordinario de
continuacion a tempo completo da UDC. Se a normativa académica non establece un
limite maximo para as estadias semestrais, este limite serd a metade do maximo
establecido para un curso completo.

c) A copia do seu pasaporte ou, se é cidadan da Unién Europea (UE) ou do Espazo
Econdmico Europeo (EEE), o documento nacional de identidade.

3. Unha vez presentada a solicitude, o estudantado visitante sera admitido pola ORI
tras comprobar a idoneidade da persoa candidata e a existencia de prazas dispofiibles
nas titulacions afectadas polo plan de estudos proposto.

4. O estudantado visitante debera aboar as tarifas que correspondan, agas que o
convenio internacional suscrito pola UDC coa institucion de orixe estableza o
contrario.

Artigo 34. Admision do/a investigador/a visitante

1. Oslas investigadores/as visitantes que desexe realizar unha estadia temporal na
UDC debera solicitar a stia admision segundo o establecido na paxina web da ORI.

2. A solicitude acompafiarase da seguinte documentacion:
a) A copia da titulacion universitaria que posua.

b) Un documento que acredite que estan realizando estudos de doutoramento na sta
universidade de orixe, xunto cun escrito dun/ha profesor/a da UDC con dedicacién a
tempo completo que se comprometa a dirixir as tarefas de investigacion de
doutoramento do/a estudante durante a sua estadia. Este escrito deberd incluir as
datas previstas da estadia, unha descricion do plan de investigacién e un plan de
seguimento e avaliacion.

c) A copia do seu pasaporte ou, se é cidadan da Unién Europea (UE) ou do Espazo
Econdmico Europeo (EEE), o documento nacional de identidade.

Artigo 35. Admision do estudantado entrante de practicas

1. O estudantado entrante de practicas remitira unha solicitude a ORI, acompafiada
da seguinte documentacion:

a) a copia do seu expediente académico;
b) o curriculo;
c) a certificacion do nivel de cofiecemento do idioma espafiol e/ou galego;
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d) a copia do pasaporte ou, se é cidadan da UE ou do EEE, o documento nacional de
identidade;

e) a proposta do plan de traballo que pretende desenvolver na UDC, asinada polo/a
estudante e pola universidade de orixe.

2. A ORI enviara a solicitude e a documentacién ao centro, servizo, departamento ou
organismo da UDC relacionado co plan de traballo do/a estudante.

3. Se o centro, servizo, departamento ou organismo da UDC admite ao/a estudante,
comunicarallo & ORI xunto co plan de traballo aprobado. Con esta documentacion, a
persoa coordinadora institucional da UDC asinara o contrato de préacticas e a ORI
emitird a carta de admision correspondente.

CAPITULO lIIl. Réxime das estadias do estudantado entrante na UDC
Artigo 36. Condicions académicas

1. Con caracter xeral, o estudantado entrante podera cursar na UDC créditos de todas
as materias que se ofrecen nas ensinanzas oficiais de grao e mestrado da UDC,
incluido o practicum, os traballos de fin de grao ou mestrado e os estudos de
doutoramento.

2. Non obstante o anterior, en casos xustificados por razons docentes, a UDC podera
solicitar unha autorizacién para limitar a admision a determinadas materias ou cursos.
Esta solicitude presentarase cando se estableza a proposta de estrutura de grupos no
Plan de Organizacion Docente (POD) do curso correspondente.

A solicitude sera resolta pola vicerreitoria con competencias en relacions
internacionais, en coordinacion coa vicerreitoria con competencias en ordenacion
académica. No caso de se autorizar un limite de prazas, os centros, departamentos e
mestrados proporan os criterios para adxudicar as prazas ofertadas, que seran
aprobados pola vicerreitoria competente en materia de ordenacion académica e
publicados coa antelacion suficiente.

3. Os centros non poden limitar o numero de estudantado entrante que se tefia
comprometido pola UDC nos programas, acordos ou convenios vixentes subscritos
por instancia ou co consentimento dos/as representantes do centro.

4. Os centros disporan as medidas necesarias para asegurar a orientacion, a
supervisién e o seguimento do estudantado adscrito a el.

Artigo 37. Adscricién

1. O estudantado de intercambio e o estudantado visitante serd adscrito a unha
titulacion de grao ou mestrado da UDC, segundo a rama de estudos relacionada co
programa de mobilidade internacional acordado coa sua universidade de orixe ou no
documento de aceptacion do/a estudante visitante.
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2. O investigador visitante sera adscrito ao departamento ou grupo de investigacion
da UDC onde vaia desenvolver a sta actividade, e estara suxeito a titorizacion do/a
profesor/a que subscriba o compromiso que se indica no artigo 34.2.b.

3. O/a estudante entrante de practicas sera adscrito/a ao servizo, instituto, centro,
departamento ou grupo de investigacion da UDC onde vaia realizar a sta actividade,
e estara baixo a titorizacion da persoa que aceptou o plan de traballo para a practica
do/a estudante visitante.

Artigo 38. Certificados académicos

1. Ao finalizar a estadia do estudantado de intercambio e do estudantado visitante, e
unha vez validadas as cualificaciéns que correspondan, a ORI expedira un certificado
oficial en galego, con traducién ao castelan e o inglés, que incluird os datos persoais
do/a estudante, o marco e o nome do programa de mobilidade en que cursou 0s
estudos, as materias que cursou e as cualificacions obtidas de conformidade co
sistema vixente na UDC. A ORI remitira o certificado académico tanto & universidade
de orixe como ao/a estudante, no prazo maximo dun mes a partir da fin do prazo de
entrega das actas e das cualificacions.

2. O/a investigador/a visitante, unha vez a persoa responsable da sua titorizacion
presente o informe de final de estadia, obtera un certificado académico oficial da UDC
que incluird, polo menos, a descricion da sua actividade e a valoracion do/a titor/a
responsable.

3. O estudantado con fins de practicas, unha vez que remate a sua actividade no
servizo, instituto, centro, departamento ou grupo de investigacion a que fose
adscrito/a, tera dereito a obter do/a seu/sUa persoa responsable un informe completo
de caracter oficial, no que se describira a actividade realizada e a valoracion que
merece 0 seu desempeiio.

Disposicion derrogatoria Unica. Derrogacién normativa

Queda derrogado o Regulamento da Universidade da Corufia sobre mobilidade
internacional de estudantes aprobado polo Consello de Goberno o 20 de decembro
de 2012 e modificado polo Consello de Goberno o 27 de febreiro de 2014 e o0 29 de
xaneiro de 2015, e cantas normas de inferior ou igual rango se opofian ao previsto
neste regulamento.

Disposicion final primeira. Habilitacién regulamentaria

Habilitase a vicerreitoria con competencias en relaciéns internacionais para
desenvolver este regulamento e interpretar as dubidas que poidan xurdir na slta
aplicacion, mediante as instrucions que sexan oportunas, que deberan ser publicadas
no TEO da UDC no caso de ter alcance xeral.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor

Este regulamento entrara en vigor ao dia seguinte da sta publicacion no TEO da UDC.
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