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REGULAMENTO DE TRABALLO FIN DE MASTER

Aprobado en Comision de TFM e Practicas Externas 04-04-2025
Aprobado en Comision Académica Interuniversitaria 22-04-2025
Aprobado en Comisidn de Plan de Estudos (UDC) 14-05-2025
Aprobado en Consello de Goberno (USC) 28-05-2025
Aprobado en Xunta de Escola da EEME (UVIGO) 29-05-2025

1. Obxecto e ambito de aplicacion

O obxecto deste regulamento é establecer as bases de actuacién e os procedementos de
traballo relativos & asignacion, titorizacion, presentacién, defensa e cualificacién do
Traballo de Fin de Master (a partir de agora TFM). Sera de aplicacion para a titulacién:

Master Universitario en Xestion Sostible da Auga pola Universidade da Coruiia, a
Universidade de Santiago de Compostela e a Universidade de Vigo

O contido deste documento compleméntase co conxunto de regulamentos e procedementos
vixentes na UDC, USC e UVIGO relacionados coa matricula, defensa e dep6sito dos TFM para
0s seus respectivos/as alumnos/as, asi como coas normativas referidas ao recofiecemento
de créditos e a mobilidade de estudantes. Asi mesmo, o TFM axustarase ao establecido na
memoria de verificacién da titulacion.

2. Natureza e titorizacion do Traballo Fin de Master

0 Traballo Fin de Master consistira nun traballo orixinal realizado individualmente, en que
se identifique o proxecto ou o problema para resolver, asi como as restricidns sociais,
xuridicas, de seguridade, ambientais, econdmicas e tecnoldxicas.

O TFM pode consistir nun traballo de investigacién ou de desefio ou de estudos de
desenvolvemento cientifico ou técnico, sempre relacionados coas distintas materias ou
ambito do Master.

O TFM poderase realizar ao amparo dun grupo de investigacion da UDC, UVIGO ou USC, ou
ben durante unha estadia nunha empresa, organismo publico, universidade, centro de
investigaciéon ou centro tecnoldxico co que mantefia unha relacién contractual ou cun
convenio activo con algunha das tres universidades implicadas no Master.
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0 TFM desenvolverase baixo a supervision dunha ou mais persoas titoras académicas que
seran persoal docente e investigador (PDI) dos centros de adscricion do Master e/ou dunha
area que imparta docencia na titulaciéon. Cando o TFM se realice nunha empresa ou
institucion allea as tres universidades implicadas no Master, nomearase un/ha titor/a
externo/a e un/ha titor/a académico/a PDI que cumpra os requisitos anteriormente
indicados. No caso dos TFM desenvolvidos no marco de convenios de intercambio de
estudantes —ERASMUS e outros programas de mobilidade—, exercera como cotitor/a o/a
titor/a do intercambio ou un/ha PDI dun dos centros adscritos ao Master e/ou dunha area
que imparta docencia no Master seleccionado polo/a estudante.

Con cardacter excepcional, e sempre que estea debidamente xustificado, a Comisiéon de TFM
e Practicas Externas do Master podera autorizar a titorizacién ou cotitorizacién dun TFM
por calquera PDI da UDC, USC e UVIGO que non cumpra cos requisitos de vinculacién
anteriormente indicados.

O/a titor/a programara sesions de traballo co/a estudante, en que establecerd a
programacion das tarefas que se van realizar e orientara o traballo. Sera responsable de
expofier a cada estudante as caracteristicas do traballo, de o/a orientar no seu
desenvolvemento e de velar polo cumprimento dos obxectivos fixados, asi como de realizar
o seguimento e de emitir os informes preceptivos e confidenciais sobre este seguimento e a
sua avaliacion, antes da defensa do TFM.

0 compromiso de titorizacién comprende soamente o periodo definido para a realizacion
do TFM no plan de estudos (12 semanas). Isto non impide que o/a titor/a e o/a estudante
poidan prolongar esta titorizacién de comtin acordo.

3. Oferta e asignacion de TFM

Para a oferta e asignaciéon de temdtica de TFM ao alumnado habilitaranselle dous
procedementos ou modalidades diferenciadas. O detalle das fases e os prazos habilitados
para cada modalidade/procedemento publicarase, cada curso académico, na paxina web do
Master (calendario de TFM).

Modalidade a)

0 alumnado podera xestionar e presentarlle, baixo a supervisién dun determinado
titor ou titora, unha proposta de TFM & coordinacién local de cada universidade,
utilizando o formulario de solicitude de autorizaciéon do TFM, dispoiiible na paxina
web do master (anexo I). A proposta s6 sera valida se inclie a sinatura do/a titor/a,
en sinal de conformidade coa titorizacion do dito traballo.
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Unha vez validadas a tematica e titorizacion das propostas, a Comision de TFM e
Practicas Externas asignarallas ao alumnado que promovese a dita proposta.

Modalidade b)

En caso de que quede alumnado matriculado na materia e sen asignacién de TFM, e
xa rematado o prazo para a modalidade a), a Comision de TFM e Practicas Externas
solicitaralle ao profesorado que presente propostas ou tematicas de TFM orientadas
ao dito alumnado (anexo II).

Unha vez revisadas as propostas, a Comision informara o alumnado da listaxe de
ofertas de TFM da modalidade b). Durante o periodo de exposiciéon publica, o
alumnado deberd seleccionar 3 das propostas publicadas, indicando orde de
prioridade (anexo III). A Comisiéon de TFM e Practicas Externas asignaralle a cada
alumno/a unha das propostas dispoiiibles e titor/a, con base na:

1. orde de prioridade marcada polo alumnado
2. nota media no expediente do Master

En caso de que o titulo do TFM ou algtin/a dos/as titores/as se deba modificar, sera o propio
ou a propia estudante quen envie a sda solicitude (anexo IV) & coordinacién local, que lla
trasladara & Comisiéon de TFM e Practicas Externas. Esta solicitude debera estar asinada
polo/a solicitante, o/a profesor/a que aceptara previamente a proposta de TFM e, se é o
caso, polo/a novo/a titor/a, e incluira unha xustificacion das razéns para o cambio. Unha
vez que se resolvan estes cambios, notificaraselles ao alumnado e ao/a titor/a para os
efectos oportunos.

4, Contido do TFM

0 documento ou a memoria final onde se plasmara o traballo realizado debera conter, polo
menos, os seguintes apartados:

Introducién
Obxectivos
Metodoloxia
Resultados

Conclusions

AL A

Bibliografia
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A portada serd a mesma para todos os TFM (anexo V) e estara dispoiiible para a sda
descarga na web do Master.

A elaboracion e defensa do TFM poderase efectuar en calquera das linguas oficiais da
Comunidade Auténoma e, se € o caso, as recollidas na memoria de verificacion.

5. Realizacion e seguimento do TFM

Cada alumno/a acordara co seu titor ou titora de TFM a realizacién e os prazos de entrega
deste. O/a titor/a terd as seguintes responsabilidades para a correcta realizacion e
seguimento do TFM:

— Asesorar, guiar e supervisar o/a estudante durante a elaboracién do seu TFM, e
velar polo cumprimento dos obxectivos marcados.

— Emitir, dentro do prazo estipulado, un informe favorable ou desfavorable para a
defensa do TFM que titoriza (anexo VI), asi como o informe de avaliacién (anexo
viI).

6. Entrega e defensa do TFM

As datas de entrega e defensa do TFM publicaranse cada curso académico xunto cos
horarios e calendarios académicos, que seran aprobadas pola comisién interuniversitaria
con anterioridade ao comezo do curso académico. Establecerase un periodo de, como
minimo, 10 dias habiles entre a data de entrega da documentacidén e a data de defensa do
TFM.

Para a defensa e avaliacion do TFM, o/a estudante dispora dunha convocatoria por curso
académico con duas oportunidades. Cada curso académico ofertaranse tres oportunidades
para defender o TFM (febreiro, xullo e setembro).

Os requisitos indispensables para a defensa do TFM son:

1. Ter superados os 72 ECTS restantes da titulacion —materias ordinarias e practicas
externas curriculares—.

2. Entregar o documento/memoria de TFM no prazo estipulado.

0 centro responsable de cada estudante debe verificar que cumpre os requisitos necesarios
para a defensa do TFM. Para estes efectos, se na data de defensa ainda non se recibiron as
actas de avaliacion das materias, a Comision de TFM e Practicas Externas solicitaralle ao
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profesorado encargado das ditas materias que informe sobre as cualificaciéns do
estudantado que estea a solicitar a defensa do TFM.

O procedemento completo de solicitude de defensa e entrega/depésito do TFM rexerase
segundo a normativa de cada centro.

7. Avaliacion do TFM

0 TFM sera defendido en acto publico de forma presencial. Enténdese como actividade
presencial aquela que sexa sincrona e estea programada para ter lugar de forma presencial
nun centro e, a0 mesmo tempo, de forma virtual noutro centro distinto, sexan estes da UDC
ou doutra universidade ou organismo con capacidade de intervencién académica a nivel de

ensino superior.

Excepcionalmente, baixo peticiéon debidamente xustificada por parte do/a estudante, a
Comision de TFM e Practicas Externas poderia autorizar a defensa publica de forma
telematica.

A Comisién de TFM e Practicas Externas encargarase de facer publica a composicién dos
tribunais e a convocatoria de defensa. As persoas que conforman os tribunais deberan ser
persoal docente e investigador (PDI) dos centros de adscricién do Master e/ou dunha area
que imparta docencia na titulacién.

A composicion dos tribunais farase, na medida do posible, tendo en conta a tematica dos
TFM, e estaran compostos por:

— Presidente/a e suplente respectivo/a
— Secretario/a e suplente respectivo/a

— Vogal e suplente respectivo/a

En ningun caso, a(s) persoa(s) que titoriza(n) o TFM podera(n) formar parte do tribunal de
defensa.

Cada estudante dispora dun tempo maximo de exposiciéon de 15 minutos. A continuacién,
deberd atender as preguntas, comentarios e/ou suxestions que poidan formular os
membros do tribunal de avaliacion, durante un tempo maximo de 15 minutos.

Cada estudante sera avaliado/a tendo en conta os seguintes aspectos:
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— traballo realizado polo/a estudante, incluindo a calidade da memoria
presentada (50 %).

— informe preceptivo de avaliacidn dos/as titores/as (20 %).

— presentacidn e defensa do TFM ante o tribunal de avaliacién (30 %).

Concluida a exposicién e escoitadas as respostas do/a estudante, o tribunal deliberara a
porta pechada e determinara a cualificaciéon correspondente ao TFM. A cualificacion
comunicaraselle o mesmo dia da defensa (anexo VIII) e redactarase unha acta individual
para tal efecto (anexo IX).

A revision ou reclamacion da cualificacion final do TFM levarase a cabo de acordo co
establecido no anexo VIII: Listaxe provisional de cualificacions.

8. TFM con clausulas de confidencialidade ou baixo proteccién de dereitos de
propiedade industrial e/ou intelectual

A propiedade intelectual dos traballos correspdndelle ao/4 estudante que o realizou. No
caso de se realizar os traballos no marco dun contrato ou convenio con algunha
empresa/entidade ou dun proxecto ou lifia de investigacion da UDC, UVIGO ou USC, os
dereitos de explotacion dos resultados obtidos poderan ser obxecto de cesidn por acordo
expreso entre o/a estudante e o/a profesor/a ou o/a representante legal da entidade ou
empresa, respectando en todo caso a lexislacién vixente en materia de propiedade
intelectual ou industrial.

Cando o contido total ou parcial do TFM estea suxeito a protecciéon de dereitos, o/a
estudante e o seu titor ou titora do TFM deberanllo notificar por escrito & Comisiéon de TFM
e Practicas Externas do Master mediante un informe en que se especifique esta necesidade.
Este informe presentarase no momento de facer a entrega da memoria do TFM.

0/a titor/a e os membros do tribunal deberdn asinar o correspondente compromiso de
confidencialidade (anexo X) sobre os contidos que non se poderan difundir publicamente.

Neste tipo de TFM entregaranse duas versions da memoria: unha reducida, en que se
eliminaran os contidos afectados polo deber de non difundir ou polo deber de segredo ou
confidencialidade, e o exemplar completo, que se entregara baixo compromiso de
confidencialidade. O exemplar completo deberd indicar dalgin modo que partes son
confidenciais para o seu cofiecemento polo tribunal de avaliacién. A custodia dos TFM
suxeitos a clausulas de confidencialidade rexerase polos procedementos propios de cada

institucion.
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Realizaranse duas sesions de presentacion do TFM, unha primeira privada en que se
presentaran e discutiran os contidos protexidos. Cada alumno/a tera un tempo maximo de
15 min para facer a stia presentacion e o tribunal dispora de 15 min para facer as preguntas
que considere oportunas. Na sesién publica, o/a estudante terd 5 min para facer a
presentacion dos contidos non protexidos.

9. Disposicion adicional primeira

Factltase a Comision de TFM e Practicas Externas do Master Universitario en Xestién
Sostible da Auga para resolver cantas cuestions técnicas non previstas xurdan da aplicacién
deste regulamento.

10. Disposicion adicional segunda

Este regulamento entrard en vigor unha vez aprobado polos érganos correspondentes das
tres universidades implicadas no titulo.
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