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RESOLUCION DA XERENCIA PARA REGULAMENTAR AS OPERACIONS DE PECHE DO EXERCICIO
DE 2025 EN RELACION COA CONTABILIZACION DOS INGRESOS, GASTOS E PAGAMENTOS
DAUNIVERSIDADE DA CORUNA

Conforme o disposto na Lei orgéanica 2/2023, do 22 de marzo, do sistema universitario,
correspdndelle & Universidade a elaboracidn, aprobacion e xestion dos seus orzamentos, asi
como a rendicidn das slas contas anuais e das suas entidades dependentes.

O exercicio orzamentario coincidird co ano natural, e imputaranse os dereitos liquidados
durante o seu transcurso e asobrigas recofiecidas ata 0 31 de decembro de cada exercicio,
sen prexuizo do disposto no artigo 60.2 do Texto refundido da lei de réxime financeiro e
orzamentariode Galicia (TRLRFOG, aprobado polo Decreto 1/1999, do 7 de outubro).

A Xerencia, no ambito das slas competencias, e de acordo coa Resolucidn reitoral do 10
de xullo de 2024, pola que se establece a estrutura organica dos servizos centrais da
Universidade da Corufia (UDC) e as competencias dos seus érganos directivos, dita a

seguinte resolucion cos seguintes puntos:

Primeiro. Tramitacidn e xustificacion de ingresos orzamentarios

1. O Servizo de Xestidon Econdmica, Patrimonio e Inventario controlara a existencia de
cantidades pendentes de ingresar polos distintos concesionarios e arrendatarios de
servizos desta universidade antes do 18 de novembro.

2. En relacién coa xustificacion de ingresos finalistas destinados a financiar expedientes
de gasto, debera tramitarse a sUa xeracién con antelacion suficiente ao limite establecido
no punto segundo desta resolucion relativo a tramitacion dos documentos contables. A
persoa responsable da organizacion do curso ou da actividade debera achegar, xunto co
xustificante do ingreso, unha relacidon das persoas que efectuaron os ingresos, indicando
o NIF, a data do ingreso e a aplicacién orzamentaria @ que se destina.

3. Ata o0 28 de novembro contabilizaranse con normalidade aqueles ingresos recibidos
nas contas da UDC durante este periodo, sempre que se dispofia de informacion sobre a
sUa natureza e finalidade.

4. Os ingresos que se reciban despois do 28 de novembro non xeraran crédito neste
exercicio, senon que se aplicara o disposto no artigo 69 do Decreto 1/1999.

Os ingresos recibidos en decembro de 2025 xeraran crédito no exercicio 2026, unha vez

aberto o novo exercicio.
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Segundo. Tramitacion e xustificacion de expedientes de gastos e pagamentos
orzamentarios

1.En relacién coa tramitacion dos expedientes de gastos e pagamentos, determinase o
seguinte:

a. A data limite para recibir facturas e xustificantes de gastos suxeitos a IRPF ou IRNR
sera o 14 de novembro de 2025.

O envio destes expedientes ao Servizo de Control Interno para a sua validaciéon ou
fiscalizacion realizarase de forma separada do resto dos expedientes de gasto, coa
indicacion no asunto do correo electrénico “IRPF”.

b. A data limite para confeccionar e enviar os documentos contables O e ADO ao Servizo
de Control Interno serd o 14 de novembro de 2025. Os documentos contables que
precisen fiscalizacion serdn enviados ao dito servizo con data limite 11 de novembro
de 2025.

c. Os compromisos de gasto de tracto sucesivo deberdn estar formalizados
contablemente mediante documentos plurianuais (fases D ou AD plurianuais) e
enviados ao Servizo de Control Interno coa data limite do 17 de novembro de 2025.

d. As obrigas dos gastos de tracto sucesivo e gasto estimativo (auga, gas, electricidade
etc.) cuxa factura non se puidese imputar ao exercicio 2025 por mor das datas desta
resolucion de peche, seran tramitadas no exercicio 2026 sen necesidade de xuntar o
anexo | desta resolucion.

e. Os expedientes de gasto, de financiamento propio da UDC, correspondentes a IRS,
conferencias e asistencias a 6rganos colexiados, tribunais ou outros érganos de
selecciéon e traslados para impartir docencia, cuxos documentos contables se
tramiten despois do 14 de novembro e ata o 31 de decembro imputaranse ao
orzamento do exercicio de 2026. Para esta imputacion sera preciso xuntar o anexo |
desta resolucion.

f. Non se incorporaran créditos ao exercicio 2026, a excepcion dos fondos finalistas, o
financiamento propio da investigacion vinculado a I+D+l ou os que determine a
Vicerreitoria de Economia e Planificacion Estratéxica.

2. Os expedientes de gasto que o 31 de decembro de 2025 non estean en fase ADO/O
quedaran anulados de pleno dereito.

3. Os servizos que xestionen recursos humanos (PTXAS, PDI, Investigacion) remitiranlle
ao Servizo de Retribuciéns, Seguridade Social e Accién Social, non mais tarde do 28 de
novembro de 2025, os partes que correspondan &s altas/incidencias que afecten &

nomina do mes de decembro.

As ndminas elaboradas polo Servizo de Retribuciéns, Seguridade Social e Accién Social,
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para a percepcién dos haberes do mes de decembro, deberan estar no Servizo de Xestion
Financeira o 16 de decembro de 2025. O seu aboamento producirase a partir do 19 de
decembro de 2025.

Os servizos xestores verificaran que as aplicacions financiadoras contan con crédito
axeitado e suficiente para facer fronte ao pagamento dos haberes do mes de decembro
e das cotizacions correspondentes.

Os TC da Seguridade Social de novembro deberan ser presentados no Servizo de Xestidn
Financeira coa data limite do 19 de decembro de 2025.

Os TC da Seguridade Social de decembro deberan ser presentados no Servizo de Xestidn

Financeira coa data limite do 22 de xaneiro de 2026.

Terceiro. Excepcions
1. Proxectos financiados pola Axencia Estatal de Investigacién (AEl) que rematan en
2025, axudas con financiamento MRR (NGEU) e outras axudas que finaliza a 31/12/2025

e debe constar a xustificacion do pagamento non mais tarde do 31/12/2025:

a. Data limite para recibir facturas: 10/12/2025.

b. Data limite para recibir IRS e xustificantes internos: 05/12/2025

a. Pagamento en 2025. Data limite para que se envien os documentos contables ADO-
O ao Servizo de Xestidon Financeira serd o 19/12/2025. Os documentos suxeitos a
fiscalizacion previa polo Servizo de Control interno terdn como data maxima o
16/12/2025 para o seu envio.

c. Pagamento pola Seccién de Tesouraria do Servizo de Xestién Financeira antes do
remate de 29/12/2025.

Proxectos que rematan a 31/12/2025 pero para os que non é necesario efectuar o

pagamento en 2025:

b. Data limite para recibir facturas: 10/12/2025.

c. Data limite para recibir IRS e xustificantes internos: 05/12/2025

d. ADO contabilizado en 2025. Os documentos suxeitos a fiscalizacién previa polo
Servizo de Control interno teran como data méaxima para o seu envio 0 16/12/2025.

e. Nestes casos, as obrigas (ADO/O) deben estar contabilizadas antes do remate do
29/12/2025.

2. Os documentos de signo negativo poderan tramitarse ata o 29 de decembro.
3.0s documentos tramitados polo Servizo de Xestion Financeira para a contabilizacion da
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némina, mandamentos de pago non orzamentarios e ADO de reposicion de ACF de
servizos centrais poderan tramitarse ata o 31 de decembro.

4.0s expedientes de tramitacién anticipada poderan tramitarse ata 31 de decembro.

Cuarto. Gastos plurianuais

Os compromisos con cargo a exercicios futuros (gastos plurianuais) teran como data
limite de formalizacion o dia 17 de novembro de 2025.

O Servizo de Xestion Financeira organizard a sUa contabilizacién no novo sistema contable
para o exercicio 2026 XUMCO e no sistema auxiliar UXXIE. En funcién do nimero de
documentos podera desconcentrar a sia mecanizacion nos diferentes negociados en

funcion das aplicacions orzamentarias.

Quinto. Solicitudes de pagamentos ao exterior
S se tramitaran con cargo ao exercicio de 2025 os pagamentos que se reciban no Servizo
de Xestién Financeira coa data limite do 14 de novembro de 2025, sen prexuizo dos

expedientes de financiamento alleo que se rexeran polo previsto no punto terceiro.

Sexto. Conta de anticipos de caixa fixa de centros

1. As datas limite de recepcidn das contas xustificativas no Servizo de Control Interno, se

proceder, de acordo coa Resolucién reitoral do 30/07/2025 pola que se establece o

réxime de control interno da UDC (exencion de fiscalizacion establecida en 3 000 €- IVE

incluido) seran as seguintes:

a. Para expedientes que sexan obxecto de declaracion en concepto de IRPF e IRS: 10 de
novembro de 2025. Os expedientes de gasto con desconto de IRPF e exentos de
fiscalizacion deberdn ser remitidos ao Servizo de Control Interno de forma separada
do resto dos expedientes de gasto, coa indicacidon no asunto do correo electrdnico
“IRPF”.

b. Para o resto dos expedientes: 14 de novembro de 2025.

2. Unha vez recibidas todas as reposiciéns de ACF, reintegrarase o importe do
acordo de caixa do exercicio de 2025 aos servizos centrais e achegarase o impreso de
conciliacién da conta con data de referencia do 28 de novembro de 2025. Este reintegro,
na conta xeral aberta na entidade Abanca co nimero ESO8 2080 0000 7531 1000 3268,
efectuarase antes do 2 de decembro de 2025. Non se poderad utilizar este acordo de caixa
para atender gastos do orzamento de 2026.

Unha vez recibido o reintegro do acordo de caixa do exercicio de 2025, dotarase a conta

de ACF co novo acordo do exercicio de 2026 durante o mes de xaneiro de 2026.
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3. As caixas habilitadas pola UDC deberan presentar na Secciéon de Tesouraria

seccion.tesouraria@udc.gal do Servizo de Xestidon Financeira a conciliacion

correspondente (libro de caixa, ADO xustificativos e remanente en metélico sobrante)
coa data limite do 2 de decembro de 2025.

4. O Servizo de Xestion Financeira comprobard coa data limite do 19 de decembro de

2025 que todas as dotacions de ACF estan reintegradas nas sua totalidade.

Sétimo. Modificacions orzamentarias

As modificacidons orzamentarias terdn como data limite para a sUa tramitacion o 14 de
novembro de 2025, a excepciodn das que afecten ao capitulo | «Gastos de persoal», que
se poderdn tramitar ata o 12 de decembro.

Os expedientes de modificacién orzamentaria deberdn estar completos.

Con cargo aos ingresos contabilizados durante os meses de outubro, novembro e
decembro de 2025, e coa finalidade de estaren actualizados os créditos orzamentarios
para a sUa dotacion no exercicio 2026, deberanse tramitar as modificacidns
orzamentarias (xeraciéns) que sexan consecuencia de ingresos de caracter finalista
(proxectos de investigacién, axudas, convenios, facturacion, cursos etc.).

O Servizo de Xestién Financeira deberd efectuar as modificacidons necesarias para
proceder a sta dotacidn ao exercicio de 2026 non mais tarde do 16 de febreiro de 2026.
En todo caso, as xeracions de crédito de financiamento alleo adecuaranse as condicidons

establecidas no financiamento recibido.

Oitavo. Solicitudes de emisidn de facturas e cargos
O prazo de solicitude de emision de facturas e cargos rematara o dia 14 de novembro de
2025.

Noveno. Expedientes de contrataciéon administrativa
A partir do 14 de novembro de 2025 non se poderan tramitar propostas de contratacion
administrativa dos procedementos establecidos na LCSP, agas o disposto no seguinte

punto.

Décimo. Tramitacion anticipada de expedientes

A tramitacion anticipada axustarase a instrucion da Vicerreitoria de Economia e
Planificacion Estratéxica pola que se regula a tramitacién anticipada de expedientes de
gasto de 2026.
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A data limite para iniciar o expediente de tramitacion anticipada serd o 10 de novembro
de 2025.

Décimo primeiro. Persoal contratado para tarefas de investigacion

Para os contratos laborais temporais que rematan o 31 de decembro de 2025,
establécese como Ultimo dia para solicitar as prérrogas correspondentes o 28 de
novembro.

As solicitudes de prérrogas deben remitirse ao Negociado de Contratos do Equipo de

Xestién da Investigacion (EXI), ao enderezo contratos@udc.gal.

No caso de que se queira solicitar algunha contratacidon que tefia que comezar no mes de
xaneiro de 2026, é preciso que se inicien os tramites coa suficiente antelacidn
(publicacién, solicitude etc.). As solicitudes de contratacién deberdn entrar no Negociado
de Contratos do EXI ou no Servizo de PTXAS coa data limite do 11/12/2025 para que se

realice a tramitacion anticipada do expediente.

Décimo segundo. Excepcion dos prazos

A Xerencia poderd autorizar excepcions aos prazos previstos nesta resolucion en casos
debidamente motivados e unha vez analizados por unha comisién especifica.

As solicitudes poderan incluir varios documentos contables e xuntaran a documentacion
xustificativa da/s excepcidn/s solicitada/s En todo caso, conteran a motivacion precisa
para ser autorizadas.

As solicitudes seran remitidas ao enderezo secretaria.xerencia@udc.gal.

Non precisardn autorizacion as modificaciéns orzamentarias tramitadas pola Vicerreitoria

de Economia e Planificacion Estratéxica.

Décimo terceiro. Tramites orzamentarios que deben realizar os usuarios do sistema UXXI-
ec.

Todas as persoas usuarias do sistema informatico UXXI-Ec. que a partir da publicacion
desta instrucion deben revisar a base de datos que corresponda a cada usuario/a e
realizar as operacions necesarias para o peche, de conformidade coas pautas contidas no

anexo ll.

Décimo cuarto. Informacién de obrigas pendentes
No caso de que, unha vez tramitados todos os pagamentos con cargo ao exercicio de

2025, o Servizo de Xestion Financeira detecte a existencia dalgunha obriga pendente,
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remitiralle a correspondente informacion ao/a RAE do centro de gasto que corresponda,
quen debera xustificar no prazo de cinco dias, que conta desde o seguinte a recepcién do
escrito/correo electrénico, se se corresponde cunha obriga real ou se debe proceder &

baixa do saldo pertinente.

Décimo quinto. Relacién de OR/DR

O Servizo de Xestion Financeira remitiralle @ Vicerreitoria de Economia e Planificacion
Estratéxica e & Xerencia, non mais tarde do 31 de xaneiro de 2026, a relacién de dereitos
recofiecidos e pendentes de cobramento con data do 31/12/2025 (incorporarase toda a

informacion adicional que cumpra).

Décimo sexto. Patrimonio e inventario
A regularizacion do inventario de bens mobles e inmobles farase con data 30 de

decembro polo Servizo de Xestidon econdmica, Patrimonio e Inventario.

Décimo sétimo. Apertura do exercicio 2026
Unha vez pechado o exercicio 2025, procederase & contabilizacion das operacions
pendentes no exercicio 2026 no XUMCO e no auxiliar UXXI-Ec das operacions
procedentes do exercicio 2025 de acordo coa seguinte orde de prelacién:
- En primeiro lugar as anualidades de 2025 derivadas de compromisos plurianuais
contraidos en exercicios anteriores.
- Ensegundo lugar as autorizacions e compromisos de créditos correspondentes a
expedientes con tramitacién anticipada.
- Finalmente, as autorizacion e compromisos de gastos debidamente adquiridos no

exercicio anterior.
Publicacién e entrada en vigor

Esta resolucién publicarase no Taboleiro da Sede Electrdnica da UDC e entrard en vigor o

dia da sua publicacion.

Asinado electronicamente pola xerenta.
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RESUMO DE TRAMITES E PRAZOS ORDENADOS CRONOLOXICAMENTE

TRAMITE

PRAZOS

Datalimitepararecibirfacturasexustificantesdegastossuxeitos a IRPFou semellantes

14/11/2025

Data limite para enviar ao Servizo de Control Interno as contas xustificativas de

anticipos de caixa fixa do IRPF

11/11/2025

Data limite para enviar ao Servizo de Xestion Financeira as solicitudes de

pagamentos ao exterior

14/11/2025

Data limite para enviar ao Servizo de Control Interno as contas xustificativas de

anticipos de caixa fixa

14/11/2025

Data limite para iniciar expedientes de tramitacién anticipada

10/11/2025

Data limite para enviar documentos contables ADO/O ao Servizo de Xestion

Financeira

14/11/2025

Data limite para enviar ao Negociado de Contratos do Equipo de Xestién da
Investigacion ou ao Servizo de PTXAS as solicitudes de inicio de contratacion laboral

que deban comezar no mes de xaneiro de 2025

11/12/2025

Data limite da solicitude de prérrogas para contratos laborais (persoal contratado

. L 28/11/2025
para tarefas de investigacion) que rematen 0 31/12/2025
Datalimite para tramitar as propostas de contratacion administrativa (LCSP) 14/11/2025
Data limite de solicitude de emision de facturas e cargos 14/11/2025

Data limite para enviar ao Servizo de Retribucions, Seguridade Social e Accidn Social,
por parte dos servizos que xestionan recursos humanos (PTXAS, PDl e investigacion),

os partes de altas/incidencias que afecten d ndmina do mes de decembro

14/11/2025

Datalimite da liquidacién das caixas habilitadas (ACF) e envio da conciliacién & Seccion

de Tesouraria.

28/11/2025

Data limite para a formalizacion contable de compromisos de gasto de tracto

sucesivoenfasesDouADplurianuaiseenvioaoServizode XestionFinanceira

17/11/2025

Datalimitedaformalizaciénno UXXI-Ecdecompromisosconcargoaexercicios futuros

(gastos plurianuais)

17/11/2025
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Data limite de reintegro da conta de anticipos de caixa fixa, na conta xeral de Abanca,

e envio do impreso de conciliacién da conta

28/11/2025

Data limite para tramitar as modificacions orzamentarias do capitulo | «Gastos de

persoal»

12/12/2025
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DatalimiteparaenviaraoServizodeXestion Financeiraandminade decembro de 2025

16/12/2025

Data limite para enviar & Xefatura de Seccidon de Xestion Econdmica do Servizo de
Xestion Econdmica, Patrimonio e Inventario os ingresos pendentes por parte de

concesionarios/as e de arrendatarios/as

13/12/2025

Datalimite paratramitaras modificaciéns orzamentarias, a excepciéndas que afecten

ao capitulo | «Gastos de persoal»

14/11/2025

Data limite para que o Servizo de Xestion Financeira comprobe que todas as

» o ) . 20/12/2025
dotacions de ACF estan reintegradas na sua totalidade
o A partir

Aboamento da ndmina de decembro de 2025

do 19/12/2025
Data limite para enviar ao Servizo de Xestién Financeira os TC da Seguridade Social

19/12/2025
(novembro de 2025)
Regularizacion do inventario de bens moble e inmobles 30/12/2025
Data limite para enviar ao Servizo de Xestién Financeira os TC da Seguridade Social

22/01/2026

(decembro de 2025)

Data limite para que o Servizo de Xestién Financeira remita & Vicerreitoria de
Economia e Planificacion Estratéxica e & Xerencia unha relacion dos dereitos

recofiecidos e pendentes de pagamento con data do 31/12/2025

31/01/2026

Data limite para efectuar as modificacions necesarias para proceder d sta dotacion

a0 exercicio de 2026

15/02/2026




Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: OKTPMISIMPHISQGAAHDCJIVTU

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 17/10/2025 13:55:07 Péagina 10 de un total de 13 pagina(s).

Firmante: Universidade da Corufia -

>‘ l‘< UNIVERSIDADE DA CORUNA

ANEXO |

RELACION DE EXPEDIENTES DE GASTODE 2025 AIMPUTARAO EXERCICIO 2026

FAGO CONSTAR gque os expedientes relacionados foron recibidos na unidade responsable
con posterioridade ds datas establecidas na orde de peche. Por esta razén non foi posible
a sUa imputacién no exercicio 2025.

Non obstante, fago constar que o 31/12/2025 habia crédito axeitado e suficiente paraa

suaformalizacién contable nas partidas que se indican.

PARTIDA PROXECTO IMPORTE DISPONIBLE 31/12/2025

10
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XUntase a este anexo o soporte documental do pedido/xustificante interno tramitado en
UXXIE que acredita a existencia de saldo dispofiible suficiente no exercicio de 2025 para

financiar os gastos detallados neste anexo.

Asinado dixitalmente polo/a:

- responsable de Asuntos Econdmicos

- director/a do centro de gasto

11
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>‘< UNIVERSIDADE DA CORUNA

ANEXO I
COMUNICACION DO REMATE DAS OPERACIONS CON CARGO AO EXERCICIO DE 2025

D/ D2 ettt bttt

.responsable  de  Asuntos Econdmicos (RAE) do centro de gasto
COCOAIZO/SOMGANICO/S (evvvevreeeeeeeeeee e, ), rematou coa tramitacion de
expedientes de gasto con imputacion ao exercicio econémico de 2025 e realizou as

operacions indicadas no anexo lll e a décimo cuartainstrucion.

O/a responsable de Asuntos Econdmicos

Na data da sinatura dixital
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>‘!< UNIVERSIDADE DA CORUNA
ANEXO Il

TRAMITES DE REVISION PARA O PECHE
De conformidade coa instrucion décimo terceira os responsables de asuntos econdmicos
e usuarios de UXXI-Ec realizardn as seguintes operacions necesarias para o peche:
e Revisar que todos os gastos e ingresos, cobramentos e pagamentos do exercicio
estean rexistrados.
e Revisar os documentos non asentados: comprobar o motivo de non estar
asentados e asentalos ou eliminalos segundo corresponda.
e Comprobar que non existen xustificantes de gasto imputados sen documento
contable.
e Revisar os xustificantes de gasto non imputados que correspondan a facturas
recibidas con entrada anterior ao 14 de novembro: comprobar se procede ou non
a sUa imputacion.
e Comprobar a validacidon da totalidade dos documentos do exercicio. Non poden
quedar documentos asentados sen validar.
e Respecto dos acordos de ACF:
1. Xustificar e pechar os adiantos de caixeiro.
2. Comprobar o importe pendente de reposicidon: o usuario deberd comprobar que
o importe pendente de reposicion corresponde con documentos contables
pendentes de repofier.
3. Comprobar o importe pendente de xustificar.
4. Comprobar o saldo do banco en caixa.
5. Comprobar que non existen importes de retencions pendentes de pagar.
Os saldos de expedientes de gasto que 0 17 de decembro se atopen en reserva de crédito
deberan ser liberados, anulando o expediente en UXXI-EC ou, de proceder, mediante un
RC\.
Todos estes tramites deberan estar rematados antes do 22 de decembro de 2025.
Unha vez realizadas estas operaciéns e antes do 23 de decembro,, as persoas
responsables de asuntos econémicos remitiranlle ao Servizo de Xestién Financeira o

anexo |l asinado ao enderezo sxfinanceira@udc.gal.

O 31 de decembro de 2025 anularanse os permisos, agas de consulta, sobre o exercicio
econdmico de 2025. Corresponde ao Servizo de Xestion Financeira determinar a

necesidade de manter os permisos activos para 0s usuarios que o precisen.
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