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PREAMBULO

A aprendizaxe e servizo (en diante, APS) é unha proposta educativa que combina
procesos de aprendizaxe e servizo a comunidade nun s6 proxecto en que as persoas
participantes se forman ao traballar sobre as necesidades reais da contorna co obxectivo
de mellorala, segundo se recolle no documento marco do programa de aprendizaxe-
servizo na Universidade da Coruia (en diante, UDC), informado favorablemente en
Consello de Goberno do 23 de febreiro de 2017, e que esta dispoiiible na web' do Centro
Universitario de Formacion e Innovacion Educativa (en diante, CUFIE).

A APS é unha actividade que integra o servizo e o compromiso comunitarios significativos
coa aprendizaxe de contidos e a adquisicion de habilidades a partir da practica reflexiva.
A principal diferenza co voluntariado € que os proxectos de APS sempre responden a
resultados de aprendizaxe asociados a unha ou varias materias de titulacions oficiais ou
estudos propios. Doutro lado, debe estar presente un proceso reflexivo que xere unha
conciencia critica e que anime ao estudantado a buscar unha sociedade mais xusta.

Valorarase positivamente que os proxectos incluan a contribucion da UDC para o logro
dos obxectivos de desenvolvemento sustentable (ODS). Estes 17 obxectivos son parte da
Axenda 2030, a través da cal os membros das Nacions Unidas se comprometen con tales
principios basicos para abordar os desafios globais que enfrontamos a diario, como a
pobreza, a desigualdade, o clima, a degradacion ambiental, a prosperidade, a paz e a
xustiza.

CAPITULO . Disposiciéns xerais

Artigo 1. Obxecto da convocatoria

1. A Vicerreitoria de Titulacions e Internacionalizacién (en diante, VTI) e a Vicerreitoria de
Campus de Ferrol e Responsabilidade Social (en diante, VCFRS) promoven
conxuntamente esta convocatoria co propoésito de avaliar, recofiecer e incentivar ao
persoal docente e colaborador, ao persoal das entidades e ao estudantado que participara

! https://www.udc.es/cufie/INNOVACION/aps/Documentacion/
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en proxectos de innovacién educativa que empregaran a metodoloxia de APS durante o
curso académico 2025/26.

2. Os proxectos de APS teran que estar vinculados a unha ou varias materias de
titulacidns oficiais ou de titulos propios da UDC.

3. Esixirase que o proxecto dea resposta a resultados de aprendizaxe previstos na
memoria de verificacion do titulo correspondente, nas guias docentes ou nos documentos
que, de ser o caso, desempefien a mesma funcion.

CAPITULO II. Composicion, tipoloxia e requisitos dos proxectos de APS

Seccion 1. Composicion dos proxectos APS
Artigo 2. Persoal docente

1. Cada proxecto de APS debera contar con unha ou varias persoas docentes, que
deberan pertencer @ UDC e, cando menos unha, figurar no POD de cada unha das
materias nas que se desenvolve o proxecto de APS.

2. Sempre que haxa mais dunha persoa docente, serda obrigatorio especificar a
contribucién concreta de cada persoa.

3. No caso dos TFG e TFM o persoal docente estara formado polas persoas que dirixan
os traballos e deberan pertencer 4 UDC, sen que sexa imprescindible que figuren no POD.

Artigo 3. Persoal colaborador

1. Poderan participar como maximo catro persoas colaboradoras, pertencentes ou non a
UDC, sempre que desempefien un rol relevante no desenvolvemento do proxecto.

2. A contribucion concreta de cada persoa colaboradora deberase xustificar mediante
probas graficas e/ou documentais.

Artigo 4. Estudantado participante

O estudantado participante debera estar matriculado na materia ou materias nas que se
desenvolva o proxecto de APS.

Seccion 2. Tipos de proxectos APS e requisitos a cumprir

Artigo 5. Modalidades dos proxectos

Establécense tres modalidades de proxecto de innovacion educativa en APS:

1. Modalidade A. Proxectos novos no marco de titulaciéns oficiais da UDC que se
desenvolveron por primeira vez durante o curso académico a avaliar.

2. Modalidade B. Proxectos de continuidade desenvolvidos durante o curso a avaliar, que
fosen avaliados positivamente en convocatorias anteriores e que mantefian 0 mesmo
titulo (agas indicaciéns puntuais como, por exemplo, 0 curso no que se desenvolve o
proxecto) e que mantefian polo menos un membro do persoal docente.
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3. Modalidade C. Proxectos que realizasen a sua actividade de APS no marco de titulos
propios da UDC durante o curso académico a avaliar.

Artigo 6. Requisitos dos proxectos

Seran avaliados os proxectos de innovacion educativa en APS que cumpran todos os
requisitos que se especifican a continuacion:

1. Que fosen realizados ao longo do curso académico 2025/26. No caso dos TFG e TFM,
deberan estar defendidos no dito periodo. Se non estivesen defendidos antes do remate
do prazo desta convocatoria, poderan presentarse a convocatoria 2026/27.

2. Que fosen desenvolvidos en colaboracién con entidades coas que se subscribiu un
convenio de colaboracion e se asinou 0 anexo ao convenio correspondente. Este requisito
non é de obrigado cumprimento para os proxectos que fosen desenvolvidos coa
comunidade universitaria como destinataria ou sexan proxectos de sensibilizacion e
educacion para a cidadania global, sempre que respondan a unha necesidade social de
caracter xeral debidamente xustificada.

3. No caso de que se asine o convenio de colaboracion, o PDI debera recompilar e
custodiar os consentimentos para a obtencion e o tratamento dos datos persoais de todo
o alumnado.

4. Que estivesen claramente enmarcados no contexto curricular dunha ou varias materias
de titulacions oficiais ou de titulos propios e que contribuisen ao logro de resultados de
aprendizaxe asociados as materias nas que se desenvolveu o proxecto.

5. Que respectasen o estipulado na seccion 1 en canto & sua composicion.

6. Que integrasen o servizo e 0 compromiso comunitarios coa aprendizaxe curricular a
partir da practica reflexiva.

CAPITULO lIl. Procedemento de presentacién de solicitudes

Artigo 7. Prazo de presentacion de solicitudes

O prazo de presentacion estenderase desde o dia seguinte ao da publicacion desta
convocatoria na Sede electronica da UDC até o dia 05/10/2026.

Artigo 8. Lugar de presentacion de solicitudes

As solicitudes presentaranse exclusivamente a través do Rexistro Electrénico da Sede
electrénica da UDC?2. No formulario do rexistro electronico, no campo “destinado a”,
débense seleccionar “servizos” e “CUFIE”. Calquera documentacion entregada por outras
vias non sera admitida excepto que fose previamente autorizada polo CUFIE.

Artigo 9. Forma de presentacion de solicitudes

A solicitude sera presentada por un membro do persoal docente ou colaborador do
proxecto que pertenza & UDC.

2 https://sede.udc.gal/services/telematic_register
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No caso de que no proxecto participe persoal colaborador e/ou mais dunha persoa
docente, a persoa solicitante tera a obriga de:

a) Informar do establecido nesta convocatoria ao resto do persoal docente e colaborador
do proxecto.

b) Recompilar e custodiar os consentimentos para a obtencion e o tratamento dos datos
persoais do persoal responsable e colaborador. Esta documentacion poderase solicitar
en calquera momento unha vez finalizado o periodo de presentacion de solicitudes.

Artigo 10. Documentacion a incluir coa solicitude

1. Os modelos dos documentos especificados neste artigo estan dispofiibles para a sua
descarga na paxina da convocatoria na web do CUFIE3. As solicitudes que non respecten
estes modelos seran excluidas do proceso de avaliacion.

2. Modelo de solicitude debidamente cuberto e asinado electronicamente pola persoa que
presente a solicitude. Deberanse especificar de forma correcta e completa os datos de
identificacién de todo o persoal que participa no proxecto APS debido a que esta
informacion é a que se empregara nos documentos acreditativos de méritos.

3. Na solicitude incluirase unha ligazén a un unico cartafol compartido no OneDrive ou no
Sharepoint da UDC, con permisos de lectura e descarga, accesible a todo o persoal da
UDC por un ano (ou o maximo que permita a plataforma) que inclia as evidencias
xustificativas da realizaciéon do proxecto (fotografias, presentacions ou videos
divulgativos, resultados de enquisas, actas de reunidns etc.) que non estean publicamente
dispoiibles na Internet. Unha vez publicada a listaxe definitiva de solicitudes avaliadas
poderase desactivar esta ligazon.

4. Anexo ao convenio de APS debidamente cuberto e asinado, de ser o caso, pola/s
entidade/s participante/s.

5. No caso dos TFG e TFM, debera acreditarse documentalmente a defensa do traballo,
por exemplo, mediante a certificacion de direccién do traballo ou ligazén ao RUC.

CAPITULO IV. Revision administrativa, valoracion e resolucion

Seccion 3. Revision administrativa das solicitudes recibidas
Artigo 11. Resolucién administrativa provisional

1. O CUFIE revisara administrativamente todas as solicitudes recibidas para asegurar que
se axustan aos requisitos establecidos na presente convocatoria.

2. Listaxe provisional. O CUFIE publicara, na Sede electronica da UDC, a listaxe
provisional de solicitudes admitidas a valoracion, e tamén as excluidas xunto coa causa
correspondente.

3 https:/lwww.udc.es/cufie/INNOVACION/aps/Convocatorias-de-certificacion-de-proxectos-ApS/
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3. Reclamacion & listaxe provisional de solicitudes admitidas a valoracion. Contra a listaxe
provisional poderase presentar unha reclamacioén, ante a persoa que dirixa o CUFIE, no
prazo de dez dias habiles, que comezara a contar a partir do dia seguinte ao da
publicacion da listaxe provisional. A dita reclamacién presentarase exclusivamente a
través da mesma via que a solicitude.

Artigo 12. Resolucién administrativa definitiva

O CUFIE revisara todas as reclamacions recibidas, de ser o caso, e publicara, na Sede
electrénica da UDC, a listaxe definitiva de solicitudes admitidas a valoracion, e tamén as
excluidas xunto coa causa correspondente.

Seccion 4. Comision e criterios de valoracion

Artigo 13. Comision asesora de innovacion docente en APS (CAID-APS)

A valoracion dos proxectos sera levada a cabo pola Comision asesora de innovacién
docente en APS (en diante, CAID-APS), que estara formada polas seguintes persoas:

1. Presidente/a: persoa encargada da direccion do CUFIE ou en quen esta delegue.
2. Secretario/a: Persoa do equipo técnico do CUFIE designada pola direccion deste.
3. Vogais:

a) Persoa encargada da direccion da Oficina de Cooperacion e Voluntariado (en diante,
OCV) ou en quen esta delegue

b) Persoa do equipo técnico da OCV designada pola direccion desta.

¢) Cando menos un membro do PDI da UDC que participara nalgun proxecto de APS da
UDC e que non presentara ningun proxecto na convocatoria actual. Estas persoas seran
nomeadas pola Vicerreitoria de Titulacidns e Internacionalizacion a proposta das
direccions do CUFIE e da OCV.

A composicion da comision publicarase na paxina web do CUFIE. De concorrer algunha
causa que impedise actuar a algunha das persoas nomeadas, a Vicerreitoria de
Titulacions e Internacionalizacion nomeara unha persoa suplente.

Artigo 14. Criterios de valoracion dos proxectos
Criterios obrigatorios no caso dos proxectos das modalidades A e C:

1. Aprendizaxe. As aprendizaxes adquiridas estan relacionadas co curriculo académico
do estudantado. Xustificarase adecuadamente a contribucion do proxecto ao logro dos
resultados de aprendizaxe das materias en que se enmarca.

2. Xustificacion do servizo (s6 no caso de proxectos das modalidades A e C). Xustificarase
adecuadamente que o servizo responde a unha necesidade social ou ambiental
previamente detectada e acordada entre as partes.

Criterio obrigatorio para as tres modalidades:
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3. No caso de proxectos con mais dun membro do seu persoal docente, xustificarase
debidamente a implicacién de cada un deles, que se fai un seguimento continuo de todo
o proceso co estudantado e coa entidade asociada e achega evidencias.

Criterios complementarios:

4. Reflexidn. A planificacion do proxecto ten en conta tarefas de reflexion sobre o impacto
e a calidade do servizo que se realiza e presenta evidencias (diarios de campo, enquisas,
valoracions individuais do estudantado recollidas nunha memoria ou un traballo...) que
demostran os cambios nos cofiecementos, as actitudes ou as habilidades das persoas
participantes.

5. Avaliacion interna do proxecto. Planificase a avaliacion interna na formulacion do
proxecto. Recdllense evidencias da evolucion do proxecto antes, durante e despois do
seu desenvolvemento.

6. Impacto. Numero de entidades participantes, cantidade de estudantes implicados/as,
numero de persoas destinatarias do servizo, impacto social e ambiental de todos os
axentes implicados, duracién do proxecto, materias e docentes implicados/as etc.

7. Transversalizacion dos ODS no proxecto. Desde o inicio do proxecto, téfiense en conta
os ODS mediante a orientacion da planificacion das suas actividades ao desenvolvemento
deles.

Seccion 5. Valoraciéon e resolucién da convocatoria
Artigo 15. Resultado da valoracion

Os proxectos poderan obter unha valoracion de “apto” ou de “non apto”. Para seren
valorados como aptos, os proxectos deberan cumprir as condiciéns seguintes con
respecto a os criterios de valoracion.

1. Proxectos de tipo A e C. Deberan obter valoracion positiva nos criterios obrigatorios e
cando menos en dous dos criterios complementarios.

2. Proxectos de tipo B: deberan obter valoracion positiva en cando menos tres criterios
complementarios.

Artigo 16. Resolucion provisional

1. Listaxe provisional. A CAID-APS publicara, na Sede electronica da UDC, a resolucion
provisional coa listaxe de proxectos avaliados e especificara, para cada un, se o resultado
da valoracion € apto ou non apto. Enviarase un informe xustificativo ao persoal docente
dos proxectos valorados como non apto.

2. Reclamacion & listaxe provisional. Contra a resolucion provisional poderase presentar
unha reclamacion ante a persoa que presida a CAID-APS no prazo de dez dias habiles,
que comezaran a contar a partir do dia seguinte ao da publicacion da resolucion
provisional. A dita reclamacion presentarase exclusivamente a través da mesma via que
a solicitude.
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Artigo 17. Resolucidn definitiva

1. Listaxe definitiva. Analizadas as reclamacions, a CAID-APS fara publica a resolucion
definitiva na Sede electronica da UDC.

2. Reclamacion a listaxe definitiva. Contra esta listaxe definitiva cabera interpor un recurso
de alzada ante a Vicerreitoria de Titulacions e Internacionalizacién no prazo dun mes, que
contara a partir do dia seguinte ao da publicacion da resolucion definitiva.

3. Os proxectos valorados como apto poderan achegar unha presentacion divulgativa do
proxecto de cara & sua publicacién no Repositorio Universidade da Corufia (RUC).
CAPITULO V. Recofiecemento e documentacion acreditativa

Artigo 18. Recoinecemento para o profesorado

1. O CUFIE reconecera documentalmente e de oficio a participacion do persoal docente
e colaborador dos proxectos avaliados como apto.

2. O recofiecemento especificara o nome do proxecto, a valoracién, o centro no que se
imparten as materias, e a relacion de persoal docente e colaborador.

3. O recofiecemento sera enviado a persoa docente que presentou a solicitude, quen llo
fara chegar ao resto do persoal do proxecto.

Artigo 19. Reconecemento para o estudantado

1. A OCV recofiecera documentalmente a participacion do estudantado do proxecto en
base ao anexo ao convenio de APS.

2. O recofiecemento especificara o nome do proxecto, a valoracion, o centro no que se
imparten as materias, a relacion de persoal docente e a relacion de estudantado
participante.

3. O recofiecemento sera enviado ao estudantado participante.
Artigo 20. Recoiiecemento para o persoal das entidades

A OCV recofecera documentalmente a participacion do persoal das entidades
participantes que figuren no anexo ao convenio ou ben no modelo de solicitude como
persoal colaborador.

CAPITULO VL. Proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais

Artigo 21. Tratamento de datos persoais, deber de confidencialidade e exercicio de
dereitos

1. De acordo co artigo 13 do Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do
Consello, do 27 de abril, relativo a proteccién das persoas fisicas no que respecta ao
tratamento de datos persoais e a libre circulacion destes datos (regulamento xeral de
proteccion de datos ou RXPD), e do artigo 11 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro,
de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais (LOPD), informamos de
que os datos que nos facilite mediante a concorrencia a esta convocatoria seran tratados
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baixo a responsabilidade do Centro Universitario de Formacién e Innovacién Educativa
(CUFIE) da Universidade da Corufia (UDC), cuxos datos de contacto son: Edificio Xoana
Capdevielle, primeiro andar, campus de Elvifia, 15071 A Coruia, teléfono +34 981167000,
correo electronico administracion.cufie@udc.gal.

2. Mediante a concorrencia a esta convocatoria, a persoa solicitante e, de ser o caso,
todas as persoas que aparezan na solicitude correspondente:

a) Autorizan ao CUFIE e & OCV para a obtencion e tratamento dos datos de contacto
(nome, apelidos, enderezo de correo electronico e numero de documento de identidade
(por exemplo, DNI ou pasaporte) e os méritos curriculares para efectos do establecido na
presente convocatoria e a sua normativa reguladora.

b) Autorizan ao CUFIE e & OCV para o tratamento dos datos recompilados para a
acreditacién e recofiecemento da participacion, resolucion da convocatoria e para a
realizacion de enquisas e elaboracion de estatisticas con datos desagregados, coa
finalidade da realizacién de memorias de calidade e acreditacion dos resultados da
actividade. A finalidade do tratamento destes datos persoais é a resolucion da referida
convocatoria.

c) Consenten expresamente a publicacion dos seus datos nas resoluciéns
correspondentes, nos taboleiros fisicos, na Sede electronica da UDC e nos sitios web do
CUFIE e da OCV, na forma prevista pola disposicion adicional sétima da LOPD.

3. Todas as persoas que tefian acceso a estes datos coas citadas finalidades cumpriran
co deber de confidencialidade establecido no artigo quinto da LOPD.

4. Os datos trataranse durante o tempo imprescindible para cumprir coas citadas
finalidades, excepto no que se refire ao recofiecemento da participacion e resultados da
actividade, que seran conservados indefinidamente.

5. As persoas interesadas teran dereito a retirar o seu consentimento en calquera
momento, sen efectos retroactivos, excepto que o tratamento dos datos se xustifique
nalgunha das outras bases de lexitimacién contempladas no artigo sexto do RXPD no que
respecta ao tratamento de datos persoais. En calquera caso, as persoas interesadas teran
dereito a solicitarlle & persoa responsable do tratamento, en calquera momento, o acceso,
a rectificacion ou a supresion dos seus datos persoais e a limitacion do seu tratamento.
Tamén teran dereito a opofierse ao tratamento, asi como a solicitar, salvo casos de
interese publico e/ou exercicio de poder publico, a portabilidade dos seus datos.
Asemade, teran dereito a non ser obxecto de decisions individuais automatizadas, incluida
a elaboracion de perfis. Estes dereitos podense exercer da maneira seguinte:

a) Prioritariamente, a través do formulario para o exercicio dos dereitos en materia de
proteccion de datos persoais, que se pode cubrir na Sede electrénica da UDC
(https://sede.udc.gal) no apartado «Outros tramites».

b) Mediante unha solicitude remitida a persoa responsable do tratamento dos datos (UDC,;
Secretaria Xeral), presentada no enderezo postal: Reitoria da Universidade da Coruia,
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rua da Mestranza 9, 15001 A Corufia, ou ben ao correo electrénico rpd@udc.gal; tamén
podera presentarse a solicitude a través do rexistro telematico da Sede electrénica da
UDC ou nos rexistros presenciais da UDC. A solicitude estara asinada e acompanarase
do DNI.

c) Mediante unha solicitude & delegada de Proteccion de Datos, ao mesmo enderezo
postal anteriormente indicado, ou ao correo electréonico dpd@udc.gal; tamén se podera
presentar unha solicitude a través do rexistro telematico da Sede electronica da UDC ou
nos rexistros presenciais da UDC. A solicitude estara asinada e acompafiarase do DNI.

6. Asi mesmo, as persoas interesadas teran dereito a presentar unha reclamacion ante a
Axencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD).

Disposicion adicional. Habilitacion

Habilitanse as direccions do CUFIE e da OCV para interpretar e resolver as dubidas que
presente a aplicacion da presente convocatoria, e para ditar as instrucions que resulten
precisas para a sua efectividade.

Disposicion final. Entrada en vigor

Esta normativa entrara en vigor a partir do dia seguinte ao da sua publicacidén no Taboleiro
Electrénico Oficial (TEO) da UDC.

A Coruna, na data da sinatura dixital

O Vicerreitor de Titulacions e Internacionalizacion
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