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PREAMBULO

Este regulamento desenvolvese en aplicacion da Normativa reguladora da matricula
e defensa do traballo fin de grao (TFG) e do traballo fin de mestrado universitario
(TFM) da Universidade da Coruiia (UDC), actualmente vixente, co obxectivo de
garantir unha xestion homoxénea, transparente e eficiente dos traballos fin de grao
na titulacion de Grao en Turismo impartida na Facultade de Turismo.

CAPITULO I. Disposicidns xerais

Artigo 1. Obxecto e ambito de aplicacién

1. Este regulamento ten por obxecto regular a oferta, asignacion, realizacion, defensa
e avaliacion dos TFG na titulacion do Grao en Turismo impartida na Facultade de
Turismo da UDC.

2. Sera de aplicacion a todo o estudantado matriculado na materia TFG das titulaciéns
da Facultade de Turismo reguladas por esta normativa, de acordo co disposto na
normativa xeral da UDC.
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Artigo 2. Normativa aplicable

1.

Este regulamento desenvilvese en aplicacion da Normativa reguladora da
matricula e a defensa do TFG e do TFM da UDC, actualmente vixente. En todo
caso, nos aspectos non regulados ou que a contradigan, prevalecera sempre esta
Gltima.

CAPITULO Il. Matricula e realizacion do TFG

Artigo 3. Matricula do TFG

1.

A matricula do TFG realizarase dentro do prazo que estableza a Universidade,
para o cal efectuard o aboamento dos prezos publicos que correspondan,
conforme os créditos que tefian asignados.

Para formalizar a matricula do TFG, o alumnado podera ter pendentes como
maximo 78 créditos para completar os estudos, incluidos os correspondentes ao
TFG, e debera matricularse tamén de todas as materias necesarias para rematar
o0 plan de estudos da titulacion, todo isto sen prexuizo de posibles excepcions que
se recollan na Normativa de xestion académica da UDC.

Osl/as estudantes que participen en programas de mobilidade sainte ou dobres
titulacions con outras universidades espafiolas ou estranxeiras, poderan
matricularse do TFG mentres realizan o dito programa de mobilidade ou a estancia
na outra universidade. O seu réxime sera establecido regulamentariamente.

A matricula daré dereito a defensa do TFG en duas oportunidades no curso en
que estea matriculado o/a alumno/a, e sempre que cumpra 0s requisitos para a
sua avaliacion.

No caso de que o/a estudante non obtefia unha avaliacién positiva, non concorra
a ningunha das oportunidades da convocatoria ou non relina os requisitos para
presentar o traballo por ter materias pendentes, debera formalizar unha nova
matricula noutro curso académico e aboar os prezos publicos correspondentes
aos créditos do TFG para poder dispor dunha nova convocatoria.

Unha vez formalizada a matricula do TFG non procedera a devolucién dos prezos
aboados por ningunha das causas sinaladas anteriormente.

Artigo 4. Realizacion do TFG

1.

O TFG supon a realizacion por parte de cada estudante, de forma individual, dun
proxecto, unha memoria ou un estudo concreto baixo a direccion de, polo menos,
un membro do PDI da UDC ou dalgunha das universidades participantes no caso
de programas de mobilidade, que actuara como director/a do traballo.

O TFG ten como obxectivo esencial a demostracion, por parte do/a estudante, do
dominio e aplicacion dos cofiecementos, competencias e habilidades acadados
na titulacion oficial de grao.
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Os temas que se propofian para a realizacion do TFG, tanto polo seu nivel de
andlise como pola sta extension e polos seus obxectivos, debera poder
desenvolverse nun nimero de horas equivalente aos créditos ECTS asignados a
este traballo no plan de estudos e coa duracion que ali se estableza.

w

a.

e.

O director/titor do TFG seré responsable de:

Elaborar ou propofier temas para a oferta de TFG do centro para cada
curso académico.

Expofier ao estudantado as caracteristicas do traballo e orientalo no seu
desenvolvemento.

Realizar un seguimento da elaboracion do traballo e velar polo
cumprimento dos obxectivos fixados.

Revisar a documentacion depositada polo estudantado e, de ser o caso,
deixar constancia de observacion académicas.

Valorar o traballo consonte ao establecido no art. 8.

4. A estrutura do traballo seré a establecida no anexo |.

CAPITULO IlI. Oferta, asignacion e dereitos asociados

Artigo 5. Oferta e asignacion do TFG

1. O drgano competente na xestion do proceso relativo aos TFG, determinado pola
xunta de centro, € a comision de TFG.

As suas funcions principais seran:

a.

Asegurar a aplicacion do presente regulamento e da normativa xeral da
UDC.

Examinar e validar as ofertas e distribucién das direccions de TFG
elaboradas pola coordinacion do grao.

Aprobar os prazos de publicacion de ofertas, inscricion do alumnado,
asignacion, depésito e defensa ao inicio de cada curso académico.

2. A oferta e asignacion do TFG realizaranse exclusivamente a través da aplicacion
SIGMA, de acordo coas seguintes directrices xerais:

a.

A Comision de TFG determinard ao inicio de cada curso académico o
calendario para a oferta, solicitude e asignacion dos temas de TFG.

O profesorado a tempo completo remitird a sta oferta de temas para a
oferta xeral que incluira catro temas/lifias de TFG. O profesorado a
tempo parcial tamén pode realizar esta oferta, mais non esté obrigado a
facela.
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C. O estudantado solicitara a asignacion por orde de preferencia (ate un
maximo de dez temas e/ou directoras/os) coa data limite establecida no
calendario.

d. Para dirimir as prioridades na eleccion de tema e/ou de director/a
utilizarase como criterio a cualificacion media do expediente académico
da/o estudante. Se se esgotasen as lifias escollidas polo estudantado,
anunciarase un novo prazo para escoller entre as lifias con vacantes.

e. O Centro aprobara e fara publica a listaxe provisional cos temas, cos
directores ou directoras e o estudantado asignado a cada tema.

f. Rematado o prazo de reclamacions e resoltas as mesmas, o Centro
publicara a listaxe definitiva coa data limite de 30 de outubro.

g. Ao marxe do procedemento xeral descrito, 0 estudantado podera, asi
mesmo, desenvolver un proxecto sobre un tema especifico do seu
interese, debendo contactar directamente cun membro do profesorado
do centro que acceda a levar a direccién do devandito TFG. Este
procedemento “bilateral” tera un prazo especial e Unico ao inicio de cada
curso académico polo que non podera empregarse polo estudantado
gue se matricule no TFG durante o prazo de ampliacion de matricula. O
procedemento sera o seguinte:

I O estudantado presentara a correspondente solicitude bilateral
no formulario correspondente (anexo Il), asignado pola direccién
do TFG e no prazo establecido, que serd anterior ao prazo de
solicitude para a oferta xeral.

. O centro introducird esta informacién en Sigma para que este
alumnado xa non estea incluido no procedemento xeral de oferta
e asignacion.

lil. Esta asignacién bilateral publicase na listase provisional e
definitiva a que se fai referencia con anterioridade.

Iv. Para o profesorado, estes TFG bilaterais non computaran a
efectos do numero de TFG que debe ofertar cada curso
académico para asegurar que a demanda sexa cuberta.

V. O profesorado podera aceptar un maximo de cinco TFG bilaterais
en cada curso académico.

Vi. Seguirase o0 “Procedemento de xestion dos TFG na aplicacion
Sigma”, segunda a normativa vixente.

3. O procedemento descrito realizarse coa antelacion suficiente para permitir a
realizacion e defensa do TFG no periodo previsto, garantido a igualdade de
oportunidades entre o alumnado para optar as propostas e entre o profesorado
para ofertar temas e actuar como director.
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Artigo 6. Propiedade intelectual, confidencialidade e prevencion de riscos

1.

N

A titularidade dos dereitos de propiedade intelectual do TFG correspondera a
persoa autora do traballo, sen prexuizo de que poidan compartirse eses dereitos
se asi 0 acordan o/a autor/a e as persoas implicadas na sua elaboracion.

En calquera caso, e se asi 0 considerasen a persoa titora ou o/a estudante,
adoptaranse as medidas necesarias que garantan a confidencialidade dos TFG
durante o proceso de oferta, realizacion, depésito e defensa dos mesmos. Estas
medidas deberan aplicarse logo da solicitude ao decanato do centro por parte
do/da docente que dirixa o traballo, do/da estudante autor/a do mesmo ou de
ambos.

As instrucions e medidas especificas poderdn consultarse no Protocolo de
confidencialidade para o desenvolvemento dos traballos fin de grao e fin de
mestrado na UDC.

En atencion as causas alegadas, o decanato do centro emitira unha resolucion
motivada sobre a procedencia da solicitude e, se é o caso, das medidas a adoptar
no prazo maximo de 7 dias, indicando especialmente os limites a ter en conta no
momento do deposito do traballo e do seu envio ao tribunal avaliador, durante a
defensa e a avaliacién, tendo en conta a obrigatoriedade de que o acto de defensa
sexa publico, asi como na publicacién do TFG no RUC, se procede.

En materia de prevencion de riscos, atenderase ao establecido na normativa de
UDC.

CAPITULO IV. Defensa, avaliacion e publicacion

Artigo 7. Defensa do TFG

1.

O TFG s6 podera ser defendido e avaliado unha vez que se tefia constancia de
que o / a estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencién do
titulo de grao, agas os correspondentes aos propios TFG.

No caso dos programas de mobilidade ou dos programas de simultaneidade de
dobres titulacions con itinerario especifico estarase ao previsto
regulamentariamente. Os programas de simultaneidade recolleran na sua
normativa especifica se, para a defensa dos TFG, € necesario ter superados todos
os créditos correspondentes aos dous plans de estudos, agas o propio TFG, ou
se, pola contra, é suficiente con ter superados os créditos dun dos titulos que o
integran para poder defender o seu correspondente TFG.

No caso de estudantes con matricula condicionada por non ter superado
integramente o titulo de acceso a un mestrado e que soliciten a defensa de ambos
os traballos de fin de estudos (TFG e TFM) no mesmo curso académico, deberan
acompafar as solicitudes de defensa cunha declaracion responsable en que
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N

deixen constancia do non solapamento dos obxectivos e resultados dos traballos
e da manifesta diferenciacion entre eles. A persoa que exerza como presidente/a
do tribunal que avalie o TFM podera solicitar ao/a estudante unha copia da
memoria do TFG.

A defensa do TFG non requirira autorizacion das persoas directoras do traballo.

O procedemento de solicitude de defensa e depdsito do TFG realizarase
exclusivamente a través da aplicacion SIGMA, de acordo coas seguintes
directrices xerais:

a. Rematado o TFG, o estudantado accedera a Sigma para depositar
electrénicamente o TFG no prazo establecido, formalizando a sua
solicitude de defensa e confirmando a informacién correspondente.

b. A direccion do TFG revisard a documentacion final depositada polo
estudantado, deixando constancia, de ser o caso, das observacions
académicas oportunas.

Para a defensa e avaliacion do TFG o estudantado dispora dunha convocatoria
por curso académico con duas oportunidades, de conformidade co disposto na
normativa xeral de avaliacion da UDC.

As convocatorias de defensa do TFG realizaranse conforme ao previsto na
normativa xeral da UDC e ao calendario académico oficial vixente.
Especificamente, habera unha convocatoria en febreiro, outra en xufio e unha
terceira en setembro. Deste xeito, se garante que 0 estudantado de grao que
finalice a sua titulacion no mes de xullo poida dispor do prazo de preinscricion
ordinario establecido na normativa para os estudos de mestrado.

O centro determinara ao inicio do curso académico o calendario con tres prazos
de entrega e defensa dos TFG (una en setembro, outra en febreiro e unha terceira
en xufo). Deste xeito, se aseguran as duas oportunidades de defensa por curso
académico para cada estudante e igualmente se respectan as datas limite de
sinatura e entrega de actas establecidas no calendario académico oficial.

A defensa do TFG realizarase en acto publico, de acordo co establecido na

normativa xeral da UDC e neste regulamento. En relaciébn a modalidade de
defensa:

a. O estudantado matriculado en modalidade presencial debera defender
0s seu traballo de forma presencial.

b. O estudantado matriculado en modalidade virtual defenderd o seu
traballo de forma virtual.

C. Excepcionalmente, e por causa debidamente xustificada, o estudantado
podera solicitar a defensa do seu TFG nunha modalidade diferente a
recollida nos puntos anteriores. Para tal fin, presentard unha solicitude
motivada e debidamente acreditada e segundo a normativa da UDC ante
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o/a decano/a do centro, quen a resolvera unha vez comprobado que se
cumpren as condicions legais, administrativas, técnicas, econémicas ou
doutra indole que xustifiquen a modalidade de defensa. Esta solicitude
presentarase N0 mesmo prazo existente para a solicitude de defensa do
TFG. O prazo de resolucién sera de catro dias dende a sua solicitude.

7. A defensa dos TFG tera caracter individual e publico, e o traballo sera obxecto de
avaliacion formal por parte dun tribunal académico.

a. En todos os casos a defensa sera oral en calquera dos idiomas
empregados na imparticion do grao, ainda que necesariamente o
resume deberd realizarse en inglés. O alumnado pertencente ao grupo
plurilingtie/inglés debe realizar e defender o seu TFG obrigatoriamente
en inglés.

b. O estudantado dispora dun tempo méaximo de 15 minutos no que debera
expofier o resumo, obxectivos, metodoloxia, contido e conclusion do seu
TFG.

C. Con posterioridade a exposicion, o estudantado atendera as preguntas,
suxestions e/ou comentarios dos membros do tribunal

8. As particularidades de cada curso académico relativas ao procedemento de
defensa, de entre os establecidos neste regulamento, asi como os criterios de
avaliacion aplicables en cada modalidade, recolleranse na guia docente da
materia TFG de acordo co plan de estudos e co acordado pola comision
competente en materia de TFG.

Artigo 8. Avaliacion e tribunais de TFG
1. Os TFG seran avaliados por un tribunal nomeado e constituido para tal fin.

2. Cada tribunal estara formado, como minimo, por tres persoas titulares con
docencia no titulo e os correspondentes suplentes. O/a director/a do TFG non
podera formar parte do tribunal. Os tribunais seran nomeados polo centro ao inicio
de cada curso académico. En cada prazo de defensa actuard o ndmero de
tribunais necesarios de acordo co numero de TFG que se presenten e a sUa
tematica.

Cada tribunal contara cunha persoa que o presida e outra que exerza as funciéns
de secretaria/o. O resto dos membros teran a consideracién de vogais. A/o
docente de maior categoria e antigliidade actuara como presidenta/e e o de menor
como secretaria/o. Ambas/os exercerdn como tales en todas as actuacions do
tribunal.

3. Os TFG seran avaliados seguindo o seguinte esquema:

a.  Adireccion valorara o traballo tendo en conta os seguintes aspectos: (1)
aspectos formais (20% da nota); (2) contidos (60% da nota) e (3)
proceso de realizacién (20% da nota).
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b. O tribunal valorara a exposicion publica do traballo mediante a rubrica
establecida no anexo lII.

C. O tribunal emitira a cualificacion final, que sera o resultado da media
ponderada da valoracion da presentacion polo tribunal (20%) e da
proposta de direccién do traballo (80%). En caso de co-direccion, terase
en conta a media da cualificacion outorgada polas/os directoras/es.

Poder& acceder a mencion de matricula de honra o estudantado que obtiver unha
cualificacion igual ou superior a 9,0 puntos, segundo o criterio do tribunal
avaliador.

No caso de a/o estudante obter a cualificacion de suspenso, o tribunal faralle
chegar un informe coas recomendaciéns oportunas para a mellora do traballo e a
slia posterior avaliacion. Enviarase unha copia deste informe &/as persoa/s que
dirixiron o TFG.

A revision e/ou reclamacion das cualificaciéns finais dos traballos fin de grao
levaranse a cabo de conformidade co previsto na normativa da Universidade da
Corufa.

Unha vez constituidos, os tribunais de avaliacion estableceran, dentro do marco
establecido pola Facultade, o dia, a hora e o lugar de realizacion das defensas
dos traballos de fin de grao e a orde de exposicion dos/as estudantes (Anexo 1V).
Esta informacion farase publica no taboleiro de anuncios e na péaxina web da
Facultade.

A resolucién de posibles incidencias sera responsabilidade da/o presidenta/e.

A custodia da documentacion e a emision e sinatura das actas correspondera &/o
secretaria/o.

Na presentacion oral, o estudantado contara cun tempo minimo de dez minutos
un maximo de quince e o tribunal doutros cinco a quince minutos para o debate,
comentarios e preguntas.

9. O Centro dara o visto e prace aos traballos que seran publicados no repositorio

institucional da Universidade da Corufia (RUC) e fara unha seleccion dos traballos
que tefian una cualificacion igual o superior a nove (9). Para isto, sera preceptivo
a autorizacion tanto da direccion como do estudantado autor/a do TFG.

CAPITULO V. Disposicions finais

Disposicion derrogatoria. Derrogacion normativa

Quedan derrogados 0s seguintes regulamentos, asi como calquera outra disposicion

de igual ou inferior rango que se opofia ao disposto no presente regulamento:
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Regulamento do Traballo Fin de Grao da Facultade de Turismo

(Aprobado pola Xunta de Facultade de Filoloxia de 26 de febreiro de 2014, modificado pola Xunta
de Facultade de Filoloxia de 20 de outubro de 2017 e de 30 de maio de 2018, modificado pola
Xunta de Facultade de Turismo de 15 de xullo de 2022, e modificado pola Comisién de TFG da
Facultade de Turismo o 17 de xullo de 2023. Incluida emenda aprobada pola CAD o 26 de xufio de
2024)

Disposicion final primeira. Habilitacion

Facultase & comision de TFG do centro para desenvolver esta normativa e interpretar
as dubidas que poidan xurdir da sua aplicacién, mediante as instruciéns que sexan
oportunas.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor

Este regulamento entrard en vigor ao dia seguinte da sta publicacion no Taboleiro
Electronico Oficial (TEO) da UDC, de conformidade coa Normativa reguladora da
matricula e defensa do TFG e TFM, e sera de aplicacién a partir do curso académico
seguinte ao da sua publicacion

A decana da Facultade de Turismo

Rosa Maria Mariz Pérez
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ESTRUCTURA TFG:

1. Capa, que incluira, obrigatoriamente, o logotipo e o nome da Universidade, o nome da
Facultade, a denominacién do grao, o titulo do traballo, o nome do autor ou da autora, 0 nome
do director ou da directora e 0 ano de presentacion. Non se numerara.

2. Indice do traballo con paxinacion.

3. Resumo do traballo (en castelan ou galego e en inglés), que dara conta necesariamente de
obxectivos, metodoloxia, unha sintese dos contidos e as conclusions e sera aproximadamente
de 500 palabras.

4. Introducion, que debera incluir os obxectivos do traballo e a explicacion e a xustificacion da
metodoloxia utilizada.

5. Traballo.
6. Conclusions.
7. Referencias bibliograficas (estilo APA)

8. Anexos (se os houber).

O Traballo de Fin de Grao tera unha extension minima de 9 000 e méxima de 11 000 palabras.
Para o cOmputo non se teran en conta os apartados 1, 2, 3, 7 nin 8.

Presentarase en formato A4, con marxes de 2,5 cm, entrelifiado dobre e letra de 12 puntos.
A paxinacion dos apartados 2 e 3 realizarase en numeracion romana.

Recdllese a continuacion o modelo de portada:
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ANEXO Il

SOLICITUDE DE REALIZACION DE TFG NON CONTEMPLADO NA LISTAXE
OFICIAL - BILATERAL
ALUMNO/A SOLICITANTE:

APELIDOS E NOME: oot eeeeeeeeee e ees e ies v tesevvesasssesssesasesseesesarssesasssesssssessessrssesasssses
DN e E-MAIL: oo
TITULACION: Grao en Turismo. ANO ACAAEMICO? vrvrrerrvereesrresresen

TITOR(ES):

TITOR 1. APELIDOS E NOMET: ...t s s s s s
TITOR 2. APELIDOS E NOME: ..ot
TITOR 3. APELIDOS E NOME: ...t s e e e s s s
TITOR 4. APELIDOS E NOME: ...t s s s s s s
TITOR 5. APELIDOS E NOME: ......coiirssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss sesssans
TITOR 6. APELIDOS E NOME: ...t s s s s s s

TITULO DO TRABALLO

BREVE DESCRICION DO TRABALLO

A Coruila, a de de 202

Sinatura do solicitante Sinatura do(s) titor(es)



Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: VR8USVMPCGKD22UKT8NUOUVJ

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 24/04/2026 13:17:18 Péagina 13 de un total de 15 pagina(s).

Facultade de Turismo
:—“‘& .;'-‘. UNIVERSIDADE DA CORUNA

Grao en Turismo

Tribunal numero N©

Autoria do traballo

Anexo lll

Informe de valoracion
do tribunal do TFG

Apelidos

Nome

Lifia de traballo:

Titulo do traballo:

VALORACION DA DEFENSA

Sobre 10 Ponderacion
1. Exposicion (35 %) - Axustada ao tempo
- Clara e estruturada 0,0
- Correccién e adecuacion lingtistica
2. Contido do discurso (35 %) | - Capacidade de sintese
- Atencidn aos aspectos relevantes 0,0
do traballo
3. Resposta as observacions | - Resposta axeitada a todas as 0.0
do tribunal (15 %) observacidns e preguntas 4
4. Utilizacidn de medios e - Utilizacidn de forma efectiva e
materiais de apoio (15 %) pertinente de medios audiovisuais 0,0
e/ou materiais de apoio
MEDIA PONDERADA: 0,0
TOTAL PONDERADO (media ponderada x 0,2): 0,0

Observacioéns

A Corufla, de

A/o presidenta/e

Asdo.:

de 202

A/o vogal A/o secretaria/o

Asdo.: Asdo.:
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Anexo IV
Facultade de Turismo

. _N Y Acta de constitucion e acordos
w——= UNIVERSIDADE DA CORUNA
E— do tribunal de TFG

Grao en Turismo

Tribunal nimero

Lugar: Data:
Hora de comezo: Hora de finalizacion:
Asistentes:

ORDE DO DIA:

1. Constitucidn do tribunal

2. Criterios de avaliacion

3. Determinacion da data, hora e lugar para o acto de defensa dos TFG
4. Relacién ordenada das intervencions do estudantado

ACORDOS ADOPTADOS:

1. Constitlese o tribunal cos seguintes membros:
X, presidenta/e
Y, vogal
Z, secretaria/o

2. Establecer os seguintes criterios da avaliacion:

- Exposicidn: axustada ao tempo, clara e estruturada e correcta e adecuada nos aspectos
linglisticos (35 %)

- Contido do discurso: capacidade de sintese e atencidn aos aspectos relevantes do
traballo (35%)

- Resposta axeitada a todas as observacions e preguntas do tribunal (15 %)

- Utilizacion de forma efectiva e pertinente de medios audiovisuais e/ou materiais de
apoio (15 %)

3. Establecer que os TFG asignados a este tribunal na oportunidade de  mes  de 2020 sexan
defendidosodia de mes de 2020 a partir das horas na sala da Facultade de
Turismo.

4. Convocar os/as estudantes 4 defensa dos seus traballos segundo a seguinte taboa:

Apelidos e nome da/o estudante Data Hora

Pax.1de?2



Anexo IV

Facultade de Turismo

Acta de constitucion e acordos

do tribunal de TFG

UNIVERSIDADE DA CORUNA

L
A e

Hora

Data

Apelidos e nome da/o estudante

Pax.2 de 2

V. e pr. da/do presidenta/e

Asdo.:

A/o secretaria/o

Asdo.:
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