Firmante: Universidade da Corufia - Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: 7A7J78DP689CMH1J80DJ4G5D

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 21/05/2026 13:57:49 P&gina 1 de un total de 9 pagina(s).

>‘ l< UNIVERSIDADE DA CORUNA

Instrucion 2/2026, do 21 de maio de 2026, da Vicerreitoria de Titulacions e
Internacionalizacion, pola que se regula a tramitacion interna das solicitudes de
informacion previa sobre reconecementos para persoas con estudos
universitarios oficiais previos que desexan cursar estudos de grao ou mestrado
na Universidade da Corufia no curso académico 2026/27
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PREAMBULO

O reconecemento da formacion académica obtida con caracter previo ao inicio duns
estudos universitarios oficiais require a valoracion da dita formacion pola Universidade
da Corufia, co obxecto de comprobar a adecuacion dos resultados de aprendizaxe
dos estudos de orixe aos da titulacion de destino.

Ata o de agora, as solicitudes de recofiecemento vifian formulandose coincidindo coa
matricula ou coa solicitude de cambio de universidade e/ou estudos, o que
determinaba que, na maioria dos casos, as resolucions se ditasen unha vez iniciado
o curso académico. Esta circunstancia dificultaba a planificacion académica do
estudantado e da docencia, asi como a xestion administrativa dos centros e servizos
da Universidade.

Para mellorar a referida planificacion, a Normativa que regula a adaptacion, o
recofiecemento e a transferencia de créditos nas titulacidns oficias de grao e mestrado
universitario na Universidade da Corufia (acordo do Consello de Goberno de 22 de
xullo de 2025) recolle a emisién dunha informacion previa sobre recofiecementos que
poden solicitar as persoas con estudos universitarios oficiais previos que desexen
cursar estudos de grao ou mestrado na UDC.

Esta instrucién ten por obxecto regular a tramitacion interna das solicitudes de
informacioén previa que se presenten para o curso académico 2026/27, sen prexuizo
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da sua eventual prorroga se, tras a avaliacion dos seus resultados, se considera
conveniente darlle continuidade.

Artigo 1. Obxecto

O obxecto desta instrucion é regular a tramitacién interna das solicitudes de
informacion previa presentadas por persoas que tefian cursados, total ou
parcialmente, estudos universitarios oficiais espafiois ou estranxeiros e estean
interesadas en cursar estudos oficiais de grao ou mestrado na Universidade da
Corufia (UDC) no curso académico 2026/27, para os efectos de poder indicarlles con
caracter orientativo os recofiecementos que poderian resultar aplicables aos seus
estudos.

Artigo 2. Inicio do procedemento

1. A persoa interesada presentara, a través do Rexistro Electrénico da UDC, unha
solicitude de informacién previa conforme o modelo que figura como anexo |, dirixida
a administracion/UXAI do centro en que se imparta a titulacion de destino.

2. A presentacion da solicitude de informacién previa é voluntaria e non constitie
requisito para a admision nin para a posterior solicitude formal de recofiecemento de
créditos.

Artigo 3. Mellora da solicitude e pagamento de taxa

1. Recibida a solicitude, a administraciéon/UXAIl comprobara, no prazo maximo de
cinco dias habiles, a existencia ou non de taboas de recofiecementos previamente
aprobadas.

2. Cando os estudos de orixe fosen cursados na Universidade da Coruia e existan
taboas de recofiecemento aplicables que resolvan a totalidade das solicitudes
formuladas, non sera necesaria a achega de documentacion adicional nin o
pagamento de taxa.

3. Cando non existan taboas de recofiecemento aplicables ou estas non inclian a
totalidade das materias recollidas na solicitude, remitiraselle un correo electronico a
persoa interesada coa indicacion de que achegue a documentacidon necesaria para a
identificacion dos estudos e materias de orixe, de acordo co artigo 18.5 da Normativa
de recofiecemento e transferencia de créditos da Universidade da Corufia. Para estes
efectos, sera suficiente a presentacién dunha copia simple dos documentos que se
acheguen.

4. No mesmo correo electronico informarase a persoa interesada, de ser o caso, da
taxa aplicable a emision de informacion previa (establecida por acordo do Consello
Social do 29/05/2024, modificado por acordo do Pleno do Consello Social do
05/11/2025), e remitiraselle o documento de pagamento.

5. O prazo para a achega da documentacion e a entrega do xustificante de pagamento
da taxa sera de 10 dias habiles a partir do dia seguinte ao envio da comunicacion a
persoa interesada. A falta de presentacion da documentacion requirida ou de
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acreditacion do pagamento determinara que se lle dea por desistida da sua solicitude
e que se proceda ao arquivo do expediente.

5. Arquivada a solicitude de informacion por falta de achega da documentacion
requirida ou por non acreditarse 0 pagamento da taxa no prazo concedido, s6 se
atenderan novas solicitudes de informacion cando concorran circunstancias
debidamente motivadas ou se producisen modificacions relevantes dos datos que
compre facilitar, tales como a existencia de cambios no plan de estudos ou nas taboas
de reconecemento aplicables.

Artigo 4. Informes

Cando resulte necesario para a valoracion dos recofiecementos solicitados, a
administracion/UXAI podera solicitar un informe académico ao/s departamento/s
competente/s, que debera ser remitido no prazo maximo de 10 dias habiles a partir do
seguinte a recepcion da comunicacion.

Para a emisibn do devandito informe, no prazo do paragrafo anterior, os
departamentos recabaran do profesorado responsable das materias implicadas a
informacion que se precise.

Artigo 5. Emision da informacion previa

1. Unha vez completada a tramitacién, a administracion/UXAI elaborara a proposta de
informacion previa conforme o modelo do anexo Il, que sera remitida a persoa titular
do decanato ou direccion do centro para a sua validacion.

2. A persoa titular do decanato ou direccidon do centro validarda a proposta de
informacion elaborada pola administracion/UXAI e ordenard a sua comunicacion a
persoa interesada.

3. Na comunicacién que se efectue a persoa interesada advertiraselle que ten caracter
informativo, que a informacién esta limitada ao curso académico 2026/27 e podera
verse afectada por modificacions posteriores nos expedientes académicos ou nos
plans de estudo.

Indicaraselle, asi mesmo, que a informacién non € unha resoluciéon administrativa, non
produce os efectos de resolucion de recofiecemento nin é susceptible de recurso, sen
prexuizo dos que procedan, de ser o caso, contra a resolucion do procedemento de
recofnecemento de créditos.

4. Finalizado o periodo de informacion previa, a persoa titular do decanato ou da
direccion do centro convocara a comision con competencias en materia de
reconecementos para actualizar as taboas de recofecementos de acordo cos
informes realizados, no prazo mais breve posible.
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Artigo 6. Prazos

Para favorecer unha axeitada planificaciéon académica do estudantado e da docencia,
asi como a xestién administrativa dos centros e servizos da UDC, as actuacions
recollidas nesta instrucion axustaranse aos seguintes prazos:

- O prazo para a presentacion de solicitudes de informacion previa remata o 5 de xufio
de 2026.

- A informacidn previa sera emitida e notificada antes do 7 de xullo de 2026.
Artigo 7. Medio de comunicacion e computo de prazos

Para os efectos do presente procedemento, o Unico medio de comunicacion coa
persoa interesada sera o correo electronico indicado na solicitude de informacion
previa.

Os prazos establecidos nesta resolucion computaranse desde o dia seguinte a data
de envio das correspondentes comunicacions electronicas, de modo que sera
responsabilidade exclusiva da persoa solicitante a comprobacién periddica do correo
electrénico facilitado, asi como garantir que este se atope operativo e habilitado para
a recepcion de comunicacions.

Disposicion derradeira unica. Entrada en vigor

Esta instrucion entrara en vigor ao dia seguinte da sua publicaciéon no Taboleiro
Electronico da Universidade da Coruia.

O vicerreitor de Titulacidons e Internacionalizacién

Moisés Canle Lopez
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ANEXO I. Solicitude de informacioén previa sobre recoiiecementos

Relacion de datos de destino/orixe e materias obxecto de valoracion

Este anexo debe presentarse no Rexistro Electrénico da UDC dirixido ao centro da titulacion de destino.

A. Centro e titulacion de destino/Universidade e titulacion de orixe

Apelidos e nome

DNI/NIE/Pasaporte

Correo electronico
para efectos de
comunicacion*

Teléfono

Centro de destino
(facultade/escola)

Titulacion de
destino (UDC)
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Nivel 0 Grao | curso académico | 2026/27
O Mestrado universitario

Procedemento de O Preinscricion

acceso [0 Cambio de universidade e/ou estudos
Universidade de .
. Pais
orixe
. ‘s , Estado dos O Finalizados
Titulacion de orixe .
estudos O Parciais/en curso

*Para os efectos do presente procedemento, o tnico medio de comunicacion coa persoa interesada
sera o correo electronico indicado, polo que seré responsabilidade exclusiva da persoa solicitante a
comprobacion periédica do correo electrénico facilitado, asi como garantir que este se atope operativo
e habilitado para a recepcién de comunicacions.

B. Relacion das materias respecto das que se solicita informaciéon previa
(recoiecemento)
Inclia as materias da titulacion de orixe que pretende utilizar para o recofiecemento

(materias superadas ou materias en que a persoa interesada estea matriculada no
curso actual)

Materia de orixe ECTS | Curso
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ANEXO II. Informacidn previa sobre recoiiecementos

Expediente:
[codigo/ano]

Centro:

[denominacion do centro]
Titulacién de destino:
[grao/mestrado —
denominacion]
Administraciéon/UXAI:
[denominacion]

ASUNTO: informacion previa sobre recofiecementos (curso 2026/27)

ANTECEDENTES

Persoa interesada:
[nome e apelidos]
DNI/NIE/pasaporte:
[numero]

Correo electrénico:

Estudos de orixe:
[universidade/centro —
titulacion — pais]

(cursados entre [aaaa/aaaa])
Via prevista de acceso a
UDC:

[preinscricion / cambio de
universidade e/ou estudos]

1°. A solicitude tramitouse conforme a Instrucion .../2026, de ..... , do vicerreitor de
Titulos e Internacionalizacion, pola que se regula a tramitacion interna das solicitudes
de informacion previa sobre recofiecementos para persoas con estudos universitarios
oficiais previos que desexan cursar estudos de grao ou mestrado na Universidade da
Corufia no curso académico 2026/27.

2°. Logo de analizar a solicitude, resulta que:

[ ] a totalidade dos recofiecementos solicitados resultan aplicables mediante taboa de
recofecementos previamente aprobada para a titulacion de destino
(taboalversion/data: [referencial).

[ ] non existe unha taboa de recofiecementos aplicable, ou ben a taboa existente non
resolve a totalidade dos recofiecementos que se inclien na solicitude, polo que se
remitiu a documentacion ao departamento competente.

3°. O dia [dd/mm/aaaa] recibiuse o informe académico do departamento [denominacion],
emitido pola sua secretaria académica.
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4°. O dia [dd/mm/aaaa] a administracion/UXAl formula a seguinte proposta de
informacion previa.

5°. Instruido o procedemento, a administracion/UXAI do centro formula & persoa titular
do decanato/direccion a proposta de informacién previa que figura a continuacion.

CONSIDERACIONS TECNICAS E XURIDICAS

Primeiro.— Competencia

Corresponde a persoa titular do decanato/direccién do centro validar a informacioén
previa sobre recofiecementos a proposta da administracion/UXAI do centro.

Segundo.— Natureza e efectos

A solicitude formulada pola persoa interesada non substitie a solicitude formal
posterior de recofiecemento de créditos nin, de ser o caso, o procedemento de cambio
de universidade e/ou estudos.

Esta informacién previa ten caracter orientativo, esta limitada ao curso académico
2026/27 e podera verse afectada por modificacions posteriores no expediente
académico ou no plan de estudos.

Esta informacién non é unha resolucién administrativa, non produce os efectos de
resolucién de recofiecemento nin é susceptible de recurso, sen prexuizo dos que
procedan, de ser 0 caso, contra a resolucion do procedemento de recofiecemento de
créditos que poda ditarse.

Informacioén previa sobre reconecementos (curso 2026/27)

Relaciéon de materias/créditos

Materias/actividad
es de orixe (codigo
— denominacion —
ECTS)

Materias de destino
(codigo —
denominacién — ECTS)

Tipo ECTS Observacions
(FB/OB/OP) | recoiiecidos Icondiciéns

Ex.: [codigo] —
[denominacion] — [X]
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Nota: engadanse tantas filas como sexa necesario; indiquese a referencia (taboalinforme
departamental) no campo de observacions cando proceda.
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O numero total de créditos que, con caracter informativo e previo, poderian ser
recofiecidos é de [XX] ECTS.

A persoa responsable da administracion/UXAI
[Nome e apelidos]
[Cargo]

Visto e prace

A persoa titular do
decanato/direccion

[Nome e apelidos]

Data e sinatura
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