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Resolucion reitoral de 11 de febreiro de 2025 pola que se aproba o
procedemento para o recoiiecemento institucional de actividades formativas
realizadas no seo da Universidade da Coruina
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Preambulo

Esta resolucion regula e homoxeneiza 0 modo de xestionar o recoinecemento
institucional de actividades de formacion que tefien como obxectivo especifico a
mellora das practicas docentes do PDI, a formacién en competencias transversais do
estudantado e a formacion especializada do persoal contratado para tarefas de
investigacion (en adiante PCTI), sempre que esta formacion estea directamente
vinculada ao desenvolvemento da actividade investigadora e non a realizacion de
funcions administrativas ou de xestién ordinaria. Este procedemento regula as
actividades dentro da Universidade da Corufia (UDC) que se realizan dende os
centros, departamentos, servizos e outras estruturas organizativas de docencia,
investigacion, transferencia e divulgacién da UDC.
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Este recofiecemento institucional farase a través do Centro Universitario de Formacion
e Innovacién Educativa (CUFIE) ou estrutura organizativa que asumise as suas
funciéns, mediante a emision as persoas formadas dun documento acreditativo da
actividade realizada. Deixarase constancia no CUFIE deste recofiecemento, para
futuras necesidades de xestidn da informacién por parte tanto da institucion como das
persoas interesadas, para os efectos para os que se puidese requirir a dita
informacion.

Artigo 1. Requisitos para o recofiecemento

1. As actividades para as que se solicite recofiecemento institucional deberan cumprir
0S seguintes requisitos:

a) A persoa responsable da actividade formativa debe ter vinculacion coa UDC.

b) A tematica da formacién deberase centrar, segundo o publico obxectivo, en:

e PDI: tematicas relacionadas coas metodoloxias docentes, innovacién
docente, aplicacién de tecnoloxias de interese para a docencia, ou outras
tematicas de interese para a UDC, sempre desde o punto de vista da
mellora da docencia e a innovacién educativa.

e Estudantado: tematicas de caracter transversal recollidas no desefio dos
planes de estudo dos titulos universitarios oficiais da Universidade da
Corufa.

e PCTI: tematicas relacionadas co desenvolvemento da actividade
investigadora, nomeadamente  con  competencias  cientificas,
metodolodxicas, técnicas, dixitais, de analise de datos, comunicacion
cientifica, transferencia, integridade cientifica, ciencia aberta ou outras
materias vinculadas ao traballo investigador. Quedaran excluidas as
actividades cuxo obxecto principal sexa a formacién en tarefas
administrativas ou de xestion ordinaria non directamente vinculadas a
actividade investigadora.

c) A actividade requirira un minimo de 10 persoas asistentes da UDC.

d) A modalidade de ensino podera ser presencial, hibrida ou virtual, segundo a
definicién destes termos que se proporciona na normativa que regula a modalidade
docente dos estudos da UDC.

e) A actividade non podera exceder as 40 horas de formacion.

f) En xeral, cada persoa responsable soamente podera solicitar o recofiecemento
para duas accions formativas por curso académico (unha por cuadrimestre). De
ser preciso recofiecer, de modo excepcional, mais accions, deberase contar co
visto e prace da vicerreitoria con competencias en materia de formacion
permanente.

g) As actividades deberanse realizar entre os meses de setembro e xullo.

2. Excluiranse deste recofiecemento todos os congresos, xornadas e 0S cursos
centrados en tematicas que non se refiran expresamente a formacion en docencia
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e/ou innovacion da funcion docente universitaria, as competencias transversais do
alumnado da UDC ou a formacion especializada do persoal contratado para tarefas
de investigacion nas materias directamente relacionadas co desenvolvemento da
actividade investigadora.

3. Salvo por interese especial para a Universidade da Corufia, que debera ser
autorizado pola vicerreitoria con competencias en materia de formacion permanente,
as actividades obxecto deste recofiecemento non seran financiadas polo Centro
Universitario de Formacion e Innovacion Educativa (CUFIE) ou a estrutura
organizativa que asumise as suas funcions.

Artigo 2. Recoiiecemento

1. O recofiecemento para as persoas formadoras sera da responsabilidade exclusiva
da estrutura organizativa que leve a cabo a accién formativa.

2. O CUFIE, ou a estrutura organizativa que asumise as suas funcions, emitira o
recofiecemento para as persoas asistentes.

3. O recofiecemento podera ser de asistencia, de superacién con aproveitamento ou
dos dous tipos. No caso de solicitar ambos para unha mesma actividade formativa,
cada persoa participante sé podera acadar un deles.

4. O recofiecemento para as persoas asistentes realizarase en funcién das seguintes
condicions:

a) SO se recofiecera a actividade a alumnado, profesorado da UDC e persoal
contratado para tarefas de investigacion da UDC, de acordo co colectivo
destinatario indicado na solicitude e sempre que a actividade cumpra os requisitos
establecidos nesta resolucion.

b) As persoas que participen deberan cumprir cunha asistencia minima do 85 % a
actividade formativa, agas no caso de que a modalidade do ensino sexa virtual e
asincrona, onde deberan completar as actividades que se marquen como
obrigatorias.

c) No caso de solicitar recofiecemento de superacion con aproveitamento, ademais
do indicado no punto anterior, deberan superar a avaliacion proposta para tal fin.

5. O recofiecemento corresponderalle a persoa titular da vicerreitoria con
competencias en materia de formacion permanente.

Artigo 3. Procedemento de solicitude

1. O procedemento de solicitude do recofiecemento iniciarao a persoa responsable da
accion formativa, que presentara unha solicitude conforme o modelo do anexo |. A
solicitude achegaraselle por sede electronica & vicerreitoria con competencias en
materia de formacion permanente. Estara asinada pola persoa responsable da accion
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formativa e, no caso de acciéns formativas presenciais, tamén pola persoa
responsable do centro ou estrutura organizativa onde se desenvolva.

2. A solicitude deberase realizar cunha antelacion minima dun mes ao inicio da
actividade formativa.

3. Unha vez recibida a solicitude, comunicaraselle a persoa responsable da actividade
se esta se acepta ou non e o cddigo que se lle asigna para presentar a acta final que
se entregara coa memoria da actividade.

Artigo 4. Memoria da actividade

Ao finalizar a actividade deberaselle achegar, por sede electronica a vicerreitoria con
competencias en materia de formacion permanente, a seguinte documentacion:

1. Unha memoria da actividade conforme ao modelo do anexo Il, asinada pola persoa
responsable da accion formativa.

2. A acta asinada pola persoa responsable da actividade e o persoal relator, segundo
o modelo do anexo Ill. A acta incluira unicamente a relacién das persoas da UDC que
finalizaron a actividade e o tipo de recofiecemento (asistencia e/ou superacion con
aproveitamento). Esta relacion de persoas empregarase para emitir os documentos
acreditativos correspondentes.

3. Os xustificantes de asistencia, segundo a modalidade do ensino e o tipo de
recofiecemento (por exemplo, as listaxes de sinaturas das persoas asistentes ou os
rexistros electrénicos, asi como as evidencias da avaliacion que se realizara).

Artigo 5. Responsabilidade na recollida, custodia e tratamento de datos persoais

A persoa responsable da accién formativa sera a encargada de recoller e custodiar o
consentimento expreso das persoas participantes nesta accion formativa para a
obtencién dos seus datos persoais de conformidade coa normativa vixente en materia
de proteccion de datos da UDC.

Este consentimento deberase obter antes do inicio da accién formativa e debera
garantir o cumprimento da normativa. Os datos recollidos seran empregados
exclusivamente para os fins indicados no consentimento outorgado.

No caso de se lle requirir, a persoa responsable debera proporcionar a proba
documental dos consentimentos recollidos.
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Disposicion adicional. Habilitacion

Habilitase a persoa titular da vicerreitoria con competencias en materia de formacion
permanente para interpretar e resolver as dubidas que presente a aplicacién desta
norma, e para ditar as instrucions que resulten precisas para a sua efectividade.

Disposicion derrogatoria

Esta normativa derroga calquera outra norma ou disposiciéon de rango igual ou inferior
que contravena o disposto nesta.

Disposicion final. Entrada en vigor

Esta normativa entrara en vigor a partir do dia seguinte ao da sua publicacién no
Taboleiro Electronico Oficial da UDC.

O reitor
P.D. (RR 10/07/2024)

O vicerreitor de Titulacidons e Internacionalizacion
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Anexo |. Modelo de solicitude de recoinecemento de actividade formativa

Coa presentacion desta solicitude, EXPONO:

1. Que son responsable dunha actividade formativa de caracter transversal que pode
ser de interese para o colectivo ou colecivos sinalados da UDC.

2. Que a dita actividade cumpre os requisitos recollidos na resolucion reitoral vixente
na que se aproba o procedemento para o recofiecemento institucional de actividades
formativas realizadas no seo da UDC .

Por isto, SOLICITO:

Que se recofieza a actividade formativa da que achego os datos, como formacion
permanente do profesorado, de formacion transversal do alumnado ou formacién
especializada do persoal contratado para tarefas de investigacion da UDC segundo a
resolucion reitoral vixente na que se aproba o procedemento para o reconecemento
institucional de actividades formativas realizadas no seo da UDC.

Datos da persoa responsable da actividade

Nome e apelidos:
DNI:
Enderezo de correo institucional:

Xustificacion da importancia da actividade na formacién permanente do
profesorado, na formacidn transversal do alumnado e/ou do persoal contratado
para tarefas de investigacion (300 palabras maximo):

Datos da actividade

1. A quen vai dirixida a actividade formativa?

O Profesorado da UDC

O Estudantado de grao ou mestrado da UDC

O Estudantado de doutoramento da UDC

O Persoal contratado para tarefas de investigacion da UDC

2. Titulo da actividade tal e como figurara nos documentos acreditativos:
Titulo en galego:

Titulo en castelan:

Titulo en inglés (de ser o caso):
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3. Lingua(s) en que se desenvolvera a actividade:

4. Duracion da actividade en horas (non podera exceder de 40 horas):
5. Datas en que se realizara a actividade formativa:

6. Modalidade de realizacion (seleccione s6 unha modalidade):

O Presencial (indique o centro onde ser realiza):
O Hibrida (indique a plataforma que se emprega):
O Virtual (indique a plataforma que se emprega):

7. Numero de prazas ofertadas (no caso de varios colectivos, indique as prazas
ofertadas para cada colectivo):

8. Obxectivos da actividade formativa:

No caso de actividades dirixidas ao persoal contratado para tarefas de investigacion,
indique brevemente a relacion da actividade co desenvolvemento do traballo
investigador e, de ser o caso, coa lifia ou ambito de investigacion correspondente

9. Contidos da actividade formativa:
10. Metodoloxia da actividade formativa:

11. Sistema de avaliaciéon da actividade formativa (obrigatorio no caso de solicitar
recofiecemento de superaciéon con aproveitamento):

12. Tipo de recofiecemento que se solicita (marque un ou os dous e tefa en conta
que se a modalidade de ensino € virtual asincrona non se pode recofecer a
asistencia):

[1 Asistencia (& preciso recoller xustificantes da asistencia como, por exemplo,
listaxes de sinaturas das persoas asistentes, rexistros electrénicos etc.).
O Superacién con aproveitamento (é preciso recoller evidencias da avaliacion).

13. Persoal relator:
14. Tratamento de datos persoais

[1 As persoas asinantes consenten expresamente o tratamento dos seus datos para
a finalidade descrita neste formulario
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(https://www.udc.es/goberno/equipo reitoral/secretaria/proteccion-de-datos/rexistro-
de-actividades-de-tratamento/cursos/)

15. Politica de proteccion de datos

O As persoas asinantes leron e aceptan a informacién en materia de proteccion de
datos recollida na politica de privacidade da ubDC
(https://www.udc.es/es/pe/politica_privacidade/)

Anexo Il. Modelo de memoria da actividade formativa

@Jﬂz

cemo inversrano de fomecien— (N@j que engadir o logo da entidade ou centro, se o tivese)

e Innovacion Educativa

MEMORIA DA ACTIVIDADE (indique o titulo)

Datos de finalizaciéon da actividade

Numero de persoas que solicitaron inscriciéon (de ser o caso):

Numero de persoas inscritas:

Numero de persoas que asistiron, como minimo, ao 85 % da actividade:
Numero de persoas que superaron a avaliacion proposta:

Resultados de enquisa de satisfaccion da actividade.
Evidencias xustificativas

e Evidencias xustificativas da asistencia a actividade (follas de sinaturas das
persoas asistentes, rexistros electrénicos etc.):
¢ Evidencias xustificativas da avaliacion realizada.

Acta da actividade (segundo o modelo do anexo Ill)
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Anexo lll. Modelo de acta

D./D? en calidade de persoa responsable da
actividade formativa denominada * ", co codigo
(facilitado coa aceptacién da solicitude) , impartida na modalidade de
ensino (indique unha entre presencial, hibrida e virtual) co

recofiecemento de (marque unha ou as duas opciéns segundo corresponda)

[1 Asistencia (é preciso achegar evidencias da asistencia, por exemplo unha folla de
sinaturas ou un rexistro electrénico de asistencia).

[1 Superacién con aproveitamento (€ preciso achegar as evidencias da avaliacion).

FAGO CONSTAR que as persoas que se relacionan a continuacion cumpriuron cos
criterios establecidos para obter o recofiecemento especificado.

Nome e | Correo Colectivo
DNI apelidos electronico Asistencia | Superacion
[l O
O O
[l O
O O

(engada tantas filas como sexa preciso).

Asinado dixitalmente (asina a persoa responsable da actividade formativa e o persoal
relator desta)
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