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PREAMBULO

Este regulamento desenvdlvese en aplicacién da Normativa reguladora da matricula
e defensa do traballo fin de grao (TFG) e do traballo fin de mestrado universitario
(TFM) da Universidade da Corufia (UDC), actualmente vixente, co obxectivo de
garantir unha xestion homoxénea, transparente e eficiente dos traballos fin de
mestrado universitario en Prevencién de Riscos Laborais e Riscos Comuns impartida
na Facultade de Ciencias do Traballo.

CAPITULO I. Disposicions xerais

Artigo 1. Obxecto e ambito de aplicacion

1. Este regulamento ten por obxecto regular a oferta, asignacion, realizacién, defensa
e avaliacion dos TFM na titulacion de Mestrado Universitario en Prevencion de Riscos
Laborais e Riscos Comuns impartida na Facultade de Ciencias do Traballo da UDC.
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2. Sera de aplicacion a todo o estudantado matriculado na materia TFM da titulacion
da Facultade de Ciencias do Traballo regulada por esta normativa, de acordo co
disposto na normativa xeral da UDC.

Artigo 2. Normativa aplicable

1. Este regulamento desenvolvese en aplicacion da Normativa reguladora da
matricula e a defensa do TFG e do TFM da UDC, actualmente vixente. En todo caso,
nos aspectos non regulados ou que a contradigan, prevalecera sempre esta ultima.

CAPITULO II. Matricula e realizacion do TFM
Artigo 3. Matricula do TFM

1. A matricula do TFM realizarase dentro do prazo que estableza a Universidade,
para o cal efectuara o aboamento dos prezos publicos que correspondan, conforme
os créditos que tefian asignados.

2. Para formalizar a matricula do TFM, o alumnado podera ter pendentes como
maximo 78 créditos para completar os estudos, incluidos os correspondentes ao TFM,
e debera matricularse tamén de todas as materias necesarias para rematar o plan de
estudos da titulacion, todo isto sen prexuizo de posibles excepcions que se recollan
na Normativa de xestion académica da UDC.

3. Oslas estudantes que participen en programas de mobilidade sainte ou dobres
titulacidéns con outras universidades esparolas ou estranxeiras, poderan matricularse
do TFM mentres realizan o dito programa de mobilidade ou a estancia na outra
universidade. O seu réxime sera establecido regulamentariamente.

4. A matricula dara dereito a defensa do TFM en duas oportunidades no curso en
que estea matriculado o/a alumno/a, e sempre que cumpra 0s requisitos para a sua
avaliacion.

5. No caso de que o/a estudante non obtefia unha avaliacion positiva, non concorra
a ningunha das oportunidades da convocatoria ou non reuna os requisitos para
presentar o traballo por ter materias pendentes, debera formalizar unha nova matricula
noutro curso académico e aboar os prezos publicos correspondentes aos créditos do
TFM para poder dispor dunha nova convocatoria.

Unha vez formalizada a matricula do TFM non procedera a devolucién dos prezos
aboados por ningunha das causas sinaladas anteriormente.

Artigo 4. Realizaciéon do TFM

1. O TFM supdn a realizacion por parte de cada estudante, de forma individual, dun
proxecto, unha memoria ou un estudo concreto baixo a direccién de, polo menos, un
membro do PDI da UDC ou dalgunha das universidades participantes no caso de
programas de mobilidade que actuara como director/a do traballo, e sera responsable
de:
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a) exponerlle ao estudantado cuxa titoria exerza as caracteristicas do traballo, e
orientalo no seu desenvolvemento;

b) realizar un seguimento da elaboracion do TFM e velar polo cumprimento dos
obxectivos fixados.

O TFM podera ser dirixido por mais dunha persoa. Nese caso, cando menos unha
delas debera ser un membro do profesorado pertencente aos departamentos que
imparten docencia no titulo en que estiver matriculado o/a estudante. Por outra parte,
se no marco dun convenio de practicas o/a estudante ten que desenvolver parte do
TFM ou a sua totalidade noutro organismo distinto & UDC, unha das persoas que dirixa
o traballo podera pertencer a esa entidade, co fin de que colabore na definiciéon e o
desenvolvemento do TFM.

2. O TFM ten como obxectivo esencial a demostracidn, por parte do/a estudante, do
dominio e aplicacion dos cofiecementos, competencias e habilidades acadados na
titulacion oficial de mestrado.

Os temas que se propofian para a realizacion do TFM, tanto polo seu nivel de analise
como pola sua extension e polos seus obxectivos, debera poder desenvolverse nun
numero de horas equivalente aos créditos ECTS asignados a este traballo no plan de
estudos e coa duracién que ali se estableza. A Facultade velarda mediante os
mecanismos de coordinacion existentes no mestrado e a comision de organizacién
académica por que isto se cumpra e, en consecuencia, poidan alcanzarse as taxas de
eficiencia, éxito e graduacion a que fan referencia as memorias do mestrado.

3. O TFM no ten un limite no nimero de paxinas. O tipo de letra sera Times New
Roman, tamafio 12 puntos, con un interlifado de 1,5. Marxenes: superior, inferior e
dereito 2,5 cm; esquerdo: 3 cm. O TFM tera unha portada coas caracteristicas
presentadas no anexo lll.

CAPITULO IIl. Oferta, asignacion e dereitos asociados

Artigo 5. Oferta e asignacion do TFM

1. O drgano competente na xestion do proceso relativo aos TFM, determinado pola
xunta de centro, € a comision de organizacion académica, encargada de asegurar a
aplicacion do presente regulamento e da normativa xeral de UDC, e de nomear aos
tribunais e establecer as datas, horas e aulas de presentacion dos TFM.

2. A oferta e asignacion do TFM realizaranse exclusivamente a través da aplicacion
SIGMA, de acordo coas seguintes directrices xerais.

Os temas ou as lifias dos TFM e os directores correspondentes proporanse de xeito
razoado. Tal proposta sera remitida & direccién do centro polo profesorado. Os
estudantes poderan propofierlles aos profesores temas ou lifias para que sexan
incorporados na sua oferta.

A comision de organizacion académica aprobara e fara publica unha listaxe cos temas
ofertados polos docentes, asi como co numero de estudantes que poden escoller cada
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tema e os criterios de asignacion. A devandita listaxe garantira un numero de
direccions suficiente para a totalidade dos estudantes matriculados no TFM.

Unha vez finalizados os pasos anteriores, o estudantado solicitara a asignacion por
orde de preferencia dun numero minimo de tres temas ou lifias (Anexo I). A comision
preparara unha proposta de asignacion provisional, en que intentara respectar as
opcidns manifestadas polo estudantado e o profesorado implicado, baixo o principio
de igualdade, mérito e capacidade. Para dirimir as prioridades na eleccion de tema ou
titor/a valorarase como criterio o expediente académico.

Coa publicacion da proposta provisional establecerase un periodo de reclamacions.
Resoltas estas, a comisién de organizacion académica publicara unha listaxe
definitiva. Calquera modificacion posterior tera que efectuarse de comun acordo entre
o alumnado e o profesorado afectado, e en calquera caso sempre que a comision o
autorizar e publicar. Unha vez publicada a listaxe definitiva, o/a estudante e o/os
directores cubriran o anexo Il.

En caso de acordo mutuo entre profesor/a e estudante sobre un TFM non incluido no
listado ofertado polos profesores, cubrese directamente o Anexo Il do Regulamento,
asinado por estudante e director/es del TFM.

As datas exactas de cada un destes pasos apareceran na paxina web da Facultade.
Artigo 6. Propiedade intelectual, confidencialidade e prevencion de riscos

1. A titularidade dos dereitos de propiedade intelectual do TFM correspondera a
persoa autora do traballo, sen prexuizo de que poidan compartirse eses dereitos se
asi 0 acordan o/a autor/a e as persoas implicadas na sua elaboracion.

2. A confidencialidade podera solicitarse exclusivamente cando resulte indispensable
para a proteccion dos intereses lexitimos da entidade colaboradora, ou para evitar
prexuizos derivados da divulgacion publica de informacion sensible que afecte &
Universidade, & entidade colaboradora ou a terceiros.

Se asi 0 considerasen a persoa titora ou o/a estudante adoptaranse as medidas
necesarias que garantan a confidencialidade dos TFM durante todo o proceso de
oferta, realizacion, depdsito, defensa, avaliacion e publicacién, logo da solicitude ao
decanato por parte do/a titor/a ou o/a estudante ou de ambos, sen menoscabar o
caracter publico do acto de defensa nin a avaliacion académica dos traballos. As
instrucions e medidas especificas poderan consultarse no  Protocolo
deconfidencialidade para o desenvolvemento dos traballos fin de grao e fin
demestrado na UDC.

En atencién as causas alegadas, o decanato emitira unha resolucion motivada sobre
a procedencia ou non da solicitude e, se € o caso, das medidas a adoptar no prazo
maximo de 7 dias, indicando especialmente os limites a ter en conta no momento do
deposito do traballo e do seu envio ao tribunal avaliador, durante a defensa e a
avaliacion, tendo en conta a obrigatoriedade de que o acto de defensa sexa publico,
asi como na publicacién do TFM no RUC, se procede.
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3. En materia de prevencion de riscos, a Facultade de Ciencias do Traballo actuara
conforme ao establecido na normativa da UDC.

CAPITULO IV. Defensa, avaliacién e publicacién

Artigo 7. Defensa do TFM

1. O TFM so6 podera ser defendido e avaliado unha vez que se tefia constancia de
que o/a estudante superou todos os créditos necesarios para a obtencion do titulo de
mestrado, agas os correspondentes ao propio TFM.

No caso dos programas de mobilidade estarase ao previsto regulamentariamente.

No caso de estudantes con matricula condicionada por non ter superado integramente
o titulo de acceso a un mestrado e que soliciten a defensa de ambos os traballos de
fin de estudos (TFG e TFM) no mesmo curso académico, deberan acompanar as
solicitudes de defensa cunha declaracion responsable en que deixen constancia do
non solapamento dos obxectivos e resultados dos traballos e da manifesta
diferenciacion entre eles. A persoa que exerza como presidente/a do tribunal que
avalie o TFM podera solicitar ao/a estudante unha copia da memoria do TFG.

2. A defensa do TFM non requiriré autorizacion das persoas directoras do traballo.
3. O procedemento de solicitude de defensa e deposito do TFM realizarase
exclusivamente a través da aplicacion SIGMA, de acordo coas seguintes directrices
Xxerais:

a) Solicitude do/a estudante. Se realizara a través da aplicaciéon SIGMA da
Secretaria Virtual (Espacio TFE). Ademais o/aestudante  debera
obrigatoriamente  subir a0  Campus  Online https:/
udconline.udc.gal , o traballo en formato pdf. O ficheiro pdf nomearase
“TFM_Apelido1_Apelido2_Nome.pdf”.

b) Entrega final de documentacién. O/a estudante debera entregar na Secretaria
do Decanato un exemplar encadernado en papel do TFM.

Of/a estudante podera consultar o tribunal, o dia e o lugar dende seu Campus Online,
na paxina web e no taboleiro de anuncios da Facultade. En caso de suspender ou non
presentarse debera realizar outra solicitude e defendelo novamente, co que agotaria
as duas oportunidades.

4. Para a defensa e avaliacion do TFM, o/a estudante dispora dunha convocatoria
por curso académico con duas oportunidades, de conformidade co disposto na
normativa xeral de avaliacion da UDC.

5. As convocatorias de defensa do TFM realizaranse conforme ao previsto na
normativa xeral da UDC e ao calendario académico oficial vixente. Con duas
oportunidades de defensa por curso académico, a Facultade programara
convocatorias nos meses de xufio, xullo, setembro, decembro e febreiro; e se
respectaran as datas limite de sinatura e entrega de actas establecidas no calendario
académico oficial.
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6. A defensa do TFM realizarase en acto publico, de acordo co establecido na
normativa xeral da UDC e neste regulamento.

O estudantado matriculado neste mestrado o esta en modalidade presencial, debendo
defender o seu traballo de forma presencial. De modo excepcional e por causa
debidamente xustificada, o/a estudante podera solicitar unha modalidade de defensa
diferente @ prevista, debendo presentar unha solicitude ao decano/a do centro,
debidamente acreditada e segundo a normativa da UDC, e o decano/a decidird, unha
vez comprobado que se cumpren as condicidons legais, administrativas, técnicas,
organizativas ou de outro tipo. Esta solicitude presentarase no mesmo prazo existente
para a solicitude de defensa do TFM, e o prazo de resolucién polo decano/a do centro
sera de catro dias dende a sua solicitude.

7. Adefensa dos TFM tera caracter individual e publico, e o traballo sera obxecto de
avaliacion formal por parte dun tribunal académico. A defensa seréa oral. O/a estudante
dispora dun tempo maximo de 20 minutos no que debera exporier os obxectivos,
metodoloxia, contido e conclusion do seu traballo. Con posterioridade a exposicion,
o/a estudante atendera as preguntas, as aclaracions, comentarios e suxestiéons que
puideren formularlle os membros do tribunal de avaliacion. O tempo que pode durar o
acto de defensa, incluindo tanto a exposicion como o debate co tribunal é de
aproximadamente 45 minutos.

8. A realizacion, presentacion e defensa do TFM podera efectuarse en calquera dos
idiomas empregados na imparticién do mestrado, de acordo co disposto na memoria
de verificacion do titulo.

9. As particularidades de cada curso académico relativas ao procedemento de
defensa, de entre os establecidos neste regulamento, asi como os criterios de
avaliacion aplicables en cada modalidade, recolleranse na guia docente da materia
TFM, de acordo co plan de estudos e co acordado pola comision competente en
materia de TFM.

Artigo 8. Avaliacion e tribunais de TFM

1. Os TFM seran avaliados por un tribunal nomeado e constituido para tal fin. Os
tribunais de avaliacion configuraranse da forma que establecer a comision de
organizacion académica, segundo o numero de alumnos matriculados e a tematica
dos diferentes TFM que se presentaren.

2. Cada tribunal estara formado, como minimo, por tres persoas titulares e os
correspondentes suplentes. Todas elas deberan ser membros do profesorado do
centro que imparte o titulo. O/a director/a do TFM non podera formar parte do tribunal.

3. Cada tribunal contara cunha persoa que o presida e outra que exerza as funcions
de secretaria. O resto dos membros teran a consideracion de vogais. Utilizaranse
como criterios a categoria docente e a antiglidade para nomear o/a presidente/a e o/a
secretaria/o, que exerceran como tales en todas as actuacions do tribunal.
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4. Unha vez realizada a exposicion do/a estudante, o tribunal deliberara sobre a
cualificacion que lle corresponde. Aplicaranse os criterios de avaliacion que figuran no
Anexo IV. Para a cualificacion final establecerase a media aritmética das cualificacions
asignadas ao TFM por cada un dos membros do tribunal. O secretario/a do tribunal
sera o encargado de recoller na acta (Anexo V), a cualificacion final e de entregala no
Decanato da Facultade, ademais de asinar electrénicamente a acta dixital.

6. A cualificacion outorgarase en funcion da seguinte escala numérica, de 0 a 10, con
expresion dun decimal, a que tera que engadirselle a correspondente cualificacion
cualitativa:

a) 0 - 4,9 suspenso

b) 5,0 - 6,9 aprobado

¢) 7,0 - 8,9 notable

d) 9,0 - 10 sobresainte

7. Podera acceder a4 mencion de matricula de honra o estudantado que obtiver unha
cualificacion igual ou superior a 9,0 puntos, e sexa merecedor/a de tal mencion,
segundo o criterio unanime do tribunal avaliador.

8. No caso de o/a estudante obter a cualificacion de suspenso, o tribunal faralle chegar
un informe coas recomendacions oportunas para a mellora do traballo e a sua
posterior avaliaciéon. Enviaraselle(s) unha copia deste informe a(s) persoa(s) que
dirixiron o TFM.

9. A revisién e/ou reclamacion das cualificacions finais dos TFM levaranse a cabo de
conformidade co previsto na normativa da UDC.

10. A comision de organizacion académica seleccionara os traballos que seran
publicados no Repositorio Institucional da UDC (RUC). Para isto, o Decanato enviara
unha copia ao Servizo de Biblioteca a través da aplicacion SIGMA. En caso de que o
autor/a ou o titor/a do TFM non autorice o depdsito e a publicacion deste no RUC, por
razéns de confidencialidade entre outras, debera solicitalo previamente ante a
comisién de organizacion académica, que resolvera en cada caso.

CAPITULO V. Disposiciéns finais

Disposicion derrogatoria. Derrogacion normativa

Quedan derrogados todos os anteriores regulamentos, asi como calquera outra
disposicién de igual ou inferior rango que se opofia ao disposto no presente
regulamento:

Disposicion final primeira. Habilitacion

Facultase ao decanato do centro para desenvolver esta normativa e interpretar as
dubidas que poidan xurdir da sua aplicacion, mediante as instrucién que sexan
oportunas.
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Disposicion final segunda. Entrada en vigor

Este regulamento entrara en vigor ao dia seguinte da sua publicacion no Taboleiro
Electronico Oficial (TEO) da UDC, de conformidade coa Normativa reguladora da
matricula e defensa do TFG e TFM, e sera de aplicacién a partir do curso académico
seguinte ao da sua publicacion.

O decano da Facultade de Ciencias do Traballo

Moisés Alberto Garcia Nufez
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ANEXO |
SOLICITUDE INICIAL DE TRABALLO FIN DE MESTRADO
DONIDONA ...

CoND.N.L oo, EMAI .
TeIETONO ... e,

SOLICITA

A realizacién do Traballo Fin de Mestrado

En 12 Opcidn

En 22 Opcion

En 32 Opcion

NOTA MEDIA EXPEDIENTE ACADEMICO:

Xustificacion da eleccion:

Asdo.:

Ferrol a de de 20

SR./SRA. DECANO/A DA FACULTADE DE CIENCIAS DO TRABALLO
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ANEXO Il

SOLICITUDE PARA A REALIZACION DO TRABALLO FIN DE MESTRADO

DON/DONA ... e
conD.N.L oo, € BNABIEZO .o
F e
CP Poboacion ......cooei
SOLICITA

A realizacion do Traballo Fin de Mestrado, co titulo (en galego):

(en castellano):

(in english):

baixo a direccion de
e a codireccion de (no seu caso )

Ferrol a de de 20
Asdo.:
V° e Prace Director/a do TFM V° e Prace Codirector/a do TFM (no seu caso)

Asdo.: Asdo.:

SR./SRA. DECANO/A DA FACULTADE DE CIENCIAS DO TRABALLO
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ANEXO lli:
MODELO DE PORTADA DO TFM

Facultade de
Ciencias do Traballo

— S UNIVERSIDADE DA CORUNA

MESTRADO EN PREVENCION DE RISCOS LABORAIS E RISCOS COMUNS

Indicarase o titulo do traballo
( galego, castelan e inglés )

TRABALLO FIN DE MESTRADO. CURSO:

APELIDOS E NOME

DIRECTOR/A: Nome e Apelidos.
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ANEXO IV:

GUIA PARA A VALORACION DOS TRABALLOS

A) Memoria (6 puntos maximo)
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ANEXO V
TRABALLO FIN DE MESTRADO. ACTA DE AVALIACION

Alumno/a: D.N.I.:

Titulo do Traballo (en galego ):

(en castellano):

(in english):

COMISION AVALIADORA:

Presidente/a: D.N.l.:
Vogal: D.N.I.:
Secretario/a: D.N.L.:

VALORACION DO TRABALLO FIN DE MESTRADO

Q6550005) URL de validacion: https://sede.udc.gal/services/documents_validation CSV: 1TQ1IBAQF4HD4OK1KTPEIV05

Este documento es copia auténtica de un documento custodiado por la Universidade da Corufia. Fecha de creacion: 20/07/2026 13:47:09 Péagina 13 de un total de 13 pagina(s).

Firmante: Universidade da Corufia -

Presidente/a Vocal Secretario/a

Memoria
Exposicién
Defensa do traballo
SUMA TOTALES
CUALIFICACION FINAL (0-10):

Ferrol a de de 20
Presidente/a Vogal Secretario/a
Asdo.: Asdo.: Asdo.:
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